[bookmark: _GoBack]Zarządzenie nr 77/20
Wójta Gminy Ełk
z dnia 10.04.2020 r.
w sprawie wprowadzenia do użytku służbowego dokumentacji przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy Ełk
Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119/1 z 04 maja 2016 r.) oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z późn. zm.)  zarządzam,   co następuje:
§ 1
Wprowadzam do użytku służbowego dokumentację dotyczącą ochrony danych osobowych, tj.:
1) Politykę ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Ełk 
(zgodnie z załącznikiem nr 1),
2) Instrukcję zarządzania systemami informatycznymi w Urzędzie Gminy Ełk 
(zgodnie  z załącznikiem   nr 2),
3) Rejestr naruszeń przy przetwarzaniu danych osobowych w Urzędzie Gminy Ełk
 (zgodnie z załącznikiem nr 3),
4) Regulamin korzystania z komputerów służbowych w Urzędzie Gminy Ełk
 (zgodnie z załącznikiem nr 4)
§ 2
Zobowiązuję wszystkich pracowników Urzędu Gminy Ełk do zapoznania się z dokumentacją przetwarzania danych osobowych w  Urzędzie Gminy Ełk.
§ 3
Administrator Systemu Informatycznego odpowiada za ochronę danych w systemach informatycznych oraz aktualizację, realizację i przestrzeganie przepisów zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych.
§ 4
Przed rozpoczęciem pracy w systemie informatycznym lub dopuszczeniem do przetwarzania danych osobowych każdy pracownik w Urzędzie Gminy Ełk zobowiązany jest do stosowania zasad w nim opisanych.
§ 5
 Traci moc zarządzenie nr 903/2018 Wójta Gminy Ełk z dn. 25 października 2018 roku  w  sprawie wprowadzenia do użytku służbowego dokumentacji przetwarzania danych osobowych.
§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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