Zarzagdzenie nr 18/2021
Woéjta Gminy Etk
z dnia 10.02.2021

w sprawie wprowadzenia "Regulaminu udzielania zaméwien publicznych" oraz
»Regulaminu pracy Komisji Przetargowej”

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2020
poz. 713 t.j. z dnia 21.04.2020), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U.2019 poz. 869 t.j. z dnia 10.05.2019) oraz art. 2 ust. 1, art.53, art. 54, art.
55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019 roku,
poz. 2019 z pbézn. zm..) Wéjt Gminy Etk zarzgdza co nastepuije:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Etk "Regulamin udzielania zaméwien
publicznych" oraz ,Regulamin pracy Komisji Przetargowej”, ktére stanowig zatgczniki do

zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr 732/2014 Wojta Gminy Etk z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie

wprowadzenia "Regulaminu udzielania zamowien publicznych".

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT

(-) mgr Tomasz OsewskKi

Sporzadzita: Magdalena Prostko

Sprawdzit: Marcin Supinski



1.

3.

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 18/2021.
Woajta Gminy Etk
z dnia 10.02.2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

|. ZASADY OGOLNE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych wytgczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), o ktérych mowa w art. 2 ust.1 pkt 1, zwanych dalej
zamowieniami.

. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa:

a) Kierownik zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe (Wéjta Gminy Etk) lub
organ, ktéry — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg — jest
uprawniony do zarzadzania zamawiajgcym lub osobe dziatajgcg na podstawie
upowaznienia, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;
b) Naczelnik wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra prowadzi nadzér nad
wtasciwg realizacjg catosci wydziatu;
c) pracownik wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra odpowiada za wiasciwg
realizacje zadan zgodnie z zakresem obowigzkdw;
d) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;
e) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych
f) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;
g) BIP - Biuletyn Informaciji Publicznej Urzedu Gminy Efk.
Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w przypadku udzielania zamdwien publicznych
dotyczacych zadan zleconych Zaktadowi Ustug Gminnych Gmina Etk Spétka z o. o.

4. Procedury niniejszego regulaminu dokonywanych zamowien publicznych ponizej 130 000

5.

zt netto, regulowane sg w ukfadzie:

- dla zaméwien o wartosci do kwoty 10.000 zt brutto — nie jest konieczne
przeprowadzanie procedury badania rynku. Wydatkowane srodki nalezy
udokumentowaé faktura lub rachunkiem. Nie ma obowigzku zawierania uméw
z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami.

- zamowienia publiczne o wartosci do 50 000 zt netto,

- zamowienia publiczne powyzej 50 000 zt netto do 130 000 zt netto.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow,
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,



w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach
wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Udzielajgc zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 50 000 zt nalezy kierowac sie zasadg gospodarnosci, celowosci,
legalnosci i rzetelnosci wydatkowania srodkéw finansowych.

7. Udzielajgc zamowienia pracownik merytoryczny musi przestrzegac nizej wymienionych

zasad:

a) przed udzieleniem zamowienia pracownik powinien dokonac analizy rynku w celu
wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakosC¢ i korzystng cene
przedmiotu zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego;

b) analiza ryku polega w szczegdlnosci na rozeznaniu cenowym (np. za posrednictwem
poczty elektronicznej, faksu lub telefonicznie) do minimum trzech potencjalnych
wykonawcow;

c) kazdorazowo pracownik powinien sporzgdza¢ notatke stuzbowg, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt dokonania analizy rynku;

d) dokumentacja z analizy rynku przechowywana jest u pracownika merytorycznego.

8. Zasady okreslone w pkt 7 nie majg zastosowania, jezeli na specyfikacje zamdwienia

10.

1.

12.

13.

14.

15.

dokonanie analizy rynku poprzedzajgcej wybor wykonawcy nie jest mozliwy,
w szczegolnosci z nastepujgcych powoddw:

a) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamowienia;

b) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze byc¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

c) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia;

d) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna;

e) wystepujg inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujgce, ze zamowienie moze zrealizowacd tylko jeden wykonawca;

. W wyjatkowej sytuacji, gdzie wystepuje pilna potrzeba natychmiastowego wykonania

zamowienia lub ze wzgledu na specyfikacje zamdéwienia dopuszcza sie mozliwosc

podpisania umowy z Wykonawcg bez przeprowadzania rozpoznania rynku wytgcznie za

pisemng zgodg Wéjta Gminy Efk.

W sytuacji, o ktorej mowa w pkt 8 pracownik merytoryczny zobowigzany jest sporzgdzic¢

notatke stuzbowg, uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan okreslonych w pkt 7.

Planowane zamdéwienie pracownik merytoryczny uzgadnia z Naczelnikiem wydziatu

w celu jego zgodnosci z planem finansowym oraz unikniecia ewentualnego podziatu

zamowienia na czesci w celu nie stosowania przepisow ustawy — Pzp.

Pracownik prowadzacy obstuge kancelarii urzedu rejestruje oferty odnotowujgc na
kopercie date i godzine wptywu oferty.

Oferty wptywajgce do kancelarii urzedu stanowig zatgczniki do postepowania.

W przypadku realizacji zamowien tego samego rodzaju okreslonego wg stownika CPV
przez kilku pracownikédw merytorycznych, wartoscig zamowienia jest suma wszystkich
zamoéwien realizowanych przez poszczegolnych pracownikow.

Pracownicy merytoryczni odpowiadajg za:

- szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;

- oszacowanie wartosci zamoéwienia z nalezytg starannoscia;
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17.

18.

19.

20.

21.

22

- opis warunkow i sposobu dokonywania oceny ich spetniania przez Wykonawcow oraz

kryteria oceny ofert;

- ustalenie termindw realizacji zamowienia;

- okreslenie istotnych postanowien, ktére zostang wprowadzone do tresci projektu

umowy;

- sporzgdzenie protokotu odbioru z wykonania danego zamowienia na podstawie

udzielonego petnomocnictwa;

- nadzor nad prawidtowym wykonaniem umoéw realizowanych przez gmine w zakresie
rzeczowym i finansowym;

- opisywanie faktur pod katem ich zgodnosci z umowa/zleceniem.

. Skarbnik Gminy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie srodkéw finansowych na

realizacje zamowienia dotyczgcg zamowienia publicznego oraz odpowiada za warunkKi

i terminy ptatnosci od dnia otrzymania dokumentéw stanowigcych podstawe dokonania

zaptaty.

Obowigzkowo, w przypadku zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

ktérych wartos¢ przekracza kwote 10 000 zt brutto zawiera si¢ umowe w formie

pisemnej ktéra winna regulowa¢ prawa i obowigzki oraz najwazniejsze
wymagania Zamawiajacego.

Sekretarka (ds. administracyjnych) prowadzi Rejestr uméw na dany rok budzetowy

(z wyjatkiem umow z zakresu prawa pracy).

Wszystkie umowy zawierane przez Gmine Etk bez wzgledu na wartos¢ podpisuje Waijt

albo osoba przez niego pisemnie upowazniona. Kazda umowa powodujgca

zaciggniecie zobowigzan finansowych wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy oraz
musi by¢ parafowana przez Radce Prawnego pod wzgledem formalno-prawnych.

Umowy sporzgdzane sg w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarza

umowy przechowywany jest u pracownika ds. zaméwien publicznych, drugi egzemplarz

umowy zostaje przekazany do ksiegowosci, natomiast trzeci egzemplarz otrzymuje

Wykonawca. Pracownik merytoryczny otrzymuje kopie umowy.

Dokumenty dotyczgce zamowienia publicznego, wychodzgce z Urzedu Gminy podpisuje

Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania
takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego
Regulaminu, a wytycznymi dotyczgcymi zamowien wspoffinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg
postanowienia wytycznych.

Il. ZAMOWIENIA PUBLICZNE DO 50 000 Zt. NETTO

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamowienia sktada wniosek.

2. Pracownik merytoryczny lub pracownik Urzedu wyznaczony przez Wojta Gminy
przeprowadza rozeznanie cenowe celem oszacowania wartosci danego zlecenia
zgodnie z zapisami dziatu | Regulaminu.



Whiosek uzgodniony z Naczelnikiem Wydziatu, kontrasygnowane przez Skarbnika
Gminy oraz zatwierdzone przez Wojta Gminy przechowuje pracownik merytoryczny.
Rozeznanie cenowe mozna przeprowadzi¢ w formie sondazu telefonicznego,
internetowego, pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrédet informacii
np. aktualnych katalogdw cenowych.

Pracownik Urzedu sporzgdza notatke stuzbowg z rozeznania cenowego.

Cata dokumentacja z podjetych czynno$ci tj. notatka stuzbowa oraz projektem
zamowienia, zlecenia lub umowy zaparafowanej przez pracownika Urzedu zostaje
przekazana Wojtowi celem zatwierdzenia udzielenia zamodwienia w formie
zamowienia, zlecenia lub umowy.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 4 przechowywana jest u pracownika Urzedu,
ktéry odpowiedzialny jest za realizacje zamowienia.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE POWYZEJ 50 000 Zt. NETTO DO 130 000 ZL NETTO

Obowigzkiem pracownika dokonujgcego zamowienia publicznego powyzej 50 000 z
do 130 000 zt netto jest bezstronne, obiektywne i staranne, zgodne z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa przeprowadzenie rozpoznania rynku.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamowienia sktada wniosek
0 udzielenie zamowienia publicznego, poprzedzone przeprowadzeniem rozeznania
cenowego, celem oszacowania wartosci danego zamdwienia zgodnie z zapisami
dziatu | Regulaminu.

Whniosek musi zosta¢ uzgodniony z Naczelnikiem Wydziatu, kontrasygnowany przez
Skarbnika Gminy oraz zatwierdzony przez Wojta Gminy.

. Obowigzkiem pracownika ds. zamoéwien publicznych w przypadku zamowienia

powyzej 50 000 zt do 130 000 zt netto jest obligatoryjne: bezstronne, obiektywne
i staranne przeprowadzenie rozpoznania rynku polegajgce na pisemnym badz
elektronicznym rozestaniu zapytan ofertowych do Wykonawcoéw i udzieleniu
zamowienia publicznego najkorzystniejszej ofercie.

Pracownik ds. zamowien publicznych na kazdym etapie przeprowadzanego
postepowania moze wystgpi¢ z wnioskiem do Wdjta o powotanie biegtego, jezeli
wykonanie okreslonej czynnosci wymaga wiadomosci specjalnych.

Wytonienie wykonawcy nastepuje poprzez opublikowanie na stronie internetowe;
zamawiajgcego BIP zapytania ofertowego wraz ze wzorem umowy oraz formularzem
ofertowym.

Zapytanie ofertowe mozna przestac¢ do potencjalnych wykonawcow.

Pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza zestawienie ofert dokonujgc ich
poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty w uzgodnieniu z pracownikiem
merytorycznym oraz Naczelnikiem Wydziatu, po czym przedstawia do zatwierdzenia
dla Wéjta Gminy Etk lub osobe przez niego upowazniong.

W przypadku gdy najnizsza oferta cenowa bedzie przekraczata mozliwo$ci
finansowe Urzedu lub jej wysoko$¢ bedzie niewspotmierna do cen aktualnie
obowigzujgcych na rynku procedure wyboru wykonawcy nalezy uniewaznic
a nastepnie powtérzyc.

10. Zamowienia udziela sie wykonawcy, kitory zaoferowat najnizszg cene i spetnit

warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz szczegoétowych wymaganiach



ofertowych. Oferta niespetniajgca stawianych wymagan nie podlega badaniu.
11.Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania rynku przechowywana jest

u pracownika ds. zamdwien publicznych.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujgce, a w szczegdlnosci:
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, ktorej postanowienia
stosuje sie odpowiednio,
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia nr ...........
Wojta Gminy Etk
zdnia ...

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Komisja Przetargowa zobowigzana jest pracowac zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 roku, poz. 2019 z pozn.
zm.), zwanej dalej ,ustawg”, przepisami aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

2. Regulamin stosuje sie do komisji, o ktérych mowa w art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawg”.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

TRYB POWOLYWANIA KOMISJI
§2

1. Kierownik Zamawiajgcego powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Powotanie Komisji nastepuje na podstawie stosownej decyzji Kierownika Zamawiajgcego
lub jego petnomocnika, wyrazonej w formie pisemnej, w drodze Zarzgdzenia o powotaniu
Komisiji.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

4. Wyznaczenie oséb do skfadu Komisji nastepuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

5. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Komisja powotywana jest w sktadzie co najmniej trzyosobowym. W sktad Komisiji



wchodzg: Przewodniczgcy, Sekretarz Komisji, Cztonkowie Komisiji.
7. Cztonkéw Komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego lub jego

petnomocnik.

ORGANIZACJA PRACY KOMISJI | TRYB PODEJMOWANIA DECYZJI
§3

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Pracami Komisiji kieruje Przewodniczgcy, ktory wyznacza terminy posiedzehn Komisiji.

3. Cztonkowie Komisji wykonujg prace zlecone przez Przewodniczgcego.

4. W razie nieobecnosci Przewodniczgcego zastepuje go cztonek komisji.

5. W przypadku gtosowania, decyzja zapada zwyktg wiekszoscig gtoséw Cztonkdw Komisji
obecnych na posiedzeniu.

6. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

7. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienia postepowania.

8. Czionek Komisji, ktory nie zgadza sie z podjetg decyzjg sktada niezwlocznie
Przewodniczgcemu pisemne uzasadnienie swojego stanowiska, ktére dotgczane jest do
protokotu.

9. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

10. Wniosek powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

11. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢
w jej pracach z gtosem doradczym.

PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§4

1. Cztonkowie Komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji
w ramach obowigzkdéw stuzbowych.

2. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc
sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem oraz interesem zamawiajgcego.
3. Do obowigzkéw Cztonkdéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) czynny udziat w pracach Komisji, w tym obecnos¢ na posiedzeniach Komisiji;

b) wykonywanie poleceh Przewodniczgcego Komisiji;



c) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczgcego Komisji lub Kierownika Zamawiajgcego
albo jego petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow
Cztonka Komisji.

4. Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe powiadomic
Przewodniczgcego Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisiji.

5. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
Komisji w szczegolnosci do ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych, protokotéw i ich zatgcznikéw, pism, itp.

6. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawni¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji
w tym, w szczegodlnosci informaciji zwigzanych z przebiegiem badania, oceng i poréwnaniem
tresci ztozonych ofert.

7. Cztonkowie Komisji nie wolno wykonywac polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pismie.

8. Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia pisemnie zastrzezen odnoszgcych sie do

pracy Komisji, na kazdym etapie trwania postepowania Kierownikowi Zamawiajgcego.

OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI
§5

1. Do obowigzkdéw Przewodniczgcego nalezy, w szczegolnosci:

a) ustalenie planu pracy Komisji;

b) wyznaczanie miejsc i terminow posiedzen Komisiji;

c) prowadzenie posiedzen Komisiji;

d) poinformowanie Cztonkéw Komisji o0 odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy lub niniejszego regulaminu;

e) podziat pomiedzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

f) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

g) informowanie Kierownika Zamawiajgcego lub jego petnomocnika o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania.

2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

OBOWIAZKI SEKRETARZA KOMISJI
§6

1. Do obowigzkdéw Sekretarza Komisji nalezy:

a) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z



postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, w trakcie jego trwania;

b) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;

c) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczgcym posiedzen Komisji i powiadamianie
cztonkéw Komisji o ich miejscu i terminie;

d) kompletowanie i dostarczanie dokumentéw na posiedzenia Komisij;

e) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje w zakresie
zleconym przez Przewodniczgcego;

f) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcemu lub jego pethomocnikowi do zatwierdzenia
projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje;

g) opracowywanie ogtoszen wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

h) przyjmowanie zapytan odnosnie watpliwosci tresci SWZ lub innych dokumentow oraz
niezwtoczne informowanie o ich wptynieciu Przewodniczgcego Komisiji;

i) prowadzenie dokumentacji zgodnie z wymogami ustawy Pzp.

OSWIADCZENIA O BEZSTRONNOSCI CZLONKA KOMISJI
§7

1. Czionkowie komisji skfadajg pisemne oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy, na zasadach okreslonych w ustawie i
przekazujg je sekretarzowi komisji.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczyc
sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym
na pismie przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczgcego komisji — kierownika zamawiajgcego.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgca wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Zakonczenie prac komisji

§8

1. Sekretarz komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokét postepowania wraz z zatgcznikami.
2. W zakresie okreslonego zamowienia publicznego, komisja konczy dziatanie z chwilg

wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, co



stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika

Zamawiajgcego.



