ZARZĄDZENIE NR 147/2020
WÓJTA GMINY EŁK

z dnia 08 lipca 2020 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałego dyżuru Wójta Gminy Ełk 
na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa.



Na podstawie § 8 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 września 2004 r. w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) i § 1 ust. 2 pkt 4 Zarządzenia Wojewody Warmińsko-Mazurskiego Nr 243/12 z dnia 28 września 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałych dyżurów w województwie warmińsko-mazurskim na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa zarządza się, co następuje:

§ 1

1. W celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji organów uprawnionych do uruchamiania realizacji zadań operacyjnych w podwyższonych stanach gotowości obronnej państwa tworzy się system stałego dyżuru Wójta Gminy Ełk na potrzeby funkcjonowania Gminy Ełk w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa  państwa i w czasie wojny.
2. Zadania wykonywane w systemie stałego dyżuru obejmują:
1) uruchamianie w warunkach wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa państwa procedur związanych z podwyższaniem gotowości obronnej państwa;
2) przyjmowanie i przekazywanie decyzji Wojewody Warmińsko-Mazurskiego 
w sprawie uruchomienia określonych zadań wynikających z wprowadzenia wyższych stanów gotowości obronnej państwa;
3) gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie właściwym organom informacji 
o zagrożeniach i stanie sił i środków uruchamianych podczas podwyższania gotowości obronnej państwa;
4) przekazywanie meldunków dobowych i okresowych oraz meldunków o realizacji zadań;
5) Stały Dyżur Wójta Gminy Ełk  pełniony jest w Urzędzie Gminy Ełk, ul. Kościuszki 28A, pokój nr 41.

§ 2

1. Stały Dyżur Wójta Gminy Ełk organizuje się wstanie stałej gotowości obronnej państwa w celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji organów uprawnionych do uruchomienia realizacji zadań w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny.
2. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia Stałego Dyżuru może się odbywać:
1) bezpośrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchomienia stałych dyżurów;
2) pośrednio przez osoby upoważnione na piśmie uwierzytelnionym podpisem 
i pieczęcią urzędową Wojewody Warmińsko-Mazurskiego;
3) pisemnie przez doręczenie lub przesłanie odpowiedniego dokumentu, za pomocą technicznych środków łączności.
3. Ustala się następujący obieg informacji w systemie stałych dyżurów:
1) Stały Dyżur Wojewody Warmińsko-Mazurskiego przekazuje informację do służby Stałego Dyżuru Starosty Ełckiego, ta z kolei do służby Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk. Służba Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk przekazuje informację Wójtowi Gminy Ełk oraz Inspektorowi ds. Zarządzania Kryzysowego;
2) służba Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk przekazuje meldunki i informacje do Stałego Dyżuru Starosty Ełckiego.

§ 3

1. Stały dyżur uruchamia się:
1) w stanie stałej gotowości obronnej państwa – w celach szkoleniowych, kontrolnych lub sprawdzających:
a) na polecenie organu tworzącego Stały Dyżur w podległych lub podporządkowanych jednostkach organizacyjnych,
b) na polecenie organu upoważnionego do zarządzenia kontroli w zakresie określonym w upoważnieniu,
c) na polecenie Wojewody Warmińsko-Mazurskiego.
2) w czasie podwyższania gotowości obronnej państwa – na polecenie Wojewody Warmińsko-Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji, o których mowa w §1 
ust. 1
§ 4

1. Za prawidłową organizację, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie dokumentacji Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy.
2. Skład osobowy służby Stałego Dyżuru i osoby odpowiedzialne za jego uruchomienie ustala Inspektor ds. Zarządzania Kryzysowego w porozumieniu z Wójtem Gminy Ełk.
3. Skład osobowy Stałego Dyżuru określa „Instrukcja działania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk”.
4. Dyżur stanowią Kierownik Stałego Dyżuru oraz trzy zmiany dwuosobowe, w tym kierownik zmiany – dyżurny i pomocnik dyżurnego oraz jedna zmiana rezerwowa na wypadek niemożności pełnienia dyżuru przez któregoś dyżurnego.

§ 5

Zasady organizacji, uruchomienia i funkcjonowania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk określa „Instrukcja działania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk”.

§ 6

1. Ustalam następującą organizację i zasady pełnienia służby w systemie Stałego Dyżuru w Urzędzie Gminy Ełk:
1) Stały Dyżur pełniony jest całodobowo w systemie trzyzmianowym zmianowym;
2) Stały Dyżur organizuje się przy wykorzystaniu pracowników Urzędu Gminy w Ełku zabezpieczających w stanie stałej gotowości obronnej obieg informacji i decyzji oraz innych wyznaczonych osób upoważnionych do wykonywania prac obronnych w tym o charakterze niejawnym;
3) zabezpieczenie Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk w środek transportu zrealizować poprzez wykorzystanie samochodów służbowych gminy;
4) w ramach funkcjonowania „Stałego Dyżuru” należy zapewnić bezpieczeństwo wykonywania zadań obronnych, w tym gromadzenia i przesyłania informacji oraz wykonywania dokumentów.
2. Dokumentacja służby „Stałego Dyżuru” obejmuje:
1) instrukcja działania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Ełk;
2) wykaz osób uprawnionych do uruchomienia stałego dyżuru po godzinach pracy 
z ich danymi teleadresowymi;
3) zasady i tryb obiegu informacji, dotyczących gotowości Urzędu Gminy w Ełku do podjęcia zadań i ich realizacji oraz organizację systemu powiadamiania.


§ 7

1. Osoby wyznaczone do pełnienia służby Stałego Dyżuru podlegają szkoleniu obronnemu.
2. Plan szkolenia obsady służby Stałego Dyżuru opracowany jest w oparciu o wytyczne Wojewody Warmińsko-Mazurskiego w sprawie szkolenia obronnego.
3. Osoby wyznaczone do pełnienia służby Stałego Dyżuru winni posiadać Zaświadczenie stwierdzające odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzone przez pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzędzie Gminy Ełk oraz Upoważnienia do dostępu do informacji niejawnych 
o klauzuli „Zastrzeżone” wystawione przez Wójta Gminy Ełk. 

§ 8

Za opracowanie dokumentacji, sposób organizacji oraz funkcjonowanie Stałego Dyżuru odpowiedzialny jest Inspektor ds. Zarządzania Kryzysowego w Urzędzie Gminy Ełk.

§ 9

Traci moc Zarządzenie Nr 391/2012 Wójta Gminy Ełk z dnia 14 listopada 2012 r. 
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałego dyżuru w gminie Ełk na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa.

§ 10
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

WÓJT
(-) mgr Tomasz Osewski
