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ul. T. Kosciuszki 28A
19-300 Eik

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

dla zamdwien o wartos$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

pelnienie funkcji Inzyniera Kontraktu projektu w ramach RPO WiM 2014-2020
dziatanie 3.1 Cyfrowa dost¢pnos¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug
publicznych dla projektu p.n.: , E-administracja w Gminie EIk” — II postepowanie

Koszt projektu ,,E-administracja w Gminie Elk” brutto zgodnie ze zlozonym wnioskiem
wynosi — 552 189,77 ztotych.

1. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ TERMINU REALIZACIJI.

1.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug doradczych przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego w ponizszym zakresie
(Kod: 72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
Kod: 72224100-2 Ustugi w zakresie planowania wdrazania systemu
Kod: 72224200-3 Ustugi w zakresie planowania zapewniania jakosci systemu):

1.1.1. Swiadczenie ustug doradczych niezbednych do wdrozenia i realizacji projektu
w zakresie pelnienia funkcji Inzyniera Kontraktu, tj.: biezace zarzadzanie projektem,
nadzor nad calym projektem i kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru
merytorycznego, technicznego, formalno-prawnego, zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu, budzetem, zawartg umowa o dofinansowanie projektu, wnioskiem
aplikacyjnym oraz aktualnymi przepisami krajowymi i Unii Europejskiej, w tym:

1) wspolpraca z Zamawiajacym przy terminowym sporzadzaniu wszystkich wymaganych
dokumentow i informacji na aktualnych wzorach, przestrzeganie obowigzkow i zalecen
wynikajacych z umowy o dofinansowanie, procedur, standardéw, instrukcji oraz innych
obowigzujacych dokumentow;

2) monitorowanie realizacji projektu w celu osiggniecia wskaznikow okre$lonych we
wniosku o dofinansowanie, w tym w szczegdélnosci: monitorowanie i raportowanie
postepow realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu;

3) wspolpraca z Zamawiajgcym nad jakoscia, prawidlowa i terminowa realizacjg projektu,
w tym zgodnoscia realizacji zadan z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu,
jego harmonogramem, budzetem oraz umowa o dofinansowanie;

4) nadzdr nad terminowoscig zalozonych dziatan zgodnie z przyjetym harmonogramem,
m.in. szkolen, etapoéw realizacji inwestycji;

5) nadzor i kontrola nad prawidlowym dokumentowaniem realizacji projektu zgodnie
z umowg o dofinansowanie projektu oraz z wytycznymi w tym zakresie;
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6) wspélpraca z Zamawiajagcym przy kontaktach z instytucja posredniczaca oraz
zarzgdzajagcg w zakresie: przekazywania wszelkich informacji 1 dokumentow
dotyczgcych projektu we wskazanym przez RPO WiM zakresie i terminach;

7) niezwloczne informowanie Zamawiajgcego o stwierdzonych zagrozeniach opo6zZnienia
realizacji projektu w poréwnaniu z przyjetym harmonogramem, oraz proponowanie
dziatan zaradczych, w szczegdlnosci przygotowanie dokumentdw niezbgdnych do
wprowadzenia zmian w harmonogramie;

8) w sytuacji zaistnienia wad niezwloczne informowanie Zamawiajgcego oraz Wykonawcy
prac oraz wyznaczenia terminu ich usunigcia;

9) wspdlpraca z Zespotem zarzadzajgcym projektem powolanym przez Zamawiajacego,
wedlug potrzeb;

10) udziat w comiesiecznych spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego;

11) opracowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu (wszystkie
dokumenty sporzadzone przez Inzyniera Kontraktu musza by¢ uzgadniane
z Zamawiajgcym);

12) przygotowanie projektu do kontroli zewnetrznych i ogledzin pod wzgledem
dokumentacyjnym;

13) wspdipraca z doradcg prawnym projektu w sprawie koniecznych do rozwigzania kwestii
prawnych zwigzanych $cisle z realizowanym projektem;

14) uczestniczenie z gtosem doradczym w odbiorze konicowym, odbiorach poszczegdlnych
etapOw prac oraz opiniowanie pod wzgledem zgodnosci produktéw projektu z
zalozeniami merytorycznymi i formalnymi;

15)przeglad i opiniowanie opracowanych przez podmiot realizujacy dokumentacji
przetargowe;j i innej dokumentacji wykonawczej;

16) nadzor nad instalacjg i terminowa konfiguracjg wdrazanych moduléw/ podsystemoéw/
ustug;

17) przygotowywanie raportow okreslonych w §5 umowy — stanowiacej zalacznik nr 4 do
niniejszego zapytania.

18) Zamawiajacy i Wykonawca okresla w harmonogramie projektu terminy: odbioréw
czesciowych i konicowego oraz w jakich Wykonawca zobowigzany bedzie poinformowac
Zamawiajagcego o gotowosci odbioru wykonanych przez podmioty realizujace
poszczegolne moduty/podsystemy/ustugi, koordynacja odbiorow;

19) przeprowadzenie cze$ciowego odbioru prac, sporzadzenie listy usterek i wyznaczenie
czasu na ich usunigcie przez Wykonawce Projektu oraz sporzadzanie protokotow
odbiorow;

20) weryfikacja dostarczonej infrastruktury/oprogramowania przez Wykonawce pod
wzgledem zgodnosci ze specyfikacja oraz poprawnosci dzialania;

21) przygotowanie protokotu z odbioru koncowego;

22) nadzor nad integracjg systemow dziedzinowych z systemem e-urzad i e-podatki;

23)koordynacja prac zwigzanych z dostosowaniem i weryfikacja baz danych systemow
dziedzinowych migrowanych do systemu e-urzad i e-podatki;

24) kontrolowanie wykonania ustug w zakresie zgodnosci z dokumentacjg techniczna,
zapisami wniosku o dofinansowanie oraz warunkami umowy;

25)koordynacja procesu wdrazania systemu oraz prawidlowosci zaznajamiania
uzytkownikow z funkcjami oprogramowania;

26) nadzér nad procesem testowania systemu przed odbiorem wlasciwym;

27) wspétpraca z Wykonawcg systemu podczas przygotowywania i przeprowadzania szkolen
uzytkownikow i administratoréw systemu;

28) przygotowanie dokumentéw wykazujacych zasadno$¢ naliczania kar umownych oraz
odszkodowan uzupelniajgcych wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzan umownych;
t
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29) odpowiedzialnos$¢ za Zespo6t osob opisanych w pkt 3.2 w oparciu o narzg¢dzie controlingu;

30)kompletowanie i przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji uprawniajacej do
korzystania ze $wiadczen gwarancyjnych w zakresie dostarczanego przez Wykonawce
sprzetu, wykonanych prac oraz wdrozonych rozwigzan teleinformatycznych;

31) gromadzenie oraz weryfikowanie certyfikatow licencyjnych oraz innych dokumentow
potwierdzajgcych prawo do uzytkowania systemoéw informatycznych oraz ustug
uruchamianych w ramach Projektu wykorzystanych w Projekcie oraz przekazanie je
przedstawicielowi Zamawiajacego;

32) skompletowanie 2 egzemplarzy dokumentacji powykonawczej Projektu z wszystkimi
wymaganymi elementami, sprawdzenie kompletnosci dokumentacji i przedlozenie jej
Zamawiajgcemu,

33) zawiadamianie przedstawiciela Zamawiajgcego o wszelkich sprawach odnoszacych sig
do wykonania uméw, w tym réwniez ustalen dotyczacych roszczen Wykonawcow;

34) weryfikacja zgodnoéci wydatkow z wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich
kwalifikowania zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

35) kontrola prawidtowos$ci wystawiania faktur, zakreséw prac i kwot w zakresie zgodnosci z
umowga zawartg z Wykonawca;

36)rozliczanie koncowe projektu zgodnie z wymogami instytucji zarzadzanej, w tym
sporzadzanie dokumentu odbioru technicznego (OT);

37) uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Organy uprawnione do kontroli
oraz dopilnowanie realizacji ustalen i decyzji dotyczacych spraw technicznych podjetych
podczas tych kontroli;

38)inne czynnosci i zadania niewymienione w niniejszym zakresie, ktore okaza sig
konieczne dla prawidlowej technicznej realizacji projektu.

1.1.2. Swiadczenie ustug doradczych niezbednych do realizacji projektu w zakresie
przygotowania dokumentacji przetargowych oraz post¢powania opartego o
zasade Konkurencyjnosci. W ramach powyzszej uslugi Wykonawca bedzie
zobowigzany do wykonania ponizszych elementow:

1) przygotowanie dokumentacji na przetarg nieograniczony na dostawg¢ wyposazenia
komputerowego i wyposazenia serwerowni.
2) przygotowanie dokumentacji na przetarg nieograniczony na realizacj¢ ponizszych zadan:
a) wdrozenie portalu dostepowego e-urzad wraz z katalogiem e-ustug (12 ustug w tym:
11 na poziomie dojrzatosci 4 i 1 na poziomie 3).
Portal umozliwi uruchomienie ustug elektronicznych m.in. wypelnienie formularzy,
podpisanie ich profilem zaufanym, wystanie do urzedu, a takze otrzymanie informacji
zwrotnej o przebiegu zalatwienia sprawy. Uslugi dostgpne begda dla wszystkich
zainteresowanych obywateli i przedsiebiorcow. Zostang udost¢pnione za pomocag API
informacje sektora publicznego obejmujace: dane transportowe i sSrodowiskowe.
b) wdrozenie portalu dostepowego e-podatki, dostawa oprogramowania wraz
z wdrozeniem
¢) wdrozenie i instalacje systemu EZD PUW.
3) przygotowanie procedery na wybor wykonawcy do przeprowadzenia szkolen
pracownikow w zakresie obstugi i administracji modutami oprogramowania wdrozonego
w ramach projektu, w tym rowniez systemu e-urzad, e-podatki i EZD PUW; w oparciu o
zasad¢ konkurencyjnosci;
4) ustalenie wartoSci zaméwienia, w tym: przeprowadzenie oszacowania wartosci
poszczegdlnych zamowien na podstawie opisu przedmiotu zamdéwienia i przedlozenie
Zamawiajgcemu protokotu z przeprowadzenia szacowania wartosci zamowienia
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S) w ramach przygotowania dokumentacji na przetarg nieograniczony, Wykonawca
przygotuje SIWZ wraz z zalgcznikami (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym:
szczegolowe opisy przedmiotéw zaméwien, warunki udzialu w postgpowaniach, kryteria
oceny ofert, wzory umoéw, itp.) do zaplanowanych w ramach projektu postgpowan o
udzielenie zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) na wylonienie Wykonawcy i
Dostawcy oraz wezmie udzial w przeprowadzeniu postgpowania z glosem eksperckim;

6) udzielanie odpowiedzi (w przeciggu max. 2 dni roboczych od dnia przekazania przez
Zamawiajacego zapytan wykonawcéw) w porozumieniu z autorem dokumentacji
technicznej na zapytania wykonawcow dot. czesci technicznej projektu na etapie wyboru
Wykonawcy rzeczowej realizacji projektu;

7) udzielanie pomocy merytorycznej i prawnej przy ewentualnych postepowaniach
odwotawczych,

8) sprawdzenie zlozonych ofert pod katem zgodnosci technicznej i rozwigzan
z przygotowanym Opisem Przedmiotu Zamoéwienia w celu ustalenia najkorzystniejszej
oferty;

9) po wyborze Wykonawcy, wspdlne z nim opracowanie zgodnego z harmonogramem
realizacji projektu Szczegélowego Harmonogramu Realizacji Projektu i przedlozenie
Zamawiajgcemu do zatwierdzenia;

10) nadzorowanie terminowosci oraz poprawnosci realizacji projektu przez Wykonawce
zgodnie z opracowanym harmonogramem oraz dbanie o jego ewentualne uaktualnienia;

Wszystkie wazne informacje i decyzje niezbedne do realizacji projektu przekazywane migdzy
Inzynierem Kontraktu, a Wykonawcg ustug niezbednych do realizacji projektu wymagaja
formy pisemnej, aby mozna uzna¢ je za wigzace. Wszystkie pisma Inzyniera do
Wykonawcéw winny by¢ w kopii przekazywane do wiadomosci Zamawiajagcemu.

Ustuga Inzyniera Kontraktu bedzie weryfikowana przez Zamawiajacego na kazdym etapie
realizacji.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmiany terminu zakonczenia realizacji umowy w zwigzku
w przypadku gdy nastapi zmiana terminu realizacji projektu okreslonego w umowie z
Urzedem Marszatkowskim w Olsztynie.

1.2.1 Zamawiajacy wymagaé¢ bedzie, aby Wykonawca zapoznal si¢ z dokumentacjg
projektowa w tym z wnioskiem aplikacyjnym zlozonym przez Zamawiajacego, umowsg
o dofinansowanie, studium wykonalnosci, po wyborze najkorzystniejszej oferty.

1.2.2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do kompleksowego przeszkolenia wskazanej przez
Zamawiajacego osoby w zakresie prowadzenia projektu we wszystkich jego aspektach
w ramach $wiadczenia ustug doradczych, i wdrazania tej osoby we wszystkie aspekty
realizowanego projektu.

1.2.3. Dokumentacj¢ oraz ustugi, o ktorych mowa powyzej nalezy wykonaé zgodnie z
instrukcja, wytycznymi i innymi dokumentami wymienionymi w aktualnym regulaminie
konkursu wramach dzialania 3.1 RPO WiM ,Cyfrowa dostepno$¢ informacji sektora
publicznego oraz wysoka jako$é e-ustug publicznych” (dostepne na stronie internetowej
https://rpo.warmia.mazury.pl).

1.2.4 Przedmiot zaméwienia zostanie zrealizowany w nastepujacych terminach: w okresie
od dnia podpisania umowy do 31 maja 2019 r.
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1.3. Szczegolowe terminy wykonania ustug okreslonych w punkcie 1.1.2. w zakresie
przygotowania SIWZ wraz z zalacznikami, zostang okreslone w harmonogramie
ustalonym przez Zamawiajacego z Inzynierem Kontraktu po podpisaniu umowy.

1.4. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce ww. ustug.

1.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czgséci w kazdym czasie,

b) zmiany warunkow postepowania do terminu otwarcia ofert, informujac o tym
na stronie  internetowej www.bip.elk.gmina.pl oraz na tablicy ogloszen
Zamawiajgcego. W sytuacji gdy Zamawiajacy uzna zmian¢ warunk6w za istotng moze
wydtuzy¢ termin do ztozenia oferty,

¢) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

d) zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu,

e) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcodw na kazdym etapie
postepowania,

f) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia, jak rowniez jego zalgcznikow.

2. SPOSQB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:

2.1. Informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — Urzad Gminy Elk, ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Elk lub mailowo na
adres ug@elk.gmina.pl oraz ug-elk@elknet.pl

Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami jest Joanna Krzeminska.

2.2. W przypadku przekazywania, wnioskOw, zawiadomien oraz informacji droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. OPIS WYMAGAN STAWIANYCH WYKONAWCY:

a) w zakresie warunkéw dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy
(pkt 3.1.)
b) w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej (pkt 3.2.)

3.1. W zakresie warunkow dotyczacych posiadania wiedzy i1 doswiadczenia Wykonawcy w
postgpowaniu publicznym moga wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki
okreslone w pkt 3.1.1. - 3.1.3. Zamawiajacy uzna te warunki za spelnione, jezeli Wykonawca
wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, co nalezycie udokumentuje tj. wykaze, ze w
okresie ostatnich pigciu lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat na rzecz j.s.t:

3.1.1. co najmniej 1 ustluge w ramach, w ktdrej pelnit funkcje Inzyniera Kontraktu/Projektu lub
innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja projektow, w projekcie majagcym na
celu zakup sprze¢tu komputerowego (IT), ktorego warto$é oferty wynosita min. 250 000,00 zi
brutto na rzecz jednostki sektora finanséw publicznych, i

3.1.2. co najmniej 1 ustluge w ramach, w ktorej petnit funkcj¢ Inzyniera Kontraktu/Projektu lub
innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja projektow, w projekcie majacym na
celu wdrozenie systemow informatycznych wspotfinansowanym ze $rodkéw UE o wartosci
dotacji nie mniejszej niz 200 000,00 z} brutto.

W.\
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3.1.3 Dodatkowo wymaga si¢, aby co najmniej jedna z wyzej wymienionych ustug dotyczyta
zakonczonego projektu obejmujacego rozwigzanie informatyczne dotyczace udostepnienia
i $wiadczenia e-ustug publicznych na poziomie dojrzatosci min. 3 (dwustronna interakcja)
i 4 (transakcja) o wartosci projektu co najmniej 200 000,00 zt brutto. Nalezy wpisaé
w zalgczniku nr 2.

Ocena spelnienia warunkéw wskazanych w pkt 3.1. nastapi na podstawie zlozonego przez
Wykonawce wykazu wykonanych ustug, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 oraz
dokumentéw potwierdzajagcych prawidlowe wykonanie ww. ustug, tj.: referencji lub
protokotéw odbioru ustug pochodzacych od jednostek sektora finanséw publicznych.

3.2. W zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
utworzyl wlasny zespdt skladajacy sie z co najmniej 3 oséb posiadajacych kompetencie,
o ktérych mowa w pkt 3.2.1 a-c. Wykonawca bedzie zobowigzany wykonaé zamowienie przy
pomocy osoéb wskazanych w wykazie na spelnienie warunkéow udzialu w postepowaniu
(stanowigcym zat. nr 3).

3.2.1 W zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej moga wziagé udzial Wykonawcy, ktérzy
dysponuja nastepujacym personelem:

a) minimum 1 osoba (Inzynier Kontraktu), posiadajagca wyksztalcenie wyzsze oraz
doswiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektow wspétfinansowanych z UE w zakresie
dzialan/poddziatan w obszarze IT o wartosci min. 500 000,00 z1 brutto.

b) minimum 1 osoba (architekt systemow informatycznych) posiadajaca wyksztalcenie
wyzsze o kierunku informatycznym lub technicznym, co najmniej 3-letnie do$wiadczenie
zawodowe w roli gldéwnego architekta w projektach teleinformatycznych, obejmujacych
zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie co najmniej dwdch systeméw informatycznych
o wartosci min. 200 000,00 z1 brutto.

c) minimum 1 osoba (ekspert, analityk) posiadajagca wyksztalcenie wyzsze oraz wiedzg
i doswiadczenie w planowaniu wdrazania systeméw informatycznych, tj. uczestniczyta
w realizacji co najmniej dwoch ushug polegajacych na przygotowaniu projektu o wartosci
min. 200 000,00 zt brutto.

3.2.2. Ocena spelnienia warunkéw wskazanych w pkt 3.2. nastgpi na podstawie
przedstawionego zlozonego przez Wykonawce wykazu personelu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 3 oraz dokumentdéw potwierdzajacych wymagania tj.: kserokopie
potwierdzajace wyksztalcenie oraz uczestnictwo w realizacji projektow - referencje,
protokoty odbioru.

4. ROZLICZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

4.1 Platno$¢ bedzie realizowana w okresach kwartalnych na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktur VAT.

4.2 Wynagrodzenie opisane powyzej bedzie platne przelewem bankowym z rachunku
Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni od dnia
dor¢czenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury. Podstawg do wystawienia
faktury bedzie zatwierdzony przez obie strony protokoét odbioru bez uwag.

S. OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujagcymi kryteriami i ich waga:

i
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5.1. Kryterium: cena oferty (C) - Wartos¢ wynagrodzenia brutto — waga - 60%
Przy ocenie kryterium ,,Cena” zostanie wykorzystany wzor:

Cx
C= weomeme x 100 x waga
Co

Cv — Cena najnizsza z waznych ofert
Co — Cena badanej oferty

W tym kryterium oferty oceniane bgdg w skali punktowej od 0 do 60 punktow.
Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,,Cena” wynosi 60 pkt

5.2 Kryterium: doswiadczenie (D) — waga - 40%

Kryterium doswiadczenie rozpatrywane bedzie na podstawie ztozonego wykazu wykonanych
ustug (zalgcznik nr 2) wraz z referencjami lub protokotami odbioru, potwierdzajgcymi
prawidlowe wykonanie ustug pochodzacych od jednostek sektora finanséw publicznych:

D1. Za kazda udokumentowang realizacje ustugi polegajgcg na petnieniu funkcji Inzyniera
Kontraktu/Projektu lub innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacjg
projektéw majacych na celu zakup sprzetu komputerowego — maksymalnie punktowane
beda 3 ustugi w tym zakresie - waga 20%

D1 =&x100xwaga

max
Do - liczba ustug wskazanych w badanej ofercie (nie wiecej niz 3)
Dyax—najwyzsza ilo$é ustug ustalona przez Zamawiajgcego = 3.

Maksymalna liczba ustug uwzglednianych do oceny oferty (kryterium D1) to 3.

Jezeli Wykonawca przedstawi wiecej ustug niz 3, do oceny ofert zostang przyjete tylko 3.
D2. Za kazda udokumentowang realizacje ustugi polegajacg na pelnieniu funkcji Inzyniera
Kontraktu/Projektu lub innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja

projektéw majgcych na celu wdrozenie systeméw informatycznych — maksymalnie
punktowane beda 3 ustugi w tym zakresie - waga 20%

D2=&x100xwaga

Do — liczba ustug wskazanych w badanej ofercie (nie wigcej niz 3)
Dmax— najwyzsza ilo$¢ ustug ustalona przez Zamawiajacego = 3.

Maksymalna liczba ustug uwzglednianych do oceny oferty (kryterium D2) to 3.
Jezeli Wykonawca przedstawi wigcej ustug niz 3, do oceny ofert zostang przyjete tylko 3.

Laczna liczba punktéw (D) jest sumg punktow przyznanych w kryteriach oceny ofert D1 i D2
zgodnie ze wzorem:

D=D1+D2
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Laczna liczba punktow (P) oceny oferty jest sumg punktéw przyznanych w kryteriach oceny
ofert C i D zgodnie ze wzorem:

P=C+D

Po dokonaniu oceny punkty przyznane zostang zsumowane dla kazdego z kryteriow.
Suma punktéw (P) uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie konicowa ocene
danej oferty.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza iloscig punktow pod warunkiem
spelnienia warunkdw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5.3. Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty wynikajgce z opisu przedmiotu
zamOwienia na podstawie wilasnych kalkulacji i szacunkéw oraz najlepszej wiedzy
specjalistyczne;.

6. MIEJSCE 1 TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzad Gminy Elk, ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Elk - sekretariat
osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego badz postanca.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 18 maja 2018 r. o godzinie 10:00.

3. Przez zlozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumie¢ jej dostarczenie
Zamawiajagcemu do wyzej wskazanego przed uptywem tego terminu.

4. Oferty, ktore wptyng po terminie lub w innej niz wskazana forma (np. faks, mail) nie
beda rozpatrywane.

5. Oferta winna zosta¢ z zlozona w zamknigtej Kopercie oznaczonej: adresem
Wykonawcy, nazwg Zamawiajacego, tytutem - Oferta na pelnienie funkcji Inzyniera
Kontraktu na czas trwania projektu p.n.: ,E-administracja w Gminie Elk” z
adnotacja: Nie otwierac przed 18.05.2018 r. godz. 10:20.

6. Otwarcie ofert nastgpi 18 maja 2018 r. o godz. 10.20 w pokoju nr 12.

7. O wynikach postepowania (ewentualnic o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang
powiadomieni e-mailem.

8. Wykonawca moze przed uptlywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

7. WYMOGI CO DO PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta powinna byé zlozona na formularzu przygotowanym przez Zamawiajgcego -
zalacznik nr 1 i zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz
referencji oraz wykaz zespotu zatgcznik nr 3.

2. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, $wiadczonego przez okres i
na warunkach okreslonych w ofercie Oferenta, w tym takze koszt z tytulu przeniesienia
majatkowych praw autorskich.
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3. Oferta wraz z zalgcznikami powinna byé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy
4. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych i wariantowych.

7ASTEPCA WOJTA
GMINY ELK

Mas '?a}ena Fuk

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz wykonanych ustug w okresie 5 lat przed uplywem terminu skiadania ofert
poprzedzajacy nalezyte wykonanie

Nr 3 — Wykaz personelu Zespotu Wykonawcy oraz wymagane do§wiadczenie

Nr 4 — Wz6r umowy



