Urzad Gminy Etk
ul. T. KoSciuszki 28A, 19-300 Etk
tel. +48 87 619 45 50, faks +48 87 619 45 01

e-mail: ug@elk.gmina.pl, www.elk.gmina.pl

Wéjt Gminy Elk
oglasza nabér na wolne urzednicze stanowisko pracy
Radca prawny
w Urzedzie Gminy Elk, ul. T. KoS$ciuszki 28A
zatrudnienie w wymiarze ; etatu

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE

1. wyksztalcenie wyzsze magisterskie, kierunek prawo

2. wpis na list¢ radcéw prawnych

minimum 5 letnie dos§wiadczenie w czynnym wykonywaniu zawodu radcy prawnego, w tym co
najmniej 2 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej jednostek sektora finanséw publicznych,
obywatelstwo polskie,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku radcy prawnego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnosc za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

znajomos¢ przepiséw prawa regulujacych funkcjonowanie samorzadu terytorialnego m.in. kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy o finansach publicznych.
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IIL. WYMAGANIA DODATKOWE

wysoka kultura osobista.

odpornos¢ na stres.

sumiennos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnos¢, kreatywnos¢, komunikatywnosé
umiejetnosé pracy w zespole
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III. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU

Miejsce Pracy: Praca w budynku Urzedu oraz poza nim. Bezpieczne warunki pracy. Budynek
jest wyposazony w podjazd oraz wind¢ umozliwiajacg wjazd do budynku wodzkiem inwalidzkim.
Toalety dostosowane do wozkow inwalidzkich.

Stanowisko pracy: Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze, przemieszczaniem
si¢ wewnatrz budynku oraz poza nim.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia
ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.



IV. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

Obstuga prawna

a) wystepowanie w ramach zastgpstwa prawnego i procesowego w imieniu Gminy Etk, Wéjta
Gminy Elk oraz Urzedu Gminy Etk, przed sagdami, urzgdami i innymi podmiotami, w sprawach
sagdowych, egzekucyjnych, administracyjnych, polubownych, mediacjach

b) sporzadzanie opinii prawnych

c¢) udzielanie konsultacji i porad prawnych pracownikom urz¢du gminy oraz radnym, w tym
rowniez telefonicznych lub droga elektroniczng

d) opiniowanie pod wzgledem prawnym, umoéw, anekséw, porozumien, projektow uchwal,
zarzadzen, decyzji, dokumentacji przetargowych

e) przygotowywanie projektow umoéw, pism, zarzadzen, uchwal i innych dokumentéw
prawnych,

f) wykonywaniu innych czynnosci wedlug potrzeb pracodawcy zwigzanych z obstuga prawna.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1. list motywacyjny,

2. CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk mozna uzyskaé w Urzedzie
Gminy Etk)

4. kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe, w tym wpisu
na liste radcow prawnych (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

7. oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwa skarbowe,

8. os$wiadczenie o udostgpnianiu i przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby niezbgdne do
realizacji procesu naboru.

9. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku radcy
prawnego,

10. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (poswiadczone przez kandydata
za zgodnos$é z oryginatem).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzgl¢dnieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz ustawq z dn. 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260) .

VI. POZOSTALE INFORMACJE

W przypadku wylonienia kandydata na ww. stanowisko pracy, kandydat przed zawarciem stosunku
pracy winien dostarczy¢ na wlasny koszt oryginalny dokument o nie figurowaniu w Kartotece Karnej
Krajowego Rejestru Karnego.



Wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé wlasnorecznie podpisane i zlozone osobiscie
w sekretariacie Urzedu Gminy Elk, ul. T. Kosciuszki 28A lub dorgczone listownie
w terminie do dnia 19 listopada 2018 roku do godz. 10.00 pod adresem: Urzad Gminy Elk,
ul. T. Kosciuszki 28A, 19 — 300 Elk, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: »NABOR NA WOLNE
URZEDNICZE STANOWISKO RADCY PRAWNEGO”.

Aplikacje, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 87 619 45 06.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.elk.gmina.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Eik,
ul. T. Kosciuszki 28A.

Etk, 7 listopada 2018 roku
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