Larzgdzenie Nr 846/2014
Wojta Gminy Etk
zdnia 15 pazdziernika 2014 r.

W sprawie ustanowienia operatoréw informatyczne;j obstugi obwodowych komisji
wyborczych na terenie Gminy Etk oraz koordynatora gminnego, w zwiqzku
Z wyborami zarzgdzonymi na dzien 16 listopada 2014 .

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ i b Uchwaty Panstwowe] Komisji Wyborczej
Z dnia 22 wrzeénia 2014 r. w sprawie okreslenia warunkéw i sposobu wykorzystania
techniki elektroniczne] w wyborach do rad gmin, rad powiatdw, sejmikdéw
wojewddziw i rad dzelnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wéjtdw, burmistrzéw
I prezydentéw miast, zarzgdzam, co nastepuje:

§l.

1. Ustanawiam operatoréw informatyczne] obstugi obwodowych  komisji
wyborczych jak nizej:

1] Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Chetchach - Marchel Karol

2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Mrozach Wielkich - Doliwa Karolina

3) Obwodowa Komisia Wyborcza Nr 3 w Reglu — Grzegorz Sawicki

4) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Nowej Wi Etckiej — Sebastian
Zuchowicz

5] Obwodowa Komisia Wyborcza Nr 5 w Mostottach -  Aleksandra
Biatobrzeska

é) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr é w Baranach -~ Marcin Niedzwiecki

7} Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Rekusach ~ Monika Rajkiewicz

8) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Rozyhsku — Michat Rutkowski

7) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 9 w Woszczelach - Urszula Krymska

10) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 10 w Siedliskach — Marlena Dardzifiska

11) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 11 w Stradunach —- Rafat Marchel

12) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 12 w Domu Pomocy Spoteczne;
w Nowej Wsi Etckiej - Sottys Adam

2. Zakres czynno$ci operatorg informatycznej obstugi obwodowej komisji
wyborczej stanowi zatqeznik nr 1 do zarzqdzenia.

§2.

1. Ustanawiam koordynatorg gminnego w osobie Pani Joanny Krzeminskiej, jako
odpowiedzialnej za  szkolenie operatoréw  obstugi informatyczne;j
obwodowych  komisji wyborczych i wsparcie  techniczne obstugi
informatycznej tych komisji w obwodach utworzonych na terenie Gminy Etk.

2. Iakres czynnodci koordynatora gminnego stanowi zatqcznik nr 2 do
zarzqdzenia.

§3.

Larzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.,
Wajt Gminy Etk

Antoni Polkowski



Latgcznik nr 1 do
zarzgdzenia nr 8446/2014
Wajta Gminy Efk

z dnia 15 pazdziemika 2014 ¢

Zadania operatora obwodowe] komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

?)

10)

11)

12)

13)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

uaziat w wyznaczonym terminie w testach ogaoinokrajowych obejmujgcych
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania w wyborach do rad oraz
w wyborach wiéjta (burmistrza, prezydenta miasta), aw Warszawie takie
wynikow  gtosowania  w wyborach do rady dzelnicy w zakresie
obstugiwanych obwodéw gtosowania oraz przestanie danych za
posdrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do petnomocnika
terytoricinej komisji wyborczej;

odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencii
operatora [na czas testéw oraz dia obstugi wybordéw);

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguraciji dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania:
potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji
(w przypadku koniecznoici) danych definivjgcych wykaz obwoddw, list
I kandydatéw oraz sktady komisi obwodowych, z podaniem biezqgcej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definicyjnych;

ustalenie z przewodniczgecym OKWw, najpdiniej w przeddzien gtosowania,
miejsca i harmonogramu pracy;

dwukrotne przestanie, w dniu gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych
W spisie wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw.
frekwenciji);

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczqcego
lub zastepce przewodniczqgcego OKW  projektéw protokotéw  wynikdéw
gtosowania w obwodzie;

W przypadku  wystgpienia  btedéw — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczqcemu bqdZ zastepcy przewodniczgcego OKW zestawienia
bteddw | ostrzezen do wprowadzonego protokoty;

W przypadku  wystgpienia ostrzezedh — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczgcemu bqd? zastepcy przewodniczqcego raportu ostrzezef do
wprowadzonego protokotu:

sygnalizowanie przewodniczgcemu bqd? zastepcy przewodniczgcego OKW
niezgodnoici liczby uprawnionych w poszczegdinych gtosowaniach,
niezgodnoici danych dotyczqgcych siedziby OKW lub godzin rozpoczecia
i zakohczenia gtosowania:;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu lub
zastepcy  przewodniczgcego  OKW niezbednej liczby egzemplarzy
protokotéw wynikdéw gtosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w
wyborach wajta (burmistrza, prezydenta miastay);

przestanie do systemu cenfrainego, zatwierdzonych licencjq przez
przewodniczgcego lub zastepce przewodniczqcego OKW, danych z
protokotéw wynikéw gtosowania w obwodzie wwyborach do rad oraz w
wyborach wéjta (burmistrza, prezydenta miasta);



14) w przypadku niemozliiwoéci dokonania transmisji danych - zapisanie, po
zatwierdzeniu licencjq przez przewodniczgcego OKW, danych z protokotu
wynikdw gtosowania w obwodze na Zewneirznym nosniku, w celu
przekazania wtasciwym komisjom terytorialnym;

15) w przypadku ponownego gtosowania w wyborach wdjta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie powyiszych czynnodcl (z wyjqtkiem
testow ogélnokrajowych).



Iatgeznik nr 2 do
zarzqdzenia nr 846/201 4
Wéjta Gminy Etk

zdnia 15 paidziernikg 2014 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadar koordynatora gminnego nalezy:

1)

2)

4)

3)

7)

8)

?)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatorg wtasciwego dia
obszaru komisarza wyborczego:;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w  systemie informatycznym przez
wiasciwe komdrki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczgcych obwoddw
gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych pethomocnictw | liczbie wystanych pakietdw
wyborczych,

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkéw (kandydatéw na
cztonkéw)} obwodowych komisji wyborczych i aktudlizacjq sktadéw przez
wiasciwe komérki organizacyjne urzedu gminy;

prowadzenie ewidenciji informac;i operatoréw obstugi informatycznej OKwW
zawierajqcej dane kontaktowe i ustalony sposéb przekazywania haset,
oprogramowania oraz danych definivjgcych obwody gtosowania, okregi
wyborcze i listy kandydatow:

Przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw OKW na obszarze aminy w zakresie
obstugi informatycznej wybordw samorzqdowych w obwodzie gtosowania:
prowadzenie ewidencji  wersiji zainstalowanego  oprogramowania | wersji
danych definivjgcych wykaz obwodéw, list i kandydatdw,

przekazanie przewodniczgcym OKW oraz operatorom obstugi informatyczne;
OKW logindw i haset do pobrania licencji, a w sytuacii szczegdinej przekazanie
loginu i hasta dla pobrania licenciji zastepcy przewodniczqcego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
gtosowania bez dostepu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron
internefowych i utworzenie nosnikow), takze w przypadku testéw, o ktérym
mowa w punkcie 13;

dystrybucja aktualizowanych plikdw definicyinych uwzgledniajgcych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do
rad oraz kandydatéw na wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) dia obwoddéw
nieposiadajgcych dostepu do sieci Internet;

przyjmowanie uwag dotyczgcych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatyczne] OKW:

zgtaszanie uwag dotyczgeych dziatania programu koordynatorowi komisarza:
w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacii
koordynatorowi komisarza:

udziot w przygotowaniu i przeprowadzeniv  testdow ogdlnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajgcych ze wsparcia informatycznego oraz organizacja
wprowadzania | przekazywania danych testowych  z  obwoddw
hieposiadajgcych obstugi informatyczne;;

przekazanie do koordynatora komisarza wnioskdw i spostrzezen w formie
raportu podsumowujgcego przebieg testéw ogdinokrajowych;

przygotowanie  wydrukdéw formularzy  protokotéw  wynikéw gtosowania
w obwodzie (dla ewentualnego recznego sporzqdzenia protokotdw);



16)

17)

w dniu gtosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcdw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencii)
w sytuacii, o ktérej mowa w pki. 15 zatgeznika uchwaty Pansiwowej Komisji
Wyborczej z dnia ... wrzesnia 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania
przez komisarzy wyborczych obwodowe komisie wyborcze Pahstwowej Komisji
Wyborcze] w trakcie gtosowania danych o liczbie oséb uprawnionych do
gtosowania oraz o liczbie wyborcdw, ktorym wydano karty do gtosowania w
statych obwodach gtosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatéw,
sejmikow wojewddziw | rad dzielnic m. st. Warszawy craz wyboréw wajtéw,
burmistrzéw i prezydentéw miast w 2014 1.
prowadzenie dziennika zdarzeh, w ktérym sq odnotowywane wykonane
CZynnosci:
a} przeprowadzenie szkolenia operatordw  OKW z potwierdzeniem
uczestnictwa,
b} zgtaszanie z poziomu gminy uwag do dzatania programu do
koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy,
c) przygotowanie i ofrzymanie potwierdzenia przekazania haset
przewodniczgcym OKW i operatorom OKW,
d) zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany
haset i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dia operatorow OKW
nieposiadajgcych dostepu do sieci Internet:
f) przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dia
operatorow OKW nieposiadajgeych dostepu do sieci Internet, w tym w
ramach testéw ogdinokrajowych.



