Zarzadzenie Nr 749/2017
Wijta Gminy Etk
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 588/2017 Wéjta Gminy Elk z dnia 6 kwietnia 2017 r.
w sprawie : wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacej projektu pn. ,,TIK-TAK
Nowoczesna bezpieczna szkota dla uczniow”.

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze
zm.) zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz.
1870 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 760 ze zm.) Wéjt Gminy Elk zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzeniu Nr 588/2017 W¢jta Gminy Elk z dnia 6 kwietnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacej projektu pn. ,, TIK-TAK Nowoczesna
bezpieczna szkota dla uczniow” wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Dodaje si¢ po stlowach Realizator Projektu: Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Elk, tres¢

w brzmieniu:

»szkoly Gminy Elk, w tym: Szkola Podstawowa im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w
Chelchach, Szkota Podstawowa im. Szarych Szeregow w Mrozach Wielkich, Szkota Podstawowa
im. rtm. Witolda Pileckiego w Rekusach, Szkota Podstawowa Ks. Jana Twardowskiego w
Woszczelach, Zespdt Szkolno - Przedszkolny w Nowej Wsi Elckiej, Zespol Szkot
Samorzadowych w Stradunach.”

2) Dziat I OPIS DOKUMENTOW KSIEGOWYCH otrzymuje brzmienie:
,II OPIS DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

> Opis — przéd dokumentu

»Projekt jest wspdifinansowany ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz ze srodkéw budzietu paristwa”

1)  Opis — tyl dokumentu

1. | Numer umowy o dofinansowanie RPWM.02.02.01-28-0089/16-00
z21.12.2016r.

2. | Nazwa i numer projektu »TIK-TAK Nowoczesna bezpieczna szkota dla
uczniéw” RPWM.02.02.01-28-0089/16

3. | Nazwa zadania Zadanienr ..............

4. | Kwota wydatkow kwalifikowalnych

5. | Projekt jest realizowany zgodnie z ustawa Prawo
Zamowien Publicznych z dn. 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U.z2015r., poz. 2164 z p6Zn. zm.)
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6.
Projekt jest realizowany zgodnie z zasada
konkurencyjnosci opisang w:
7. | Nr seryjny oraz nr inwentarzowy zakupionego
sprzgtu/wyposazenia (jesli dotyczy)
8. } Nrumowy z wykonawca
9. | Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci:
10. | Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym
WYAatek dotyczy: ...... ..o e et e e et e et e et et e e e e e et e s e e et e e e e e e e e e ae e eeee
3) punkt 2) Dzialu III OBIEG DOKUMENTOW POMIEDZY BENEFICJENTEM
A REALIZATOREM, PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI

PROJEKTOWE] otrzymuje brzmienie:

4)

5)

6)

»2) Wydatki Projektu realizowane sg przez beneficjenta Gming Etk, Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Etk oraz szkoly Gminy Etk, w tym: Szkota Podstawowa im. Lecha Aleksandra
Kaczynskiego w Chelchach, Szkota Podstawowa im. Szarych Szeregéw w Mrozach Wielkich,
Szkota Podstawowa im. rtm. Witolda Pileckiego w Re¢kusach, Szkota Podstawowa Ks. Jana
Twardowskiego w Woszczelach, Zespot Szkolno - Przedszkolny w Nowej Wsi Elckiej, Zespot
Szkot Samorzadowych w Stradunach. W zwiazku z tym polityka rachunkowosci przedstawia
zasady (polityke) rachunkowosci, instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow,
procedur kontroli finansowej, srodkéw otrzymanych na finansowanie projektu o$miu podmiotow
realizujgcych projekt.”

Dziat VI ZASADY RACHUNKOWOSCI - REALIZATOR PROJEKTU CENTRUM USLUG
WSPOLNYCH ELK otrzymuje brzmienie:

,, Dziat VI ZASADY RACHUNKOWOSCI - REALIZATOR PROJEKTU CENTRUM USLUG
WSPOLNYCH GMINY ELK ORAZ SZKOL GMINY ELK”.

Punkt 2 dziatu VI ZASADY RACHUNKOWOSCI — REALIZATOR PROJEKTU CENTRUM
USLUG WSPOLNYCH ELK otrzymuje brzmienie:

» W ksiegach rachunkowych CUW Gminy Elk, Szkoty Podstawowej w Chelchach, Szkoty
Podstawowej w Mrozach Wielkich, Szkoly Podstawowej w Rekusach, Szkoly Podstawowe;j
w Woszczelach, Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Nowej Wsi Elckiej, Zespotu Szkot
Samorzadowych w Stradunach, znajduja si¢ kserokopie dokumentéw potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem, natomiast oryginaly przekazywane sa do UG w celu rozliczenia
i archiwizowania dokumentéw projektu w archiwum UG.”

Punkt 4 dziatu VI ZASADY RACHUNKOWOSCI — REALIZATOR PROJEKTU CENTRUM
USLUG WSPOLNYCH ELK otrzymuje brzmienie:

,» Realizator projektu posiada odrebne rachunki bankowe do realizacji projektu w PEKAO
SA/O/Eik:

CUW Gminy Etk Nr 60 1240 5787 1111 0010 7149 5157
SP Chelchy Nr 12 1240 5787 1111 0010 7555 5956
SP Mrozy Nr 26 1240 5787 1111 0010 7555 7644
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8)

9)

SP Rekusy Nr 911240 5787 1111 0010 7555 4728

SP Woszczele Nr42 1240 5787 1111 0010 7556 1915
Z S-P Nowa Wies Etcka  Nr 81 1240 5787 1111 0010 7555 8885
ZSS Straduny Nr 60 1240 5787 1111 0010 7555 1600

Dodaje si¢ w Dziale VI po stowach, Wykaz kont Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Elk, tres¢
w brzmieniu:

.»Szkoly Podstawowej im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w Chelchach, Szkoty Podstawowe;j
im. Szarych Szeregéw w Mrozach Wielkich, Szkoty Podstawowej im. rtm. Witolda Pileckiego
w Rekusach, Szkoly Podstawowej Ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach, Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego w Nowej Wsi Elckiej, Zespolu Szkét Samorzadowych w Stradunach.”

W Dziale VI. Obieg dokumentow dotyczacych projektu pn. ,, TIK-TAK Nowoczesna bezpieczna
szkota dla uczniéw otrzymuje brzmienie:

,Obieg dowodow ksiegowych i innych dokumentow jest zgodny z przyjetymi i obowiazujacymi
zasadami w Urzedzie Gminy, ul. Tadeusza Kosciuszki 28A 19-300 Etk, Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Etk oraz szkotach Gminy Etk, w tym: Szkoly Podstawowej w Chelchach,
Szkoty Podstawowej w Mrozach Wielkich, Szkoly Podstawowej w Regkusach, Szkoty
Podstawowej w Woszczelach, Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Nowej Wsi Efckiej, Zespotu
Szkét Samorzadowych w Stradunach.”

Dziat VIII ZAKRESY OBOWIAZKOW PRACOWNIKOW ZAANGAZOWANYCH PRZY
REALIZACJI PROJEKTU W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY ELK otrzymuje
brzmienie:

LVIII  ZAKRESY OBOWIAZKOW PRACOWNIKOW ZAANGAZOWANYCH PRZY
REALIZACJI PROJEKTU W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY ELK

1. Specjalista ds. organizacji szkolen, warsztatéw, wyjazdéw w ramach projektu ,, TIK-TAK
Nowoczesna bezpieczna szkola dla uczniéw”- Pani Ewa Litwinko:

1y
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

organizacja rekrutacji i szkolen dla nauczycieli i ucznidow;
organizacja warsztatow i wyjazdow edukacyjnych, w tym przygotowanie zamdwien
publicznych;
opracowanie harmonogramu zaj¢¢ i wyjazdow edukacyjnych;
monitorowanie warsztatow i szkolen oraz zwigzanych w tym dokumentow;
wspolpraca z dyrektorami szkotl i nauczycielami przy organizacji wsparcia;
archiwizowanie dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu, zwigzanej
z rekrutacja, szkoleniami oraz warsztatami;
uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu ds. realizacji projektu;
wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu;
stata wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu i nadzér nad nimi w zakresie:
— - prowadzenia biura i dokumentacji projektu,
— -rozliczenia rzeczowego projektu,
— - zakupow zwigzanych z realizacja projektu,
— - organizacja i nadzdr nad prowadzeniem biura projektu,
— - prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu.

2. Specjalista ds. plac w ramach projektu ,, TIK-TAK Nowoczesna bezpieczna szkola dla
uczniéw” —Pani Emilia Czarniecka oraz Mariola Swierczynska:
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1) nadzér nad prawidlowym przebiegiem zatrudnienia w projekcie,
2) biezgca obstuga kadrowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania, opisywania,
dokumentow projektu,
3) obstuga finansowa projektu w zakresie sporzadzania dokumentacji kadrowo-placowej projektu,
4) dokonywanie terminowego rozliczania platnosci zwigzanych z ptacami w ramach projektu;
5) archiwizowanie wszelkiej dokumentacji kadrowo-placowej zgromadzonej w trakcie realizacji
projektu;
6) uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkow zespotu ds. realizacji projektu;
7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu;
8) stala wspodtpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:
— prowadzenia biura i dokumentacji projektu,
— rozliczenia finansowego projektu,
— prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu.

3. Specjalista ds. ksiggowosci w ramach projektu ,, TIK-TAK Nowoczesna bezpieczna szkola
dla uczniéw”— Pani Maria Karina Strzeszewska

1) dokonywanie sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym, zaklasyfikowania
w ukiadzie klasyfikacji budzetowej dowodéw ksiggowych w ramach projektu;
2) obstuga finansowa projektu w zakresie przyjmowania, sprawdzania, opisywania, ksi¢ggowania
dokumentow finansowych projektu, terminowego dokonywania platnosci i rozliczania dziatan;
3) archiwizowanie wszelkiej dokumentacji finansowej zgromadzonej w trakcie realizacji
projektu;
4) biezaca obstuga finansowa projektu w zakresie sprawdzania dokumentéw finansowych
projektu,
5) przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z wytycznymi,
6) uczestnictwo w spotkaniach i naradach czlonkéw zespotu ds. realizacji projektu;
7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez koordynatora projektu;
8) stata wspolpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu w zakresie:
— rozliczenia finansowego projektu,
—  zakupow zwiazanych z realizacja projektu,
—  prowadzenie dokumentacji projektu, sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu.”

§2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow bioracych udziat w realizacji Projektu do przestrzegania
i stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3. Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu oraz Specjaliscie
do spraw rozliczen Projektu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego projektu.

Zastepc 6jfa Gminy Etk
Ma E‘nak Fuk

Sporzadzila: Specjalista ds. rozliczen Bozena Wolynie@.&
Sprawdzita: Koordynator Projektu Magdalena Fuk
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