Zarzadzenie Nr 746/2017 r
Wijta Gminy Elk
z dnia 20 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Elk

Na podstawie art. 53 ust. ! i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (ij. Dz. U. z
2017 r., poz. 2077) oraz na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (
tj. Dz. U. 2017 r, poz. 2342 ), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1 Przeprowadzic€ roczng inwentaryzacje skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Etk:
1) srodkéw pienigznych w kasie (protokét z inwentaryzacji kasy),
2) drukéw Scistego zarachowania.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury skladnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy Etk powoluj¢ komisjg inwentaryzacyjng w skiadzie:

1. Przewodniczaca - Malgorzata Mazewska
2. Cazlonek - Joanna Banach
3. Czionek - Monika Szumska

§ 2 Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji paliwa w pojazdach Urzedu Gminy Eik oraz
samochodach Ochotniczych Strazy Pozarnych.
Do przeprowadzenie inwentaryzacji paliwa powotuje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Przewodniczacy - Krzysztof Bronakowski
2. Czlonek - Piotr Bobrowski
3. Czlonek - Robert Karwowski

§ 3 Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metods spisu z natury wg stanu na dzieh 29.12.2017 r.
§ 4 Arkusze spisu z natury pobiora Przewodniczacy komisji inwentaryzacyijne;.

§ 5 Zobowigzuj¢ si¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobu
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie.

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowego w

terminie pigciu dni po zakoriczeniu spisu, celem dokonania wyceny i rozliczen.

§ 6 Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1) pobieranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koficowych,
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2) przeprowadzenie inwentaryzacji w okre$lonym terminie,

3) ustalenie rzeczywistej ilodci poszczegdlnych skiadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie, ,
zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury,

4) terminowe przekazanie wypetionych arkuszy spisu z natury przewodniczacym komisji
inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych e toku czynnosci spisowych

nieprawidlowosciach.

§ 7 Czlonkéw komisji czyni si¢ odpowiedzialnych za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.
§ 8 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Etk

§ 9 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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