ZARZADZENIE NR 676/2017
Wojta Gminy Etk
Z dnia 29.08.2017 roku

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci wigczenia Gimnazjum im. Jana Bytnara
ps. "Rudy” w Nowej Wsi Eickiej do Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Nowej
Wsi Efckiej z oddzialami gimnazjalnymi w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Nowej
Wsi Eickiej, zakonczenia dziatalnosci Zespolu Szkét Samorzadowych w Chetchach
i Zespotu Szkot Samorzadowych w Woszczelach oraz rozpoczecia dziatalnosci Szkoly
Podstawowej im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w Chelchach i Szkoly Podstawowej

Ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z Uchwatg Nr XLII/306/2017 Rady
Gminy Etk z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkét podstawowych
i Gimnazjum do nowego ustroju szkolnego - zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie¢ Harmonogram czynnosci wigczenia Gimnazjum im. Jana Bytnara ps.
"Rudy” w Nowej Wsi Etckiej do Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Nowej Wsi Etckiej
z oddziatami gimnazjalnymi w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Nowe] Wsi Efckigj
w brzmieniu okreslonym zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przyjmuje sie Harmonogram czynno$ci zakonczenia dziatalnosci Zespotu Szkoét
Samorzadowych w Chelchach i rozpoczecia dziatalnosci Szkoty Podstawowe;j
im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w Chetchach, w brzmieniu okreslonym zatgcznikiem

nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Przyjmuje sie Harmonogram czynnosci zakonczenia dziatalnosci Zespotu Szkot
Samorzadowych w Woszczelach i rozpoczecia dziatalnosci Szkoty Podstawowej Ks. Jana
Twardowskiego w Woszczelach, w brzmieniu okreslonym zatgcznikiem nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 4. Dokumentacje, mienie, naleznosci i zobowigzania przejmuje nastepca prawny:
1) Zespot Szkolno - Przedszkolny w Nowej Wsi Eickiej po Gimnazjum im. Jana Bytnara
ps. "Rudy” w Nowej WSsi Efckie.
2) Szkota Podstawowa im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w Chefchach po Zespole
Szkét Samorzadowych w Chefchach.
3) Szkota Podstawowa Ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach po Zespole Szkot

Samorzgdowych w Woszczelach.

§ 5. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie:
1) Dyrektorowi Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Wsi Efckigj,
2) Dyrektorowi Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Nowej Wsi Etckiej,
3) Dyrektorowi Zespotu Szkdl Samorzadowych w Chetchach,
4) Dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego

w Chetchach,
5) Dyrektorowi Zespotu Szkél Samorzadowych w Woszczelach,
6) Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach,

7) Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Etk.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Harmonogram czynnosci wiaczania Gimnazjum im. Jana Bytnara ps.
im. Jana Brzechwy w Nowej Wsi Etckiej z oddziatami gimnazjalnym

Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 676/2017
Wojta Gminy Etk

z dnia 29.08.2017 roku

"Rudy” w Nowej Wsi Eickiej do Szkoty Podstawowej
i w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Nowej Wsi

Etckiej.
Lp. Zadanie do realizacji Termin Osoba odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne

1. | Przekazanie protokotem dokumentacji przebiegu nauczania Gimnazjum im. Jana Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegoinych
Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Wsi Etckiej do Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy szkot
w Nowej Wsi Eickiej z oddziatami gimnazjalnymi w Zespole Szkolno -

Przedszkolnym w Nowej Wsi Eickiej.

2. | Przekazanie protokotem dokumentacji Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegdinych
w Nowej Wsi Elckiej (kadrowej, organizacyjnej) do Zespotu Szkolno - szkot
Przedszkolnego w Nowej Wsi Efckiej.

3. | Wnioskowanie o zmiane decyzji w sprawie trwatego zarzgdu nieruchomosci Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
oddanych Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Wsi Eickiej.

Dziatania finansowe

1. | Powiadomienie wszystkich kontrahentow o wigczeniu (rozwigzanie umaw, ktdre Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegdbinych
funkcjonowaty w Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Wsi Etckiej, szkot
zawarcie nowych umoéw przez Zespot Szkolno — Przedszkolny w Nowej Wsi Efckiej.

2. | Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatku Gimnazjum im. Jana Bytnara Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
ps. "Rudy" w Nowej Wsi Eickiej.

3. | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszgcego niewykorzystane przez Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegéinych
Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Wsi Etckiej $rodki finansowe na szkot
rzecz Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Nowej Wsi Elckiej.

4. | Zawiadomienie PEKAO SA Oddziat w Etku o wigczeniu, wypowiedzeniem umowy Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
prowadzenia rachunkéw oraz zamkniecie prowadzonych rachunkéw bankowych

5.

1. Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o zakonczeniu dziatalnosci Gimnazjum im.

Termin:

do 07.09.2017 r.

Dyrektor Gimnazjum




Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Wsi Etckiej.

2. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie zaswiadczen
o catkowitym rozliczeniu).

3. Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z wykresleniem z ewidencji
identyfikacji podatnikéw i platnikéw - NIP i rejestru platnikéw skiadek ZUS
(wyrejestrowanie wszystkich pracownikéw z programu Ptatnik)

6. | Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem podatnikow Termin: do 07.09.2017 r. Dyrektor Zespotu
i platnikow sktadek ZUS, zgtoszenie do ZUS nowych pracownikow Zespotu Szkolno
- Przedszkolnym w Nowej Wsi Eickiej - przejetych z Gimnazjum im. Jana Bytnara
ps. "Rudy" w Nowej Wsi Efckigj.

7. | Przekazanie protokotem majatku Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegolnych
Wsi Etckiej do Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Nowej Wi Etckiej. szkot

8. | Zamkniecie ksigg rachunkowych na dzien 31.08.2017 r. Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk

9. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych miesiecznych: Rb-28S, Rb-27S za okres Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
01.01.2017r. - 31.08.2017 r.

10. | Sporzadzenie sprawozdan kwartalnych i rocznych: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-N, Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
Rb-Z, Rb-WSa za okres 01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

11. | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu za okres 01.01.2017 r. - Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
31.08.2017 r.

12. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian funduszu ( wraz Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
z arkuszami wzajemnych rozliczen za okres 01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

13. | Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien 31.08.2017 r. Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegolnych
zZawierajgcego m. in.: szkot
- ustalenie stanu majatku znajdujgcego sie w uzytkowaniu placowki,
- wykaz wierzytelnosci (naleznosci i zobowigzan).

14. | Przekazanie do Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Nowej Wsi Eickiej wykazu Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegdlnych
emerytow i rencistbw z podziatem na nauczycieli, pracownikow administracji szkot
| obstugi wraz z danymi teleadresowymi.

15. | Przekazanie do Zespotu Szkolno - Przedszkoinego w Nowej Wsi Elckiej $rodkow Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegdéinych
finansowych oraz naleznosci i zobowigzarn ZFSS Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. szkot
"Rudy" w Nowej Wsi Efckiej

16. | Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego i ujecie go w ksiegach Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
rachunkowych Gimnazjum pod data 31.08.2017 r.

17. | Przekazanie uzywanych pieczeci Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegdinych

Wsi Eickiej do Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Nowej Wi Eickiej.

szkot




Zatacznik nr 2

Do Zarzagdzenia Nr 676/2017
Woéjta Gminy Etk

z dnia 29.08.2017 roku

Harmonogram czynnosci zakonczenia dziatalnosci Zespotu Szkot Samorzadowych w Chetchach i rozpoczecia dziatalnosci
Szkoty Podstawowej im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w Chelchach

Lp. Zadanie do realizacji Termin Osoba odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne

1. | Przekazanie protokotem dokumentacii przebiegu nauczania Zespotu do Szkoty Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegbinych
Podstawowe;j. jednostek

2. | Przekazanie protokotem dokumentacji Zespotu (kadrowej, organizacyjnej) do Szkoty Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegolnych
Podstawowej jednostek

3. | Wnioskowanie o zmiane decyzji w sprawie trwatego zarzadu nieruchomosci Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Zespotu
oddanych Zespotowi Szkot Samorzadowych w Chelchach.

Dziatania finansowe

1. | Powiadomienie wszystkich kontrahentébw o zakonczeniu dziatainosci Zespotu Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegdinych
| rozpoczeciu dziatalnosci Szkoly Podstawowej (umowy cesiji). jednostek

2. | Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku Zespotu. Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Zespotu

3. | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszacego niewykorzystane przez Zespét Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Zespotu
srodki finansowe na rzecz Szkoly Podstawowej.

4. | Zawiadomienie PEKAO SA Oddzial w Etku o zakonczeniu dziatalnosci Zespotu | Termin 1): do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegoinych
i rozpoczeciu dziatalnosci szkoty Podstawowe;j: Termin 2): do 01.09.2017 r. jednostek

1) wypowiedzenie umowy prowadzenia rachunkéw i zamkniecie
prowadzonych rachunkéw bankowych dla Zespotu,
2) otwarcie rachunkéw bankowych dla Szkoty Podstawowe;.
5.

1. Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o zakonczeniu dziatalnosci Zespotu
| rozpoczeciu dziatalnosci szkoly Podstawowe.

2. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie zaswiadczen
o catkowitym rozliczeniu).

3. Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z wykresleniem z ewidencj

Termin: do 07.09.2017 r.

Dyrektorzy poszczegolnych
jednostek




identyfikacji podatnikéw i platnikéw - NIP i rejestru platnikow skladek ZUS
(wyrejestrowanie wszystkich pracownikéw z programu Ptatnik)

6. | Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z zZarejestrowaniem podatnikow Termin: do 07.09.2017 r. Dyrektor Szkoty Podstawowe;j
i platnikow skiadek ZUS, zgloszenie do ZUS nowych pracownikow Szkoly
Podstawowe;j - przejetych z Zespotu.

7. | Przekazanie protokotem majatku Zespotu do Szkoly Podstawowej. Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegolnych

jednostek

8. | Zamkniecie ksigg rachunkowych Zespotu na dzien 31.08.2017 r. Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk

9. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych miesiecznych Zespoiu: Rb-28S, Rb-27S za Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
okres 01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

10. | Sporzadzenie sprawozdan kwartalnych i rocznych Zespotu: Rb-27S, Rb-28S. Rb- Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
50, Rb-N, Rb-Z, Rb-WSa za okres 01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

11. | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu Zespolu za okres Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

12. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian funduszu Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
Zespolu ( wraz z arkuszami wzajemnych rozliczen za okres 01.01.2017 r. -
31.08.2017r.

13. | Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien 31.08.2017 r. Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegdinych
Zawierajgcego m. in.: jednostek
- ustalenie stanu majatku znajdujgcego sie w uzytkowaniu jednostki,
- wykaz wierzytelno$ci (naleznosci i zobowigzan).

14. | Przekazanie do Szkoly Podstawowej wykazu emerytdw i rencistow Zespotu Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegalnych
Z podziatem na nauczycieli, pracownikow administracji jednostek
i obstugi wraz z danymi teleadresowymi.

15. | Przekazanie do do Szkoly Podstawowej $rodkéow finansowych oraz naleznosci Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegolnych
i zobowigzan ZFSS Zespotu. jednostek

16. | Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego i ujecie go w ksiegach Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor Zespotu
rachunkowych Zespoliu pod datg 31.08.2017 r.

17. | Przekazanie uzywanych pieczeci Zespotu do Szkoly Podstawowe;. Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegdlnych

jednostek




Zatacznik nr 3

Do Zarzgdzenia Nr 676/2017
Wojta Gminy Etk

z dnia 29.08.2017 roku

Harmonogram czynnosci zakoriczenia dziatalnosci Zespotu Szkot Samorzadowych w Woszczelach i rozpoczecia
dziatalnosci Szkoly Podstawowej Ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach

Lp. Zadanie do realizaciji Termin Osoba odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne

1. | Przekazanie protokotem dokumentacji przebiegu nauczania Zespotu do Szkoty Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegéinych
Podstawowe;j. jednostek

2. | Przekazanie protokotem dokumentacji Zespotu (kadrowe;j, organizacyjnej) do Szkoty Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegdlnych
Podstawowe; jednostek

3. | Wnioskowanie o zmiane decyzji w sprawie trwatego zarzadu nieruchomosci Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Zespotu
oddanych Zespotowi Szkot Samorzadowych w Woszczelach.

Dziatania finansowe

1. | Powiadomienie wszystkich kontrahentéw o zakonczeniu dziatalnosci Zespotu Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegdinych
| rozpoczeciu dziatalnosci Szkoty Podstawowej (umowy cesiji). jednostek

2. | Przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikow majatku Zespotu. Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Zespotu

3. | Sporzgdzenie wniosku budzetowego przenoszacego niewykorzystane przez Zespot Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Zespotu
srodki finansowe na rzecz Szkoly Podstawowe;.

4. | Zawiadomienie PEKAO SA Oddziat w Etku o zakonczeniu dziatalnosci Zespotu | Termin 1). do 31.08.2017 r. Dyrektorzy poszczegébinych
| rozpoczeciu dziatalnosci szkoty Podstawowej: Termin 2): do 01.09.2017 r. jednostek

1) wypowiedzenie umowy prowadzenia rachunkéw i zamkniecie
prowadzonych rachunkéw bankowych dla Zespolu,
2) otwarcie rachunkéw bankowych dia Szkoty Podstawowe;.
5.

1. Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o zakonczeniu dzialalnosci Zespotu Termin: do 07.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegéinych
i rozpoczeciu dziatalnosci szkoty Podstawowe. jednostek

2. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie zaswiadczen
o catkowitym rozliczeniu).

3. Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z wykresleniem z ewidenciji




identyfikacji podatnikéw i platnikow - NIP i rejestru ptatnikow skladek ZUS
(wyrejestrowanie wszystkich pracownikéw z programu Ptatnik)

6. | Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem podatnikdw Termin: do 07.09.2017 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej
i ptatnikéw sktadek ZUS, zgloszenie do ZUS nowych pracownikow Szkoty
Podstawowe] - przejetych z Zespotu.

7. | Przekazanie protokolem majatku Zespotu do Szkoty Podstawowe;j. Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegolnych

jednostek

8. | Zamkniecie ksiag rachunkowych Zespotu na dzien 31.08.2017 r. Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk

9. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych miesiecznych Zespotu: Rb-28S, Rb-27S za Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
okres 01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

10. | Sporzadzenie sprawozdan kwartalnych i rocznych Zespotu: Rb-27S, Rb-28S, Rb- Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
50, Rb-N, Rb-Z, Rb-WSa za okres 01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

11. | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu Zespotu za okres Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
01.01.2017 r. - 31.08.2017 r.

12. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian funduszu Termin: do 30.09.2017 r. Dyrektor CUW Gminy Etk
Zespotu ( wraz z arkuszami wzajemnych rozliczen za okres 01.01.2017 r. -
31.08.2017 r.

13. | Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien 31.08.2017 r. Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegdlnych
zawierajacego m. in.: jednostek
- ustalenie stanu majatku znajdujgcego sie w uzytkowaniu jednostki,
- wykaz wierzytelnosci (naleznosci i zobowigzan).

14. | Przekazanie do Szkoty Podstawowej wykazu emerytow i rencistéw Zespotu Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegdlnych
z podziatem na nauczycieli, pracownikow administracji jednostek
i obstugi wraz z danymi teleadresowymi.

15. | Przekazanie do do Szkoly Podstawowej $rodkéw finansowych oraz naleznosci Termin: do 01.09.2017 r. Dyrektorzy poszczegolnych
i zobowigzan ZFSS Zespotu. jednostek

16. | Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego i ujecie go w ksiegach Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor Zespotu
rachunkowych Zespotu pod datg 31.08.2017 r.

17.

Przekazanie uzywanych pieczeci Zespotu do Szkoty Podstawowe.

Termin:

do 01.09.2017 r.

Dyrektorzy poszczegdinych
jednostek

Tl




