Zarzadzenie Nr©}3./2017
Wéjta Gminy Etk
z dnia 28 sierpnia 2017 r.
w sprawie skontrum w bibliotece szkolnej

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 roku w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U.
2008 nr 205 poz. 1283 ze zm.) w zwiazku z zakonczeniem dziatalnosci Zespolu Szkol
Samorzadowych w Chelchach, zarzadzam przeprowadzenie skontrum zbioréw biblioteki
w terminie od 28.08.2017 r. do 31.08.2017 r.

§ 1 1. W sklad Komisji Skontrowej wchodza:
a. Ewa Litwinko — przewodniczacy,
b. Marzanna Chorazyczewska — czlonek,

c. Lucyna Sitkowska — czlonek.

2. Osoba odpowiedzialna za zbiory biblioteczne: Magdalena Piela.

§ 2. Komisja Skontrowa dziala na podstawie zalaczonego regulaminu, zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego Komisji Skontrowej do przeprowadzenia
szkolenia cztonkow komisji, przed inwentaryzacja.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania:
1. Kancelaria szkoty
2. Centrum Ustug Wspélnych






Zalaczpik nr |
do zarzadzenia nr{.£4.../2017
z dnia 28 sierpnia 2017 r.

Pieczge naglowkowa
REGULAMIN

Komisji Skontrowej w Zespole Szkél Samorzadowych w Chelchach

. Zadaniem Komisji Skontrowe] jest przeprowadzenie kontroli o caloici materialow
bibliotecznych w terminie od 28.08.2017 r. do 31.08.2017 r., na arkuszach kontroli
skontrum, pobranych z Centrum Ustug Wspo6lnych Gminy Etk.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace sie w  bibliotece
oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy:

o porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow,

o ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale roznice miedzy zapisami inwentarzowymi,
a stanem faktycznym zbiorow,

o ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w ksiegach
inwentarzowych, a dla materialéw wypozyczonych:

o karty czytelnikow,
o karty ksiazki.

5. Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbiorow nalezy zakonczy¢ do dnia 30.08.2017 r. Na czas trwania tych czynnosci
zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie zwrotow materialow bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w trzech egzemplarzach
protokol (jeden dla przyjmujacego, drugi do akt szkoly, trzeci do Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Elk), zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu, ktory
powinien zawierac¢:

o ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materialéw
bibliotecznych;

e stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci,

e wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakow
materialow.

7. Do protokotu nalezy dolgczy¢:

e wykaz brakow wzglednych,

e wykaz brakow bezwzglednych,

e zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,
» regulamin Komisji Skontrowe;.






Zalacznik nr |
do Regulaminu Komisji Skontrowej

Piecze¢ naglowkowa

PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

zdnia ...oooviiiininin
Komisja w skladzie:
1. - przewodniczacy T
2. —czlonek I B i o A e A
3. —czlonek ot A RS S
dzialajgca z upowaznienia dyrektora szkoly stwierdza, ze w okresie od dnia ........... do dnia

............. przeprowadzono kontrolg zbioréw bibliotecznych za pomocg arkuszy kontrolnych od nr ...
donr...... oraz ..... ksiag inwentarzowych.
W wyniku kontroli ustalono:
1. Stan ewidencji ksiggozbioru:
a. zapisano w ksigdze inwentarzowej gldbwnej do numeru .......... o wartosci ...........
b. wykreslono z ksigegi inwentarzowej woluminéw .......... O wartosci «..cevevvnnennne
¢. stan ksiggozbioru w dniu kontroli .......... woluminéw o ogdlnej wartosci ...........
d. zapisano w ksiedze inwentarzowej projektu ....... woluminéw .....na kwotg ........

Sprawdzono zgodnosé zapiséw w ksiggach imwentarzowych z dowodami wplywu i ubytku oraz ze
stanem faktycznym.

2. Stan faktyczny ksiggozbioru:

a. uczytelnikow (ustalony na podstawie kart ksiazek) woluminéw - ...........

b. na pétkach (ustalony drogg bezposredniego sprawdzenia ksigzek z ksiggami
inwentarzowymi i arkuszami kontroli) woluminéw — ..........

c. ogolem woluminéw na potkach i u czytelnika - .......... o wartosci .............

d. stwierdzono brak ....... woluminéw o wartosci ...........

e. projekt........... — woluminow ........ na kwote ..............

f.  Wartos¢ ksiggozbioru glownego wraz z warto$cig projektéw wynosi — .......... zl
(woluminéw ogolem -.............. )

W wyniku kontroli komisja stwierdzila:
1.
2.

Whnioski Komisji :
1.
2.

Podpisy czlonkow Komisji:

Opinia Gléwnego Ksiggowego

A



Zalaczniki:
a. Arkusze kontroliodnr ......... [ 5 | ———
b. Wykaz brakéw wzglednych
c. Wykaz brakow bezwzglednych

Wykonanie zalecen pokontrolnych (wypelnia si¢ na protokolach z kontroli znajdujgcych sie
w aktach szkoly — w bibliotece i ksiegowosci Centrum Ustug Wspolnych Gminy Elk):

1.Wypeinia bibliotekarz:

2. Wypelnia ksiegowos¢:

...............................................................................................................

data, podpis gléwnego ksiegowego



