Zarzadzenie Nro’.4/2017
Wéjta Gminy Etk
z dnia 28 sierpnia 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
ze zm.), Instrukcji inwentaryzacyjnej, w zwigzku z zakonczeniem dzialalnosci Zespotu Szkot
Samorzadowych w Chelchach, ustalam co nast¢puje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych Zespolu Szkot
Samorzadowych w Chelchach, w terminie od dnia 28 sierpnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r.

§2. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skiadniki majatkowe:

1.

2.

3.

Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych — srodki trwale, pozostale $rodki trwale grupa I,

pozostale srodki trwale grupa 1, zapasy materialow.

W drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag

rachunkowych - druki scislego zarachowania.

W drodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli kasy wraz z poréwnaniem

z zapisami w raporcie kasowym - srodki pienigzne w kasie.

W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

c) zobowigzania - na wniosek wierzyciela.

Metoda weryfikacji sald:

a) wartosci niematerialne i prawne,

b) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw, kontrahentéw, 0séb i jednostek nie
prowadzacych ksiag rachunkowych,

¢) naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,

d) kapitaly i fundusze.

§3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury, powoluj¢ Komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym
sktadzie:
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Ewa Litwinko — przewodniczaca
Marzanna Choragzyczewska — czlonek
Ewa Krysinska — czlonek

Lucyna Sitkowska — cztonek

Alicja Bielska-Oleksy - czlonek
Teresa Janczewska — czlonek
Agnieszka Rempalska - czlonek
Marzena Wierzchon - czlonek

2. Powoluj¢ zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych obszarach:

Zespol | Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespolu spisowego
| Srodki trwale, pozostale $rodki trwate grupa Il, pozostale | 1. Marzanna Chorazyczewska
srodki trwale grupa 1, zapasy materialdéw — opal, | 2. Ewa Krysinska
Zywnosc. 3. Lucyna Sitkowska
4. Alicja Bielska-Oleksy
I Druki $cistego zarachowania : $wiadectwa szkolne, 1. Ewa Krysinska
gilosze, legitymacje szkolne, karty rowerowe i 2. Lucyna Sitkowska
motorowerowe w jednostce 3. Alicja Bielska-Oleksy
111 Kasa - znajdujaca si¢ w siedzibie Centrum Ustug 1. Teresa Janczewska
Wspolnych Gminy Elk 2. Marzena Wierzchon




v

Druki scislego zarachowania : czeki gotowkowe, dowody 1. Agnieszka Rempalska
wplaty do kasy KP, arkusze spisu z natury i arkusze 2. Teresa Janczewska
kontroli skontrum, kwitariusze przychodowe w siedzibie
Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy Etk

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald od kontrahentéw powoluje
zespol w skladzie:

1. Agnieszka Rempalska

2. Marzena Wierzchon
2. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji sald przeprowadza Glowny Ksiggowy z pracownikami Centrum
Ustug Wspdélnych Gminy Elk.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokolami podpisanymi przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie danego konta i gldéwnego ksiggowego.

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien:

1) Srodki trwale, pozostate srodki trwale grupa 1, pozostale srodki trwale grupa I, zapasy
materialow — opal, Zywnos¢ - stan na dzien 31.08.2017 r.

2) Druki scislego zarachowania - stan na dzien 31.08.2017 r.

3) Kasa -stan na dzien 31.08.2017 r.- inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzié¢ w dniu

31.08.2017 r.
4) Weryfikacja sktadnikow wymienionych w § 2 pkt 5 - stan na dzien 31.08.2017 r.

§ 6. 1. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

D
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenie terminéw rozpoczecia i zakonczenia
prac inwentaryzacyjnych).

Pobrania arkuszy spisowych w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Etk

Przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow zespolow spisowych.

Przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu, rozliczenie zespotow z pobranych arkuszy.

Pobrania oswiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych (przed przystapieniem do spisu)
oswiadczen, ze wszystkie dokumenty dotyczace przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
skladnikow zostaly ujete w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

Skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokolow inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla skladnikow majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis
Z natury.

Sprawowania nadzoru nad prawidlowym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji
oraz niezwlocznego przekazania arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem koncowym
z przebiegu inwentaryzacji, wyjasnieniem przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych
i wnioskami w sprawie sposobu ich rozliczenia, Gléwnej Ksiggowej Centrum Ustug
Wspolnych Gminy Elk, do dnia 31 sierpnia 2017 r.

Zobowigzuje Komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
2) Przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw

postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie.

§ 7. 1. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji do 31 sierpnia 2017 r.

2.

Ujecia w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia nalezy
dokona¢ pod data zatwierdzenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji.

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania;

1.
2.

Kancelaria szkoly
Centrum Uslug Wspolnych Gminy Efk.




