Zarzgdzenie Nr%Q1./2.2017
Wajta Gminy Elk
Z dnia 01 sierpnia 2017 r.
w sprawie skontrum w bibliotece szkoinej

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 roku w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych [Dz. U.
2008 nr 205 poz. 1283 z p6éZn zm.] oraz Uchwaty Nr XLII/306/2017 Rady Gminy Elk z dnia
31 marca 2017 r., zarzgdzam przeprowadzenie skontrum zbioréw biblioteki Gimnazjum im. Jana
Bytnara ps. ,,Rudy” w Nowej Wsi Elckiej w terminie od 01.08.2017 r. do 31.08.2017 r.

§1

1. W sklad Komisji Skontrowej wchodza:
Ewa Litwinko - przewodniczgcy
Mariola Glowicka - cztonek
Pawet Glowicki - czlonek
Anna Ziemkiewicz — czlonek

2. Osoba odpowiedzialna za zbiory biblioteczne: Mariola Glowicka.
§2

Komisja Skontrowa dziata na podstawie zalaczonego regulaminu, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§3

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego Komisji Skontrowej do przeprowadzenia szkolenia
czionkéw komisji, przed inwentaryzacja.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja do wiadomosei i stosowania:
1. Kancelaria szkoty
2. Centrum Ushig Wspdlnych Gminy Etk.

Sporzadzila: Maria Karina Strzes k:'ﬂ .
Sprawdzila: Barbara Ladzifiska %
Centrum Ushug Wspdlnych Gminy Elk

Tel, 87 619 45 91

01.08.2017r.



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 661/B/2017
z dnia 01 sierpnia 2017 r.

................................

Pieczet naglowkowa

REGULAMIN

Komisji Skontrowej w Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. ,Rudy” w Nowej Wsi Elckiej

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli o calo$ci materiatéw
bibliotecznych w terminie od 31.07.2017 r. do 31.08.2017 r., na arkuszach kontroli
skontrum, pobranych z Centrum Ushig Wsp6lnych Gminy Elk.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace sic w  bibliotece
oraz wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy:

s poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialéw,

» ustali¢ i wyjaéni¢ zaistniale rézmice migdzy zapisami inwentarzowymi,
a stanem faktycznym zbiorow,

« ustalié ewentualne braki.

4. Podstawg przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w ksiegach
inwentarzowych, a dla materiatéw wypozyczonych:

s karty czytelnikéw,
o Kkarty ksigzki.

5. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakoficzy¢ do dnia 25.08.2017 r. Na czas trwania tych czynnosci
zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw materiatéw bibliotecznych.

6. Po zakoficzeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w trzech egzemplarzach
protokét (jeden dla przyjmujacego, drugi do akt szkoly, trzeci do Centrum Ushug
Wspblnych Gminy Elk), zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu, ktéry
powinien zawieraé:

» ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialow
bibliotecznych;

« stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

» wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw
materialow.

7. Do protokotu nalezy dolaczyé:

+ wykaz brakéw wzglednych,

» wykaz brakéw bezwzglednych,

» zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,
« regulamin Komisji Skontrowe;.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Komisji Skontrowej

.................................

Pieczed nagldéwkowa
PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
zdnia ...

Komisja w skladzie:

1. - przewodniczacy ettt

2. —czlonek e e a e

3. —czlonek s
dzialajaca z upowaznienia dyrektora szkoly stwierdza, ze w okresie od dnia ........... do dnia

............. przeprowadzono kontrolg zbioréw bibliotecznych za pomocg arkuszy kontrolnych od nr ...
donr...... oraz ..... ksiag inwentarzowych.

W wyniku kontroli ustalono:
1. Stan ewidencji ksiegozbioru:
a. zapisano w ksiedze inwentarzowej giéwnej do numeru .......... o wartoSci .....cieen
b. wykre$lono z ksiggi inwentarzowej wolumindw .......... 0 Warto§ci c.oieveerenenin
¢. stan ksiegozbioru w dniu kontroli .......... woluminéw o ogoélnej warto$ci veearennrn.
d. zapisano w ksigdze inwentarzowej projektu ....... woluminéw ..... na kwote ........

Sprawdzono zgodnosé zapiséw w ksiggach inwentarzowych z dowodami wplywu i ubytku oraz ze
Stanem faktycznym.

2. Stan faktyczny ksiggozbioru:

a. uczytelnikéw (ustalony na podstawie kart ksigzek) woluminéw - ...........

b. na pétkach (ustalony droga bezposredniego sprawdzenia ksigzek z ksiggami
inwentarzowymi i arkuszami kontroli) woluminéw — ..........

¢. ogdlem woluminéw na pétkach i u czytelnika - .......... o wartoScl .....co.euuee

d. stwierdzono brak ....... woluminéw o wartosei ...........

e. projekt cecernrenn — woluminéw ........ na kwote ..............

f. Wartoié ksi¢gozbioru gléwnego wraz z wartoscig projektow wynosi — .......... zl
(woluminow ogélem -.............. )

W wyniku kontroli komisja stwierdzita:
1.
2.

Whioski Komisji ;
1.
2.

Podpisy czlonkéw Komisji:

Opinia Gléwnego Ksigegowego



............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................

padpis gtéwnego ksiggowego
Decyzja dyrektora:
data
pedpis dyrektora szkoty
Zalaczniki:
a. Arkusze kontroliodnr ......... donr..............

b. Wykaz brakéw wzglednych
c. Wykaz brakéw bezwzglednych

Wykonanie zalecenn pokontrolnych (wypehia si¢ na protokolach z kontroli znajdujacych sie
w aktach szkoly — w bibliotece i ksiggowosci Centrum Uslug Wspélnych Gminy Eik):

1. Wypehnia bibliotekarz:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

data, podpis gléwnego ksiegowego



