Zarzadzenie Nr W/J?JZGI‘T
Woéjta Gminy Elk
z dnia 01 sierpnia 2017 r.,
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1047

Z poZn.

zm.) oraz Uchwaty Nr XLII/306/2017 Rady Gminy Elk z dnia 31 marca 2017 r., zarzagdzam

co nastgpuje:

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenic inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych Gimnazjum im. Jana
Bytnara ps. »Rudy” w Nowej Wsi Elckiej, w terminie od dnia 01 sierpmia 2017 r. do dnia 31
sierpnia 2017 r.

§2. Inwentaryzac_la nalezy objaé nastepujace skladniki majgtkowe:

. Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych — srodki trwale, pozostale $rodki trwale

grupa I, pozostale §rodki trwale grupa I, zapasy materialow.

W drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg

rachunkowych - druki §cislego zarachowania.

W drodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli kasy wraz z poréwnaniem

Z zapisami w raporcie kasowym - §rodki pienigzne w kasie.

W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:

a) Srodki pienigZzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznodci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznoéci od pracownikéw oraz osdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

c) zobowiazania - na wniosek wierzycicla.

Metoda weryfikacji sald:

a) warto$ci niematerialne i prawne,

b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw, kontrahentéw, oséb i jednostek nie
prowadzacych ksiag rachunkowych,

¢) naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,

d) kapitaly i fundusze.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury, powoluj¢ Komisje inwentaryzacyjng w nastgpujagcym

sktadzie:
1. Ewa Litwinko — przewodniczaca
2. Aleksandra Choma — czlonek
3. Dariusz Grzesiukiewicz — czlonek
4, Tomasz Frylich - czionek
5. Teresa Janczewska — czlonek
6. Agnieszka Rempalska - czlonek
7. Marzena Wierzchon - czlonek
2. Powoluje zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w nastepujgcych obszarach:
Zespol | Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespotu spisowego
I Srodki trwale, pozostate érodki trwate grupa II, pozostate | 1. Aleksandra Choma
$rodki trwale grupa I, zapasy materialow - opal. 2. Dariusz Grzesiukiewicz
3. Tomasz Frylich
I Druki $cistego zarachowania : §wiadectwa szkolne, 1. Dariusz Grzesiukiewicz
gilosze, legitymacje szkolne, karty rowerowe i 2. Tomasz Frylich
motorowerowe w jednostce
m Kasa - znajdujaca si¢ w siedzibie Centrum Ustug 1. Teresa Janczewska
Wspdlnych Gminy Etk 2. Marzena Wierzchon
v Druki $cistego zarachowania : czeki gotowkowe, dowody 1. Agnieszka Rempalska
wplaty do kasy KP, arkusze spisu z natury i arkusze 2. Teresa Janczewska
kontroli skontrum, kwitariusze przychodowe w siedzibie
Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Etk




§4. 1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald od kontrahentéw powoluje

zespdt w skladzie:

1.
2.

Agnieszka Rempalska
Marzena Wierzchon

2. Inwentaryzacje metoda weryfikacji sald przeprowadza Gtowny Ksiggowy z pracownikami Centrum
Ustlug Wspdlnych Gminy Eik.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi przez osobeg
odpowiedzialng za prowadzenie danego konta i gtéwnego ksiggowego.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien:

1) Srodki trwate, pozostate $rodki trwate grupa II, pozostate érodki trwale grupa I, zapasy
materialéw — opal - stan na dzien 31.08.2017 r.

2) Druki $cistego zarachowania - stan na dziefi 31.08.2017 r.

3) Kasa -stan na dzien 31.08.2017 r.- inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w dniu
31.08.2017r.

4) Weryfikacja sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 5 - stan na dzief 31.08.2017r.

§ 6. 1. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1)
2)
3
4)

5)

6)

7

Sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenie terminéw rozpoczecia i zakoficzenia
prac inwentaryzacyjnych).

Pobrania arkuszy spisowych w Centrum Ustug Wspolnych Gminy Efk

Przeszkolenia przed inwentaryzacja czionkéw zespotéw spisowych.

Przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu, rozliczenie zespoléw z pobranych arkuszy.

Pobrania o$wiadczen od osdb materialnie odpowiedzialnych (przed przystapieniem do spisu)
o$wiadczen, ze wszystkie dokumenty dotyczgce przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikéw zostaly ujete w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

Skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokoléw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis
Z natury.

Sprawowania nadzoru nad prawidlowym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji
oraz niezwlocznego przekazania arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem koficowym
z przebiegu inwentaryzacji, wyjasnieniem przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych
i wnioskami w sprawie sposobu ich rozliczenia, Giéwnej Ksiggowej Centrum Uslug
Wspblnych Gminy Elk, do dnia 31 sierpnia 2017 r.

2. Zobowigzuje Komisjg do:

1)
2)

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci
Za powierzone mienie.

§ 7. 1. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji do 31 sierpnia 2017 r.
2. Ujecia w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia nalezy

Otrzymujg do wiadomoéei i stosowania:

1.
2.

Sporzadzita: Maria Karina Slmesm

dokonaé pod datg zatwierdzenia sprawozdania koficowego z przebiegu inwentaryzacji.

Kancelaria szkoty
Centrum Ustug Wspélnych Gmini Elk.

Sprawdzita: Barbara Ladzifiska
Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Etk
Tel. 87 6194591

01.08.2017r.



