Zarzadzenie Nr 466/2009
Wojta Gminy Etk
z dnia 18 sierpnia 2009r.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /Dz. U. Nr
76.p0z.694 z 2002r. z pdzniejszymi zmianami / -zarzagdzam przeprowadzenie
inwentaryzacji:

1. Nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia: Zespol Szkol
Samorzadowych w Stradunach .

2. Rodzaj inwentaryzacji :zdawczo-odbiorcza w zwigzku ze zmiang na stanowisku
dyrektora .

3. Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego: Srodki trwale, rzeczowe
skladniki aktywow obrotowych (wyposazenie, opal) i aktywa pienigzne/ z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych /.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne:
zdajacy : dyrektor Zespolu Szkél Samorzadowych - Pan Stanislaw Sawicki
przyjmujacy :Pani Anna Sidorowicz.

S.Termin przeprowadzenia inwentaryzacji :

a) uzgodnienie ewidencji ilosciowo - warto$ciowej jednostki z ksigga
inwentarzowg prowadzona dla jednostki w Zespole Obstugi Szkot Gminy Etk-
18-21.08.2009

b) przeprowadzenie spisu z natury —25-31.08. 2000r.

¢) dostarczenie dokumentow inwentaryzacyjnych do Zespotu Obstugi-02.09.2009

d) weryfikacja arkuszy spisowych w Zespole Obstugi Szkot — 02.09.-15.09.2009r.

e) rozliczenie koncowe inwentaryzacji /protokol/— przekazanie Wojtowi Gminy
Etk do 30.09. 2009r.

6. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji wymienionych skladnikow majatkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastepujacym skladzie:
1) Pani Elzbieta Dudziuk /Zespot Obshugi Szkot Gminy Elk/ -przewodniczaca
2) Pani Marzena Szymborska - sekretarz
3) Pani Wieslawa Chomik - cztonek
7. Do zadan przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nalezy
a/przeszkolenie czlonkdw komisji.
b/organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych skiadnikow
majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wlasciwym terminie . a w szczegol-
nosci sprawdzenie. czy srodki trwale 1 wyposazenie w uzytkowaniu sg oznakowane
1 czy w pomieszczeniach , w ktorych si¢ znajduja wywieszone sa aktualne spisy
inwentarzowe,
c/prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury ,stanowiacych druki scistego
zarachowania,
d/kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypetniania arkuszy
SpisOW z natury,
e/dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych roznic inwentaryza-
cyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie.
f/ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i sformulowanie
wnioskow w sprawie ich rozliczenia.
Osoby powolane na czlonkow zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢
za przepisowe przeprowadzenie inwentaryzacji.
8. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 25.08.2009r.
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