                                               Z a r z ą d z e n i e  Nr 446/2009
                                                     Wójta Gminy Ełk

                                               z dnia 16 lipca 2009 roku

             w sprawie zmian regulaminu organizacyjnego Urzędu  Gminy Ełk wprowadzonego
              zarządzeniem nr 41/2007 z dnia 31 stycznia 2007 roku w sprawie wprowadzenia w 

              życie regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Ełk.

                            Na podstawie art.31 i art. 33 ust.2 i 5 Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku

              o samorządzie gminnym / tekst jednolity z 2001 roku  Dz. U. Nr 142, poz.1591

              z późniejszymi zmianami /

              zarządzam, co następuje:

                                                                §  1
            W regulaminie organizacyjnym Urzędu Gminy Ełk wprowadzonym zarządzeniem

            Wójta Gminy Ełk nr 41/2007 z dnia 31 stycznia 2007 roku wprowadzam następujące

        zmiany:
1. W §  6 ust. 1 punkt 7 otrzymuje brzmienie:

„ 7. dwa stanowiska pracy:
            1. ds. dróg oraz inwestycji i remontów      - symbol przy oznakowaniu akt
                                                                                  DIR

            2.  ds. inwestycji i zamówień publicznych – symbol przy oznaczeniu akt IN
2.    W § 6 ust.1 dodaje się punkt 9 a w brzmieniu

        „ 9 a .ds planowania przestrzennego ½ etatu    - symbol przy oznaczeniu akt PP „             
3.  W § 6 ust. 1 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

„ 13. dwa stanowiska pracy :
1. ds. rolnych   ½ etatu                    - symbol przy oznaczaniu akt     ROL 
2. ds. ochrony środowiska               – symbol przy oznaczaniu akt       OŚ
            4.  W § 7 w ust. 7 skreśla się punkt 1  w brzmieniu:
                  „ 1. nadzór nad funkcjonowaniem lokalnego transportu zbiorowego na

                      terenie Gminy Ełk „
5. W § 7  wprowadza się punkt 7 a w brzmieniu:

„ 7 a stanowisko pracy ds. inwestycji i zamówień publicznych :
       1.Przygotowywanie oraz prowadzenie gminnych inwestycji budowlanych.

       2.Przygotowywanie umów dla planowanych do realizacji zadań 
         inwestycyjnych.

                         3. Współudział w planowaniu robót i opiniowaniu projektów budowlanych.

                   4. Zgłaszanie rozpoczęcia i zakończenia zadań inwestycyjnych i remontowych 
                       właściwym organom.
5 Przygotowywanie kompleksowej dokumentacji formalno – prawnej

niezbędnej do rozpoczęcia , realizacji i odbioru inwestycji w tym

opracowywanie kosztorysów.
            6.  Współpraca ze wszystkimi uczestnikami procesu inwestycyjno – 
                             remontowego.

7.  Koordynacja i nadzór realizacji zadań inwestycyjnych.

8. Przeglądy gwarancyjne, rozliczenia i zabezpieczenia należytego wykonania przedmiotu umowy

9. Przekazywanie wykonanych zadań inwestycyjnych protokołem OT do pionu finansowego.

10. Opisywanie i zatwierdzanie pod względem merytorycznym faktur do zapłaty dotyczących działań na stanowisku pracy.
11. Udział w przygotowywaniu wniosków o dofinansowanie inwestycji gminnych  ze środków pozabudżetowych w zakresie dokumentacyjnym i finansowym .

12. Przygotowywanie materiałów do konstrukcji budżetu na dany rok dotyczących prowadzonych spraw na stanowisku.

13. Nadzór merytoryczny nad rozliczaniem inwestycji współfinansowanych ze środków krajowych i unijnych.

14. Kompletowanie i weryfikowanie materiałów źródłowych  stanowiących podstawę do wszczęcia procedur określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych dotyczących inwestycji .
6. W § 7 dodaje się ust. 9 a w brzmieniu :

                   „ 9 a  1.  Stosowanie procedur w trybie ustawy z 27.03.2003 roku o planowaniu 

                                 przestrzennym i zagospodarowaniu przestrzennym związanych ze  

                                sporządzenie i zmianami:

       - miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego i projektów tych  

         planów

       - studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego  

         Gminy Ełk

                            2.  Dokonywanie okresowych ocen aktualności miejscowych planów 

                                 zagospodarowania przestrzennego Gminy Ełk.

           3 .Naliczanie opłat planistycznych z tytułu wzrostu wartości nieruchomości  

               wskutek  opracowania miejscowego planu zagospodarowania 

              przestrzennego.

               4.Prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planów  

                  zagospodarowania przestrzennego, gromadzenie materiałów związanych z 

                  tymi planami.

                          5.  Wydawanie zaświadczeń o przeznaczeniu gruntów w planach 

                               miejscowych.

6 Opisywanie i zatwierdzanie pod względem merytorycznym faktur do  

       zapłaty  dotyczących działań na stanowisku pracy.

                         7.Przygotowywanie materiałów do konstrukcji budżetu na dany rok

                            dotyczących prowadzonych zadań na stanowisku.

             8.Kompletowanie i weryfikowanie materiałów źródłowych stanowiących

                podstawę do wszczęcia procedur określonych w ustawie Prawo Zamówień  

                Publicznych a wynikających z prowadzonych zadań na stanowisku 
7. W § 7 ust. 13 otrzymuje brzmienie:
„ 13. Dwa stanowiska pracy:

1. ds. rolnych  ½ etatu
2. ds. ochrony środowiska 
                  Stanowisko pierwsze ds. rolnych
1. Wykonywanie zadań wynikających z ustawy z dnia 03 lutego 1995 roku 
             o ochronie gruntów rolnych i leśnych należących do kompetencji Gmin,

             w szczególności:

           - przygotowywanie niezbędnych dokumentów i materiałów celem   

             wnioskowania o zgodę na przeznaczenie gruntów rolnych i leśnych na cele 

            nierolnicze i nieleśne

          -  nakładanie , w drodze decyzji obowiązku wykonania przez właściciela 

            odpowiednich zabiegów lub wykonania zastępczego tych zabiegów na 

           gruntach, gdzie stwierdzono występowanie różnych form degradacji.

2. Wykonywanie zadań wynikających z ustawy z dnia 13 września 1996 roku o utrzymaniu czystości i porządku w Gminach należących do kompetencji Gminy, realizacja uchwał Rady Gminy podjętych w tej mierze, organizowanie akcji sprzątanie świata i współpraca w tym zakresie z innymi jednostkami organizacyjnymi.

3. Prowadzenie spraw wynikających z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o ochronie  zwierząt, należących do kompetencji Gminy :

     - odbieranie czasowo lub na stałe, na podstawie decyzji Wójta i   

        przekazywanie   do schroniska zwierząt rażąco zaniedbanych lub okrutnie 
       traktowanych przez właścicieli ,

     - wydawanie zezwoleń, po spełnieniu wymogów, na utrzymanie psa rasy 

       uznanej za agresywną,

     - wyłapywanie bezdomnych zwierząt oraz rozstrzyganie o dalszym 

       postępowaniu z  nimi, zgodnie z uchwałami Rady Gminy

4. Prowadzenie spraw wynikających z ustawy z dnia 12 lipca 1995 roku o ochronie roślin uprawnych, należących do kompetencji Gminy

5. Prowadzenie spraw wynikających z ustawy z dnia 24 listopada 1997 roku o zwalczaniu chorób zakaźnych zwierząt, badaniu zwierząt rzeźnych i mięsa oraz Państwowej Inspekcji Sanitarnej, należących do kompetencji Gminy.

6. Prowadzenie spraw wynikających z ustawy z dnia 28 września 1991 roku o lasach, należących do kompetencji Gminy.
              7.Nadzór merytoryczny nad robotami publicznymi w zakresie melioracji.

8. Opisywanie i zatwierdzanie pod względem merytorycznym faktur do zapłaty dotyczących działań na stanowisku pracy.

9. Udział w przygotowywaniu wniosków o dofinansowanie inwestycji gminnych  ze środków pozabudżetowych w zakresie dokumentacyjnym i finansowym .

10. Przygotowywanie materiałów do konstrukcji budżetu na dany rok dotyczących prowadzonych spraw na stanowisku.
                  Stanowisko drugie ds. ochrony środowiska:

                          1.  Realizacja zadań z zakresu gospodarki odpadami:

                              a) zbieranie i składanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o 
                                  sposobach  gospodarowania wytworzonymi odpadami.

                              b) opiniowanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie zbierania 
                                  lub transportu odpadów oraz w zakresie unieszkodliwiania odpadów 
                                  w tym :
                                  odpadów niebezpiecznych i ewidencjonowanie posiadaczy odpadów 

                                  niebezpiecznych,

                            c) wydawanie decyzji nakazujących posiadaczowi odpadów usunięcie 
                                odpadów z miejsc nie przeznaczonych do ich składowania lub 
                                magazynowania,  wskazując sposób wykonania decyzji,

                          2. Realizacja zadań z zakresu utrzymania porządku i czystości :

                             a) wydawanie zezwoleń na opróżnianie zbiorników bezodpływowych
                                i transport nieczystości ciekłych

                            b) wydawanie zezwoleń na odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli 

                              nieruchomości 
                            c) kontrola właścicieli nieruchomości w zakresie zbierania odpadów 

                                komunalnych i opróżniania zbiorników bezodpływowych i transport 

                                nieczystości i wydawanie odpowiednich decyzji.

                           d) prowadzenie ewidencji zbiorników bezodpływowych i przydomowych

                                oczyszczalni ścieków i sprawowanie nadzoru,

                      3. Realizacja  zadań z zakresu prawa wodnego:

                           a) nakazywanie wykonania niezbędnych urządzeń zabezpieczających wodę 

                             przed zanieczyszczeniem lub zakazywanie właścicielowi gruntów 

                            wprowadzania ścieków bez zezwolenia wodno -prawnego, jeżeli zagrażają

                            one środowisku
                           b) przygotowywanie decyzji administracyjnych wyznaczających części 

                               nieruchomości  umożliwiających swobodny, publiczny dostęp do wody .  

                                                                   § 2

                   Wprowadzam w życie schemat organizacyjny Urzędu Gminy Ełk w brzmieniu

                   zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia.

                                                                  §  3
                   Wykonanie zarządzenia powierza się  Sekretarzowi Gminy Ełk.
                                                                     §  3
                Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  podjęcia .
                                                                                                               Wójt Gminy Ełk

                                                                                                              mgr Antoni Polkowski
