ZARZADZENTE Nr %% 1013

WOJTA GMINY EEK — SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY

w sprawie realizacji zada obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w Gminy Fik w
2013 roku.

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 roku poz. 461), art. 4 ust.1 pkt
20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142
poz. 1592 z péin. zm.), art.17 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu
kryzysowym {Dz. U. Nr 89 poz. 590 z p6zn. zm.), § 5 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie szczegélowego zakresu dziatania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojew6dztw, powiatéw i gmin (Dz. U. z 2002 r. Nr
96 poz. 850), §3 zarzadzenia Nr 337 Wojewody Warmifisko-Mazurskiego — Szefa Obrony
Cywilnej Wojewddztwa z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie realizacji zadah z zakresu
bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej w wojewodztwie w 2013
roku zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ wytyczne Wéjta Gminy — Szefa Obrony Cywilnej Gminy Efk do realizacji

zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, stanowigce zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ kalendarzowy plan dzialania w zakresie zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej na terenie gminy, stanowiacy zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez Wdjta do opracowania i uzgodnienia kalendarzowego planu dzialania w 2013 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ({.{‘.?2013

Wéjta Gminy Elk_
z dnia £ .-?!z‘z‘! Q. T0l5y.

WYTYCZNE
WOJTA GMINY ELK- SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY

CEL 1 ZAMIAR DZIALANIA W ROKU 2013,

A/ Celem dzialania w 2013 roku jest:

1.

W zakresie planowania cywilnego i szkolenia:

1) aktualizacja dokumentacji planistycznej zgodnie z cyklem planowania oraz jej
aktualizacja zgodnie z zaleceniami Wojewody Warminsko-Mazurskiego,

2} koordynacja 1 zabezpieczenie organizacyjne szkolen realizowanych
i nadzorowanych przez Wojta z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego.

W zakresie obrony cywilnej — integracja dzialalnodci organdéw administracji

publicznej w zakresie realizacji zadafi obrony cywilnej, ze szczegélnym

uwzglednieniem wspoéldziatania w zakresie monitorowania i powiadamiania

o zagrozeniach, ostrzegania i alarmowania oraz szkolenia.

W zakresie zarzadzania kryzysowego — usprawnienie systemu informowania
o zdarzeniach kryzysowych na terenie gminy.

W zakresie bezpieczenstwa publicznego:

1) stale nadzorowanie i monitorowanic imprez masowych, organizowanych
w gminie Etk.

B/ Zamiar dzialania:

1.

3.

4.

W zakresie planowania cywilnego i szkolenia:

1)  aktualizacja planéw zarzadzania kryzysowego w gminie, zgodnie z cyklem
planowanta,

2)  wdrozenie systemu procedur zarzadzania kryzysowego (zgodnie z zarzadzeniem
PRM nr 74 z dnia 12 paZdziernika 2011 r.),

3) zabezpieczenie organizacyjne dzialalnosci szkoleniowej prowadzone] przez
Wydzial Organizacyjny.

W zakresie obrony cywilnej:

1)  uzgodnienie 1 wdrozenie planéw obrony cywilnej na szczeblu gminy,
2)  upowszechnianie zadan obrony cywilnej wsrdéd ludnosci poprzez szkolenia
z zakresu powszechnej samoobrony,
3)  weryfikacja struktur formacji obrony cywilne;j.
W zakresie zarzgdzania kryzysowego — nadzér merytoryczny nad praca gminnego
zespotu zarzadzania kryzysowego.
W zakresie bezpieczenistwa publicznego:

1} intensyfikacja  dziatan  zwigzanych z  zapewnieniem  zgodnej
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1.

z prawem realizacji zadan dotyczacych zabezpieczania imprez masowych,
organizowanych w gminie Etk.

NAJWAZNIEJSZE PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE:

Planowania cywilnego i szkolenia:

1)
2)

3)

4)

)
6)

7

8)

9

10)
11)
12)
13)

14)

aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego gminy =zgodnie z cyklem

planowania,
aktualizacja planu wprowadzenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami
i Zmniejszenia zuzycia paliw w gminie, zgodnie

z wytycznymi Wojewody Warminisko-Mazurskiego,

opracowanie procedur na potrzeby systemu zarzadzania kryzysowego NCRS
zgodnic z terminami - wskazanymi w zarzadzeniu PRM nr 74
z dnia 12 pazdziernika 2011 .,

udziat przedstawiciela gminy w szkoleniu skladéw Zespoléw Interwencii
Kryzysowej organizowanym przez Wojewod¢ Warminisko-Mazurskiego
w zakresie udzielania pomocy psychologicznej ofiarom zdarzen masowych,
opracowanie bazy danych dotyczacych sit i §rodkéw na potrzeby zarzadzania
kryzysowego w wersji elektronicznej,

doskonalenie procedur wspotdziatania z operatorami energii funkcjonujacymi na
terenie gminy Etk w przypadku wystapienia awarii,

koordynacja i  zabezpieczenie  organizacyjnc  wszystkich  szkolen
realizowanych przez Woéijta, z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego,

prowadzenie  dzialalnosci  kontrolnegj =z  zakresu obrony cywilnej
1 zarzadzania kryzysowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych Wojtowi,
biezace wspotdziatanie z Wydziatem Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego
Warmifisko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie w  zakresie
likwidacji szk6d powstatych w wyniku klgsk zywiolowych na terenie gminy Elk,
przeprowadzanie wizytacji terenowych na obszarach, badz
w jednostkach poszkodowanych w wyniku zdarzen kryzysowych,

biezaca aktualizacja Planu operacyjnego ochrony przed powodzia gminy Etk,
udziat w przegladach waléw i urzadzen wodnych,

aktualizacja baz danych sprzgtu przeciwpowodziowego i  budowli
hydrotechnicznych na terenie gminy Elk,

prowadzenic monitoringu hydrologiczno-meteorologicznego.

Obrony cywilne;:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

wdrozenie gminnego planu Obrony Cywilne;j,

uzgodnienie Gminnego Planu Obrony Cywilnej,

dalsza integracja systemu w czasie treningéw doskonalacych ogniwa systemu
wykrywania skazen i alarmowania, zgodnie 2z wytycznymi Wojewody
Warminsko-Mazurskiego,

intensyfikacja i dostosowanie dziatania do aktualnych potrzeb OC, szczegélnie w
zakresie opracowania i dystrybucji informacji o zagrozeniu zdarzeniami NBC
zgodnie z dokumentem normalizacyjnym NATO (norma ATP-45),

zapewnienie wysokiego poziomu funkcjonowania i modernizacja (wykorzystanie
publicznych i niepublicznych sieci IP, radiotelefonéw cyfrowych oraz syren
elektronicznych i cyfrowych) systeméw wykrywania skazen i alarmowania,
rozwijanie i wdrozenie narzgdzi informatycznych (mapa cyfrowa)
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8)

na szczeblu administracji samorzadowej,

rozbudowa systemu informatycznego do analizy i prognozowania zagrozen oraz
skazen spowodowanych rozprzestrzenianiem si¢ materialéw niebezpiecznych w
przypadku zdarzen NBC dla potrzeb wsparcia dziatan gminy,

w czasie realizacji éwiczen, treningdbw oraz szkolenia formacji SWA OC
uwzglednié nastegpujaca tematyke:

a) przeciwdzialanie oraz likwidacja  skutkéw  klesk zywiolowych
1 katastrof technicznych;

b) przeciwdziatanie 1 likwidacja skutkéw dziatan terrorystycznych
1 bioterrorystycznych;

¢) wykrywanie, prognozowanie i ocena skali oraz skutkéw klesk zywiolowych
i awarii reaktorow jadrowych, a takze awarii
z uwolnieniem si¢ materiatéw nicbezpiecznych;

d) dalsze wdrazanie j stosowanie w przypadku uderzen bronig masowego
razenia (BMR) procedur natowskich w zakresie wykrywania,
prognozowania, formatowania i przekazywania meldunkéw oraz wymiana
informacji;

e) wykorzystanie regionalnych rozgloéni radiowych, telewizyjnych, sieci
kablowych, do wprowadzania i przekazywania gminnych, powiatowych 1
wojewodzkich procedur informowania, ostrzegania i alarmowania o
zagrozeniach;

f) wdrazanie nowych sygnaldw alarmowych i komunikatow ostrzegawezych ;

g) sprawdzanie taczno$ci przez WBiZK w kazda srode w godz. 8.00 — 9.00;

h) sprawdzanie tacznosci przez Starostwo Elckie w kazdy wtorek w godz. 9.00
-9.15;

i) udziat w treningu WSWSiA w zakresie alarmowania ludnosei (wlaczenie
syren alarmowych w dniu 01 sierpnia godz. 17.00 i w dniu 01 wrzeénia

godz. 12.00);

10} systematyczne prowadzenie weryfikacji czlonkéw formacji OC oraz sprawdzanie

11)
12)
13)

14)
15)
16)
17)

gotowosci tych formacji do realizacji zadan;
uczestniczenie w prowadzonych zawodach o tematyce OC (olimpiady,
spartakiady, konkursy itp.);
realizowanie przyznanych $rodkéw finansowych na zakupy sprzetu
1 materiatow OC;
realizowanie zapiséw § 3, 4, 5, 6 rozporzadzenia Rady Ministrow
z 25 czerwea 2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewédztw, powiatéw i gmin (Dz. U.
Nr 96 poz. 850) dotyczacych:

a) ustalenia zakladéw pracy i instytucji przewidzianych do realizacji zadan

oG;

b) ustalenia zadan dla wyzej wymienionych;

c) skiadanie informacji o realizacji zadan,
przeprowadzenie  inwentaryzacji  sprzetu  magazynowego i  sprzetu
przeznaczonego dla formacji obrony cywilnej,
przedstawienie  propozycjii do  wybrakowania  czesci przestarzatego
i nieprzydatnego sprzetu obrony cywilnej,
utrzymywanie sprz¢tu obrony cywilnej w pelnej sprawnosci technicznej poprzez
prowadzenie konserwacji, napraw, remont6éw i legalizacji,
prowadzenie weryfikacji istniejacych budowli ochronnych (schronéw i ukryé)



18)

17)
18)

19)
20)

w zakresie stanu technicznego i mozliwosci ich wykorzystania w czasie zagrozen
oraz aktualizowa¢ baz¢ danych w tym zakresie,
w czasie realizacji szkolen z zakresu OC uwzglednié nastepujaca tematyke:

a} ochrona ludnosci i obrona cywilna w systemie obronnosci paristwa;

b) zadania i kompetencje organéw administracji publicznej, stuzb, inspekcji,
strazy =~ w  zakresie = ochrony  ludnosci, obrony  cywilnej
i ochrony zabytkéw kultury;

¢) wybrane zagadnienia z zarzadzania w sytuacjach kryzysowych;

d) migdzynarodowe prawo humanitarne w aspektach dotyczacych ochrony
ludnoéci i obrony cywilnej oraz ochrony zabytkéw kultury:

¢) formacje obrony cywilnej — zadania, sposob organizacji, wyposazenie,
zasady osiagania gotowosci do dziatania;

f) psychologiczne aspekty sytuacji kryzysowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem  udzielania  pomocy psychologicznej  osobom
poszkodowanym oraz ratownikom;

g) sposoby postgpowania w kontaktach z mediami w sytuacjach kryzysowych,
rola mediéw w sytuacjach kryzysowych;

h) reklamowanie oséb funkcyjnych, nadawanie przydziatow organizacyjno-
mobilizacyjnych oraz $wiadczenia na rzecz OC;

i) wybrane zagadnienia z =zakresu powszechnej samoobrony ludnosci
z uwzglednieniem problematyki potencjalnych zagrozen (lokalnych),
zapobiegania, reagowania na zagrozenia oraz pomocy wzaj emnej;

j) zadania organizacji pozarzadowych w systemie ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej;

k) zasady ewakuacji ludnos$ci, zwierzat i mienia na wypadek masowego
zagrozenia,

racjonalne  wydatkowanie  érodkéw  przeznaczonych na  szkolenia
i éwiczenia,

szef obrony cywilnej gminy do dnia 1 lutego 2013 r. skladaja do Starostwa
Elckiego sprawozdanie z realizacji szkolefi przeprowadzonych w ramach oceny
stanu obrony cywilnej,

doskonalenie zasad wspélpracy z organami wojskowymi w zakresie Zapewnienia
potrzeb osobowych na rzecz skutecznej realizacji zadan obrony cywilnej,
przeprowadzenie kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw obrony cywilnej
zgodnie z » Wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju
w zakresie kwalifikacji i dziatalnodci instruktoréw obrony cywilne;”.

Zarzadzania kryzysowego:

1)

2)
3)
4)

3)
6)

organizacja pracy i posiedzenn Gminnego Zespoli Zarzadzania Kryzysowego oraz
wspomaganie realizacji funkcji Wéjta jako Przewodniczacego Gminnego Zespolu
Zarzadzania Kryzysowego,

prowadzenie wspilpracy z Sitami Zbrojnymi RP w ramach realizacji zadan
z zakresu zarzadzania kryzysowego,

monitorowanie, dokumentowanie i analizowanic zagrozeh epidemicznych,
epizootycznych i epifitozycznych wystepujacych na terenie gminy Elk,
uzgadnianie tras uroczystosci religiinych na drogach publicznych oraz wykonywanie
zwigzanej z tym dokumentacii,

prowadzenie spraw zwigzanych z bezdomnoscia na terenie gminy,

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem przejezdnosci drég gminnych w okresie



Zimowym.
4.  Bezpieczenstwa publicznego:

1)  prowadzenie koordynacji dziatafi, monitoringu, analiz i sprawozdawczosci w celu
poprawy bezpieczefistwa publicznego na terenie gminy,

2) podejmowanie inicjatyw na rzecz poprawy bezpieczerstwa publicznego na
terenie gminy E1k (m. in. akcja ,,Czad nie musi zabija¢”, ,,Bezpieczne wakacj e”),

3)  wykonanic analizy i oceny rocznego sprawozdania Komendanta Powiatowego
Policji w Etku o stanie bezpieczeristwa i porzadku publicznego,

4) nadzér nad bezpicczefistwem imprez masowych, organizowanych na terenie
gminy,

5) prowadzenic  postgpowanr i  przygotowywanie projektéw  decyzji
administracyjnych dotyczacych przerwania lub zakazu przeprowadzenia imprezy
masowej w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczefistwa i porzadku
publicznego w celu zapewnienia wlasciwego stanu bezpieczefistwa i porzadku
publicznego podczas organizacji ww. imprez na terenie powiatu,

6) prowadzenie ewidencji oraz monitoringu realizacji programéw majacych na celu
poprawg bezpieczefistwa mieszkancéw gminy,

7) prowadzenic  spraw  zwigzanych z  unieszkodliwieniem niewybuchdw
i niewypal6w na terenie gminy,

8)  prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenistwa na wodzie oraz ratownictwa wodnego.

5. Dzialania i pracy sieci radiowej Wéijta Gminy.

Celem jej dzialania jest zapewnienie lacznoéci radiowej pomiedzy wszystkimi
podmiotami sieci w sytuacjach wystapienia zagrozen dla zycia i zdrowia oséb przebywajacych
na terenie powiatu, a w szczegélnosci w przypadku braku lacznosci telefonii stacjonarnej,
komérkowsj i poczty elektroniczne;.

Wykorzystywana jest zaréwno dla potrzeb komérek zarzadzania kryzysowego, obrony
cywilnej, a takze na zaspokojenie potrzeb obronnych — funkcjonowanie stuzby Statego Dyzuru.

1) Nazwy i kryptonimy korespondentéw radiowych — indeks NW:
a) Stacja gtéwna Warminsko — Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego NW 201 — 00;
b) pozostate stacje UW: 201-01 — 249-99;
c) Starostwo Elckie NW 430-00;
d) Urzad Miasta Etku NW 431-00;
€) Urzad Gminy Etk NW 431-50;
f) Urzad Gminy Kalinowo NW 432-00;
g) Urzad Gminy Prostki NW 432-50;
h) Urzad Gminy Stare Juchy NW 433-00.

6. Zasady pracy w sieci radiowej Wéijta Gminy,

Nawiazywanie korespondencji radiowej nastgpuje zawsze na kanale Wojewody -
wywolawczym. Wszystkie stacje radiotelefoniczne urzedéw administracji rzadowej
i samorzadowej powinny by¢ wlaczone w godzinach pracy urzedéw na kanale Wojewody.
Zmiana kanatu nastgpuje na polecenie stacji nadrzednej — wojewddzkiej lub powiatowej. Po
zakonczeniu rozmowy abonenci zawsze wracaja na kanat Wojewody.

Wywolan w sieci radiowej Wojewody nalezy dokonywaé powoli i wyraznie, podajac



kryptonim abonenta wywolywanego, a nastgpnie kryptonim abonenta wywolujacego.
Komunikaty powinny byé¢ krétkic i w tresci zawieraé najwazniejsze informacje.

Sprawdzanie facznoéci na terenie gminy Etk odbywa si¢ w kazdy wtorek w godzinach
9.00-9.15.

Wszystkie usterki i nieprawidtowosci w pracy stacji powinny byé zgtaszane do
Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego, a sprawozdania ze stanu lacznosci
nalezy wykonywa¢ w formie elektronicznej Iub pisemnej oraz przechowywaé przez okres
jednego roku od daty sprawdzenia tacznosci i udostgpniaé do wegladu organom kontrolujacym
oraz na kazda prosb¢ Kierownika Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego lub
pracownika merytorycznego ds. lacznosci w Wydziale Bezpieczefistwa i Zarzadzania

Kryzysowego.

7. Finansowania przedsiewzieé:

1) realizowanie =~ wydatkéw  finansowych zgodnie z limitami oraz planem
finansowym w sposéb celowy i oszczedny, zgodnie z:
— ustawg z dnia 30 czerwca 2005 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr
249, poz. 2104 - z pézn. zm.);
— ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 - z pdzn. zm.).

8. Zadania dla Wydzialéw Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych podleglych
i nadzorowanych przez Woijta:

1)  w zakresie planowania cywilnego i szkolenia — uaktualnienie planéw ewakuaciji
Wydzialéw gminy oraz szkolenie pracownikéw z tego zakresu,

2)  w zakresie obrony cywilnej:
a) uaktualnienie dokumentacji do realizacji zadan OC;

b) przeprowadzenie szkolenia pracownikéw w zakresie zadafi obrony cywilnej;
¢) raz w roku prowadzenie szkolenia praktycznego w ramach powszechnej
samoobrony /ewakuacja/.
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