Zarzadzenie Nr 365 /2016
Wéjta Gminy Etk
Z dnia 15 kwietnia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 44 oraz art. 68 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.
U.z2013 1. poz. 885 ze zm.) oraz art. 18-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)zarzadza sie co nastepuje:

§1.W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych stanowiacego zalgeznik do zarzadzenia Nr
732/2014 Wéjta Gminy Elk z dnia 16 kwietnia 2014 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) W dziale 1. Zasady ogéine udzielania zaméwien publicznych wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
a) wust. 2 dodaje si¢ lit. i, ktora otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»1) Wniosek — wniosek o zaangazowanie $rodk6w budzetowych Gminy Etk
obcigzajgcych plan finansowy wydatk6w” — stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

b) ust. 18 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
»18. Sekretarka (ds. administracyjnych) prowadzi Rejestr uméw na dany rok
budzetowy (z wyjatkiem uméw z zakresu prawa pracy) — zal. nr 9”.

2) Zwrot kierownik referatu” zastepuje si¢ zwrotem ,,naczelnik wydziatu”,
3) Zwrot ,,pracownik referatu” zastepuje sie zwrotem ,,pracownik wydziatu”
4) Zwrot ,zlecenie” zastgpuje sie zwrotem ,,wniosek”.

5) Dzial II. Zaméwienia publiczne do 50 000 zt otrzymuje brzmienie:

»1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamoéwienia sklada do
sekretarki ds. administracyjnych wniosek do kwoty 50 000 zt. (zal. nr 1).

2. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe, celem oszacowania
wartosci danego wniosku zgodnie z zapisami dziatu I Regulaminu.

3. Whniosek uzgodniony z Naczelnikiem Wydzialu, kontrasygnowany przez Skarbnika
Gminy oraz zatwierdzony przez Wéjta Gminy jest rejestrowany i przechowywany (kopia)
przez Sekretarke ds. administracyjnych w rejestrze (zat. nr 2).

4. Niezwlocznie po zarejestrowaniu oryginal wniosku zostaje przekazany pracownikowi
merytorycznemu, celem opisania (nr wniosku i nr umowy) i dolgczenia do dokumentu
finansowego (faktura/rachunek}).

5. Zatwierdzony wniosek upowaznia pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
przedmiot zamdwienia do dokonania zaméwienia.”

6) Zalacznik Nr 3 do Regulaminu otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Elk.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzil: Krzysztof Bronakowski
14.04.2016 1. < ‘%ﬁ(



2Tk v 4 do Zomeolte NoH
Ny 665[2-046 Z dn 45.04. 201G Y.

......................................................

Nr wniosku
Data rejestracji wniosku

.........................................................

Podpis osoby rejestrujace] wniosek

WNIOSEK
DO KWOTY 50 000 ZL

o zaangazowanie §rodkéw budzetowych Gminy Elk
obcigZajgcych plan finansowy wydatkéw

1. Rodzaj wydatku: zakup — dostawa — ustuga — robota budowlana**

.................................................................................................................................................

2. Szacunkowa kwota wydatku: .........e.eovovnvvinnn zt
3. Miesige 1ealizacii WYAatkOW:  ......ceeeceeerssveeeesosseseceessseseeeeeeeessee oo seoeoessesoeoeoeeeeoeoseeeseoee

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................................

Whioskowany wydatek jest celowy, Uzgodniono:
gospodarny i zgodny z kierunkiem
dziatahh Gminy
........... (dm‘mdplspmownm) Mlsnm]mkawymm)
Zobowigzania wynikajace z wnioskowanego wydatku Zatwierdzam wydatek do realizacji

mieszczg si¢ w planie finansowym Gminy (*)

Dzial: ............ Rozdziatl; ................ Paragraf- ...............

(Wéjt Gminy)

(Skarbnik Gminy)

(*) Zobowigzania wynikajace z wnioskowanego wydatku nie mieszczg si¢ w planie finansowym Gminy, w zwigzku

z tym realizacja moze nastapi¢ dopiero po wprowadzeniu do budzetu Uchwala Rady Gminy Nr................ z dnia

(Skarbnik Gminy)
** niepotrzebne skreglié




Zoﬁ‘?c'zm'k. w2 do Tamodzenio
NY 205|206 2 dn. 45.9l, 200GV,

------------------------------------------------------

(pieczed Zamawisjacego) Nrp.ostepowama

Data rejestracji wniosku

Podpis osoby rejestrujacej wniosek

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
POWYZEJ 50 000 Z1. DO 30 000 EURO

Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego powyzej 50 000 zt do 30 000 euro.

1. Przedmiot zaméwienia (w uzasadnionym przypadku zalaczy¢ szczegblowy opis Zamowienia):

........................................................................................................................................................

KodCPV ..o,
2. Szacunkowa warto$é zaméwienia: 61151 (1) PLN
(brutto) .....cccovvvreeerreirrrenenn, PLN
Warto$é zaméwienia w euro WYNOSI ......occoovenivninieannn.., euro

(podstawg do obliczenia kwoty euro jest kwota netto)

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawg przeliczenia wartodci zaméwier publicznych
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Podstawa dokonania wyceny szacunkowej:

Termin wykonania ZAMGOWIEnIa: ............cocovvocovmeeesoeoeesesoseoooooooo

......................................................................

------------------------------------------------------------------
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.......................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Whnioskowany wydatek jest celowy, Uzgodnione:
gospodarny i zgodny z kierunkiem
dzigtafi Gminy
"""""" (data i podpis pracownike) T podpis naczeinika wydsisty
Zobowigzania wynikajace z whnioskowanego wydatku Zatwierdzam:

Mieszcza sig w planie finansowym Gminy (*)

Dzial: ............. Rozdziat: ................... Paragraf: ...............

..........................................................

(W6jt Gminy)

(Skarbnik Gminy)

(*) Zobowigzania wynikajace z whnioskowanego wydatku nie mieszczg sie w planie finansowym Gminy, w zwigzku
Z tym realizacja moze nastgpi¢ dopiero po wprowadzeniu do budzetu Uchwalg Rady Gminy Nr............... z dnia
.................... / Zarzadzeniem Wéjta Nr.................... z dnia

(Skarbnik Gminy)




