Zarzadzenle Nr 525/2016
Wéjta Gminy Etk
2 dnia stycznia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia wzoréw dokumentéw wewnetrznych

Na podstawle art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2015 r. poz.
1515) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W celu poprawy jakosci obstugi interesantéw oraz przyépieszenia procedury zatatwiania spraw

w Urzedzie Gminy Etk wprowadza sie nastepujace wzory dokumentéw:

1) ,Wniosek do Wéjta"- stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgqdzenia — przeznaczony do
stosowania wylacznie przez pracownikéw Urzedu Gminy Etk we wszystkich sprawach
rodzacych ze sobg skutki finansowe i zobowigzania majgtkowe.

2) ,Zgloszenie/Potwierdzenie zgtoszenia” — stanowigcy zafacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia
— przeznaczony do potwierdzania przyje¢ wnioskéw interesantdw, dotyczacych spraw

nalezacych do wiaéciwosci Gminy.
§2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Krzysztof Bronakowski
13.01.2016 .
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