Zalacznik do Zarzadzenia Nr 5‘ 2008
Waojta Gminy Elk z dnia 19 wrzesnia 2008 r.

Wytycezne w sprawie rodzaju i szczegolowosci materialow informacyjnych do opracowania
budzetu Gminy Elk na 2009 rok.

1. Kierownicy jednostek budzetowych przedloig:

- szczeg6lowa kalkulacje dochodow wlasnych Gminy, w pelnej szczegblowosci klasyfikacji
budzetowej, z omdwieniem poszczegolnych dochodow (jezeli takie dochody sa realizowane
za posrednictwem jednostki):

- kalkulacje¢ wydatkow w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej wraz ze szczegétowym
opisem (uzasadnieniem);

- szczeg6lowa analize zatrudnienia i kalkulacje funduszu plac, a w przypadku planowanego
zwigkszenia liczby etatow — merytoryczne uzasadnienie ;

Kwoty planowanych podwyzek plac w jednostkach budzetowych ( wynikajace wylacznie z
odpowiednich przepiséw prawa) nalezy wykaza¢ jako odrebng pozycje w tabeli kalkulacyjnej
wynagrodzen. Nie nalezy ich ujmowac¢ w projekcie planu wydatkow. poniewaz na te wydatki
zostanie utworzona rezerwa celowa.

Dotyczy to rowniez innych wydatkow, ktorych nie mozna szczegotowo wyliczy¢ w chwili
opracowywania materialow do projektu budzetu na 2009 rok.

Planowany wzrost wydatkow budzetowych nie powinien przekroczy¢ 2,9% tj. wskaznika planowanej
inflacji .

Niezbedne potrzeby remontowe ( w zakresie rzeczowym i finansowym) nalezy przedstawi¢ w odrebnych
arkuszach, w pelnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowe;.

Ponadto w jednostkach budzetowych, w ktorych uchwala Rady Gminy Etk zostaly utworzone

wyodrebnione rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych, nalezy poda¢ informacje o:

- planowanej wysokosci srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym na poczatek roku 2009,

- planowanych do uzyskania w 2009 roku dochodach ( w pelnej szczegblowosci klasyfikacji
budzetowej),

- planowanych wydatkach ( wydatkach peinej szczegétowosci klasyfikacji budzetowe;j),

- planowanym stanie srodkéw na rachunku bankowym na koniec 2009 roku.

Uwaga:

Dyrektorzy szkol opracowuja materialy planistyczne i przedkladaja je do wstepnej analizy oraz
dokonania opracowania zbiorczego, do Zespolu Obslugi Szkol Gminy ElIk w terminie do dnia

13 pazdziernika 2008 r.

Zespol Obstugi Szkél - po dokonaniu wstepnej oceny materialow- dokonuje zbiorczego zestawienia
( w szczegolowosci: dzial, rozdzial, paragraf) i przekazuje Skarbnikowi Gminy w terminie do
20 pazdziernika 2008 r.

2. Kierownicy samorzadowych instytucji kultury opracuja i przedloza projekty planow
rzeczowo-finansowych na 2009 rok uwzgledniajace dochody i koszty prowadzonej dzialalnosci, wraz ze
szczegotowym opisem poszezegdlnych pozycji dochodow i kosztow oraz tabele kalkulacyjne
wynagrodzen.

Zakladany wzrost dotacji z budzetu gminy nie powinien przekroczy¢ 2,9% tj. wskaznika planowanej
inflacji.

3. Pracownicy Urzedu Gminy Elk — opracujg i przedloza Skarbnikowi Gminy materialy niezbedne do
opracowania projektu budzetu Gminy ., zgodnie z zakresem obowiazkéw okreslonym dla poszczegdlnych
stanowisk w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Elk. w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji

budzetowe;j.




w szczegolnoSci:

- planowane wpltywy z podatkéw i opfat lokalnych, opracowane na podstawie stawek podatkowych ,
oplat i cen obowiazujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy — z uwzglednieniem zmian
wchodzacych w zycie z dniem | stycznia 2009 roku,

- planowane wplywy ze sprzedazy mienia Gminy, najmu i dzierzawy oraz wynikajace z innych uméw o
podobnym charakterze, z uwzglednieniem prognozy wzrostu cen,

- planowane wplywy z czynszoéw najmu w budynkach komunalnych ,

- planowane wptywy od innych jednostek samorzadu terytorialnego na realizacje zadan wspdlnych
(porozumienia),

- inne dochody wynikajace z odrgbnych przepisow.

- informacje o stanie mienia komunalnego zawierajaca dane okreslone w art. 180 ustawy z dnia 30
czerwea 2005 r. o finansach publicznych .
tj. a) dane dotyczace przystugujacych gminie praw wilasnosci,
b) dane dotyczace innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczeg6Inosci
o ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach,
udzialach w spotkach, akcjach oraz posiadaniu,
¢) dane o zmianie i stanie mienia komunalnego w zakresie okreslonym w punktach: a) i b)
od dnia zlozenia poprzedniej informacji,
d) dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wlasnosci i innych praw
majatkowych oraz wykonywania posiadania,
¢) inne informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego.

- planowane wydatki z budzetu, z uwzglednieniem pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej
(dzial, rozdzial, paragraf). w zakresie wynikajacym z zadan okreslonych do realizacji dla poszczegolnych
stanowisk, wraz z opisem (uzasadnieniem) poszczegdlnych wydatkow, tym zwlaszceza: kalkulacji
wynagrodzen, odpisu na ZFSS, remontéw biezacych, zakupow inwestycyjnych oraz wydatkéw na
inwestycje w roku budzetowym 2009 i inwestycje wieloletnie, programy (projekty) wspétfinansowane ze
srodkéw UE, dotacje z budzetu gminy, wyplaty dodatkéw mieszkaniowych i inne wydatki zwiazane z
realizacja zadan Gminy i biezacym funkcjonowaniem Urzgdu Gminy.

Materialy informacyjne do projektu budzetu Gminy na 2009 rok nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi
Gminy najpézniej do 20 pazdziernika 2008r.
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