Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 290/2008
Waijta Gminy Elk

z dnia 9 lipca 2008 r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY ELK - jednostki budzetowej

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 — Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 — Rachunki srodkow na prefinansowanie

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkoéw ze Srodkéw funduszy pomocowych
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 — Zobowigzania z tytulu prefinansowania

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — koszty wedlug rodzajow

401 — Amortyzacja

490 — Rozliczenie kosztow

Zespo6l 6 — Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow



Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
750 — Przychody i koszty finansowe

760 — Pozostate przychody i koszty

761 — Pokrycie amortyzacji

Zespo6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze pozabudzetowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych

II Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 -  Majatek trwaly”

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” shuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwalego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).

1)Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore sa amortyzowane metoda liniowa,
wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz. U. z 2000 roku Nr 54, poz,654, z pézn. zm.).
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore uymuje si¢ na koncie
071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwalych lub z inwestycji oraz wartosé¢ ulepszen zwigkszajaca wartos¢ srodkow trwalych,
- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
- nieodplatne przyjecie srodkow trwalych,
- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,
- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek ich wyceny.
Ewidencja szczegélowa do konta 011- srodki trwale - jest prowadzona:
- w ksiggach srodkow trwalych, z podzialem na poszczegélne grupy rodzajowe
srodkow trwalych (wg. KST) oraz wedlug miejsca uzytkowania i oséb materialnie odpowiedzialnych
a takze w rejestrze ewidencji gruntéw prowadzonym recznie przez pracownika do spraw mienia
komunalnego i gospodarki gruntami,
- na tabelach amortyzacyjnych (umorzeniowych), prowadzonych w systemie komputerowym,
z zastosowaniem programu ,,Microsoft Exel”.



Amortyzacja i umorzenia naliczane jest jednorazowo — na koniec roku obrachunkowego, za pomoca
stawek amortyzacyjnych okreslonych w zafaczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r (z pézn. zm.).
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.
2)Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ewidencji na kontach 011 i 014, wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci podstawowe;j jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja
umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- pozostate srodki trwale przyjete z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki pozostalych srodkéw trwatych w uzywaniu,
- nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,
- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegolowa ( ilosciowo- wartosciowa oraz ilosciowa) do konta 013 prowadzona jest w
ksiggach inwentarzowych, w sposob umozliwiajacy ustalenie miejsca uzytkowania pozostatych srodkow
trwatych i1 os6b materialnie odpowiedzialnych.
Ustala si¢ dolna granice wartosci pozostatych srodkéw trwalych podlegajacych ewidencji ilosciowo-
wartosciowej na poziomie 10% ( i wigcej) wartosci srodka trwatego okreslonej odrebnymi przepisami.
Ustalona granica ulega zmianie automatycznie wskutek zmiany w/w przepisow.
Pozostate srodki trwale, ktorych cena jednostkowa zakupu (nabycia) jest nizsza niz 10% wartosci srodka
trwalego okreslonego w odrebnych przepisach, podlega ewidencji ilosciowe;j.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu
w wartosci poczatkowe;j.
3) Konto 014 — ,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych. Nie stanowia zbioréw bibliotecznych i
nie podlegaja ewidencji na koncie 014 zakupy wszelkich publikacji i wydawnictw stuzacych biezacej
dzialalnosci administracyjnej Urzedu Gminy.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 jest prowadzona wedlug stanow poszczegdlnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem wynikajacym z odrgbnych przepiséw.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan zbioréw bibliotecznych w jednostce.
4) Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen lub zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zalozycielski (nadzorujacy) po zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych gminy.
Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z
bilansu zlikwidowane;j jednostki,
- korekte wartosci mienia, stanowiaca roznic¢ miedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej, a wartoscig mienia przekazanego spolce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego,
- wartos$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostala przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu zatozycielskiego (lub
nadzorujacego)
Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce
( w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka) lub przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
- korekte wartosci mienia, stanowiaca roznic¢ miedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej, a wartoscig mienia przekazanego spélce lub innym jednostkom.
Ewidencje szczegdtowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanej jednostki (bilanse zlikwidowanych
jednostek).



Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek wedlug
wartosci wynikajacej z bilanséw zlikwidowanych jednostek, bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego (nadzorujacego).
5) Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma
— wszelkie zmniejszenia stanu wartosci n niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego odpowiednio na kontach 071 i 072. Ewidencja szczeg6towa (analityczna) do konta 020 jest
prowadzona w ksigedze inwentarzowej, z okres§leniem wartosci ogélem licencji i programow
komputerowych (wartosci niematerialne i prawne) i dalszym podzialem na:
- odpisane w koszty w momencie zakupu,
- amortyzowane (umarzane) metoda liniowa, z zastosowaniem stawek okreslonych w zalaczniku do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r (z p6zn. zm.).
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;.
6) Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:
- akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dluzszym niz rok,
- innych dlugotrwalych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 030 jest prowadzona wedtug tytutéw poszezegolnych sktadnikow
aktywow finansowych.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.
7) Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostk¢ (Urzad Gminy).
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia umorzenia srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w opisie do kont
0111 020.
Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencj¢ szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia $srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
8)Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych™
Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub
szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, obciazajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostalych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
9) Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dtugoterminowe
aktywa finansowe.
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10) Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzone zar6wno przez obcych wykonawcow, jak
i we wlasnym zakresie,
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego,
- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szezegolnosci:
- Srodkow trwatych,
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- wartosci sprzedanych i niecodplatnie przekazanych inwestycji,
- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Ewidencja szczegolowa do konta 080 jest prowadzona w podziale na poszczegdlne zadania
inwestycyjne (na kartach kontowych prowadzonych odrebnie dla kazdego zadania), w sposob
zapewniajacy wyodrebnienie kosztow wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia obiektéw srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na koncie 080 mozna réwniez ksiggowaé zakupy gotowych srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Zespot 1 - ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ..Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
- krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych przechowywanych w kasach,
- krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach,
- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienig¢znych,
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkoéw pienigznych,
a takze krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
11) Konto 101 — ,,Kasa”
Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Na koncie 101 ujmuje si¢ réwniez wplywy Srodkéw pienigeznych z optaty skarbowe;.
Ewidencje szczegdétowa do konta 101 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych walut.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotoéwki w kasie lub saldo zerowe.
12) Konto130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki (Urzedu) z tytutu wydatkéw i dochodow budzetowych objetych planem finansowym, wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W planie finansowym Urzedu ujmuje si¢ wszystkie wydatki nie ujete w planach innych jednostek
budzetowych oraz wszystkie dochody budzetowe nie ujete w planach finansowych innych jednostek
budzetowych, w tym réwniez dotacje, subwencje i udziaty w podatku dochodowym od 0séb fizycznych
i prawnych.
Konto 130 w Urzedzie (jednostce budzetowej) petni nastgpujace funkcje:

a) funkcje wyodrebnionego rachunku bankowego stuzacego realizacji wydatkéw budzetowych

jednostki objetych planem finansowym ,
b)funkcje ewidencyjna (konto ewidencyjne) dla potrzeb ewidencji dochodow budzetowy
Gminy realizowanych bezpo$rednio w rachunku budzetu (organu),
w powiazaniu z kontem 221 ( z odpowiednim podziatem analitycznym obu kont).

Podstawe zapisow w ewidencji dochodéw stanowi ,,PK™ sporzadzone przez osobg prowadzacg ksiggi
rachunkowe Urzedu na podstawie miesiecznego sprawozdania RB-27 (sporzadzonego a podstawie
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ksiag organu na koniec miesiaca), zatwierdzone przez skarbnika. W koncu roku, na podstawie
sprawozdan budzetowych, saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw podlega
przeksiggowaniu na konto 800.

Przy realizacji wydatkow budzetowych zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.
Do wyciagu bankowego z subkonta wydatkéw sporzadza si¢ PK , w ktérym dokonuje si¢

.. rozpisania” wydatkow z wyciagu bankowego wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplyw srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia — w korespondencji
z kontem 223, na stronie Ma konta 130 -

— okresowe przelewy dla dysponentéw nizszego stopnia ( ewidencja wedhug dysponentow ktorym
przelano srodki, w korespondencji z kontem 224),

- zrealizowane wydatki budzetowe, w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1.2 4).

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotoéw, co oznacza, ze do zwrotéw nadplat,
korekt — wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, a
ewentualny dalszy podzial - wedtug zrédta pochodzenia $rodkéw ( jezeli umowa z dysponentem
wyzszego stopnia naklada obowiazek wydzielenia rachunku bankowego).

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych na rachunku
biezacym. Likwidacja salda nastepuje poprzez ksiggowanie przelewu srodkéw niewykorzystanych do
konca roku na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 223.

13) Konto 135 — ,,Rachunki funduszy specjalnego przeznaczenia®”

Konto 135 stuzy do ewidencji funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdInosci zakfadowego
funduszu swiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty
srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegolowa jest prowadzona wedlug rachunkow poszczegdlnych funduszy .

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

14) Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzymywanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacj¢ wyodregbnionych zadan, projektow lub programow, a w szczegdlnosci srodkéw pochodzacych
z budzetu UE oraz innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych. Ksiegowan na koncie 137 dokonuje sie wylacznie
na podstawie wyciagéw (dowodoéw) bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkow, a po stronie Ma — wydatki ze sSrodkow funduszy
pomocowych.

Sposéb dysponowania srodkami pomocowymi stuzacymi do finansowania lub wspétfinansowania zadan
objetych okreslonymi programami lub projektami ustalany jest w umowach (porozumieniach) z
instytucja posredniczaca w przekazywaniu srodkéw pomocowych.

W przypadku realizacji przez jednostke kilku zadan, dla ktérych sa otwarte odrebne rachunki bankowe,
do konta 137 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa wskazujaca obroty na poszczegdlnych rachunkach
bankowych (czyli dla kazdego zadania).

Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza sume srodkéw pomocowych znajdujacych sie na
wyodrebnionych rachunkach bankowych.

15) Konto 138 — ,,Rachunki $rodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji dokonywanych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych
otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek
zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udzialem srodkow
pochodzacych z budzetu UE.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje zwiazane z wplywem, wykorzystaniem i ewentualnym zwrotem
niewykorzystanych pozyczek. Na stronie Wn konta 138 uymuje si¢ wplywy zaciagnietych pozyczek. a
na stronie Ma — wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty niewykorzystanych
srodkow.
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Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona do kazdego wyodrebnionego rachunku bankowego,
prowadzonego dla kazdego zadania objetego prefinansowaniem.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

16) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

- czekow potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- wadium,

- srodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodoéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych, a na stronie Ma — wyplaty srodkow
pienieznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajéw wydzielonych srodkow oraz
wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

17) Konto 140 — , Krotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych, ktérych wartosé¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym
czeki i weksle obce), a takze Srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych, a po stronie Ma — zmniejszenie stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 jest prowadzona z podziatem na poszczegolne sktadniki
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, wedhug walut oraz wedtug
0s0b za nie odpowiedzialnych.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdore oznacza stan krétkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych srodkéw pienigznych (w tym srodkéw pienieznych w drodze).

Zespol 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 . ,Rozrachunki i roszczenia™ stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen. Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych.
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem na kontrahentow oraz —
jezeli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedhug poszczegolnych walut.

18) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, w
tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych do dochod6éw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a
uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 jest prowadzona wedtug kontrahentow .

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji szczegélowej
(analitycznej). Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma — stan zobowigzan.
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19) Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zabezpieczonych hipoteka, ujmowanych na koncie 226.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznoscei.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu sa dokonywane w okresach sprawozdawczych kwartalnych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadpfaty).
Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dfuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.
20) Konto 223 —,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki (Urzedu) ze $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych .
Na stronie Wn konta 223 ksigguje sig:
- przeniesienie w koficu roku ( na podstawie sprawozdan budzetowych) zrealizowanych
wydatkéw budzetowych jednostki na konto 800 - Fundusz jednostki,
- zwroty na rachunek budzetu gminy niewykorzystanych do konca roku srodkow
otrzymanych na wydatki , w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ksigguje si¢:
- okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki
(Urzedu) oraz przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywaé saldo ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu srodkéw na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 130.
21) Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy (Urzad dziatajacy w imieniu Gminy)
udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w
korespondenciji z kontem 130, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 jest prowadzona wedlug jednostek i wedlug przeznaczenia
dotacji.
Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ zalicza do dochodéw budzetowych, sa
ujmowane w jednostce na koncie 221.
22) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych i nadplat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowiazania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug tytutow rozrachunkow i wedtug
budzetow.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan
wobec budzetow.
23) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegolnosci nalezno$ci zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:
- prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015,
- dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:
- rbwnowarto$é mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015 lub zlikwidowanego,
w korespondencji z kontem 855,
- ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci dtugoterminowych budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 221.



Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug jednostek, od ktorych te naleznosci wystepuja.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci dlugoterminowych.
24)Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych”.

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.Na stronie Wn konta 227 ksieguje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie
rachunki srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie funduszy
pomocowych. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych. Konto 227 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
zrealizowanych przez jednostke. Likwidacja salda nastepuje poprzez ksiggowanie przelewu
zrealizowanych dochodéw na rachunek funduszy pomocowych.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 227 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych programéw pomocowych.
25)Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow funduszy
pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkow, z ktérych
dokonane wydatki podlegaja refundacji ze $srodkéw funduszy pomocowych, a w szczegdlnosci z
budzetu UE albo ze srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych, w korespondencji
z kontem 800. Na stronie Ma konta 228 ksiggowane sa wplywy srodk6w otrzymane na pokrycie
wydatkow w ramach realizowanego programu.

Ewidencje¢ szczegblowa do konta 228 prowadzi si¢ z podzialem na poszczegélne programy.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan otrzymanych srodkéw z funduszy
pomocowych , tytutem prefinansowania lub innych, na wyodrebnione rachunki bankowe jednostki, lecz
jeszeze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

26) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych, niz z budZetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnoscei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma —
zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 229 jest prowadzona wedtug tytuléw rozrachunkow i wedtug
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

27) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wypfat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczego6lnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 23 | ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pieni¢zne i przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia z wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa do konta 231 jest prowadzona odrebnie dla kazdego pracownika, w formie
imiennych kart wynagrodzen, z wyszczegélnieniem wszystkich skiadnikow wchodzacych w skiad
wynagrodzenia oraz wszelkich potracen i odliczen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan z tytutu wynagrodzen.

28) Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytufow,
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

- naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych na rzecz pracownikow swiadczen odplatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,

- zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
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- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych,

- wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w

réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa do konta 234 jest prowadzona imiennie dla poszczegdlnych pracownikow, w

sposob umozliwiajacy ustalenie poszczegdlnych tytuldw rozrachunkow i roszezen.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan wobec pracownikow.

29) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan

nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

-rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. wadiow, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, niepodjetych w terminie wyplaty i odprowadzonych na rachunek depozytowy wynagrodzen),
- mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonywanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i
skiadki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne.

Konto 240 moze by¢ uzyte rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i

diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie

zobowiazan, a na stronie Ma — powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 jest prowadzona wedtug jednostek i os6b z uwzglednieniem

tytuléw poszczegdlnych rozrachunkéw i rozliczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan

zobowiazan.

30) Konto 257 —,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu pafistwa w ramach

prefinansowania , przeznaczonych na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkow

pochodzacych z budzetu UE.

Na stronie Wn konta 257 ksigguje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci z tytulu pozyczek na

prefinansowanie, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencje szczegdlowa do konta 257 prowadzi si¢ wedlug kontrahentow i wedlug tytuléw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek na

prefinansowanie, a saldo Ma — stan nadptat w naleznosciach na prefinansowanie.

31) Konto 268 —,,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa w ramach

prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem srodkow pochodzacych z budzetu

UE.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowiazan zaciagnigtych tytulem pozyczek na

prefinansowanie, a na stronie Ma — warto$¢ zaciagnietych zobowiazan z tytutu pozyczek na

prefinansowanie. :

Ewidencje szczegétowa do konta 268 prowadzi si¢ wedhug kontrahentéw i wedlug tytulow zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplat zobowiazan z tytutu

zaciagnietych pozyczek na prefinansowanie, a saldo Ma - stan zaciagnietych zobowiazan z tytulu

pozyczek na prefinansowanie.

32) konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci

przypisanych, a niewptaconych.

Na koncie 290 ksigguje sie na koniec kazdego kwartatu ( dla celéw sprawozdawczosci kwartalnej)

wartos¢ przypisanych a niezapfaconych do ostatniego dnia konczacego kwartatu kwot — Wn 221 — Ma

290 ,a dotyczacych funduszy celowych -Wn 851 lub 853 — Ma 290.

Nie dokonuje sig odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw budzetowych,

a odpisy aktualizujace naleznosci funduszy tworzonych na podstawie odrebnych ustaw obciazaja te

fundusze.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢ naleznych, a jeszcze

niezaplaconych przez kontrahentow.
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Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw i towarow oraz
rozliczenia zakupu materialow, towaréw, rob6t jednostce ustug.

W jednostce (Urzedzie) konta zespotu 3 funkcjonuja wytacznie na przetomie roku budzetowego.

33) Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykulow spozywezych), robot i ustug, a
w szezegdlnosei towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych na koniec roku
budzetowego.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan
dostaw lub ustug niefakturowanych.

34) Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materialéw i analogicznie jak konto 300 — funkcjonuje w
jednostce na przetomie roku. Na koniec roku budzetowego na konto 310 odnosi si¢ ( korygujac
odpowiednio koszty zuzycia) wydanych , a nie zuzytych materialow, a zwlaszcza paliwa w zbiornikach
samochodéw strazackich. Zapiséw dokonuje si¢ na podstawie inwentaryzacji materialéw sporzadzone;
na ostatni dzien roku obrotowego.

Wyjatek stanowi zakup lub nieodplatne przyjecie opatu(wegla, koksu, miatu).Materialy przyjmuje si¢ na
stan w momencie zakupu (przyjecia) a rozchodowuje w koszty na podstawie protokotu zuzycia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialdw w cenie zakupu lub
nabyecia.

Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 ,,Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie™ stuza do ewidencji kosztow jednostki w
uktadzie rodzajowym. Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 — kosztéw finansowanych — zgodnie z
odrebnymi przepisami — z funduszy celowych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
35) konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow”
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztoéw prostych wedtug rodzaju.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenia.
Ewidencja szczegdtowa do konta 400 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.
W ciagu roku obrotowego konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw. Na koniec roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860 — wynik finansowy.
36) Konto 401 — ,,Amortyzacja”
Konto 401 Shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych , od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sa stopniowo z zastosowaniem stawek
amortyzacyjnych. Amortyzacje nalicza si¢ jednorazowo, na koniec roku obrotowego.
Schemat ksiggowania:
- naliczenie amortyzacji i umorzenia Wn konto 401 — Ma konto 071,
- obciazenie funduszu jednostki z tytuhu pokrycia amortyzacji Wn konto 800 — Ma konto 761 F-sz

w srodkach trwaltych,
- przeksiegowanie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy Wn konto 860 — Ma konto 401,
- przeksiggowanie pokrycia amortyzacji na wynik finansowy Wn konto 761 — Ma konto 860.
37) konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ujecia kosztow rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem 640 —
..Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”, ktére ujete byly na koncie 400 w wartosci poniesionej oraz
zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw i rezerw tworzonych na koszty (takze w
korespondencji z kontem 640). Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku na konto 860.

Zespol 6— ,,Produkty”

38) Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono rezerwy.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie
do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysziych
okresow.
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Zesp6l 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji:

- przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i kosztow
~ operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych. Na kontach zespotu 7
ujmuje sie réwniez przychody realizowane przez jednostke budzetowa w ramach dochodow wiasnych.
Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania i sprawozdawczosci.

39) Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztow operacji
finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz koszty
operacji finansowych, a w szczeg6lnosci warto$é sprzedanych udziatow, akcji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek (z wyjatkiem obciazajacych koszty
inwestycji w okresie realizacji), odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan (z wyjatkiem obciazajacych
koszty inwestycji w okresie realizacji), dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji).
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z
tytulu operacji finansowych, a w szczegélnoéci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,
przychody z udziatéw, akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja prowadzona jest wedtug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych ujmowane sa na koncie 750 w okresach kwartalnych, na podstawie danych z
ewidencji podatkowej. W zakresie pozostatych dochodéw budzetowych ( w tym dotacji, subwencji i
udziatu w podatkach stanowiacych dochody budzetu panstwa) ewidencji na koncie 750 dokonuje si¢ na
podstawie kwartalnych sprawozdan finansowych Rb-27.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej,
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencjg¢ szczegétowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone przez te organy.

W koncu roku obrotowego przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe
przenosi si¢ na strong Ma konta 860, natomiast koszty operacji finansowych — na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

40) Konto 760 — ,,Pozostate przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw, niz podlegajace ewidencji na koncie 750.
Na koncie 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialow, a na stronie Wn - koszty osiagnigcia tych
przychodéw, w tym wartos¢ w cenie zakupu lub nabycia,

- na stronie Ma - przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
inwestycji oraz przychody z tytutu najmu i dzierzawy majatku,

— pozostate przychody operacyjne, do ktdrych zalicza si¢ odpisane przedawnione zobowiazania, kary,
grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe, a na stronie Wn — pozostate koszty
operacyjne do ktdrych zalicza si¢ w szczeg6lnosci Kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i
niesciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na nalezno$ci od dhuznikéw, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Na koniec roku obroty konta 760 przenosi si¢ odpowiednio: przychody na strong Ma konta 860, koszty
na strone Wn konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

41) Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku obrotowego salda konta (761) na wynik
finansowy (860), a na stronie Ma — rdwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z
kontem 800.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migedzyokresowych przychodow.
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42) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeksiegowanie, w roku nastepnym — pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubieglego z konta 860,
- przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych na inwestycje z
konta 810,
- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 221,
- pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i inwestycji,
- pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych jednostek).
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:
- przeksiggowanie, w roku nastepnym — pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,
- przeksiggowanie w koricu roku, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
- wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
- réznice z aktualizacji srodkoéw trwatych,
- nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji,
- aktywa przejete od zlikwidowanych (pofaczonych jednostek).
Ewidencje szczegétowa do konta 800 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
43) 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji:
- dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkow budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane i rozliczone,
- rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostke ze Srodkow budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw srodkow budzetu w czgscei
uznanej za wykorzystane i rozliczone oraz réwnowarto$é srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostki budzetowe;j.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 — fundusz jednostki.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
44) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a
na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 840 jest prowadzona wedtug stanu:
- rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
- rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen

i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.
45) Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki funduszy specjalnego przeznaczenia™.
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Ewidencja szczegétowa do konta 851 jest prowadzona z podzialem na rodzaje dziatalnosci socjalnej, w
spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszu.

Saldo konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

46) Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma
— przychody i pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczeg6lowa jest prowadzona odre¢bnie dla kazdego funduszu.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych i funduszy specjalnego
przeznaczenia.

47) Konto 860 — ,,Straty i zyski oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki (Urzedu) oraz biezacej ewidencji strat i
zyskow nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne, a na stronie Ma
konta 860 — zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 i 401,

- zmniejszen stanu produktow i rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku w
korespondencji z kontem 490,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w kornicu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 7,

- zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku
w korespondencji z kontem 490,

- pokrycia kosztow amortyzacji w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty,

a na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

- robwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkoéw budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

- wartos¢ planu niezrealizowanego niezrealizowanego wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

2)Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw budzetowych,

a na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan niewygasajacych
wydatkow budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaslej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowoscei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw. Konto nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

3)Konto 998 — ,.,Zaangazowanie wydatkow biezacego roku budzetowego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki (Urzedu) na dany rok budzetowy oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
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- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji 1 innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym. Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencjonowania zaangazowania wydatkow:
-zaangazowanie wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen ujmuje si¢ w kwocie
wynikajacej z umow wydatkoéw prace w przeliczeniu na wydatki w stosunku rocznym,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne ujmuje si¢ w kwocie poniesionego wydatku, na podstawie list plac,
-wydatki na rzecz os6b fizycznych (ekwiwalenty za odziez, diety radnych itp.) ujmuje si¢ w kwocie
poniesionego wydatku,

- wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne — ujmuje si¢ na podstawie planu wydatkow na to zadanie,

- zakupy: materialow biurowych, srodkoéw czystosci, pozostalych srodkow trwalych, zakup opalu —
ujmuje si¢ w kwocie wynikajacej z faktur,

- zaangazowanie wydatkéw na ustugi zwigzane z funkcjonowaniem jednostki (dostawy ciepla, energii
elektrycznej, wody, oplaty abonamentowe, telefoniczne, ustugi pocztowe, przesyiki listowe, scieki,
wywoOz odpadow stalych) ujmuje si¢ na podstawie zawartych uméw w latach poprzednich . korekta — na
podstawie faktycznych wydatkow,

- ubezpieczenie mienia ujmuje si¢ w wysokosci wynikajacej z polis ubezpieczeniowych,

- polecenie wyjazdu stuzbowego ujmuje si¢ w wysokosci poniesionych wydatkéw,

- ryczalty za uzywanie samochodow prywatnych do celow stuzbowych ujmuje si¢ w wysokosci
wynikajacej z zawartych uméw,

- prowizje bankowe ujmuje si¢ w kwocie wynikajacej z noty memoriatowej do poniesionych wydatkow.
- dodatki mieszkaniowe ujmuje si¢ w kwocie wynikajacej z wydanych decyzji,

- Swiadczenia spoleczne ujmuje si¢ w kwocie wynikajacej z wydanych decyzji,

- wydatki inwestycyjne ujmuje si¢ w kwotach wynikajacych z zawartych umow,

- inne wydatki nie wymienione ujmuje si¢ w kwotach poniesionych wydatkéw.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

4) Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
planu finansowego, z wyodrebnieniem niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysziych.

xr?@rAn}?gni olkowski
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