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Eltk, dn. 24.01.2020 r.

W(g rozdzielnika

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Elk

ZAPRASZA DO ZELOZENIA OFERTY NA:
Przedmiot zaméwienia: Zakup i dostawa 3 szt. kserokopiarek wraz z materialami
eksploatacyjnymi do Zamawiajacego. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania.
Termin realizacji zamoéwienia: w ciggu 30 dni od dnia podpisania umowy
Kryteria wyboru ofert: cena
Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci:
zal. nr 3 do zapytania.
Warunki gwarancji (jezeli jest wymagany): 36 miesiecy od dnia dostawy dla
Zamawiajacego.
Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemnej zgodnie ze wzorem stanowiacym zal. nr 1 do zapytania — formularz
ofertowy. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku Postgpowania. Zamawiajacy w zadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcoéw w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Do oferty nalezy dotaczy¢ parafowany projekt umowy stanowiacy Zalacznik nr 3
do zapytania oraz potwierdzenie zapewnienia autoryzowanego serwisu poparty
certyfikatem wystawionym przez producenta urzadzenia (kopia certyfikatu)
Miejsce 1 termin zlozenia ofert: oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie
w sekretariacie (pok. Nr 10) Urzedu Gminy Elk, ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Elk
do dnia 31.01.2020 r. do godz. 10:00 z dopiskiem: ,,Oferta na zakup i dostawe 3 szt.

kserokopiarek wraz 7 materiatami eksploatacyjnymi do Zamawiajgcego”.
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w postaci elektronicznej - do_dnia

31.01.2020 r. do godz. 10:00, zawierajacej skan: podpisanej oferty wraz

z parafowanym projektem umowy - pocztg email na adres ug@elk.gmina.pl -
w tytule wiadomosci wpisaé ,,Oferta na zakup i dostawa 3 szt. kserokopiarek wraz z
materialami eksploatacyjnymi do Zamawiajacego” .

Otwarcie ofert nastgpi dnia 31.01.2020 r. o godzinie 10:10 w matej sali konferencyjne;.

12.1. Zamawiajacy zastrzega prawo do:



a) swobodnego wyboru ofert w ramach kryteriow okreslonych w Zapytaniu lub
uznania, ze postepowanie nie dato rezultatu,

b) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czgsci w kazdym
czasie,

C) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania,

d) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

e) zmiany termindéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,

f) wylacznej interpretacji zapisdéw Zapytania ofertowego,

g) uzupelnienia w zakresie materiatow i technologii realizacji robot,

h) rozszerzenia lub zmniejszenia zakresu zamowienia,

1) odrzucenia oferty Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy zerwal umowe z jego winy
lub ktéremu naliczyt kary umowne za niewywigzywanie si¢ Z umowy,

12.2. Okres zwigzania oferta: 30 dni od daty terminu sktadania ofert.

13. KLAUZULA INFORMACYJNA

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje si¢, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Elk, ul. Kosciuszki 28A,
19-300 Etk,

b) Zamawiajacy wyznaczyl Inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna
kontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych drogg elektroniczng:
iod@elk.gmina.pl lub pisemnie na adres Administratora danych,

c¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w
celu zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Zakup i dostawa
3 szt. kserokopiarek wraz z materiatami eksploatacyjnymi do Zamawiajagcego  nr
postepowania KZP.271.2.7.2020, prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego ( art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych Dz. U. z 2019 r. poz.
1843),

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej
z dnia 26 wrzes$nia 2001 r. ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepisow ogolnych.

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach
o0 archiwizacji.

f) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

g) Posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
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» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

h) Nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
eprawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO.

- Szczegotowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla ktoérych
Administratorem jest Gmina Elk reprezentowana przez Wojta Gminy Elk zawarte s3 na
stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem: www.bip.elk.gmina.pl zaktadka Ochrona
Danych Osobowych

*Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien Umowy oraz nie
moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

*#* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Z up. WOJTA
NACZELNIK WYDZIALU GOSPODARKI
KOMUNALNEJ | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
/-l mgr Marcin Supinski

Zalaczniki do zapytania:

Zat. nr 1 — Opis przedmiotu
Zat. nr 2 — Formularz ofertowy
Zat. nr 3 — Projekt umowy



