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Ełk, dnia 16 września 2021 r. 
Znak: GGO.605.3.2021 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
Do udzielenia zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) na podstawie 
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

 
1. Zamawiający:   Gmina Ełk, ul. T. Kościuszki 28A, 19 – 300 Ełk, 

 
ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ NA:  

 
„Przeprowadzenie zajęć edukacyjnych na temat zanieczyszczenia powietrza 

w  placówkach oświatowych na terenie gminy Ełk”. 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć edukacyjnych na temat 
zanieczyszczenia powietrza w placówkach oświatowych na terenie gminy Ełk. 
Zajęcia przeprowadzone zostaną w 6 szkołach: 
a.) Szkoła Podstawowa im. Szarych Szeregów w Mrozach Wielkich, 

Mrozy Wielkie 12, 19-300 Ełk,  
b.) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Nowej Wsi Ełckiej, Nowa Wieś Ełcka, 

ul. Ełcka 18, 19-300 Ełk, 
c.) Niepubliczna Szkoła Podstawowa im. rtm. Witolda Pileckiego w Rękusach, 

Rękusy 17,19-300 Ełk, 
d.) Szkoła Podstawowa im. Lecha Aleksandra Kaczyńskiego w Chełchach, 

Chełchy 26,19-300 Ełk, 
e.) Szkoła Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach, 

Woszczele, ul. Szkolna 4, 19-300 Ełk, 
f.) Zespół  Szkół  Samorządowych  w  Stradunach, Straduny, ul. Kościuszki 

40, 19-300 Ełk. 
2. Uczestnikami zajęć będą dzieci i młodzież uczęszczająca do powyższych szkół, 

z podziałem na dwie grupy wiekowe. Szacowana liczba uczestników zajęć 
w poszczególnych szkołach: 
a.) Szkoła Podstawowa im. Szarych Szeregów w Mrozach Wielkich:  

− 44 dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym klas I-III  

− 49 dzieci i młodzież klas IV-VIII. 
b.) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Nowej Wsi Ełckiej: 

− 166 dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym klas I-III  

− 190 dzieci i młodzież klas IV-VIII. 
c.) Niepubliczna Szkoła Podstawowa im. rtm. Witolda Pileckiego w Rękusach: 

− 48 dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym klas I-III  

− 38 dzieci i młodzież klas IV-VIII. 
d.) Szkoła Podstawowa im. Lecha Aleksandra Kaczyńskiego w Chełchach: 

− 48 dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym klas I-III  

− 51 dzieci i młodzież klas IV-VIII. 
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e.) Szkoła Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach: 

− 79 dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym klas I-III  

− 62 dzieci i młodzież klas IV-VIII. 
f.) Zespół  Szkół  Samorządowych  w  Stradunach: 

− 122 dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym klas I-III  

− 93 dzieci i młodzież klas IV-VIII. 
Podana wyżej liczba uczestników zajęć może ulec zmianie. 

3. Forma zajęć: wykład z prezentacją multimedialną, dyskusja, krótki quiz lub 
konkurs nt. zdobytej wiedzy. 

4. Czas trwania zajęć: 1 godzina lekcyjna (45 minut) w każdej grupie wiekowej 
(2  godziny lekcyjne w każdej szkole). Przeprowadzenie łącznie 12 godzin 
lekcyjnych zajęć. 

5. Orientacyjny termin przeprowadzenia zajęć: październik-listopad 2021. 
6. Terminy przeprowadzenia zajęć, miejsca lokalizacji zajęć, wymagania 

dotyczące sal itd., Wykonawca zobowiązany jest uzgodnić z dyrektorami 
szkół/osobami przez nich upoważnionych. 

7. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, przed rozpoczęciem zajęć, 
uzgodniony harmonogram zajęć z podziałem na obie grupy wiekowe. 

8. Do Wykonawcy należy przygotowanie 2 scenariuszy zajęć oraz wykonanie 
i dostarczenie materiałów edukacyjnych na potrzeby prowadzenia tych zajęć 
(prezentacje, quizy, konkursy itp.). Scenariusze zajęć oraz materiały 
edukacyjne, przed rozpoczęciem zajęć, podlegają akceptacji Zamawiającego. 

9. Scenariusze zajęć oraz materiały edukacyjne winny być dostosowane do 
wymagań i możliwości poszczególnych grup wiekowych. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji zdjęciowej 
przebiegu zajęć i dostarczenia jej Zamawiającemu, w formie elektronicznej, 
po zakończeniu zajęć – minimum 2 zdjęcia z każdych zajęć. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania reżimu sanitarnego 
wskazanego przez Głównego Inspektora Sanitarnego w związku z trwającą 
pandemią. 

 
Celem przeprowadzonych zajęć edukacyjnych jest podniesienie poziomu 
świadomości ekologicznej dzieci i młodzieży w zakresie wpływu 
zanieczyszczonego powietrza na zdrowie oraz kształtowanie postaw 
ekologicznych sprzyjających ochronie powietrza. 

 
3. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający następujące 
warunki: 

− jest niepowiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, 

− posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
(należy udokumentować przynajmniej dwa zlecenia wykonane w ostatnich 
dwóch latach, jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie). 

 
4. Termin realizacji zamówienia: do dnia 30 listopada 2021 r. 
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5. Sposób przygotowania oferty: 
 

1. Ofertę należy sporządzić na druku „Formularz ofertowy” (załącznik nr 1), 
w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym 
atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być 
podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy (dotyczy również ofert wysłanych drogą e-mailową).   

2. Do „Formularza ofertowego” należy dołączyć oświadczenie o braku powiązań 
osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym 
(załącznik nr 2).  

 

6. Miejsce i termin złożenia oferty:  
 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 23 września 2021 r. do godz. 1515 
(decyduje  data   i   godzina  wpływu),   z   dopiskiem:  „Oferta – zajęcia edukacyjne”: 

− w postaci elektronicznej, zawierającej skan podpisanej oferty oraz 
oświadczenia, za  pośrednictwem poczty e-mail na adres: 
m.ruszczyk@elk.gmina.pl,  

− w postaci papierowej, w zamkniętej kopercie, osobiście lub drogą pocztową 
na adres Urzędu Gminy Ełk, ul. T. Kościuszki 28A, 19 – 300 Ełk. 

 
7. Tryb rozpoznania oferty: 

 

1. Oferty złożone w terminie zostaną przeanalizowane przez Zamawiającego 
w terminie 2 dni roboczych od dnia upływu terminu składania ofert.  

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi, 
drogą  elektroniczną, na podane adresy poczty e-mail, wszystkich 
Wykonawców, którzy złożyli ofertę. Informacja zostanie również opublikowana  
w  Biuletynie  Informacji  Publicznej  Urzędu  Gminy  Ełk  http://elk-ug.bip.eur.pl. 

 
8. Dodatkowe informacje: 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji złożonej oferty, odwołania  
postępowania lub jego zamknięcia bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

2. Okres związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 
9. Kryterium oceny oferty: najniższa cena – 100 %. 

 

10. Warunki płatności:  

Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na 
rachunku/fakturze, w terminie do 30 dni od dnia doręczenia rachunku/faktury oraz 
dokumentów potwierdzających przeprowadzenie zajęć w poszczególnych szkołach 
(protokoły odbioru podpisane, bez zastrzeżeń, przez dyrektorów szkół/osób przez 
nich upoważnionych) oraz dokumentacji fotograficznej. 

 
11. Wszelkich informacji udziela:  Marta Ruszczyk, tel. (87) 619-45-18  

e-mail: m.ruszczyk@elk.gmina.pl. 
 

Z up. WÓJTA 
NACZELNIK WYDZIAŁU 

GOSPODARKI GRUNTAMI 
I OCHRONY ŚRODOWISKA 

 

/-/ mgr inż. Anna Gajko 
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Załączniki: 
- załącznik nr 1– formularz ofertowy 
- załącznik nr 2 – oświadczenie o braku powiązań osobowych/kapitałowych z Zamawiającym 
- załącznik nr 3 – wzór umowy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sporządziła: Marta Ruszczyk  
Wydział Gospodarki Gruntami                                
i Ochrony Środowiska  
tel. +48 87 619 45 18                                                               
16.09.2021 r.                                                    
m.ruszczyk@elk.gmina.pl 
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KLAUZULA INFORMACYJNA 
o przetwarzaniu danych osobowych osób fizycznych 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuje się, że:  

− Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Ełk, ul. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk. 

− Zamawiający wyznaczył Inspektora ochrony danych osobowych, z którym można kontaktować się we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych 
drogą elektroniczną: iod@elk.gmina.pl lub pisemnie na adres Administratora danych*. 

− Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.). 

− Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji. 

− W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie 
do art. 22 RODO. 

− Posiada Pani/Pan:  

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

− Nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.  

− Szczegółowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla których Administratorem jest Gmina Ełk 
reprezentowana przez Wójta Gminy Ełk zawarte są na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: 
www.bip.elk.gmina.pl zakładka Ochrona Danych Osobowych. 

 

 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

 

 

 


