GMINA ELK
ul. T. Kosciuszki 28A
19-300 ELK

tel.: +(87) 6194500
e-mail: ug@elk gmina.pl

http://elk-ug.bip.eur.pl/public/

ZAPROSZENIE

do skladania ofert
W post¢powaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 euro,
do ktérego nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo zaméwien publicznych
na podstawie art. 4 pkt. 8

Nazwa zamé6wienia: ,,Opracowanie projektéw typowych (powtarzalnych) wiat rekreacyjnych”

Zamawiajacy :
Gmina Elk
ul. T. KoS$ciuszki 28A
19-300 Elk
http://elk.gmina.pl/

ZAMAWIAJACY:

Elk, maj 2019 rok
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ZAWARTOSC DOKUMENTACJI

Informacje wprowadzajace.

Opis przedmiotu zamdéwienia.

Termin wykonania zamdwienia.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Opis sposobu przygotowania oferty.

Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert.

Opis kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty.
Zalaczniki do Zaproszenia stanowiace jego integralng czes¢:
Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2- Formularz oferty cenowej,

Zatacznik nr 3 - Projekt umowy,



1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

Opracowanie dokumentacji technicznej pn: ,,Opracowanie projektéw typowych (powtarzalnych)
wiat rekreacyjnych” w ramach zadania ,opracowanie dokumentacji projektowych” z
przeznaczeniem pod rekreacje mieszkancow Gminy Elk.

Planowane przeznaczenie projektéw: do wielokrotnego wykorzystania przy realizacji inwestycji
polegajacych na budowach wiat rekreacyjnych na terenie Gminy Efk.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia oraz niniejszej
dokumentacji z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, jawnosci i réwnego traktowania
Wykonawcow.

Do niniejszego postgpowania maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (t.j Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z p6z. zm.), a nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t,j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn.
zm.).

1.1 Uzyte w Dokumentacji terminy maja nastgpujgce znaczenie:

e  Zamawiajacy” — Gmina Elk,

e ,Zaproszenie”— zaproszenie do skladania ofert - opis szczegdlnych zasad udzialu w
postgpowaniu wraz z warunkami umownymi realizacji zamowienia o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 euro, do ktérego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

e ,Postgpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszego

Zaproszenia.
e ,Zaméwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat
opisany w punkcie 2.

e ,,Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ 0 wykonanie Zamoéwienia, zlozy oferte na wykonanie
Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania Zamoéwienia.

1.2 Dane Zamawiajacego:
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
tel.: +(87) 61945 00
e-mail: ug@elk.gmina.pl
http://elk-ug.bip.eur.pl/public/
e-mail do korespondencji w sprawie Zaméwienia: a.minkiewicz@elk.gmina.pl

znak postgpowania: OAD.271.1.147.2019

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé si¢ tym znakiem.
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Opis ogolny przedmiotu zamdwienia.

Opracowanie dokumentacji technicznej pn: ,,Opracowanie projektéw typowych (powtarzalnych) wiat
rekreacyjnych” w ramach zadania ,,opracowanie dokumentacji projektowych” z przeznaczeniem pod
rekreacj¢ mieszkancow Gminy Etk. Planowane przeznaczenie projektow: do wielokrotnego wykorzystania
przy realizacji inwestycji polegajacych na budowach wiat rekreacyjnych na terenie Gminy Etk.

Opis wiat:
1. Wiata 4m x4m wys. ok 3,5m. Wiata w technologii drewnianej mocowana na stale w gruncie, podtoze
pod wiatg wylozone kostka brukowa. Dach kryty gontem bitumicznym w zmiennym kolorze (czarny,
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szary, brazowy, ceglasty). Scianki zabudowane z co najmniej dwéch stron w sposob umozliwiajacy
ochrone przed wiatrem. W wiacie powinno zosta¢ zaplanowane wyposazenie: stot drewniany, 2 lawy,
kosz na $mieci.

2.  Wiata 4m x6m wys. ok 3,5m. Wiata w technologii drewnianej mocowana na stale w gruncie, podloze
wylozone kostka brukowa. Dach kryty gontem bitumicznym w zmiennym kolorze (czarny, szary,
brazowy, ceglasty). Scianki zabudowane z co najmniej dwéch stron w sposéb umozliwiajacy ochrone
przed wiatrem. W wiacie powinno zosta¢ zaplanowane wyposazenie: stot drewniany, 2 fawy, kosz na
$mieci.

3.  Wiata 2m x2,5m wys. ok 3 m. (typu: zadaszony lawo-st6t). Wiata w technologii drewnianej mocowana
do podioza na stopach betonowych (mocowanie moze by¢ inne- rownowazne). Podloze drewniane.
Dach kryty gontem bitumicznym w zmiennym kolorze(czarny, szary, brazowy, ceglasty). W wiacie
powinno zosta¢ zaplanowane wyposazenie: stot drewniany, 2 tawy, kosz na Smieci..

Zakres prac dla kazdego z projektéw:

+  Opracowanie i przedstawienie koncepcji do akceptacji

+  Opracowanie projektow budowlano- wykonawczych (po 6 egz. na kazdy rodzaj wiaty)

+  Opracowanie kosztorysu inwestorskiego- 1 egz. na kazdy rodzaj wiaty

«  Opracowanie przedmiaru rob6t — 1 egz. na kazdy rodzaj wiaty

»  Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét.— 1 egz.

Opracowania nalezy dostarczy¢ w formie papierowej w ilosciach egzemplarzy podanych powyzej oraz w
postaci elektronicznej na ptytce CD lub DVD - 2 kpl. w postaci nieedytowalnej .pdf oraz edytowalne;j -
dopuszczalne formaty tekstowe: .doc, .docx, .rtf, rysunkowe: .dwg, .dxf,. Kosztorys inwestorski i
przedmiar rob6t w ilosciach egzemplarzy podanych wyzej oraz w postaci elektronicznej na plytce CD
lub DVD w formacie .pdf oraz edytowalnej .ath. Kosztorys inwestorski bedzie stanowit podstawe
okreslenia wartosci zamdwienia w poZniejszym postgpowaniu na wykonanie robot budowlanych.

Dokumentacja powinna by¢ tak wykonana, aby umozliwi¢ Zamawiajacemu opisanie przedmiotu zamoéwienia
na potrzeby przysziego postgpowania przetargowego na roboty budowlane zgodnie z dyspozycja art.29-
31 i art. 33 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2015 r,, poz.2164 z
pézn. zm. 2.3 Wykonawca zobowiazany jest do uzyskania na swoj koszt wszystkich, wymaganych
prawem opinii i uzgodnieri dla potrzeb realizacji przedmiotu zamowienia.

2.4 Wykonawca zobowigzuje si¢ uwzgledni¢ zgloszone zastrzezenia, jesli tylko pozostaja one w zgodzie
z obowiazujacymi przepisami prawa, zasadami techniki i wspélczesnej wiedzy.

2.5 Wykonawca jest zobowiazany udzieli¢ Zamawiajacemu wszelkich wyjasnien i wskazéwek.

2.8 Przepisy prawne i normy zwigzane z projektowaniem i wykonaniem zamdwienia.
Wykonawca jest zobowiazany zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia spelniajac wymagania ustawy Prawo
budowlane (t.j. Dz. U. z 2016 poz.290 z p6zn. zm.) Polskich Norm, zasad wiedzy technicznej i sztuki
budowlanej oraz wymagania zawarte w innych ustawach i rozporzadzeniach, m.in.:

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004r. w sprawie szczegdtowego zakresu i
formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych .

4. Ustawa Prawo Budowlane (tj. Dz. U. z dnia 8.03.2016 r. z p6Zn. zm. ).

5. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenie metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 11.sierpnia 2004 r. w sprawie
sposobow deklarowania zgodnosci wyrobéw budowlanych oraz sposobu znakowania ich znakiem
budowlanym (Dz.U. 2004r., nr 198, poz. 2041).

2.9 Przedmiot zamdéwienia powinien by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego ujetymi w
niniejszym zaproszeniu oraz obowigzujacymi przepisami prawa i obowigzujagcymi normami i
zasadami wiedzy techniczne;j.

2.10 Informacje dodatkowe.



e Wykonawca zobowigzuje si¢ konsultowa¢ z Zamawiajacym realizacj¢ zamdwienia, tak aby w
mozliwie najszerszym zakresie uwzgledni¢ mozliwosci finansowe i potrzeby Zamawiajacego.

e Zamawiajacy zastrzega sobie w tym wzgledzie prawo do zglaszania uwag i wskazowek,
dokonywania korekt.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podpisal umowg w ciagu 3 dni od daty ostatecznego
rozstrzygniecia zapytania.
3.2 Termin wykonania zaméwienia: 30 czerwea 2019r.

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

4.1 Spos6b porozumiewania si¢ pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca — drogg elektroniczng lub pisemna.
4.2 Osobg uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Anna Minkiewicz - podinspektor ds. funduszu soleckiego Urzedu Gminy Elk, tel. 87 619 45 38

e-mail a. minkiewicz@elk.gmina.pl
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1 Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zloZeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcoéw w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.2 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5.3 Zawartos¢ oferty:

- wypelniony formularz oferty cenowej ( Zal. nr 2 Zaproszenia),
5.4 Oferta powinna mieé¢ forme skanu lub oryginalu dokumentu z uwagi na podpisy.
5.5 Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyja¢ obowigzujaca
stawke¢ podatku VAT zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ( Dz. U.
z2016 poz. 710 z pézn. zm.).

6. MIEJSCE, TERMIN i FORMA SKY}.ADANIA OFERT

6.1 Termin sktadania ofert uplywa dnia 27.05.2019r. do godz. 8:00. Oferty zlozone po tym terminie nie
beda rozpatrywane.

6.2 Forma skladania ofert:
drogg elektroniczng na adres mailowy a.minkiewicz@elk.gmina.pl z opisem zaméwienia w tytule
wiadomosci

e drogg pisemng zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego w nieprzezroczystej kopercie odpowiednio
zabezpieczonej, opisanej wg. ponizszego wzoru*:

Nazwa wykonawcy
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Eik
zapytanie ofertowe
,»Opracowanie projektow typowych (powtarzalnych) wiat rekreacyjnych”
0AD.271.1.147.2019
NIE OTWIERAC DO DNIA 27 maja 2019r. DO GODZ: 8:00

Oferty nalezy sktada¢, w zamknigtej kopercie do siedziby zamawiajacego: Gmina Elk, ul. T. Kosciuszki 28
A, 19-300 Elk, pok6j nr OA — parter lub przesta¢ droga pocztows na adres zamawiajacego. W przypadku
sktadania ofert droga pocztowa (przesytka polecona lub poczta kurierska) za termin jej zlozenia przyjety
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bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez zamawiajacego. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ wg wzoru
stanowigcym Zafacznik nr 1 do zaproszenia do skladania ofert. Wymaga sig, aby oferta byta dostarczona w
zamknictej kopercie /opakowaniu/, ktora begdzie zabezpieczona w sposéb uniemozliwiajacy odczytanie jej
zawarto$ci bez uszkodzenia opakowania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z braku oznaczenia koperty /opakowania/, w ktérej znajduje si¢ oferta wykonawcy.

7. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Wybdér oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryterium ceny.

Nazwa kryterium Tlos¢ pkt.
CENA 100 pkt.

7.1 Kryterium ceny

Liczba punktéw, ktére mozna uzyskaé w kryterium ,,Cena” (Cp) zostanie obliczona wg nastgpujacego
wzoru:

Cp = Co/ Cb x 100 pkt

Cp - iloé¢ punktéw badanej ceny oferty

Co - cena oferty najnizszej

Cb - cena oferty badanej

8. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

8.1 W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o terminie
i miejscu zawarcia umowy

8.2 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podpisal umowe¢ w ciaggu 3 dni od daty ostatecznego
rozstrzygnigcia postgpowania.

8.3 Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢
z dokumentdéw zalaczonych do oferty.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE:
9.1 Zamawiajacy zastrzega prawo do:
a) swobodnego wyboru ofert w ramach kryteriéw okreslonych w Zaproszeniu lub uznania, ze
postgpowanie nie dato rezultatu,
b) odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub w czgséci w kazdym czasie,
c) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania,
d) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
€) zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,
f) wylacznej interpretacji zapisow Zaproszenia,
g) uzupelnienia w zakresie materiatéw i technologii realizacji robét,
h) odrzucenia oferty Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zerwat umowg z jego winy lub ktéremu
naliczyl kary za niewywiazywanie si¢ z umowy,
i) odrzucenia oferty Wykonawcy, ktory odméwit podpisania umowy z Zamawiajacym po wyborze
oferty.
9.2 Okres zwigzania ofertg: 30 dni od daty terminu skiadania ofert.




