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Zapytanie ofertowe

na uslugg¢ transportow3 — przew6z dokumentacji archiwalnej stanowigcej zasob

Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy Elk — drugie postgpowanie.

I. Zamawiajacy: Gmina Etk, 19-300 Etk, ul. T. Kosciuszki 28A

Zaprasza do zlozenia oferty na usluge transportowa — przewo6z dokumentacji archiwalnej
stanowiacej zasob Archiwum Zaktadowego Urzedu Gminy Elk wraz z zaladunkiem
1 roztadunkiem.

II. Informacje ogélne.

1.

5.
6.

7

Zapytanie ofertowe o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,Zamawiajacy” nalezy przez to
rozumie¢ Gmine Elk.

Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,, Wykonawca” nalezy przez to rozumieé
osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, ktora bedzie sporzadzona
w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Dodatkowych informacji udziela Pani Bozenna Powazka — podinspektor Wydziatu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Elk, tel. 87 619 45 50.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia oraz warunki realizacji zamoéwienia.

1:

Przedmiotem zamowienia jest ushuga transportowa polegajaca na przewiezieniu
ogélem ok. 68 mb dokumentacji archiwalnej na trasie Etk -Olsztyn- Elk wraz
z zatadunkiem i roztadunkiem, w 5 przejazdach po ok. 14 mb dokumentacji kazdy.
W zakres przedmiotu zamowienia wchodzi 5 przejazdow na trasie Elk-Olsztyn-Efk,
w tym:
1) pierwszy przejazd: zaladunek dokumentacji w Etku — transport do Olsztyna
i roztadunek — powrot do Etku;
2) drugi przejazd: zaladunek dokumentacji w Elku- transport do Olsztyna
1 roztadunek — zaladunek dokumentacji po dezynfekcji - transport do Etku
i roztadunek;
3) trzeci przejazd: zaladunek dokumentacji w Elku- transport do Olsztyna
i rozltadunek — zaladunek dokumentacji po dezynfekcji - transport do Elku
i rozladunek;
4) czwarty przejazd: zaladunek dokumentacji w Etku- transport do Olsztyna
i roztadunek — zatadunek dokumentacji po dezynfekcji - transport do Etku
i roztadunek;
5) piaty przejazd: wyjazd z Elku do Olsztyna- zaladunek dokumentacji po
dezynfekcji- transport do Elku i roztadunek;
Transport bgdzie odbywat si¢ na trasie Etk -Olsztyn- Eik: z Archiwum Zakladowego
Urzedu Gminy Elk mieszczacego sie pod adresem: ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
do Archiwum Panstwowego w Olsztynie mieszczacego sie pod adresem:
ul. Partyzantow 18, 10-521 Olsztyn. Wykonawca winien rozpocza¢ zaladunek
dokumentacji w Etku od godz. 8" w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Do realizacji zamoéwienia na transport nalezy zapewni¢ odpowiedni samochod
dostosowany do ilosci przewozonej dokumentacji oraz miejsce dla pracownika Urzedu
Gminy Elk, ktory bedzie jezdzit z kierowca przez caly czas realizacji ustugi
jednostkowe;j.



IV.

5. Kazda jednostkowa potrzeba wykonania ustugi transportowej, begdzie kazdorazowo
zglaszana do wykonawcy telefonicznie, nie pézniej niz na 2 dni przed planowanym
transportem dokumentacji.

6. Realizacja ww. uslugi wymaga¢ bedzie pisemnej umowy pomigdzy Gming Elk
a Wykonawcg (projekt umowy stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego).
Zlozenie przez Wykonawce swojej oferty na realizacj¢ niniejszego zamowienia jest
jednoznaczne z wyrazeniem przez Wykonawce zgody na wszystkie warunki zawarte
W umowie.

7. Pojazd, ktory Wykonawca przewiduje do realizacji zamoOwienia powinien by¢
w nalezytym stanie technicznym.

8. Przewidywany termin realizacji zamoOwienia: od daty podpisania umowy
do 30 wrzesnia 2017r.

9. Za wykonanie ustugi strony przyjmuja wynagrodzenie ryczaltowe za calos¢
przedmiotu zmowienia.

10. Zamawiajacy zobowigzuj¢ si¢ zaplaci¢ naleznos¢ Wykonawcy w terminie 30 dni od
daty dostarczenia do Zamawiajacego prawidlowo wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT.

Kryteria wyboru oferty:

Kryterium wyboru oferty: najnizsza cena brutto.

1. Cena oferty powinna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie. Ceng¢ nalezy podac
z doktadnos$cia dwoch miejsc po przecinku.
2. Wykonawca moze podaé tylko jedna ceng za realizacj¢ zamowienia.

V. Opis sposobu przygotowama oferty:

VI

1. Oferta powinna by¢ przygotowana na pismie, w quyku polsklm oraz podpisana przez
osobg lub osoby do tego uprawnione, ztozona w opisanej kopercie ,,Oferta na przewoz
dokumentacji archiwalnej wraz z zaladunkiem i rozladunkiem”.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

2. Koperta musi zawierac:

a) formularz ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

b) stosowne pelnomocnictwa w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca
w imieniu Wykonawcy lub gdy oferte podpisuje pelnomocnik osoby fizyczne;.

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zamowienie musza spetniac nizej wymienione warunki:

a) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub czynnos$ci jezeli ustawy

naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiada¢ wiedzg i doswiadczenie do wykonywania zamowienia,

4. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu nalezy zlozy¢

wypelniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zlacznik nr 1 do niniejszego

zapytania, jak rowniez kserokopie uprawnien, o ktérych mowa w pkt 3 lit. a).

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty sporzadzone zgodnie ze sposobem okreslonym w czgsci V zapytania ofertowego
nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie (pok. Nr 0A) Urzqdu Gminy Elk,
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk do dnia 26.06.2017 r. do godz. 10% (decyduje data
wplywu do Urzedu) z dopiskiem: ,,Oferta na przewoz dokumentacji archiwalnej wraz
z zaladunkiem i roztadunkiem”.

VIL. Inne istotne postanowienia:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od wyboru oferty bez szczegdltowego
uzasadnienia.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofert¢ pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uplywem terminu do skladania ofert.



3. Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.

4. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyniku postepowania za posrednictwem
strony internetowej i bip Urzedu Gminy Elk.

5. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Bozenna Powazka — podinspektor, Wydzial Organizacyjny, tel. 87 619 45 50,

Pani Julita Leniec — sekretarka ds. administracyjnych, Wydzial Organizacyjny,

tel. 87 619 45 25.

Y
Sporzadzita: Bozenna Powazka J’W

Sprawdzita: Joanna Krzemingka S
21.06.2017r.



zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Gmina Elk

ul. T. Kos$ciuszki 28A

19-300 Elk

NIP 848-18-31-367, REGON 790671099
tel./fax. 87 619 45 00, 87619 45 01
e-mail: ug@elk.pmina.pl

Wykonawca:

i |- O —— 7 5, PO
NIP o REGON ......coiiiiiiiiin,
E-NALL Lo

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na: na ushuge transportowg — przew6z dokumentacji
archiwalnej stanowiacej zasob Archiwum Zaktadowego Urzedu Gminy Etk oferuje/-my cene
ryczaltowa za wykonanie catkowitego przedmiotu zaméwienia w wysokosci
........................ ztotych brutto (sfownie: ...
2. Akceptuje/-my termin wykonania zamoéwienia okre$lony w zapytaniu ofertowym.

3. Jednoczesnie oswiadczam/-my pod odpowiedzialnoscia karng

1) Oswiadczam, Ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia.
2)Oswiadczam, ze posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci
lub czynnosci.

3)Oswiadczam, ze firma ktdérg reprezentuje, posiada wszelkie mozliwosci techniczne
pozwalajace na wykonywanie podmiotu zamowienia.

4) Oswiadczam, ze w stosunku do firmy, ktora reprezentuje, nie orzeczono zakazu ubiegania
si¢ 0 zamOwienia na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary.

5) Oswiadczam, ze w stosunku do firmy nie otwarto likwidacji ani jej upadlosci.

6) Oswiadczam, ze uzyskalem/-am od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do
rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty, a zapytanie ofertowe jest sporzadzone w sposob
czytelny i zrozumiaty.

7) Oswiadczam/-my, ze firma znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonywanie zamdwienia.

4. Zalaczniki:

Sporzadzila: Bozenna Powazka- J’QECQ)

Sprawdzita: Joanna Krzeghinska
21.06.2017r. }]



Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY
Umowa nr ......... /2017
Zawarta w dniu ................... 2017r. pomigdzy Gming Elk, ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300
Etk, NIP 848-18-31-367, REGON 790671099 reprezentowang przez Wojta Gminy Elk -
Tomasza Osewskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Bozeny Wolyniec

ZAVHER QB1GY LA REYIIN B vvs vomvmom e om e s v B s A s s VRS S 2

zwanym dalej ,, Wykonawcg™.
Umowa niniejsza zostata zawarta po przeprowadzeniu rozpoznania rynku, w wyniku ktérego
oferta Wykonawcy zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§ 1
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga transportowa polegajaca na przewiezieniu ogélem
ok. 68 mb dokumentacji archiwalnej na trasie Elk — Olsztyn — Etk wraz z zaladunkiem
i roztadunkiem, w 5 przejazdach po ok. 14 mb dokumentacji kazdy.
2. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodzi co najmniej 5 przejazdow na trasie Etk-
Olsztyn- Elk, w tym:
a) pierwszy przejazd: zaladunek dokumentacji w Elku — transport do Olsztyna
1 roztadunek — powrot do Etku;
b) drugi przejazd: zatadunek dokumentacji w Etku- transport do Olsztyna
c) i rozladunek — zatadunek dokumentacji po dezynfekcji - transport do Elku
i roztadunek;
d) trzeci przejazd: zatadunek dokumentacji w Elku- transport do Olsztyna
1 rozladunek — zatadunek dokumentacji po dezynfekcji - transport do Elku
i roztadunek;
€) czwarty przejazd: zaladunek dokumentacji w Elku- transport do Olsztyna
i roztadunek — zatadunek dokumentacji po dezynfekcji - transport do Etku
i roztadunek;
f) piaty przejazd: wyjazd z Elku do Olsztyna- zaladunek dokumentacji po
dezynfekcji- transport do Etku i roztadunek;
3. Transport bedzie odbywat si¢ na trasie Etk- Olsztyn- Etk: z Archiwum Zakladowego
Urzedu Gminy Etk mieszczacego si¢ pod adresem: ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk do
Archiwum Panstwowego w Olsztynie mieszczacego si¢ pod adresem: ul. Partyzantéw 18
10-521 Olsztyn.

§2
Przewozy bgda dokonywane samochodem, ktory spetnia nizsze wymogi:
1) jest sprawny technicznie,
2) powierzchnia tadunkowa tatwa do utrzymania czystosci i porzadku,
3) fadownos$¢ samochodu umozliwiajaca jednorazowy zatadunek 15 mb dokumentacji.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przewiezienia dokumentacji w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.
2. Wykonawca winien rozpoczaé¢ zatadunek dokumentacji w Elku od godz.
wyznaczonym przez Zamawiajacego.
3. Kazdorazowa potrzeba przejazdu zostanie zgloszona Wykonawcy na 2 dni przed
planowanym przez Zamawiajacego terminem.
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§4
1. Wykonawca przejmuj¢ odpowiedzialnos¢ za przewozona dokumentacje w czasie od jej
przyjeci do przewozu z siedziby Zamawiajacego az do dostarczenia do siedziby Archiwum
Panstwowego w Olsztynie.
2. Wykonawca odpowiada za utrate przesylki.
3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania obowiazkéw wynikajacych z niniejszej
Umowy osobie trzeciej bez zgody Zamawiajacego.

§5
1. Za wykonanie ustugi strony przyjmuja catkowite wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci:
............... ZELSIOWNRE (ovcvvom wmus commms s e e o S R ST A S 5 it s m asermr )
2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w punkcie 1 jest stale przez caly okres trwania umowy.
3. Naleznos¢ za wykonywanie ustugi bedzie platna przelewem w ciagu 30 dni od daty
otrzymania faktury VAT przez Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

§6
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania Umowy do 30 wrzes$nia
2017r.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego w kazdym czasie, ze skutkiem na
koniec miesigca w przypadku nienalezytego wywigzywania si¢ z umowy przez Wykonawce.

§8
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umownag z tytutu odstgpienia od wykonywania
zamowienia z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosei 10% wartosci brutto ceny
ustugi.

§9

Wszelkie zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do umowy.

§ 10
Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
1 trzy dla Zamawiajacego.

by
Sporzadzita: Bozenna Powazka\}?’{@?

Sprawdzita: Joanna Krzeminska =
21.06.2017r. 5



