Zarzadzenie Nr 97/2007
Wojta Gminy Efk
z dnia 29 maja 2007 1,

w sprawie wprowadzenia przepiséw wewnetrznych (instrukcji) okreslajacych zasady gospodarki finansowej
oraz procedury kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Etk.

Na podstawie art 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1984 r. 0 rachunkowosci (tekst jednolity. Dz.U. 2 2002 r. Nr
76, poz. 694 z poZn. zm.) oraz art. 47 ust 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr
249, poz. 2104, z podin.zm) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Efk:

1) instrukcje okreslajaca zasady sporzgdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania, zabezpieczania
i archiwizowania dokumentow ksiegowych i ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Elk,
stanowiaca zatacznik nr 1,

2} instrukcje w sprawie zasad gospodarowania mieniem, zasad inwentaryzaciji i odpowiedzialno$ci za po-
wierzone mienie, stanowiacq zatgeznik nr 2,
3) instrukcje w sprawie zasad gospodarki kasowej, stanowiaca zatacznik nr 3,
4) instrukcje w sprawie ewidencji drukow Scislege zarachowania, stanowiaca zatgcznik nr 4,
5) instrukcje w sprawie udzielania ulg i umarzania zaleglosci podatkowych, stanowigca zatgcznik nr 5.
2.Ustalam procedury kontroli finansowej dotyczace procesow 2wigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem
srodkéw publicznych oraz gospodarki mieniem , zgodnie 2 zatgacznikiem nr 6.

§2

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Efk do zapoznania si¢ przepisami wymienionymi w § 1

niniejszego zarzadzenia oraz do przestrzegania zasad w nich zawartych.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 133/2004 Wéjta Gminy Etk z dnia 04 maija 2004 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




