ZARZ,ADZENIE NR 93/2022
WOJTA GMINY ELK
z dnia 25 kwietnia 2022 r.

w sprawie okreslenia zasad uzyczenia radnym Rady Gminy Elk
tabletow do uzytku stuzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 559), Wojt Gminy Etk zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Okres$lam zasady uzyczenia radnym Rady Gminy Etk tabletow do uzytku stuzbowego.

§ 2. Stuzbowe tablety, zwane dalej tabletami stanowigce wlasno$¢ Gminy Elk uzyczane sg
radnym Rady Gminy Elk w celu zapewnienia dostgpu do dokumentow zwigzanych ze
sprawowaniem mandatu radnego Rady Gminy Etk, pracami Rady Gminy Eik i jej komisji.

§ 3. Tablety uzyczane sa radnym na czas sprawowania mandatu radnego Rady Gminy Etk.

§ 4. 1. Przekazanie radnemu tabletu nastepuje na podstawie umowy uzyczenia, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz po podpisaniu protokotu przekazania
tabletu z obowiazkiem zwrotu, bedacego zalacznikiem do umowy uzyczenia.

2. Obstluge merytoryczng i techniczng zwigzang z przekazaniem i obstugg tabletu sprawuje
pracownik Biura Rady Gminy Elk.

§ 5. 1. Tablet uzycza si¢ radnemu z obowigzkiem zwrotu.

2. Zwrot tabletu nastepuje z dniem wygasni¢cia mandatu radnego lub rozwigzania umowy
uzyczenia.

3. Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. 1. Radny zobowigzany jest do niezwtocznego zglaszania wszelkich stwierdzonych usterek
lub wad tabletu, jak rowniez nieprawidtowosci funkcjonalnych.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

3. Radny ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za szkode powstala z jego winy.

4. W przypadku zagubienia, kradziezy, uszkodzenia lub zniszczenia tabletu radny pokrywa
koszt zakupu nowego urzadzenia przystosowanego do pracy z systemem e-sesja.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 93/2022
z dnia 25 kwietnia 2022 r.

Umowa uzyczenia Nr ...... [everanns

zawarta w Etku w dniu .............. roku pomiedzy:
Gming Elk, z siedzibg ul. T. Kos$ciuszki 28A, 19-300 Etk, reprezentowang przez Tomasza
Osewskiego, Wojta Gminy Elk, zwang dalej Uzyczajacym

zwanym dalej Biorgcym w uzyczenie
0 nastepujacej tresci:

§1.
1.

2.

§2.

~

10.

11.

Uzyczajacy przekazuje Bioragcemu w uzyczenie tablet, o cechach okreslonych w Protokole
przekazania tabletu z obowigzkiem zwrotu, stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy.
Przekazanie tabletu nast¢puje w celu zapewnienia Bioragcemu w uzyczenie dostepu do
dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem mandatu radnego Rady Gminy Etk, pracami
Rady Gminy Eik i jej komisji.

Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do przedstawienia uzyczonego sprzetu do
inwentaryzacji na zadanie UzZyczajacego.

Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do samodzielnego wykonania niezbednych prac
konfiguracyjnych zwigzanych z zapewnieniem dostgpnosci sieci internetowej poza
Urzgdem Gminy Efk.

Sprzet zostaje uzyczony z przeznaczeniem wykorzystania go do celow stuzbowych
zwigzanych z dzialaniami radnego.

Bioracy w uzyczenie nie moze wykorzystywa¢ sprzetu do celow prywatnych, nie
zwigzanych z dzialalnoscig radnego.

Uzyczony sprzet nalezy uzytkowa¢ zachowujac powszechnie obowigzujace zasady
bezpieczenstwa uzytkownika sprzetu elektronicznego.

Gmina Etk nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci z tytulu utraty zdrowia lub Zycia,
spowodowanych uzytkowaniem przez Biorgcego w uzyczenie uzyczonego sprzetu
niezgodnie z powszechnie obowigzujacymi zasadami bezpieczenstwa.

Zabrania si¢ czerpania korzys$ci majatkowych z uzyczonego sprzetu.

Bioracy w uzyczenie nie moze instalowac¢ na sprzecie zadnego oprogramowania oraz nie
moze uruchamia¢ na sprzgcie oprogramowania innego niz dostarczone przez
Uzyczajacego, a takze zmienia¢ ustawien urzadzenia poza jasnos$cig ekranu i glosnoscia.
Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia sprzetu przed czynami
zabronionymi skierowanymi przeciwko mieniu, w tym przed kradzieza, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

Zabrania si¢ rozkrecania, demontowania, przebudowywania (np. przez dotozenie lub
odigczenie czesci  skladowych), samowolnego modernizowania, modyfikowania
otrzymanego sprzetu (np. w celu zmiany i/lub poprawy parametrow oraz samodzielnych
napraw) pod rygorem rozwigzania umowy i obcigzenia kosztami koniecznych napraw.
Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do przestrzegania ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych



12.

13.

14.

15.

16.

osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac

urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy i1 nieprzekazywania

zadnych haset oraz dostgpow powierzonych mu przez Uzyczajacego wraz ze sprzgtem.

Wszelkie konsekwencje wynikajace z tamania ustawy o prawie autorskim i1 prawach

pokrewnych ponosi Bioracy w uzyczenie.

Zabrania si¢ niezgodnego z prawem korzystania, rozpowszechniania, utrwalania,

pozyskiwania i zwielokrotniania oprogramowania dostgpnego na sprzecie.

Zabrania si¢ usuwania oznaczen (logo), symboli, naklejek (licencji) identyfikujacych dany

sprzet.

Biorgcy w uzyczenie zobowigzuje si¢ w okresie trwania niniejszej Umowy pod grozba

sankcji prawnych i finansowych w szczegdlnosci do:

a) Uzywania sprzetu w sposob odpowiadajacy jego wilasciwosciom i przeznaczeniu, a
takze zgodnie z niniejszg umowa, w szczego6lnosci z warunkami uzytkowania,
gwarancji 1 opieki serwisowej uzyczonego sprzgtu i oprogramowania,

b) zgodnie z przeznaczeniem eksploatacji i obstudze sprzetu, dziatan nieprowadzacych
do zniszczen, uszkodzen i/lub jakiejkolwiek utraty wartosci funkcjonalnych i
uzytkowych,

C) przestrzegania legalno$ci oprogramowania,

d) nienaruszania praw autorskich tworcow lub dystrybutorow oprogramowania i innych
danych (np. muzyka, filmy, ksigzki itp.),

€) utrzymania otrzymanego sprz¢tu w nalezytym stanie technicznym, ponoszenia
kosztéw jego eksploatacji (np. energia elektryczna, dostep do Internetu) oraz
ponoszenia kosztow zwyktego uzywania sprzetu,

f) niewykorzystywania sprzetu do tworzenia, gromadzenia, prezentowania lub
rozpowszechniania materiatow o tresci obrazajacej uczucia innych (pornografia, tresci
rasistowskie, itp.),

g) niezbywania otrzymanego sprzetu,

h) udostgpnienia Sprzetu na zadanie Uzyczajacego w celu jego serwisowania, naprawy,
modernizacji badz przeprowadzenia kontroli, w tym kontroli zawartosci pamieci, w
kazdym czasie trwania Umowy (w dni robocze Uzyczajacego w godzinach pracy
Urzedu Gminy E1k),

i) informowania Uzyczajacego o wszelkich powstatych usterkach sprzetu, zaktoceniach
W pracy oraz innych defektach, majacych wptyw na jego prawidtowe funkcjonowanie,

J) przestrzegania instrukcji i zasad BHP, dotyczacych obstugi sprzetu elektronicznego,
w tym komputerowego,

K) nie podejmowania zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze by¢ nieuprawnione
dzialanie w sieci.

17. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ wykorzystywaé uzyczony Sprzet jako
podstawowego narzedzia komunikacji do pelnej wspdipracy pomiedzy radnymi
gminy, pracownikami Urzedu Gminy Etk, soltysami, kierownikami jednostek
organizacyjnych gminy.

18. Uzyczony sSprzet nalezy wykorzystywa¢ w celu przyjmowania materiatow
stuzbowych, w tym dokumentéw tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych, zdje¢,
wiadomosci poczty elektronicznej, itp., za posrednictwem dostgpnych aplikacji i
srodkow wymiany danych.

19. Bioracy w uzyczenie jest zobowigzany, aby wszelka wymiana danych lub materiatow
stuzbowych w formach opisanych powyze; pomiedzy radnymi Gminy Elk,
pracownikami  Urzedu Gminy FEtk, soltysami, kierownikami jednostek
organizacyjnych Gminy Elk byta wykonywana za pomocg dostarczonego Sprzetu.
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Biorgcy w uzyczenie ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia,
kradziezy, uszkodzenia lub zniszczenia tabletu pokrywa koszt zakupu nowego urzadzenia
przystosowanego do pracy z systemem e-sesja.

Koszty zwigzane z naprawg uszkodzen, ktore nie zostaly uznane w ramach gwarancji
producenta, a sg konieczne do poprawnego korzystania z uzyczonego sprzetu zgodnie z
jego przeznaczeniem, ponosi Bioracy w uzyczenie.

Zabrania si¢ samowolnego naprawiania uzyczonego sprzgtu. Wszelkie awarie, usterki,
zaklocenia w pracy oraz inne defekty majace wplyw na prawidtowe funkcjonowanie
sprzetu nalezy zgtasza¢ Uzyczajgcemu. Zgloszenia moga by¢ dokonywane osobiscie w
siedzibie Uzyczajacego w Urzedzie Gminy Elk lub za posrednictwem poczty e-mail
ug@elk.gmina.pl.

Naprawy uszkodzonego sprzgtu mozna dokonaé jedynie na zlecenie Uzyczajacego
autoryzowany serwis lub inny wyspecjalizowany zaktad.

Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ wspolpracowaé z Uzyczajacym w toku wszelkich
czynno$ci begdacych ewentualnym nastgpstwem korzystania, utraty lub uszkodzenia
uzZyczonego sprzetu.

Bioracy w uzyczenie sam zobowigzuje si¢ do aktualizacji oprogramowania oraz aplikacji
zainstalowanych na uzyczonym sprzecie zgodnie z wymaganiami producenta badz
wydawcy oprogramowania.

Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioracy w uzyczenie mandatu radnego.
Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem czasu, o ktorym mowa w ust. 1:

a) na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie;

b) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

Uzyczajacy moze rozwigza¢ umowe¢ w trybie natychmiastowym poprzez zloZenie
stosownego os$wiadczenia — w przypadku naruszenia przez Biorgcego w uzyczenie
postanowien umowy, w szczegolnosci zobowigzan okreslonych w §2 i §3.

Bioragcy w uzyczenie zobowigzany jest zwroci¢ tablet z dniem wygasnigcia mandatu lub
rozwigzania umowy. Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza si¢ protokot zdawczo-odbiorczy.
W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

W przypadku, gdy uszkodzenie powstalo z winy Biorgcego w uzyczenie, jest on
zobowigzany do pokrycia kosztow naprawy.

W przypadku zagubienia, kradziezy, uszkodzenia lub zniszczenia tabletu radny pokrywa
koszt zakupu nowego urzadzeni przystosowanego do pracy z systemem e-Sesja.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Sadem wiasciwym do rozpatrywania ewentualnych sporow zwigzanych z realizacjg
umowy jest sad wiasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla zachowania waznos$ci formy pisemne;.


mailto:ug@elk.gmina.pl

§ 6.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden egzemplarz dla
Biorgcego w uzyczenie, dwa egzemplarze dla Uzyczajgcego.

Uzyczajacy: Biorgcy w uzyczenie:



Zatacznik
do umowy uzyczenia
zdnia ........... 2022 roku
Protokol przekazania tabletu z obowiazkiem zwrotu
Uzyczajgcy:
Gmina Elk — reprezentowana przez Wojta Gminy Etk— Tomasza Osewskiego
Biorgcy w uzyczenie:
............................................. - radny/a Gminy Etk
Czas przekazania:
Oddnia .........ccevvvienennnnn. 2022 roku na czas petnienia funkcji radnego.
Przedmiot przekazania tabletu:
markaimodel ..............coi
NUMET SCTYJNY +unrtenreeineeaneeenneennannns
NUMET INWENtATZOWY ....vovvienrennennannnns
warto$¢ brutto wg faktury (zt) ..................
aKCeSOTIA ...t



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 93/2022
z dnia 25 kwietnia 2022 r.
Protokol zdawczo—odbiorczy
Zwracajacy:
............................................. - radny/a Gminy Etk

............................................. - upowazniony pracownik Urzedu Gminy Etk

Przedmiot zwrotu:

markaimodel ...................

NUMET SCTYJNY +unrtenreeineeaneeenneennannns

NUMET INWENtATZOWY ....vovvienrennennannnns

warto$¢ brutto wg faktury (zb) ..................

] (o) o - R P

Uwagi dotyczace stanu przedmiotu zwrotu:



