ZARZADZENIE Nr 70/2020
Wéjta Gminy Elk
z dnia 2 kwietnia 2020 roku

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy Elk w celu ograniczenia ryzyka
zakazenia si¢ wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 33 ust. 1 oraz art. 41 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym
z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. 22019 r., poz. 506 ze zm.) oraz § 9 ust. 7 pkt 3 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 31 marca 2020 w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow w zwigzku z wystapieniem epidemii (Dz. U. poz. 566) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,,koronawirusie", nalezy przez to rozumieé wirus
SARS-CoV-2, wywolujacy chorobe zakazna okreslang jako ,,COVID-19", o ktérych mowa
w ustawie z dnia 7 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374).

§2

Wobec obowiazku pracodawcy zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
oraz w celu przeciwdzialania zakazeniom, zapobieganiu rozprzestrzeniania si¢, zachowania
profilaktyki oraz zwalczania skutkéw choroby zakaznej wywolanej koronawirusem ustalam,
ze z dniem 2 kwietnia 2020 r:

1/ maksymalna  liczba  pracownikow  wykonujacych  prace na miejscu
w Wydzialach Urzedu, nie moze przekracza¢ polowy liczby oséb zatrudnionych w danym
Wydziale, chyba, ze W¢jt postanowi inaczej; dni pracy poszczegélnych pracownikéw na
miejscu w Urzedzie ustala Naczelnik; pozostali pracownicy $wiadcza w tym czasie prace
zdalnie ;

2/ nalezy tak rozlokowa¢ stanowiska pracy, aby odleglo$é miedzy nimi wynosita co najmnie;
1.5 m oraz zapewni¢ dostgp do rekawiczek jednorazowych lub srodkéw do dezynfekeji rak;

3/ podczas przemieszczania si¢ na terenie Urzedu nalezy stosowaé zasade zachowania
odleglosci 2 m miedzy poszczeg6lnymi osobami. Zasada ta obowigzuje réwniez podczas
wchodzenia do i wychodzenia z budynku Urzedu, przemieszczania sie w klatkach
schodowych, korytarzach, przejsciach oraz przebywania na terenach otwartych Urzedu;

4/ zakazuj¢ uzywania przez pracownikéw windy, za wyjatkiem pracownikéw
niepetnosprawnych, pracownikéw przewozacych materiaty zaopatrzeniowe oraz pracownikow
przewozacych korespondencje;

5/ zaopatrzenie i dystrybucja materialéw higienicznych odbywa si¢ dla pracownikéw
poszczegodlnych Wydziatow za posrednictwem Naczelnikow;

6/ wprowadzam obowigzek 48-godzinnej kwarantanny w korespondencji papierowe;j
wplywajacej do Urzedu z zewnatrz.

/
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7/ polecam zapoznanie pracownikow z trescig rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 marca
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U., poz 566).

§3.

W sprawach dotyczacych postepowania w celu ograniczenia ryzyka zakazenia sie
koronawirusem przez pracownikow Urzedu nieuregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu
nalezy stosowa¢ si¢ do dodatkowych wytycznych wydanych w tym zakresie przez Wojta
Gminy Eik.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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