Zarzadzenie Nr 226/2019
Woéjta Gminy Etk
z dnia 22.11.2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Etk

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. 2 2019 r. poz. 506 ze zm.) zarzgdza sie co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Etk stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia 69/2019 Wéjta Gminy Etk z dnia 15 marca 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Etk, wprowadza sie nastepujgc zmiany:

1) w § 16 ust. 3 skresla sie punkt 11.
2) w § 17 wust. 3 skresla sie punkty 48,49.
3) w§19

a) wust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W sktad Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Zaméwien Publicznych wchodza
nastepujgce stanowiska pracy:

WYDZIAL :
GOSPODARKI KOMUNALNEJ | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Naczelmk Wydziatu

ds. zaméwien publicznych

ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej

ds. administrowania drogami

Robotnik gospodarczy

Pomoc administracyjna

N|ol o s wln] S

Konserwator

REFERAT DS. GOSPODARKI ODPADAMI | UTRZYMANIA CZYSTOSCI

Kierownik referatu ds. gospodarki odpadami i utrzymania czystosci

©| e

ds. ksiegowosci gospodarki odpadami

ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie

11. | ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie

b) w ust. 3 dodaje sie punkty 23 — 42 w brzmieniu:

. 23) kontrola prawidtowos$ci ztozonych deklaracji i informacji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
24) prowadzenie wymiaru i ewidencji ksiegowej optat z tytutu gospodarki odpad%
na terenie Gminy Eik;
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25) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i uméw na
odbiér nieczystosci ciekiych;

26) przygotowywanie warunkéw udzielania zezwolen w tym projektéw uchwat
na Swiadczenie ustug na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci
w zakresie:

a) oprozniania zbiornikéw bezodptywowych,

b) grzebowisk i spalarni zwiok;

27) przygotowywanie projektow decyzji nakazujgcych podmiotom przytgczenie do
sieci kanalizacji sanitarnej, wstrzymujgcych uzytkowanie instalacji prowadzonej przez
podmioty w ramach zwyklego korzystania ze Srodowiska.

28) przekazywanie do udostepniania na stronie internetowej Gminy Etk oraz

w sposob zwyczajowo przyjety informacji o :

a) podmiotach odbierajgcych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci
z terenu danej gminy;

b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajagce odpady
komunalne od wiascicieli nieruchomosci z terenu danej gminy
zamieszkatych i niezamieszkatych odpadéw komunalnych, odpadéw
zielonych oraz pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych
przeznaczonych do sktadowania,

c) punktach selektywnego zbierania odpadéw komunainych,

d) ,gniazdach” tj. punktach wyznaczonych do odbioru odpadéw w danych
miejscowos$ciach ,

e) zbierajgcych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny pochodzacy z
gospodarstw domowych,

29) wykonywanie zadan nalezgcych do kompetenciji Gminy a wynikajacych z ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach w szczegélnosci:

a) przygotowanie projektéw uchwat oraz ich realizacje,

b) organizowanie akcji sprzatania Swiata oraz wspétprace w tym zakresie
z innymi jednostkami organizacyjnymi,

c) nadzor i koordynacja utrzymania czystosci i porzadku na terenach

administrowanych przez Gmine Elk,

30) prowadzenie spraw przygotowania opinii i projektéw uzgodnien w zakresie
gospodarki odpadami;

31) prowadzenie kontroli wtascicieli nieruchomosci pod wzgledem wywigzywania
z zawartych umoéw na odbiér odpaddéw komunalnych oraz nieczystos$ci ciektych;

32) kontrola jakosci swiadczonych ustug przez wykonawce odbierajgcego odpady
komunalne co najmniej raz w miesigcu i w zaleznosci od potrzeb;

33) nadzorowanie i realizacja uméw zawartych z przedsiebiorcg wybranym w drodze
przetargu odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci, na ktérych
zamieszkujg (nie zamieszkujg) mieszkancy;

33) kontrola zawartych uméw przez wiascicieli nieruchomosci prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg, agroturystycznych z podmiotami Swiadczgcymi ustugi
odbioru odpaddéw oraz kontrola poswiadczen wykonania wyzej wymienionych ustug;
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34) kontrola dokumentdéw potwierdzajgcych odbiér nieczystosci ciektych od
wiadcicieli nieruchomosci niezamieszkatej nie zawart umowy o0 wywoz
i zagospodarowanie odpadow, przygotowanie decyzji w sprawie egzekwowania optat
z tego tytutu;
35) przygotowanie decyzji nakazujgcej posiadaczowi odpadéw usuniecie odpadéw
z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania;
36) uzgodnienie analityki i syntetyki naleznosci za odbiér odpadéw komunalnych
w okresach miesiecznych;
37) systematyczne kontrolowanie terminowos$ci wptat, terminéw wystawiania
upomnien i tytutdw wykonawczych oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;
38) prowadzenie rachunkowos$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
39) ewidencja deklaraciji;
40) przygotowywanie decyzji w zakresie wymiaru optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulg, umorzen, odroczen, zwolnien, roztozenia na raty;
41) przygotowanie projektow uchwat w sprawie stawek optaty za gospodarowanie
odpadami oraz wzoru deklaracji;
42) prowadzenie kontroli w zakresie gospodarki odpadami.”

4) w § 20 w ust. 3 dodaje sie punkty 34,35 w brzmieniu:

.34) realizacja Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych;
36) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.”

5) w § 22 w ust. 7 dodaje sie punkty 13,14 w brzmieniu:

» 13) prowadzenie rejestru skarg kierowanych do Rady Gminy;
14) prowadzenie rejestru zarzgdzen Wojta.”

6) Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego — Komorki organizacyjne w
Urzedzie Gminy Etk, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

7) Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego — Schemat Organizacyjny urzedu,
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sige Sekretarzowi Gminy Efk.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Krzysztof Bronakowski q/

22.11.2019r. Pod wzgedem prawnym
[ nie :
RAD L Y
Grzegord Krz .zanowski






do Zarzadzenia Nr £44.. 209

Zalacznik nr 1
T2049

Wdjta Gminy Etk

z dnia..:@z.ﬁ../’....a ............ N
KOMORKI ORGANIZACYJNE
W URZEDZIE GMINY EtK
WOIT GMINY WGE
SEKRETARZ GMINY SGE
ZESPOt RADCOW PRAWNYCH ZRP
SAMODZIELNE STANOWISKA

1. | ds. zarzadzania kryzysowego Z0C
2. | ds.BHP BHP
3. | ds. ochrony danych osobowych 10D
4. | ds. obstugi Rady Gminy BRG
WYDZIAt ORGANIZACYINY ORE

Ip. stanowiska symbol
1. | ds. ewidencji ludnosci ORE
2. | ds. dowoddw osobistych i ewidencji dziatalnosci gospodarczej ORE
3. | Sekretarka ORE
4. | ds. administracyjno — kancelaryjnych ORE
5. | ds. kadrowych ORE
WYDZIAL INWESTYCII | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO WIP
1. Naczelnik Wydziatu WIP
2. | ds. inwestycji WIP
3. | ds. funduszu soteckiego WIP
4. | ds. funduszy pomocowych WIP
5. | ds. koordynacji projektow wspotfinansowanych z UE WIP
6. | ds. planowania przestrzennego WIP
7. | ds. gospodarki przestrzennej WIP
WYDZIAt GOSPODARKI KOMUNALNEJ | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KzP
8 Naczelnik Wydziatu KZP
2. | ds. zamowien publicznych KzZP
3. | ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej KzZP
4. | ds. administrowania drogami KzZP
5. | Robotnik gospodarczy Kzp
6. | Pomoc administracyjna KzP
7. Konserwator KZP
REFERAT DS. GOSPODARKI ODPADAMI | UTRZYMANIA CZYSTOSCI KGO
8. | Kierownik referatu ds. gospodarki odpadami i utrzymania czystosci KGO
9. | ds. ksiegowosci gospodarki odpadami KGO
10. | ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie KGO
11. | ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie KGO
WYDZIAt GOSPODARKI GRUNTAMI | OCHRONY SRODOWISKA GGO
1. Naczelnik Wydziatu GGO
2. | ds. mienia komunalnego i gospodarki gruntami GGO
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do Zarzadzenia Nr ........coeeeevvveneeee

Wajta Gminy Etk

Zdnia....enevenneeeeneeneene.
3. | ds. rolnictwa, ochrony przyrody i zwierzagt GGO
4. | ds. ochrony srodowiska GGO
ZASTEPCA WOJITA WG
WYDZIAt KULTURY, PROMOCII | SPORTU PKZ
il Naczelnik Wydziatu PKZ
2. | ds. promocji PKZ
3. | ds. kultury fizycznej i sportu PKZ
4. | ds. kultury i polityki spotecznej PKZ
5. | ds. informatyki PKZ
6. | ds. elektronicznego zarzadzania dokumentacjg PKZ
WYDZIAL FINANSOWY FNB
1. Skarbnik Gminy FNB
2. | ds. ksiegowosci budzetowe;j FNB
3. | ds. wynagrodzen FNB
4. | ds. rozliczen gotowkowych FNB
5. | ds. finansowych FNB
REFERAT PODATKOWY FPO
6. | Kierownik Referatu - ds. wymiaru podatkéw i optat FPO
7. | ds. wymiaru podatkéw i optat FPO
8. | ds. ksiegowosci podatkowe;j FPO
9. | Pomoc administracyjna FPO
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