Zarzadzenie Nr 188/2021
Wojta Gminy Etk
z dnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy Etk

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j Dz. U.
z 2021 r., poz. 1372), w zwigzku z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2021 r. poz. 217) — Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy Etk w terminie
od 31.12.2021 r do 05.01.2022 r. przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

Przewodniczacy komisji — Zdzistaw Zaborowski
Cztonek komisji — Katarzyna Sienkiewicz
Cztonek komisji — Mateusz Wasilewski

§2. Inwentaryzacjg nalezy objac:

1) aktywa pieniezne zgromadzone w kasie,

2) srodki trwate - grunty,

3) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

4) druki Scistego zarachowania,

5) zapasy materiatow, towardw, produktow gotowych i pétproduktéw znajdujgcych sie w strzezonych
sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa,

6) aktywa bedace wtasnoscig innych jednostek powierzone do uzywania z wytgczeniem sprzetu obrony
cywilne;.

§3. Sktadniki majatku ww. wymienione nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury i dokona¢ poréwnania
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury oraz
w drodze weryfikacji sald, wedtug stanu na dzien 31.12.2021 .

§4. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w Wydziale Finansowym
Urzedu Gminy Ekk.

§5. Zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego Urzedu
w terminie do 10 stycznia 2022 .



§6. Czilonkéw komisji czynie odpowiedzialnym za wiasciwe, dokladne, rzetelne i terminowe
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Etk.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT
(-) mgr Tomasz Osewski

Sporzadzita: Ewa Baranowska Sprawdzita: Skarbnik Gminy Maria Karina Strzeszewska
dn. 21.12.2021 r. dn.21.12.2021 r.



