ZARZADZENIE Nr 159/21
Woéjta Gminy Etk
z dnia 4 listopada 2021 roku

w sprawie koordynacji planowania oraz realizacji kontroli zadan obronnych
na terenie Gminy Etk

Na podstawie § 12 pkt 2 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz.U. z 2004 r. Nr 16, poz. 151 z pézn. zm.),
zarzadzenia Nr 206 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 4 lipca 2019 r. w sprawie
koordynacji planowania oraz realizacji kontroli zadah obronnych na terenie wojewodztwa
warminsko-mazurskiego oraz zarzadzenia Nr 12 Wojewody Warminsko — Mazurskiego z dnia
13 stycznia 2020 roku zmieniajgcego zarzgdzenie w sprawie koordynacji planowania oraz realizacji
kontroli zadarn obronnych na terenie wojewodztwa warmifisko — mazurskiego, zarzadza sie,
€O nastepuje:

§ 1. Kontrole wykonywania zadan obronnych prowadzi sie zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie kontroli wykonywania zadah obronnych, zwanego dalej
rozporzgdzeniem.

§ 2. 1. Kontrolg obejmuje sie wykonywanie zadah obronnych wynikajgcych z ustaw oraz
przepisow wydanych na ich podstawie, decyzji administracyjnych, uméw cywilno-prawnych
oraz porozumien zawartych z Urzedem Gminy Etk.

2. Zakres kontroli powinien wynika¢ z zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
w czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej gminy.

3. W programie kontroli nalezy uwzgledni¢ najistotniejsze zadania z wybranych dziatow
.Planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

§ 3. 1. W ramach koordynowania dziatalnosci kontrolnej organéw samorzadu terytorialnego
prawo do wyznaczania gidwnego zakresu kontroli w danym roku, ktory musi by¢ uwzgledniony
w planach kontroli, zastrzezone jest dla wojewody.

2. Zakres kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie ogtaszany odrebnym zarzgdzeniem
wojewody w gtdbwnych kierunkach pozamilitarnych przygotowann obronnych wojewddztwa
w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok realizacji planowanych kontroli.

§ 4. 1. Wijt sporzgdza roczny plan kontroli problemowych do dnia 30 grudnia danego roku,
przewidzianego do realizacji w roku nastepnym i przesyta zainteresowanym jednostkom
organizacyjnym przewidzianym do kontroli.

2. Kontrole planowa¢ w sposéb racjonalny, roztozony w cyklu wieloletnim, tak, aby objgc
kontrolg wszystkie podlegte i nadzorowane jednostki na ktére natozono zadania obronne,
w okresie 3 letnim.

3. W planie kontroli ujg¢ propozycje sktadu zespotu kontrolnego.
4. Wz6r rocznego planu kontroli problemowych okresla zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

5. Osoby wchodzgce w sktad zespotu kontrolnego prowadzg czynnosci kontrolne
na podstawie dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ i upowaznienia wydanego przez organ, ktory
zarzadzit kontrole.

6. Wzoér upowaznienia do kontroli okresla zatgcznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych.



§ 5. 1. W ramach przygotowania do kontroli sporzadzi¢ program kontroli, a o zakresie
i terminie przeprowadzenia kontroli problemowej powiadamia sie kierownika kontrolowanej
jednostki organizacyjnej co najmniej na 30 dni przed dniem rozpoczecia kontroli.

2. Program Kkontroli powinien zawiera¢ podstawy prawne przeprowadzenia kontroli, cel
kontroli, sklad zespotu kontrolnego i jego przewodniczgcego, zakres kontroli, wykaz podstawowych
aktow prawnych i dokumentow dotyczgcych dziatania podmiotu kontrolowanego, tematyke kontroli
oraz jej termin (termin z uwzglednieniem zapiséw § 14.1 rozporzadzenia).

3. Wzér programu przeprowadzenia kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych
okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Uwarunkowania finansowe przeprowadzania kontroli regulujg zapisy § 10 ust. 6 i 7
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2014 roku w sprawie kontroli wykonywania
zadan obronnych (Dz.U. z 2014r. Nr 16, poz. 151 z pézn. zm.).

§ 7. 1. Wyniki kontroli nalezy ujg¢ w protokole pokontrolnym, zgodnie z trescig § 16 ust. 1
rozporzadzenia.

2. W tresci protokotu nalezy odnie$¢ sie do poszczegdlnych punktow zawartych
w programie kontroli, wskazujgc podstawe prawng oraz opisujac zastany stan faktyczny.

3. W protokole nalezy zapisa¢ ocene kontrolowanej jednostki.
4. Ustala sie nastepujgca skale ocen kontrolowanej dziatalnosci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono
jakichkolwiek nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia
miaty wyltgcznie charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla
kontrolowanej dziatalnosci, zarbwno w aspekcie finansowym, jak i wykonania
zadan;

2) ocena pozytywna z uchybieniami — gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia
wystepowaty w sposéb powtarzajgcy sie, lecz miaty one wytgcznie charakter
formalny i nie powodowaty nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno
w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan;

3) ocena pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy stwierdzone nieprawidtowosci
w wykonywaniu natozonych zadan nie przekraczaly zatozonego dla kontroli
progu istotnosci;

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowosci przekraczajg zatozony dla
kontroli na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych prég istotnosci.

5. Wz6r protokotu okresla zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia.

§ 8. 1. W terminie do 15 stycznia nalezy przesyta¢ wojewodzie sprawozdanie
z przeprowadzonych kontroli za rok ubiegty.

2. Wzor sprawozdania z kontroli wykonywania zadarn obronnych okresla zatagcznik nr 4
do zarzagdzenia.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy — Inspektorowi ds.
Zarzgdzania Kryzysowego i OC.

§ 10. Traci moc Zarzgdzenie Nr 29 / 2015 Wodjta Gminy Etk z dnia 7 stycznia 2015
roku w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych na terenie Gminy Etk.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOIT

(-) mgr Tomasz Osewski



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 159/21
Wajta Gminy Etk

NAZWA URZEDU z dnia 04.11.2021 r.

ZATWIERDZAM

Miejscowos¢, dnia ............

ROCZNY PLAN KONTROL| PROBLEMOWYCH
WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCHW .............. NA

miejscowos¢é miesigc sporzadzenia rok



1. Podstawe opracowania rocznego planu kontroli stanowi

2. Cel kontroli —

3. Wykaz planowanych kontroli

Lp. Przedmiot kontroli Nazwajednostkl Termln. Przeprowadzajacy Uwagi
kontrolowanej kontroli kontrole
1 2 3 4 5 6




Zalacznik Nr 2

do zarzgdzenia Nr 159/21

Wodjta Gminy Etk

z dnia 04.11.2021 r.
ZARZADZAM

PRZEPROWADZENIE

Znak sprawy

PROGRAM

przeprowadzenia kontroli problemowej
wykonywania zadan obronnych

OPRACOWAL



|. PODSTAWY PRAWNE

Il. CELE KONTROLI

ll. ZESPOL KONTROLNY

Przewodniczacy Zespotu Kontrolnego:

Cztonkowie:

IV. ZAKRES KONTROLI

V. WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH i DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH DZIALANIA PODMIOTU KONTROLOWANEGO oraz
TEMATYKI KONTROLI

VI. SPRAWY ORGANIZACYJNE

1. Kontrola przeprowadzona zostanie pod wzgledem legalnosci, celowosci
i rzetelnosci.

2. Przedstawienie wstepnych wynikow kontroli wraz z omowieniem stwierdzonych
nieprawidtowosci i wnioskdw wynikajgcych z ustalen kontroli odbedzie sie
podczas narady pokontrolnej, w dniu kontroli po jej zakohczeniu, z udziatem
kierownika podmiotu kontrolowanego i Zespotu Kontrolnego.

3. Dziatalnos¢ podmiotu w kontrolowanym obszarze oceniona zostanie wg skali
okreslonej w zarzgdzeniu Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia ........... ,
w sprawie koordynacji kontroli realizacji zadan obronnych na terenie
wojewodztwa warminsko - mazurskiego, a jej wyniki ujete zostang w protokole
sporzgdzonym zgodnie z § 16 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13
stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 16,
poz. 151, z p6zn. zm.).

4. Termin kontroli: .......ccoooiiii...



Zalacznik Nr 3

do zarzgdzenia Nr 159/21

Wajta Gminy Etk

z dnia 04.11.2021 r.
ZATWIERDZAM

Egz.nr ...

Znak sprawy

PROTOKOL

KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

Z protokotem zapoznatem sie:

Kierownik kontrolowanego urzedu Przewodniczacy
lub jednostki organizacyjnej Zespotu Kontrolnego



1. Kontrole przeprowadzit Zesp6t Kontrolny w skiadzie:

2. Podstawy prawne:

3. Kontrole rozpoczeto i zakonczonow dniu ...........................

4. Zakres kontroli:
4.1
4.2
4.3.
itd.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest ................. , Na stanowisku od dnia .....
Prowadzacymi sprawy obronne jest ......................... , Na stanowisku od dnia .....

Ad 4.1
Ad 4.2
Ad 4.3
itd.

5.Whnioski i zalecenia Zespotu Kontrolnego

51W Swietle obowigzujgcych przepisow prawnych oraz wytycznych i ustalen
............................ uzyskat w  zakresie  kontrolowanej  dziatalnosci

6. Postanowienia koncowe

6.1 Protokdt sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych (po
zatwierdzeniu przez ................... ) egz. nr 1 otrzymuje ................... , €gz. nr 2

6.2 Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem pkt 6.3.

6.3 Kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie posiadajgcej jego pisemne
upowaznienie) przystuguje prawo zgtoszenia umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia zgtasza sie na pismie do
kierownika Zespotu Kontrolnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
zatwierdzonego przez organ zarzgdzajgcy kontrole protokotu kontroli, ktére



poddane zostang analizie w sposOb okreslony przez organ, ktéry zarzadzit
kontrole.

6.4Wstepne wyniki kontroli omowione zostaty na naradzie pokontrolnej w dniu

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli kontrolowanej jednostki.

Z protokotem zapoznatem sie:

Kierownik kontrolowanego urzedu Przewodniczacy
lub jednostki organizacyjnej Zespotu Kontrolnego

Podpisy Cztonkdéw Zespotu Kontrolnego:
(Imig i nazwisko, stanowisko - data — podpis)



Zatacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 159/21
Wojta Gminy Etk

z dnia 04.11.2021 r.

SPRAWOZDANIE
z kontroli wykonywania zadan obronnych

2. Czy urzad posiadat roczny plan kontroli?

1) tak
2) nie

3) gdy udzielono odpowiedzi 1) prosze poda¢ podstawe prawng
wprowadzenia planu

4) gdy udzielono odpowiedzi 2) podac przyczyne

ilos¢ zaplanowanych kontroli
ilos¢ przeprowadzonych kontroli
ilo$¢ nie przeprowadzonych kontroli

gdy udzielono odpowiedzi 3) podac przyczyny nie przeprowadzenia
kontroli



6. Dokona¢ oceny poziomu przygotowania do realizacji zadan obronnych
w kontrolowanych jednostkach:*

1) ilo$¢ podmiotdw, ktére sg w stanie w petni realizowaé zadania w
kontrolowanej problematyce;

2) ilos¢ podmiotow, ktére sg w stanie czesciowo realizowa¢ zadania
w kontrolowanej problematyce

3) ilos¢ podmiotow, ktore nie sg w stanie realizowac zadan w kontrolowanej
problematyce

gdy udzielono odpowiedzi 2) podac, w jakim zakresie kontrolowana
problematyka nie moze byc realizowana przez kontrolowane podmioty

(data i podpis)

* - ocena ma uwzgledni¢ miedzy innymi nastepujgce okolicznosci:

1)
2)

3)

4)

braku pracownika realizujgcego zadania obronne zwigzane z kontrolowang problematyka,

dtugotrwatej nieobecnosci pracownika realizujgcego zadania obronne zwigzane z kontrolowana
problematyka,

braku mozliwosci przestrzegania procedur zwigzanych z ochrong informacji niejawnych zgodnie z art. 1
ust. 1. ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz.U. z 2019r. poz. 742),
innych przyczyn nie wynikajgcych z winy organu



