ZARZADZENIE Nr 103/2021
Woéjta Gminy Elk
z 10 sierpnia 2021 r.

W sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacjg Szkoly Podstawowej im.
rtm. Witolda Pileckiego w Rekusach

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372 ze zm.), realizujac Uchwatg Nr XLIV/302/2021 Rady Gminy Etk z dnia 14 czerwca 2021
roku w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej im. rtm. Witolda Pileckiego w Rekusach zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych Szkoly Podstawowej im.
rtm. Witolda Pileckiego w Rekusach, zwanej dalej szkotg.

§ 2. 1. Likwidacj¢ szkoly przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy — Karta Nauczyciela, Kodeksu Pracy oraz
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

2. Czynnosci likwidacyjne szkoly przeprowadza dyrektor szkoty.
3. Czynnosci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji stanowig zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Majatek likwidowanej szkoty pozostawia si¢ pod dozorem dyrektora szkoty do dnia 31 sierpnia
2021 r., ktory najpozniej z tym dniem winien przekaza¢ ten majatek do Gminy Etk protokotem
zdawczo — odbiorczym, sporzadzonym z udziatem organu prowadzacego.

§ 4. W zakresie zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych postanawia si¢ wskaza¢ Szkote
Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Woszczelach, jako jednostke, w ktorej bedzie naliczany
odpis na zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na kazdego emeryta lub renciste zlikwidowanej
szkoty.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Rekusach oraz
Kierownikowi referatu ds. obstugi jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT
(-) mgr Tomasz OsewskKi

Sporzadzita: Maria Karina Strzeszewska
Skarbnik Gminy Etk

tel. +48 87 619 45 23

10.08.2021 r.



L.p.

Harmonogram
zadan zwiazanych z procedurg likwidacji
Szkoly Podstawowej im. rtm. Witolda Pileckiego w Rekusach

Zadanie do realizacji

Termin

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 103/2021
Wéjta Gminy Etk

z 10 sierpnia 2021 r.

Podmiot realizujacy

Wyptlata na rzecz pracownikow:

- odpraw,

- tzw. 13-tek,

- ekwiwalentow za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy,

- $wiadczen urlopowych,

- innych $wiadczen wynikajacych z
rozwigzania stosunkow pracy.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

Wydanie pracownikom §wiadectw pracy lub
innych dokumentéw zwigzanych z
rozwigzaniem stosunkOw pracy.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

Przekazanie Szkole Podstawowej im. Ks. Jana
Twardowskiego w Woszczelach listy
emerytow i rencistow, w ktorej to jednostce
beda korzysta¢ z ZFSS oraz zawiadomienie
emerytow i rencistow o jednostce, w ktorej
beda korzysta¢ z ZFSS.

do 31 sierpnia 2021r.

Dyrektor szkoty

Zawiadomienie o likwidacji odpowiednich
organow, urzedow lub instytucji

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

Zawiadomienie o likwidacji kontrahentow,
dostawcow mediow celem wypracowania
porozumienia co do kontynuacji tych dostaw
na nowy podmiot

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

Przekazanie — przejecie dokumentacji
niepedagogicznej likwidowanej szkoty (dot.
sktadnikéw majatkowych, ksiegowej, akt
osobowych i spraw kadrowych oraz
dokumentacje organizacyjna, z wyjatkiem
dokumentacji przebiegu nauczania, ktora
likwidator przekazuje do Kuratorium O$wiaty
w Olsztynie Delegatura w Etku).

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

Uregulowanie zobowigzan i wyegzekwowanie
naleznosci. Uregulowanie ptatnosci wobec
ZUS, US od wyptaconych wynagrodzen i
innych §wiadczen.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

Techniczne zamknigcie sald srodkéw na
rachunku bankowym oraz rozliczenie ZFSS.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

Weryfikacja planu dochodow i wydatkow

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

10.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikoéw majatkowych i magazynowych
droga spisu z natury na dzien 31.08.2021 r.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji drukow
$cistego zarachowania wg. stanu na dzien
31.08.2021r.

Sporzadzita: Maria Karina Strzeszewska
Skarbnik Gminy Etk

tel. +48 87 619 45 23

10.08.2021 r.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty




3. Przeprowadzenie inwentaryzacji
pozostatych aktywow i pasywow droga
poroéwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow.

11.

Przekazanie majatku SP w Rekusy do Gminy
Etk na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

12.

Aktualizacja bazy danych SIO

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

13.

Przygotowanie sprawozdania z zadan
oswiatowych.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

14,

Przekazanie kuratorowi o$wiaty dokumentacji
przebiegu nauczania.

do 31 sierpnia 2021 r.

Dyrektor szkoty

15.

16.

Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie
Statystycznym, Urzedzie Skarbowym wraz z
wyrejestrowaniem pracownikow, jako
podatnikow, wyrejestrowanie szkoty z
ewidencji podatnikow podatku od
nieruchomosci oraz wyrejestrowanie szkoty,

jako platnika i pracownikow z ewidencji ZUS.

Przygotowanie sprawozdan budzetowych
miesiecznych RB-28S, RB-27S (do 10
wrzesnia); kwartalnych i rocznych RB-27S,
RB-28S, RB-50, oraz z zakresu operacji
finansowych RB-Z, RB-N (do 10
pazdziernika)

do 10 wrze$nia 2021 r.

do 10 wrze$nia
i 10 pazdziernika 2021 r.

Urzad Gminy FJO

Urzad Gminy FJO

17.

Sporzadzenie protokotu zdawczo —
odbiorczego wg stanu na dzien 31.08.2013 r.
Protokot winien zawiera¢ m.in. wykaz
wierzytelnoéci (naleznosci i zobowigzan,
wykaz spraw sadowych w toku ).

do 30 wrzesnia 2021r.

Urzad Gminy FJO

18.

Sporzadzenie sprawozdan finansowych na
dzien 31.08.2021 r.

do 30 listopada 2021 r.

Urzad Gminy FJO

19.

Sporzadzenie koncowego sprawozdania
dotyczacego czynnosci zwigzanych z
likwidacja szkoty wraz z zatacznikami i
przedstawienie go Wojtowi Gminy Etk

do 30 listopada 2021r.

Dyrektor szkoty/Urzad
Gminy FJO

Sporzadzita: Maria Karina Strzeszewska
Skarbnik Gminy Etk

tel. +48 87 619 45 23

10.08.2021 r.




