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Znak sprawy: ZP/ZUG/E/1/2020
ZAMAWIAJ ACY:

Zaktad Ustug Gminnych Gmina Etk Sp. z o0 o.
Siedziba: ul. T. Kéciuszki 28A, 19-300 Efk,
Biuro: 19-300 Elk, ul. Suwalska 84 lligtro.
Tel 87 307 00 11

email: sekretariat@zug.elk.pl

adres internetowy: www.zug.elk.pl

NIP 8481871071

REGON 368895598

zaprasza do sktadania ofert na:

Petnienie funkcji Inzyniera Projektu — tj. swiadczenie ustug nadzoru technicznego — na
czas trwania Projektu pn.: ,Elektroniczne Biuro Obstugi Klienta w Zaktadzie Ustug
Gminnych Gmina Etk Sp. 0.0." - wspotfinansowanegoesrodkow Unii Europejskiej w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodata Warminsko -
Mazurskiego na lata 2014-2020.

Projekt jest wspotfinansowany gedkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@dWarmasko -Mazurskiego na
lata 2014-2020, Dziatanie 2.1 E-administracja iarte& zasoby, Poddziatanie 2.1.1.
Elektroniczna administracja.

Rozdziat I. Nazwa i adres zamawiajcego.

Zaktad Ustug Gminnych Gmina Etk Sp. z o0 o.
Siedziba: ul. T. Kéciuszki 28A, 19-300 Efk,
Biuro: 19-300 Elk, ul. Suwalska 84 lligtro.
Tel 87 307 00 11

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdéwienia.

1. Zamowienie prowadzone jest zgodnie z art. Bpldtawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowie publicznych — bez stosowania przepisow tej ustgdyz wartags¢ zamowienia nie
przekracza wyranej w ztotych rownowartei kwoty 30 000 euro (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843), zwanej dalej ustawWPzp.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie procedury realane jest zgodnie z warunkami i
procedurami okrdonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalda wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojriai na lata 2014-2020

3. Rodzaj zamowienia — ustugi.
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Rozdziat Ill. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: petnienie funktjyniera kontraktu w ramach realizacji
projektu pn. ,Elektroniczne Biuro Obstugi Klienta Zaktadzie Ustug Gminnych Gmina Etk
Sp. 0.0.” 2. Nazwa i kod przedmiotu zamoéwienia wgdiVspolnego Stownika Zamowie

1) gtéwny kod CPV: 79.42.10.00-1 Ustugi zgdzania projektem inne niw zakresie robot
budowlanych,

2) dodatkowe kody CPV:

a) 79.42.11.00-2 Ustugi nadzoru nad projektem ininew zakresie robét budowlanych
71.24.80.00-8 Nadzér nad projektem i dokumentacj

b) 71.35.63.00-1 Ustugi wsparcia technicznego,

c) 71.63.10.00-0 Ustugi nadzoru technicznego.

3. Podstawowym zadaniemzymiera kontraktu &dzie nadzér techniczny i merytoryczny nad
realizacj projektu oraz cat dokumentag sporadzamy przez przysztych wykonawcéw.
Inzynier kontraktu bdzie odpowiedzialny za nadzoér techniczny nad praeairozeniowymi,
integracyjnymi i konfiguracyjnymi wykonywanymi w meach projektu, sprawdzanie
poprawndci technicznej realizacji projektu w zakresie zgodm z dokumentag)
wdrozeniowg oraz zgodngci fakturowanych prac z zakresem wynd@jm z dokumentac;ji
technicznej. Bezpoednim celem dziafainzyniera kontraktu édzie uzupetnienie kompetencji
i kwalifikacji zawodowych po stronie zamawiaggo, co ma umaiwi ¢ skuteczne zagglzanie
catym projektem oraz zapewnprawidtowy nadzér techniczny nad wykonywanymi arac
wdrazeniowymi.

4. Szczegotowy zakres obakow inzyniera kontraktu okidony zostat w zajczniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5. Nadzorowany przez igniera kontraktu projektdulzie polegat na informatyzacji Zaktadu
Ustug Gminnych Gminy Etk Sp. z 0.0. wraz z wikniem e-ustug, jakiecola swiadczone za
pomog uruchomionej platformy internetowej. Projekt potvwa rozwoj nowoczesnych ustug
swiadczonych drog elektroniczg, ze szczegbOlnym uwzglnieniem ustug o wysokim
poziomie e-dojrzaki.

6. Szczegobtowy zakres projektu zawarty jest waaaliku nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego stanowcym jednoczénie wychg ze specyfikacji technicznej do studium
wykonalngci.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamowienia.

Od dnia podpisania umowy do dnia podpisania prdtokoncowego wdraania projektu.
Planowany termin finansowego zalkaenia realizacji projektu to 2022-03-31 r.

Rozdziat V. Wskazanie os6b uprawnionych do porozureivania s¢ z wykonawcami.

1. Osoby uprawnione do porozumiewania si wykonawcami —Justyna Matanowska tel.
87 307 00 37,

2. Adres poczty elektronicznej do porozumiewani@ Zamawiagcego z wykonawcami:
[.malanowska@zug.elk.pl

Rozdziat VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.
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1. O udzielenie zamdwienia mpgbiega sic wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotyczce
zdolndci technicznej lub zawodowej, tj.:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem ternskiadania ofert, a jeli okres dziatalnéri
jest krétszy — w tym okresie, wykonali co najmrdejie ustugi polegae na petnieniu funkcji
inzyniera kontraktu lub/i innej funkcji o charakterkeerowniczym ldz nadzorczym nad
realizacy projektu, ktorego warté byta nie mniejsza ni 1.000.000,00 ztotych brutto,
obejmupcego wdraenie systemow informatycznych, zakup spuzkomputerowego oraz
rozwigzania informatyczne dotygeze udosipniania i swiadczenia e-Ustug na poziomie
dojrzatcci 3 (dwustronna interakcja) i 4 (transakcja),

2) dysponuj osoly skierowan do realizacji zamowienia, ktora:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem ternskiadania ofert, a jeli okres dziatalnéxi
jest krotszy — w tym okresie, wykonata co najmudieje ustugi polegage na petnieniu funkcji
inzyniera kontraktu lub/i innej funkcji o charakterkeerowniczym ldz nadzorczym nad
realizacy projektu, ktorego warté byta nie mniejsza ni 1.000.000,00 ztotych brutto,
obejmupcego wdraenie systemow informatycznych, zakup spuzkomputerowego oraz
rozwigzania informatyczne dotygeze udosipniania i swiadczenia e-Ustug na poziomie
dojrzataci 3 (dwustronna interakcja) i 4 (transakcja),

2. Zamawigjcy dokona oceny spetnienia przez wykonawcow warankdédziatu w
postpowaniu na podstawie analizy dokumentéw dwiadczeér dostarczonych przez
wykonawcéw, o ktdrych mowa w Rozdziale VIII niniegggo zapytania ofertowego.

Rozdziat VII. Podstawy wykluczenia z posipowania.

Zamawiagcy wykluczy z udziatu w pogpowaniu wykonawcow:

1) ktérzy nie wykaa spetniania warunkéw udziatu w pegbwaniu okrélonych w

Rozdziale VI niniejszego zapytania ofertowego,

2) ktorzy kpda powigzani z zamawiagym osobowo lub kapitatlowo; przez pazénia
kapitalowe lub osobowe nale rozumi€ wzajemne powgzania m¢dzy zamawiajcym lub
osobami upowaionymi do zagjgania zobowjzaa w imieniu zamawiajcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiacego czynngci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawgpolegagce w szczegélriei na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotkiityej lub spétki osoboweyj,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) pehieniu funkcji czionka organu nadzorczegob lzarzdzapcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwkku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugieg@si@ w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel

Rozdziat VIII. Wykaz oswiadczei i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w poskpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W celu oceny spetniania przez wykonawgarunkéw udziatu w pogpowaniu, o ktérych
mowa w Rozdziale VI niniejszego zapytania ofertosegamawiajcy zada dojczenia do
oferty:

1) wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnicht ptaed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalw jest krotszy — w tym okresie, wraz z podanietm ic
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzkttrych ustugi zostaty wykonane,
oraz zadczeniem dowodow oksijacych czy te ustugi zostaly wykonane rigige, przy czym
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dowodami, o ktorych mowag seferencje bdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, agé z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzgyskgch dokumentow — &viadczenie
wykonawcy (zgodnie z zgdznikiem nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego),
2) wykazu os6b skierowanych przez wykonawo realizacji zamoéwienia wraz z informacjami
na temat ich wiedzy i daiadczenia niezizinych do wykonania zamdwienia publicznego, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czy§usigzgodnie z zalcznikiem nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczerpagtpowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okolicznéciach, o ktorych mowa w Rozdziale VIl ppkt 2 nissggo zapytania
ofertowego, zamawigfy zada dohczenia do oferty @viadczenia o braku powzan
osobowych lub kapitatowych wykonawcy z zamaaggyn (zgodnie z zakznikiem nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego).

Rozdziat IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi zawieta

1) wypetniony formularz oferty — zgdznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

2) wypetnione éwiadczenie o braku powzan osobowych lub kapitalowych wykonawcy z
zamawiagcym — zadcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,

3) wypetniony wykaz wykonanych ustug —ganik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,
2. Tre¢ ziozonej oferty musi odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajcy zaleca wykorzystanie przy opracowaniu ofertynfolarzy zadczonych do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Ofert nalezy przygotowa w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerbenng
trwalg i czytelmy technilg, dokumenty spoeglzone w ¢zyku obcym g skiadane wraz z
ttumaczeniem nagyk polski pdwiadczonym przez wykonawc

4. Ofert skfada s w formie pisemne;.

5. Formularz oferty i zatzniki do oferty musg by¢ podpisane przez osg@bsoby
upowanione do skladaniaswiadczé woli w imieniu wykonawcy, upowanienie powinno
by¢ dolgczone do oferty o ile nie wynika z dokumentéw doejnizahczonych.
6. Kazdy wykonawca mge ztazy¢ jedrg ofert.

7. Koszty przygotowania i zkenia oferty ponosi wykonawca.

8. Opis sposobu zienia oferty:

1) kompletn oferte nalezy umiesci¢ w kopercie i zaadresowa

Zaktad Ustug Gminnych Gmina Etk Sp. z o. o.

Biuro: 19-300 Elk, ul. Suwalska 84 lllgiro pokoj nr 2

Nie otwier& przed 07.01.2021 r. godz. 12:00

2) koperta oprocz opisu j/w powinna zawierazwe | adres wykonawcy.

Rozdziat X. Miejsce, termin i sposob sktadania ofer

1. Miejsce i termin sktadania ofert: Zaktad Ustugni@nych Gmina Etk Sp. z 0 o.

Biuro: 19-300 Efk, ul. Suwalska 84 lllgiro, pokdj nr 2 w terminie do dnia 07.01.2021.r. do
godz. 11:30.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert: Zaktad Ustugnieinych Gmina Etk Sp. z 0 o.

Biuro: 19-300 Elk, ul. Suwalska 84 lllgtro, pokoj nr 2 w dniu 07.01.2021r. o godz. 12:00.

Rozdziat XI. Opis sposobu obliczenia ceny.
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1. Cena wykonania zaméwienia musi obejméwazystkie koszty zvazane z wykonaniem
odpowiadajcego jej zakresu przedmiotu zamoOwienia oraz wanmmnkstawianymi przez
zamawiagcego, w tym podatki, cta i inne natexci.

2. Wszystkie koszty, ktoregtly optacane przez wykonawev ramach realizacji przedmiotu
zamowienia, musgby¢ doliczone do ceny zionej oferty. Wykonawca zgodnie z art. 632 8§ 1
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 ze)zme kedzie mogtzadat podwyzszenia
wynagrodzenia, chociay w czasie zawarcia umowy nie ama byto przewidzi€rozmiaru lub
kosztow prac.

3. Cena oferty musi léyliczona z doktadnizia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Upusty oferowane przez wykonawmusz by¢ zawarte w cenie oferty.

5. Cer za wykonanie przedmiotu zamowienia nglgrzedstawd w formularzu oferty —
zalczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Rozdziat Xll. Opis kryteriow, ktorymi zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriébw i sposobwoceny ofert.

1. Cena — 100%.

2. Oferty lzdg oceniane w odniesieniu do nasizej ceny przedstawionej przez wykonawcow.
3. Oferta z najrisza cery otrzyma maksymaknilos¢ punktow.

4. Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostegoenie z formuy:

wartcs¢ punktowa oferty =

najnizsza cena brutto spad badanych ofert
x 10

cena brutto badanej oferty
Rozdziat XIll. Badanie i ocena ofert.

1. W toku badania i oceny ofert zamaw@j maze zadac od wykonawcow udzielenia
wyjasnien dotyczcych tréci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawigjcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwgdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegage na niezgodrgi oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym,
niepowodugce istotnych zmian w téei oferty niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe,
ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawigjcy odrzuci oferg wykonawcy, jeeli:

1) jej tr&s¢ nie kpdzie odpowiadata téei zapytania ofertowego,

2) zostanie ztzona po terminie sktadania ofert,

3) zostanie ztzona w innej formie 1 pisemna,

4) zostanie ztona przez wykonawgowykluczonego z pogpowania.

4. Przed zawarciem umowy zamaw@®@ dopuszcza mdiwos¢ przeprowadzenia
dodatkowych negocjacji z wykonawdtérego oferta zostanie uznana za najkorzystnigys
szczegolnéci, jesli cena oferty przekroczy kwetktora zamawiagcy zamierza przeznaczya
realizacg zamoOwienia.

Rozdziat XIV. Opis czsci zamoOwienia, jeeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
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czesciowych.
Zamawiajcy nie dopuszcza skladanie ofer¢g@dowych
Rozdziat XV. Informacja o planowanym udzieleniu zandwien uzupetniajacych.

Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

Rozdziat XVI. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyiiku
przeprowadzonego posipowania, o ile przewiduje s¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci zmiany istotnych warunkow umowy.

Zataczniki do zapytania ofertowego.

1. Formularz oferty.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

3. Gswiadczenie o braku pogzan osobowych lub kapitatowych wykonawcy z zamawagim.
4. Wykaz wykonanych ustug.

5. Postanowienia Umowy- tgnier Projektu e-Ustugi.

Prezes Zagdu
(-) Krzysztof Kurzynowski
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