Urzad Gminy Elk

ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
tel. +48 87 619 45 00, faks +48 87 619 45 01
e-mail: ug@elk.gmina.pl, www.elk. gmina.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace sprzatania budynku Urzedu Gminy Etk

1. Termin skiadania ofert:

grudnia 2016 r. do godziny 11.00. W przypadku przestania oferty poczta liczy sie data
i godzina dostarczenia przesytki do Urzedu.

2. Miejsce i sposob zlozenia oferty:

Urzad Gminy Etk ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk, pok. nr 10 (sekretariat)

Sporzadzona oferta musi by¢ zapakowana w zamknietej kopercie zaadresowanej na Urzad
Gminy Etk ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk i posiada¢ dopisek: Oferta ,Sprzatanie
budynku Urzedu Gminy Etk”.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie kompleksowej ustugi sprzatania ciggéw
komunikacyjnych i sanitariatéw w budynku znajdujgcym sie w Urzedu Gminy Etk przy ul. T.
Kosciuszki 28A w Etku, w oparciu o wlasny sprzet i $rodki czystosci niezbedne do
$wiadczenia ustugi.

1) Ogdlna powierzchnia do sprzatania wynosi 532,4 m?, w tym:

a) korytarze — 224,17 m? (terakota/gres)

b) klatka schodowa — 136,73 m? (granit ptomieniowy antyposlizgowy)

c) sala konferencyjna — 97,3 m? (terakota/gres)

d) WC —74,2 m? (ilos¢ toalet — 10 szt.; ilos¢ umywalek — 11 szt.; ilo$¢ pisuaréw — 5 szt. -
terakota/gres)

e) okna— 23 szt.

f) zaluzje — 4 szt.

g) kaloryfery — 33 szt.

h) winda ze stali nierdzewnej z lustrem — 1 szt. na 4 kondygnacjach.

a) szczegdtowy zakres prac do wykonania:

2) Sprzatanie ciagéw komunikacyjnych (w dni robocze urzedu, po godzinach
urzedowania):

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

zamiatanie i mycie na mokro podidg - codziennie;

czyszczenie wycieraczek z kurzu i piasku - codziennie;

wycieranie na wilgotno parapetow okiennych i kaloryferow;

przecieranie kontaktow i wigcznikow 1x w tygodniu tj. pigtek;

czyszczenie mechaniczne klatki schodowej, 1 x w tygodniu tj. pigtek;
konserwacja klatki schodowej, 2 x w roku, w terminie uzgodnionym
Z zamawiajacym,

mycie okien i stolarki okiennej, 2 x w roku, w terminie uzgodnionym
Z zamawiajacym.

Sporzadzifa: Joanna Krzeminska D
Wydziat Organizacyjny / ’
tel. +48 87 619 45 45 o -

j.krzeminska@elk.gmina.pl’



3) Sprzatanie tazienek (w dni robocze urzedu, po godzinach urzedowania):

a) mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych $rodkami do tego
przeznaczonymi - codziennie;

b) mycie powierzchni podtdg i Scian srodkami do tego przeznaczonymi- codziennie;

c) mycie luster- codziennie;

d) przecieranie drzwi, kontaktow i wigcznikow 1x w tygodniu tj. pigtek;

e) mycie okien i stolarki okiennej, 2 x w roku, w terminie uzgodnionym
Z zamawiajgcym.

f) czyszczenie kratek wentylacyjnych nawiewowo-wyziewnych — 2 x w roku,

w terminie uzgodnionym z zamawiajgcym.

4) Sprzatanie sali konferencyjnej (w dni robocze urzedu, po godzinach urzedowania):

a) zamiatanie i mycie na mokro podtogi- 2 x w tygodniu tj. wtorek i pigtek oraz
dodatkowo w przypadku organizowanych spotkann w inne dni tygodnia na
zlecenie zamawiajacego,

b) wycieranie na wilgotno parapetéw okiennych i kaloryferéw- codziennie;

c) wycieranie zaluzji, 1 x w tygodniu tj. pigtek;

d) mycie okien i stolarki okiennej, 2 x w roku, w terminie uzgodnionym
Z zamawiajacym.

5) Sprzatanie windy (codziennie w dni robocze po godzinach urzedowania): lustro, $ciany
i drzwi ze stali nierdzewne;.

4. Termin wykonania zamowienia:

Zamawiajacy wymaga aby zamowienie realizowane bylo od dnia 01.01.2017 r. do
MA2.2017 T

5. Termin otwarcia kopert:

Oferty zostang otwarte w sposéb jawny przez komisje w dniu :]- grudnia 2016 .
0 godz.11.30 w pokoju nr 11.

6. Osoba odpowiedzialna za zamoéwienie:

Joanna Krzeminska tel. 87 619 45 45, j.krzeminska@elk.gmina.pl w godzinach od 8.00 do
15.00.

7. Kryteria oceny oferty i ich znaczenia:

Cena — 100%
8. Inne:

1) Wykonawcom zaleca sie dokonanie wizji lokalnej i sprawdzenie miejsca wykonywania
ustugi w terminie do ztozenia oferty.

2) Do oferty nalezy dotaczyC kserokopie poswiadczong za zgodno$¢ polisy
ubezpieczeniowej o wartosci nie nizszej 50 000,00 zt.

3) Oferte nalezy przygotowac na zatgczonym formularzu cenowym zatgcznik nr 1.

4) Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 2.
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