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1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

o Gmina Efk zaprasza do sktadania ofert na obstuge bankowg Urzedu Gminy Etk. Postepowanie
0 udzielenie zamodwienia o wartosci ponizej 130 000 zt netto, do ktérego nie stosuje sie
przepisow Ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Pzp.

o Postepowanie prowadzone jest na podstawie niniejszej dokumentacji z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, jawnosci i rownego traktowania Wykonawcow.

1.1 Uzyte w Zapytaniu ofertowym terminy majg nastepujgce znaczenie:

e ,Zamawiajgcy” — Gmina Ek,

e Zapytanie ofertowe” zaproszenie do skladania ofert - opis szczegdlnych zasad
udziatu w postepowaniu wraz z warunkami umownymi realizacji zamowienia o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000 zt netto, do ktérego nie stosuje sie przepiséw Ustawy
Prawo zamdéwien publicznych.

o ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie
niniejszego Zaproszenia.

e ,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostat opisany w punkcie 2.

o ,Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega sie o wykonanie Zamowienia, ztozy oferte na
wykonanie Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania
Zamowienia.

1.2 Dane Zamawiajacego:
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
tel.: +(87) 619 45 00
e-mail: ug@elk.gmina.pl
http://elk-ug.bip.eur.pl/public/
e-mail do korespondencji w sprawie Zaméwienia: ug@elk.gmina.pl

znak postepowania: KZP.271.2.13.2021

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie tym
znakiem.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest obstuga bankowa Gminy Etk oraz gminnych jednostek
organizacyjnych wymienionych ponizej:
1) Urzad Gminy Efk,

2) Szkota Podstawowa w Mrozach Wielkich,

3) Szkota Podstawowa w Rekusach,

4) Szkota Podstawowa w Chetchach,

5) Szkota Podstawowa w Woszczelach,

6) Zespol Szkol Samorzgdowych w Stradunach,

7) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Nowej Wsi Efckiej,

8) Centrum Kultury Gminy Etk w Stradunach,

9) Biblioteka Publiczna Gminy Etk w Nowej Wsi Etckiej,

10)  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku.

Liczba jednostek moze ulec zmianie w nastepstwie zmian organizacyjnych w trakcie trwania
umowy. W przypadku powotania nowych jednostek badz wyodrebnienia nowych rachunkow
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bankowych tych jednostek, ich obstuga bankéw bedzie prowadzona na warunkach zgodnych
z Opisem przedmiotu zamoéwienia, ofertg wykonawcy oraz zawartg umowa. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci prowadzonych w poszczegdlnych jednostkach rachunkow
bankowych, bez koniecznosci zmiany umowy na kompleksowg obstuge bankowg i kasowg Gminy
Etk oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

Budzet Gminy Etk na 2021 rok zostat oszacowany w nastepujacych wielkosciach:

dochody — 91.978.818,17 zt, wydatki — 96.279.074,84 z

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

a) otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunku biezgcego Gminy Eik oraz rachunkdéw
pomocniczych.

b) otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw jednostek organizacyjnych Gminy Efk,

c) zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej w wersji wielostanowiskowej,

d) realizacja zlecen ptatniczych krajowych i zagranicznych,

e) przyjmowanie wptat gotdwkowych wtasnych,

f) dokonanie wpfat gotéwkowych,

g) sporzagdzanie wyciggéw bankowych dziennych,

h) mozliwos¢ otwierania i zamykania w trakcie umowy rachunkéw pomocniczych na wniosek gminy
oraz jej jednostek organizacyjnych,

i) naliczanie i kapitalizacja odsetek od $srodkéw na rachunkach co miesigc,

j) wyptaty gotéwkowe na rzecz oséb fizycznych wskazanych przez posiadacza rachunku. Ustuga ta
objete sg w szczegodlnosci wyptaty Swiadczen pieniezanach gotowkowych swiadczeniobiorcom
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku (ij. swiadczen rodzinnych, swiadczen z funduszu
alimentacyjnego, zasitkow: statych, okresowych, celowych, wychowawczych itp.) oraz inne wypfaty
na zlecenie zamawiajgcego. Wyptaty gotowkowe GOPS obejmujg ok 200 oséb miesiecznie,
w ramach autowyptaty w okresie miedzy 20 a 30 dniem kazdego miesigca, sporadycznie w innych
terminach na podstawie zlecen przesytanych do banku za pomocg systemu bankowosci
elektronicznej, tzw. masowe wypfaty lub autowyptata, ktdérg mozna odebra¢ w dowolnym oddziale
banku na terenie catego kraju. Bank bedzie zobowigzany do udostepniania codziennych
elektronicznych raportéw ze zrealizowanych wyptat.

k) swiadczenia ustugi identyfikacji ptatnosci masowych.

I) zamawiajgcy wyraza zgode na roczng kapitalizacje odsetek w przypadku prowadzenia
rachunkéw walutowych. W przypadku zamkniecia rachunku na dzien zamkniecia. W przypadku
realizacji projektow z udziatem srodkoéw zewnetrznych dostosowania sie do warunkéw umowy na
dofinansowanie,

m) Wykonawca musi posiada¢ na terenie miasta Etk oddziat, agencje banku lub punkt
nieodptatnego przyjmowania nalezno$ci na rachunki Gminy.

3. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami prawa.

2. Posiadajg uprawnienia/zezwolenia niezbedne do wykonywania okre$lonych prac lub czynnoéci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania danego zamdéwienia.

4. Znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajagcej wykonanie zamowienia.

6. Nie znajdujg sie w trakcie postepowania upadtosciowego, w stanie upadtosci lub likwidacji.

7. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.



4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Termin wykonania zamowienia: od 01.07.2021 r. do 30.06.2022r.

5. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

5.1. Sposo6b porozumiewania sie pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg — drogg elektroniczng
lub pisemna.
5.2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3a:
W sprawach merytorycznych:
— Maria Karina Strzeszewska — Skarbnik Gminy Etk tel. 87 619 4523.
W sprawach proceduralnych:
— Magdalena Prostko, tel. 87 619 45 53.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

6.1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, podpisana przez osobe (osoby)
uprawniong do wystepowania w imieniu zleceniobiorcy (w tym przypadku do oferty powinny
by¢ dotgczone petnomocnictwa sporzgdzone zgodnie z wymogami Kodeksu cywilnego).
Wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres
jego reprezentacji musi wynika¢ z zatgczonych dokumentéw. Wszystkie strony oferty, a takze
miejsca, w ktérych wniesiono poprawki, powinny byé parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

6.3. Zawartos¢ oferty:

e Wypetniony formularz oferty Wykonawcy — Zatgcznik nr 1 do zapytania.

e Projekt umowy uwzgledniajgcy przedmiot zamdwienia okreslony w pkt 2 niniejszego
zapytania oraz termin okreslony w pkt 4.

e Zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego, o ktorym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1896).

o Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

e Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu — Zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

6.5. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgc
obowigzujgcg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug ( Dz. U. z 2020 poz. 106).

6.6. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.7. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete, kartki ponumerowane.

7. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE PFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajacy dla oceny i poréwnania zlozonych ofert w zakresie oprocentowania
srodkéw na rachunkach nalezy podaé oprocentowanie wg formuty WIBID 3M — 0,0100%
na dzien 14 maja 2021 r.



1. Kryteria oceny ofert:
1) Cena brutto — liczone jako cena ustugi bankowej okreslonej ponizej, ktorej zostata przypisana
nizej wymieniona waga i maksymalna ilos¢ punktéw:
Wysoko$¢ optaty miesiecznej za prowadzenie rachunku bankowego — rachunek biezgcy 80 %
Oferty bedg podlegaty ocenie w kryterium cena brutto wg nastepujgcego wzoru:

Cena of. min.
Liczba punktéw = --- -- X 100 pkt x 80%

Cena of. bad.

Cena of. min. — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez
wykonawcow, ktérzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert
Cena of. bad. — cena badanej oferty

2) Oprocentowanie srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych — liczone jako suma
ponizej okreslonych ustug bankowych, ktorym zostaty przypisane wagi i maksymalne ilosci
punktéw.
Rachunek biezgcy/pomocniczy — 20 %
Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych objetych kompleksowag obstuga bankowa
budzetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych w oparciu o stawke WIBID 3M skorygowang
wskaznikiem banku statym w czasie trwania umowy.
Oferty bedg podlegaty ocenie w kryterium Oprocentowanie srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych wg nastepujgcego wzoru:
Stopa procentowa badanej oferty + 0,01%
Liczba punktéw = - x 100 pkt x 20%
Najwyzsza stopa procentowa ze ztozonych ofert + 0,01%

2. Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koricowg ocene.

3. Maksymalna ilos¢ punktow, jakg po uwzglednieniu wag wykonawca moze uzyskaé wynosi 100
pkt.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta wykonawcy, ktéry otrzyma najwyzszg sume
liczby punktéw w ramach kryteridw.

8. MIEJSCE, TERMIN i FORMA SKLADANIA OFERT

8.1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 08.06.2021 r. do godz. 10:00. Oferty ztlozone po tym
terminie nie bedg rozpatrywane.
8.2. Forma sktadania ofert:
drogg pisemng ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego w nieprzezroczystej kopercie odpowiednio
zabezpieczonej, opisanej wg ponizszego wzoru*:

Nazwa wykonawcy
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
Obstuga bankowa Urzedu Gminy Etk
KzZP.271.2.13.2021
NIE OTWIERAC DO DNIA 08 czerwca 2021 r. DO GODZ: 10:00

Oferty nalezy sktada¢, w zamknietej kopercie do siedziby zamawiajgcego: Gmina Elk,
ul. T. Kosciuszki 28 A, 19-300 Efk, pokdj nr OA — parter lub przesta¢ drogg pocztowg na adres
zamawiajgcego. W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg (przesytka polecona lub poczta
kurierska) za termin jej ztozenia przyjety bedzie dzieh i godzina otrzymania oferty przez
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zamawiajgcego. Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w zamknietej kopercie /opakowaniu/,
ktéra bedzie zabezpieczona w sposéb uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia
opakowania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku
oznaczenia koperty /opakowania/, w ktérej znajduje sie oferta wykonawcy.

9. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

9.1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca podpisat umowe w ciggu 5 dni od daty otrzymania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

9.2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentoéw zatgczonych do oferty.

10. POSTANOWIENIA KONCOWE:
10.1. Zamawiajgcy zastrzega prawo do:
a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
b) Zzadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania,
c) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
d) zmiany terminébw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
e) wytgcznej interpretacji zapisow Zapytania ofertowego,
f) rozszerzenia lub zmniejszenia zakresu zamdwienia,
g) odrzucenia oferty Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy zerwat umowe z jego winy lub
ktéremu naliczyt kary za niewywigzywanie sie z umowy.
10.2. Okres zwigzania ofertg: 30 dni od daty terminu skfadania ofert.
10.3. Jezeli firma, ktorej oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.
10.4. W przypadku przedstawienia jednakowych warunkéw przez kilku oferentéw zamawiajgcy
prosi o ztozenie oferty dodatkowe;j.
10.5. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych
10.6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

11. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO, W CELU ZWIAZANYM
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ”, informuje sie, ze:

* Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Etk, ul. Kosciuszki 28A, 19-300
Etk,

+ Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych drogg elektroniczng: iod@elk.gmina.pl lub
pisemnie na adres Administratora danych*.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu zwigzanym z obstugg bankowa Urzedu Gminy Etk nr postepowania KZP.271.2.13.2021,
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* Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej
z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepiséw ogodinych.

* Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach
0 archiwizaciji.

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

* Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

Szczegotowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla ktorych Administratorem
jest Gmina Eik reprezentowana przez Wojta Gminy Elk zawarte sg na stronie internetowej
Zamawiajgcego pod adresem: www.bip.elk.gmina.pl zakladka Ochrona Danych Osobowych

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Wykaz zatagcznikow:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu



