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Efk, dn. 02 grudnia 2021 r.
WIP.042.8.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamowienia o warto$ci przekraczajgcej 50.000,00 PLN (netto)
1. Zamawiajacy:
Gmina Etk, ul. Tadeusza Kosciuszki 28A, 19-300 Etk

NIP: 8481831367, tel. 87 619 4500
e-mail ug@elk.gmina.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

Zamowienie dotyczy ustugi szkoleniowej — przeprowadzenia specjalistycznych szkolen/
warsztatéw z zakresu przedsiebiorczosci dla uczestnikéw projektu pn. "Mosty biznesowe —
odwaz sie zrobi¢ pierwszy krok”. Zamowienie jest wspoéifinansowane ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, z Programu
Wspétpracy Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020.

Zaméwienie skfada sie z trzech cze$ci:

e (Czes¢ |: Przeprowadzenie szkolenia ,Jestem trenerem przysziosci” dla dwujezycznej
grupy 24 oséb (jezyk polski i litewski),

o Cze$¢ ll: Przeprowadzenie lokalnych szkolen ,Odwaz sie zrobic¢ pierwszy krok” dla pieciu
grup w réznych przedziatach wiekowych (dzieci, mtodziez i dorosli),

o Cze$&¢ lll: Przeprowadzenie szkoleh biznesowych w ramach obozéw kreatywnych ,Mosty
biznesu” dla dwoch grup wiekowych (dzieci i dorosli).

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Wzoru Umowy
bedgcego Zatlgcznikiem nr 3 do niniejszego Zapytania.

3. Warunki udziatlu w postepowaniu:
O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1. Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: W celu spetnienia tego warunku
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty odpowiednie zaswiadczenie.

2. Dysponujg wykwalifikowang kadrg szkoleniowg, w tym osoby spetniajgce tgcznie ponizsze
wymagania:
e 0soby posiadajgce wyksztatcenie wyzsze lub certyfikaty, uprawnienia umozliwiajgce
przeprowadzenie szkoleh bedacych przedmiotem zaméwienia,
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e posiadajg co najmniej 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ dotyczgcych
przedmiotu zamoéwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: W celu spetnienia tego warunku
Wykonawca, w Formularzu oferty w tabeli nr 1 musi wykaza¢, ze osoby, ktére bedg
zobowigzane do poprowadzenia szkolenia, spetniajg tacznie warunki opisane powyzej. Do
Formularza oferty nalezy zatgczy¢ CV oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia.

3. Zobowigzujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony zdrowia na kazdym etapie realizacji zaméwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy nie dokonuje opisu

sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie

oswiadcza spetnienie tego warunku.

4. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy nie dokonuje opisu
sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednocze$nie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

5. Oferenci nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséow
prawa,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: W celu spetnienia tego warunku

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg wypetnione i podpisane o$wiadczenie

o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym stanowigce Zatacznik nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego.

UWAGA: Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udzialu w
postepowaniu, ktére oceniane sg zero — jedynkowo (wedtug formuty: spetnia — nie spetnia).
Wszystkie zatgczniki nalezy wypetni¢ tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie
opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotgczy¢ takie dokumenty, z ktérych
jednoznacznie wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do mozliwosci potwierdzenia spetniania przez Oferenta wszystkich
warunkéw wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjasnien.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé poprawy oferty tylko w przypadku:

- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

4. Termin wykonania zaméwienia:

Czesc¢ I: od 20.12.2021r. do 31.01.2022r.,
Czesé 1l 0od 01.02.2022r. do 30.04.2022r.,
Czes¢ lll: od 01.04.2022r. do 31.05.2022r.

6]

. Sposéb przygotowania oferty:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta musi byé sporzgdzona w jezyku polskim, powinna byé napisana w sposéb czytelny.

Oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do

niniejszego zapytania.

5. Oferta oraz wszelkie zatgczniki musi byé podpisana przez osoby upowaznione do
podpisania oferty, a upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o
ile nie wynika ono z innych dokumentéw dotgczonych do oferty.

6. Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) Wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji przedmiotu zamowienia (tabela
nr 1 Formularza oferty) + dodatkowo CV poszczegdlnych oséb z podpisami tych oséb;

b) Wykaz przeprowadzonych warsztatéw lub szkolen z zakresu przedsiebiorczosci w
ostatnich trzech latach (tabela nr 2 Formularza oferty);

c) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
(Zatacznik nr 2);

d) Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (warunek weryfikowany
na podstawie kopii dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ww. wpisu).

howbdpE

Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentéw lub oswiadczen bedzie skutkowalo
odrzuceniem oferty.

7. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem Kopii.

8. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, zaokraglona do dwd6ch miejsc po
przecinku oraz podana jako cena netto i brutto z naliczonym podatkiem VAT. Dodatkowo
nalezy podaé¢ cene netto i brutto z naliczonym podatkiem VAT dla kazdej czesci osobno.
Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.
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9. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje
kwote wpisang stownie.

6. Kryteria oceny ofert:

1. Ziozone oferty zostang rozpatrzone pod katem spetniania warunkéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym. Ocena dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w ,Formularzu oferty” (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego) i dotgczone do oferty zatgczniki.

2. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
b) zostanie ztozona po terminie skladania ofert;
C) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
oswiadczen;
d) zawieraC bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
e) ztozyt jg Wykonawca, z ktérym Zamawiajgcy rozwigzat umowe z winy tego Wykonawcy
lub ktéremu naliczyt kary za niewywigzywanie sie z umowy.

3. W przypadku stwierdzenia powigzan, o ktérych mowa w pkt 3, podpunkt 5. Zapytania
ofertowego, Zamawiajgcy wykluczy Oferenta z postepowania o udzielenie zaméwienia.

4. Oferty wazne - zgodne z pkt 5 Zapytania ofertowego, ztozone przez Oferentow
spetniajgcych warunki udziatu postepowaniu zostang poddane ocenie punktowej na
podstawie nastepujgcych kryteriow:

. Liczba mozliwych
Lp Nazwa kryterium Znaczenie do uzyskania
' kryterium (w %) .
punktow
1. Cena 60% 60 punktéw
2. Doswiadczenie Oferenta 20% 20 punktéw
3 Posiadanie statusu przedsiebiorstwa 15% 15 punktow
spotecznego
4 Posiadanie ’certyflkfaftoyv J’akoscu 50 5 punkiéw
nagrod, wyrdznien

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

a) Punkty za kryterium ,Cena” - P1 zostang obliczone wedtug wzoru:
Cn

gdzie:

P1 - punkty za kryterium cenowe,

Cn— najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert,
Cho— cena brutto badanej oferty.

Sporzadzita: Agnieszka tempicka Sprawdzit: Sebastian Pyzalski
Wydziat inwestycji i Planowania Przestrzennego Wydziat inwestycji i Planowania Przestrzennego
tel. +48 87 619 45 27 tel. +48 87 619 45 36

a.lempicka@elk.gmina.pl s.pyzalski@elk.gmina.pl



mailto:a.lempicka@elk.gmina.pl
mailto:s.pyzalski@elk.gmina.pl

HiLteIrrey q
Lietuva-Polska

Europejski Fundusz Rozweju Regionalnego

llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.

b) Punkty za kryterium ,Doswiadczenie Oferenta” — P2 — max. liczba punktéw wynaosi 20.

Oferent wykazuje doswiadczenie wskazujgc liczbe przeprowadzonych warsztatow lub szkolen

Z zakresu przedsiebiorczosci w ostatnich 3-ch latach przed dniem, w ktérym uptywa termin

sktadania ofert. Przez przeprowadzone warsztaty/ szkolenia nalezy rozumieé

warsztaty/szkolenia, ktére rozpoczely sie w powyzszym okresie.

Punkty w tym kryterium zostang przyznane wg zasad opisanych ponizej:

e o0d 1 do 3 przeprowadzonych warsztatéw/szkolen z zakresu przedsiebiorczosci — 5 pkt,

e 0d 4 do 6 przeprowadzonych warsztatéw/szkolen z zakresu przedsiebiorczosci — 10 pkt,

e 0d 7 do 9 przeprowadzonych warsztatéw/szkolen z zakresu przedsiebiorczosci — 15 pkt,

e od 10 wzwyz przeprowadzonych warsztatow/szkolen z zakresu przedsiebiorczosci — 20
pkt.

W celu uzyskania punktow za to kryterium Wykonawca, w Formularzu oferty, w tabeli nr 2 musi

oswiadczy¢ jakie warsztaty/szkolenia przeprowadzit w ostatnich 3-ch latach.

c) Punkty za kryterium ,Posiadanie statusu przedsiebiorstwa spoleczneqo” — P3 —
kryterium oceniane zero — jedynkowo (wedtug formuly: spetnia/nie spetnia). Za to kryterium
Oferent moze otrzymaé¢ 15 lub O punktéw. Zamawiajacy oceni spetnienie kryterium
sprawdzajgc Baze Przedsiebiorstw Spotecznych udostepniong przez Ministerstwo
Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

d) Punkty za kryterium ,Posiadanie certyfikatéw jakosci, nagréd, wyréznien” — P4 —
kryterium oceniane zero — jedynkowo (wedtug formuty: spetnia/nie spetnia). Za to kryterium
Oferent moze otrzymac 5 lub O punktéw. Zamawiajgcy oceni spetnienie kryterium na
podstawie ztozonych dokumentow potwierdzajgcych otrzymanie przez Wykonawce
certyfikatéw jakosci, nagrod, wyrdéznien.

taczna ocena punktowa liczona bedzie z dokltadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.
llos¢ punktéw zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

llos¢ punktéw = P1 +P2 + P3 + P4
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania wynosi 100 pkt.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza —
uzyskujgc najwyzszg liczbe punktow.

6. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wybrania kolejnej oferty
najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert.

7. Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozyc:
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- osobiscie w Urzedzie Gminy Etk, ul. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk,
- listownie pod w/w adres lub

- e-mailem na adres a.lempicka@elk.gmina.pl

- lub poprzez Baze konkurencyjnosci.

2. Termin ztozenia oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.12.2021r. do godz. 15:00.
Oferty, ktore wptyng po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty sktadane osobiscie w Urzedzie Gminy Etk lub listownie powinny znajdowac sie w
zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiajgcego z
dopiskiem Oferta na realizacje ustugi szkoleniowej — przeprowadzenia specjalistycznych
warsztatéw dla uczestnikéw projektu pn. "Mosty biznesowe — odwaz sie zrobié¢ pierwszy
krok”. Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta zewnetrzna powinna posiada¢ nazwe i
adres Oferenta.

4. W przypadku skfadania oferty w formie wiadomosci elektronicznej w temacie nalezy wpisaé:
Oferta na realizacje ustugi szkoleniowej — przeprowadzenia specjalistycznych warsztatow dla
uczestnikow projektu pn. "Mosty biznesowe — odwaz sie zrobi¢ pierwszy krok”. W
przypadku ztozenia oferty w formie wiadomo$ci elektronicznej, Oferent sktada zeskanowang
oferte, tj. komplet zeskanowanych dokumentéw spetniajgcych wszelkie wymagania formalno-
prawne, tj. np. pieczecie, podpisy.

Jednoczesnie Zamawiajgcy, w przypadku wybrania oferty jako najkorzystniejszej, wymaga
przedtozenia kompletu oryginalnych dokumentéw (przestanych wczesniej drogag
elektroniczng) do siedziby Zamawiajgcego w terminie najpdzniej do dnia podpisania umowy
pod rygorem odrzucenia oferty.

5. W przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu Oferenta nalezy dotgczy¢ wiasciwe petnomocnictwo.

6. Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 15 dni od ostatniego dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie drogag
elektroniczng wszystkich Oferentow, ktorych oferty zostaty ztozone w terminie i nie zostaty
wykluczone z postgpowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze zostanie
upubliczniona na https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) uniewaznienia lub zamkniecia postepowania o udzielenie zamdwienia na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny,

b) Zzagdania szczegétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow lub uzupetnienia
nieprzedtozonych dokumentow,

c) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,
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d) wylgcznej interpretacji zapiséw Zapytania.
10. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca:
Zamawiajgcy bedzie kontaktowat sie z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektroniczne;j

(e-mail). W razie pytan prosimy o kontakt z Koordynatorem Projektu - Agnieszka Lempicka,
adres e-mail: a.lempicka@elk.gmina.pl.

11. Klauzulainformacyjna:

Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Efk,
ul. Tadeusza Kosciuszki 28A, 19-300 Etk. Administrator wyznaczyt inspektora danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez e-mail: iod@elk.gmina.pl lub
pisemnie na adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 28A, 19-300 Eik.

2. Pani/Pana dane przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,RODO” w celu
wypetnienia obowigzku prawnego dotyczacego udzielenia zamdwienia publicznego
bedacego przedmiotem powyzszego Zapytania ofertowego. Dane osobowe bedg
przechowywane, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi Zamawiajgcego jako
Beneficjenta Projektu pn. ,,Mosty biznesowe — odwaz sie zrobi¢ pierwszy krok”
realizowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, z Programu Wspétpracy Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020.

3. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencjg niepodania
wymaganych danych jest brak mozliwosci udzielenia zamdwienia publicznego.

4. Dane osobowe nie bedg przetwarzane przez Administratora w sposéb
zautomatyzowany, w tym nie bedg profilowane.

5. Osoba, ktérej dane osobowe bedg w przedmiotowym postepowaniu przetwarzane ma:
1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo do sprostowania danych osobowych,

3) prawo usunigcia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia danych do innego administratora,

6) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w tym profilowania,
oraz na potrzeby marketingu bezposredniego,

7) prawo do cofniecia zgody w przypadku, gdy Administrator bedzie przetwarzat
Pani/Pana dane osobowe w oparciu o zgode, w dowolnym momencie i w dowolny
sposob, bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem,

8) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Sporzadzita: Agnieszka tempicka Sprawdzit: Sebastian Pyzalski
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12. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty,

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Iub kapitatowych z
Zamawiajgcym,

Zatagcznik nr 3 — Wzér umowy,

Zatgcznik nr 4 — Programy edukaciji przedsiebiorczosci — 3 szt.

Sporzadzita:

Zatwierdzit:
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