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 Ełk, dn. 02 grudnia 2021 r. 

WIP.042.8.2021 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

dla zamówienia o wartości przekraczającej 50.000,00 PLN (netto) 

 

1. Zamawiający: 

 

Gmina Ełk, ul. Tadeusza Kościuszki 28A, 19-300 Ełk 

NIP: 8481831367, tel. 87 619 4500 

e-mail ug@elk.gmina.pl 

 

2. Przedmiot zamówienia: 

 

Zamówienie dotyczy usługi szkoleniowej – przeprowadzenia specjalistycznych szkoleń/ 

warsztatów z zakresu przedsiębiorczości dla uczestników projektu pn. "Mosty biznesowe – 

odważ się zrobić pierwszy krok”. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, z Programu 

Współpracy Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020.  

 

Zamówienie składa się z trzech części: 

• Część I: Przeprowadzenie szkolenia „Jestem trenerem przyszłości” dla dwujęzycznej 

grupy 24 osób (język polski i litewski), 

• Część II: Przeprowadzenie lokalnych szkoleń „Odważ się zrobić pierwszy krok” dla pięciu 

grup w różnych przedziałach wiekowych (dzieci, młodzież i dorośli), 

• Część III: Przeprowadzenie szkoleń biznesowych w ramach obozów kreatywnych „Mosty 

biznesu” dla dwóch grup wiekowych (dzieci i dorośli).  

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do Wzoru Umowy 

będącego Załącznikiem nr 3 do niniejszego Zapytania. 

 

3. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki: 

 

1. Posiadają wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: W celu spełnienia tego warunku 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty odpowiednie zaświadczenie. 

 

2. Dysponują wykwalifikowaną kadrą szkoleniową, w tym osoby spełniające łącznie poniższe 

wymagania: 

• osoby posiadające wykształcenie wyższe lub certyfikaty, uprawnienia umożliwiające 

przeprowadzenie szkoleń będących przedmiotem zamówienia, 
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 • posiadają co najmniej 2 lata doświadczenia w prowadzeniu zajęć dotyczących 

przedmiotu zamówienia.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: W celu spełnienia tego warunku 

Wykonawca, w Formularzu oferty w tabeli nr 1 musi wykazać, że osoby, które będą 

zobowiązane do poprowadzenia szkolenia, spełniają łącznie warunki opisane powyżej. Do 

Formularza oferty należy załączyć CV osób przewidzianych do realizacji zamówienia.  

 

3. Zobowiązują się do zapewnienia przestrzegania bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 

ochrony zdrowia na każdym etapie realizacji zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Zamawiający nie dokonuje opisu 

sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie 

oświadcza spełnienie tego warunku. 

 

4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Zamawiający nie dokonuje opisu 

sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie 

oświadcza spełnienie tego warunku. 

 

5. Oferenci nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,  a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: W celu spełnienia tego warunku 

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą wypełnione i podpisane oświadczenie 

o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

 

UWAGA: Oferent musi spełniać wszystkie wyżej wymienione warunki udziału w 

postępowaniu, które oceniane są zero – jedynkowo (według formuły: spełnia – nie spełnia). 

Wszystkie załączniki należy wypełnić tak, by jednoznacznie wskazywały na spełnianie 

opisanych warunków udziału w postępowaniu oraz należy dołączyć takie dokumenty, z których 

jednoznacznie wynika, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do możliwości potwierdzenia spełniania przez Oferenta wszystkich 

warunków wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjaśnień. 

 

mailto:a.lempicka@elk.gmina.pl
mailto:s.pyzalski@elk.gmina.pl


 

 

 

 
Sporządziła: Agnieszka Łempicka                              Sprawdził: Sebastian Pyzalski                                  
Wydział inwestycji i Planowania Przestrzennego                             Wydział inwestycji i Planowania Przestrzennego     
tel. +48 87 619 45 27                                                             tel. +48 87 619 45 36                                 
a.lempicka@elk.gmina.pl                                                                                   s.pyzalski@elk.gmina.pl 

 Zamawiający dopuszcza możliwość poprawy oferty tylko w przypadku: 

- oczywistych omyłek pisarskich, 

- oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji  rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

- innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

 

4. Termin wykonania zamówienia:  

 

• Część I: od 20.12.2021r. do 31.01.2022r., 

• Część II: od 01.02.2022r. do 30.04.2022r., 

• Część III: od 01.04.2022r. do 31.05.2022r. 

 

5.  Sposób przygotowania oferty: 

 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, powinna być napisana w sposób czytelny. 

4. Oferta powinna zostać złożona na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania. 

5. Oferta oraz wszelkie załączniki musi być podpisana przez osoby upoważnione do 

podpisania oferty, a upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o 

ile nie wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty. 

6. Do oferty należy dołączyć: 

a) Wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji przedmiotu zamówienia (tabela 

nr 1 Formularza oferty) + dodatkowo CV poszczególnych osób z podpisami tych osób;  

b) Wykaz przeprowadzonych warsztatów lub szkoleń z zakresu przedsiębiorczości w 

ostatnich trzech latach (tabela nr 2 Formularza oferty);   

c) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 

(Załącznik nr 2); 

d) Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd 

Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej (warunek weryfikowany 

na podstawie kopii dokumentu potwierdzającego posiadanie ww. wpisu). 

 

Niezłożenie wyżej wymienionych dokumentów lub oświadczeń będzie skutkowało 

odrzuceniem oferty. 

 

7. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 

poświadczonych przez Oferenta za zgodność z oryginałem kopii. 

8. Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, zaokrąglona do dwóch miejsc po 

przecinku oraz podana jako cena netto i brutto z naliczonym podatkiem VAT. Dodatkowo 

należy podać cenę netto i brutto z naliczonym podatkiem VAT dla każdej części osobno. 

Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty i 

składniki związane z wykonaniem zamówienia. 
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 9. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje 

kwotę wpisaną słownie. 

 

6. Kryteria oceny ofert: 

 

1. Złożone oferty zostaną rozpatrzone pod kątem spełniania warunków określonych w 

zapytaniu ofertowym. Ocena dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia — nie spełnia”, 

w oparciu o informacje zawarte w „Formularzu oferty” (załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego) i dołączone do oferty załączniki. 

2. Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli: 

a)  jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego; 

b)  zostanie złożona po terminie składania ofert; 

c)  nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub 

oświadczeń; 

d)  zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

e)  złożył ją Wykonawca, z którym Zamawiający rozwiązał umowę z winy tego Wykonawcy 

lub któremu naliczył kary za niewywiązywanie się z umowy. 

3. W przypadku stwierdzenia powiązań, o których mowa w pkt 3, podpunkt 5. Zapytania 

ofertowego, Zamawiający wykluczy Oferenta z postępowania o udzielenie zamówienia. 

4. Oferty ważne - zgodne z pkt 5 Zapytania ofertowego, złożone przez Oferentów 

spełniających warunki udziału postępowaniu zostaną poddane ocenie punktowej na 

podstawie następujących kryteriów: 

 

Lp. Nazwa kryterium 
Znaczenie 

kryterium (w %) 

Liczba możliwych 

do uzyskania 

punktów 

1. Cena 60% 60 punktów 

2. Doświadczenie Oferenta 20% 20 punktów 

3. 
Posiadanie statusu przedsiębiorstwa 

społecznego 
15% 15 punktów 

4. 
Posiadanie certyfikatów jakości, 

nagród, wyróżnień 
5% 5 punktów 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 

oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

 

a) Punkty za kryterium „Cena” - P1 zostaną obliczone według wzoru: 

             Cn 

       P1 =    -----------  x 60  

                      Cbo 

gdzie:    

P1 – punkty za kryterium cenowe, 

Cn – najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert, 

Cbo – cena brutto badanej oferty. 
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 Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

 

b) Punkty za kryterium „Doświadczenie Oferenta” – P2 – max. liczba punktów wynosi 20. 

 
Oferent wykazuje doświadczenie wskazując liczbę przeprowadzonych warsztatów lub szkoleń 

z zakresu przedsiębiorczości w ostatnich 3-ch latach przed dniem, w którym upływa termin 

składania ofert. Przez przeprowadzone warsztaty/ szkolenia należy rozumieć 

warsztaty/szkolenia, które rozpoczęły się w powyższym okresie.  

Punkty w tym kryterium  zostaną przyznane wg zasad opisanych poniżej:  

• od 1 do 3 przeprowadzonych warsztatów/szkoleń z zakresu przedsiębiorczości – 5 pkt, 

• od 4 do 6 przeprowadzonych warsztatów/szkoleń z zakresu przedsiębiorczości – 10 pkt, 

• od 7 do 9 przeprowadzonych warsztatów/szkoleń z zakresu przedsiębiorczości – 15 pkt, 

• od 10 wzwyż przeprowadzonych warsztatów/szkoleń z zakresu przedsiębiorczości – 20 

pkt. 

W celu uzyskania punktów za to kryterium Wykonawca, w Formularzu oferty, w tabeli nr 2 musi 

oświadczyć jakie warsztaty/szkolenia przeprowadził w ostatnich 3-ch latach. 

 
c) Punkty za kryterium „Posiadanie statusu przedsiębiorstwa społecznego” – P3 – 

kryterium oceniane zero – jedynkowo (według formuły: spełnia/nie spełnia). Za to kryterium 

Oferent może otrzymać 15 lub 0 punktów. Zamawiający oceni spełnienie kryterium 

sprawdzając Bazę Przedsiębiorstw Społecznych udostępnioną przez Ministerstwo 

Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej.  

 

d) Punkty za kryterium „Posiadanie certyfikatów jakości, nagród, wyróżnień” – P4 – 

kryterium oceniane zero – jedynkowo (według formuły: spełnia/nie spełnia). Za to kryterium 

Oferent może otrzymać 5 lub 0 punktów. Zamawiający oceni spełnienie kryterium na 

podstawie złożonych dokumentów potwierdzających otrzymanie przez Wykonawcę 

certyfikatów jakości, nagród, wyróżnień.  

 

Łączna ocena punktowa liczona będzie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Ilość punktów zostanie obliczona według następującego wzoru: 

Ilość punktów = P1 + P2 + P3 + P4  

Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania wynosi 100 pkt. 

 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza – 

uzyskując najwyższą liczbę punktów. 

6. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo wybrania kolejnej oferty 

najkorzystniejszej spośród złożonych ofert. 

 

7. Miejsce, termin i sposób składania ofert: 

 

1. Ofertę należy złożyć: 
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 - osobiście w Urzędzie Gminy Ełk, ul. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk, 

- listownie pod w/w adres lub 

-  e-mailem na adres a.lempicka@elk.gmina.pl  

- lub poprzez Bazę konkurencyjności. 

 

2. Termin złożenia oferty. 

Ofertę należy złożyć do dnia 13.12.2021r. do godz. 15:00. 

Oferty, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

3. Oferty składane osobiście w Urzędzie Gminy Ełk lub listownie powinny znajdować się w 

zamkniętym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiającego z 

dopiskiem Oferta na realizację usługi szkoleniowej – przeprowadzenia specjalistycznych 

warsztatów dla uczestników projektu pn. "Mosty biznesowe – odważ się zrobić pierwszy 

krok”. Poza oznaczeniami podanymi wyżej koperta zewnętrzna powinna posiadać nazwę i 

adres Oferenta. 

4. W przypadku składania oferty w formie wiadomości elektronicznej w temacie należy wpisać: 

Oferta na realizację usługi szkoleniowej – przeprowadzenia specjalistycznych warsztatów dla 

uczestników projektu pn. "Mosty biznesowe – odważ się zrobić pierwszy krok”. W 

przypadku złożenia oferty w formie wiadomości elektronicznej, Oferent składa zeskanowaną 

ofertę, tj. komplet zeskanowanych dokumentów spełniających wszelkie wymagania formalno-

prawne, tj. np. pieczęcie, podpisy. 

Jednocześnie Zamawiający, w przypadku wybrania oferty jako najkorzystniejszej, wymaga 

przedłożenia kompletu oryginalnych dokumentów (przesłanych wcześniej drogą 

elektroniczną) do siedziby Zamawiającego w terminie najpóźniej do dnia podpisania umowy 

pod rygorem odrzucenia oferty. 

5. W przypadku gdy osoba podpisująca ofertę nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Oferenta należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. 

6. Oferent jest związany ofertą przez okres 15 dni od ostatniego dnia wyznaczonego na 

składanie ofert. 

 

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie drogą 

elektroniczną wszystkich Oferentów, których oferty zostały złożone w terminie i nie zostały 

wykluczone z postępowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze zostanie 

upubliczniona na https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

 

9.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

 

a) unieważnienia lub zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia na każdym jego 

etapie bez podania przyczyny,    

b) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców lub uzupełnienia 

nieprzedłożonych dokumentów, 

c) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 
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 d) wyłącznej interpretacji zapisów Zapytania. 

 

10.  Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcą: 

 

Zamawiający będzie kontaktował się z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej 

(e-mail). W razie pytań prosimy o kontakt z Koordynatorem Projektu - Agnieszką Łempicką, 

adres e-mail: a.lempicka@elk.gmina.pl. 

 

11.  Klauzula informacyjna: 

 

Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ełk,  

ul. Tadeusza Kościuszki 28A, 19-300 Ełk. Administrator wyznaczył inspektora danych 

osobowych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: iod@elk.gmina.pl lub 

pisemnie na adres: ul. Tadeusza Kościuszki 28A, 19-300 Ełk.  

2. Pani/Pana dane przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c „RODO” w celu 

wypełnienia obowiązku prawnego dotyczącego udzielenia zamówienia publicznego 

będącego przedmiotem powyższego Zapytania ofertowego. Dane osobowe będą 

przechowywane, zgodnie z przepisami obowiązującymi Zamawiającego jako 

Beneficjenta Projektu pn. ,,Mosty biznesowe – odważ się zrobić pierwszy krok” 

realizowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, z Programu Współpracy Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020. 

3. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencją niepodania 

wymaganych danych jest brak możliwości udzielenia zamówienia publicznego. 

4. Dane osobowe nie będą przetwarzane przez Administratora w sposób 

zautomatyzowany, w tym nie będą profilowane. 

5. Osoba, której dane osobowe będą w przedmiotowym postępowaniu przetwarzane ma: 

1) prawo dostępu do danych osobowych, 

2) prawo do sprostowania danych osobowych, 

3) prawo usunięcia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym), 

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

5) prawo do przenoszenia danych do innego administratora, 

6) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w tym profilowania, 

oraz na potrzeby marketingu bezpośredniego, 

7) prawo do cofnięcia zgody w przypadku, gdy Administrator będzie przetwarzał 

Pani/Pana dane osobowe w oparciu o zgodę, w dowolnym momencie i w dowolny 

sposób, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 

podstawie zgody przed jej wycofaniem, 

8) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 
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Sporządziła: Agnieszka Łempicka                              Sprawdził: Sebastian Pyzalski                                  
Wydział inwestycji i Planowania Przestrzennego                             Wydział inwestycji i Planowania Przestrzennego     
tel. +48 87 619 45 27                                                             tel. +48 87 619 45 36                                 
a.lempicka@elk.gmina.pl                                                                                   s.pyzalski@elk.gmina.pl 

  

12.  Załączniki: 

 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty, 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z 

Zamawiającym, 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy, 

Załącznik nr 4 – Programy edukacji przedsiębiorczości – 3 szt. 

 

 

Sporządziła: 

 

 

 

Zatwierdził: 
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