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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamoéwienia: Dostawa materialow papierniczych i biurowych w ramach
realizacji projektu pn.: ,,Klucz do kompetenc;ji”

Zamawiajacy:
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A
19-300 Etk
http://elk-ug.bip.eur.pl/public/

ZAMAWIAJACY:

Etk, kwiecieh 2022 rok


http://elk-ug.bip.eur.pl/public/

1.

Fundusze s.
Europejskie \/ Europejski Fundusz Spoteczn
Program Regionalny razvev. Ldrowe zycie, czysty zysk P ¥ 4

Unia Europejska

INFORMACJE WPROWADZAJACE

Gmina Etk zaprasza do sktadania ofert na dostawe materiatow papierniczych i biurowych
w ramach realizacji projektu pn.: ,Klucz do kompetencji””. Postepowanie o udzielenie
zamowienia o wartosci ponizej 130 000 zt netto, do ktérego nie stosuje sie przepisow
Ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie niniejszej dokumentacji z zachowaniem

zasady konkurencyjnosci, jawnosci i rownego traktowania Wykonawcow.

1.1 Uzyte w Zapytaniu ofertowym terminy majg nastepujgce znaczenie:

»Zamawiajgcy” — Gmina Eik,

LZapytanie ofertowe”— zaproszenie do sktadania ofert - opis szczegdélnych zasad udziatu
w postepowaniu wraz z warunkami umownymi realizacji zamoéwienia o wartoSci
szacunkowej ponizej 130 000 zt netto, do ktérego nie stosuje sie przepisow Ustawy
Prawo zamowien publicznych.

.Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie
niniejszego Zapytania.

.Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostat opisany w punkcie 2.

~Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega sie o wykonanie Zamoéwienia, ztozy oferte na
wykonanie Zamowienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania
Zamowienia.

1.2 Dane Zamawiajgcego:

Gmina Etk

ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
tel.: +(87) 619 45 00

e-mail: ug@elk.gmina.pl
http://elk-ug.bip.eur.pl/public/

e-mail do korespondenciji w sprawie Zaméwienia: ug@elk.gmina.pl

znak postepowania: KZP.271.2.18.2022

Uwaga: w korespondenc;ji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. 1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatéw papierniczych i biurowych dla
Gminy Etk w ramach realizacji projektu ,Klucz do kompetencji”. Przedmiot zaméwienia nalezy
dostarczy¢ do Publicznej Szkoty Podstawowej im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w Chetchach

oraz Publicznej Szkoty Podstawowej im. Ks. Twardowskiego w Woszczelach, zgodnie z dyspozycjg
wskazang w OPZ stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

Wykonawca ma dostarczyc¢:

1.2.1 Pakiet nr 1 dla PSP im. Lecha Aleksandra Kaczynskieqgo w Chetchach
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1) Komplet art. papierniczych i biurowych, 5 zestawow
2) Materiaty biurowe szybko zuzywalne, 10 zestawow
1.2.2 Pakiet 2dla PSP im. Ks. Twardowskiego w Woszczelach
17 zestawédw. Zestaw ma zawieraé:
1) Papier ksero — 4 ryzy
2) Naklejki motywacyjne np. Z buzkami, zwierzakami — 2 zestawy
3) Tasma dwustronna, szeroka — 2 szt.
4) Magnesy okragte -20 op.
5) Dtugopis czarny — 20 szt.
6) Kredki grube tréjkgtne 24 kolory — 2 op.
7) Koszulki krystaliczne 100 szt. — 2 op.
8) Skoroszyt — 10 szt.
9) Otowki hb — 20 szt.
10) Klipsy do papieru réznokolorowe — 20 szt.
11) Karteczki samoprzylepne bloczek 100 szt. — 10 szt.
12) Arkusz brystolu al - 40 szt.
13) Nozyczki duze — 2 szt.
14) Gumka do scierania — 20 szt.
15) Temperdwka do otowkow — 2 szt.
16) Kétka do origami — 2 zestawy
17) Kwadraty do origami — 2 zestawy
18) Tréjkaty do origami — 2 zestawy
19) Zakreslacz 4 szt. — 2 zestawy
20) Blok techniczny biaty a4 — 2 szt.
21) Blok techniczny biaty a3 — 2 szt.
22) Blok techniczny kolorowy a4 - 2 szt.
23) Blok techniczny a3 — 2 szt.

Szczeqolowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz opis wymagan dotyczacych realizacji
dostawy zawarty jest w zataczniku nr 1 do zapytania.

2.2. Rozwigzania rébwnowazne:

e Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie rozwigzan rownowaznych do wskazanych w
opisie przedmiotu zamdwienia z zastrzezeniem, ze ich parametry techniczne,
funkcjonalne i uzytkowe nie moga by¢ gorsze niz wskazane w opisie.

e W przypadku gdy w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane zostaty znaki towarowe,
parametry lub pochodzenie, zrédto lub szczegdlny proces, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, oznacza to, ze Zamawiajgcy nie
moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob.
W takich sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie,
zrédto lub szczegdlny proces, nalezy odczytywac z wyrazami ,lub rownowazne” a w OPZ
Zamawiajacy wskaze kryteria stosowane w celu oceny rGwnowaznosci.

o W sytuacji, kiedy Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia poprzez odniesienie sie
do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemoéw
referencji technicznych, dopuszcza sie rozwigzania rownowazne opisanym.
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Zrodio finansowania:

Zamowienie publiczne jest dofinansowane 2ze sSrodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

2.3. INFORMACJE DODATKOWE
Uwarunkowania realizacji przedmiotu zamoéwienia okres$la projekt umowy — Zatgcznik nr 4.

2.4. GLOWNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1. Akceptujg tre$¢ zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz zdolno$¢ techniczng lub zawodowg

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie
ostatnich trzech lat, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie zrealizowat co najmniej 1
dostawe, a w przypadku swiadczeh powtarzajgcych lub ciggtych wykonuje co najmniej 1 dostawe
polegajacg na dostawie wyposazenia pracowni szkolnych o wartosci nie mniejszej niz 15.000,00 zt
brutto (zgodnie z oswiadczeniem zawartym w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego).

2.5. Z postepowania o udzielenie Zamowienia wykluczeni sg potencjalni Wykonawcy, ktérzy sg
osobami lub podmiotami powigzanymi z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestnictwie w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Warunek bedzie weryfikowany na podstawie oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1 Termin wykonania przedmiotu umowy: do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy

Za skrécenie terminu realizacji zamoéwienie Wykonawca moze uzyskac pkt

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
4.1 Sposob porozumiewania sie¢ pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca — drogg elektroniczng
lub pisemna.
4.2 Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:

o W sprawach formalnych: Magdalena Prostko — tel. 87 619 45 53;
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e W sprawach merytorycznych: Marzena Wierzchon- tel. 87 619 45 90.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.2 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferte nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

5.3 Zawartos¢ oferty:
e Formularz ofertowy,
o Oswiadczenie potwierdzajgce, ze oferowany przedmiot zamowienia spetnia wymagania
okreslone w opisie przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 5.
o Oswiadczenie dotyczgce wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 3

5.4 Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgc
obowigzujgca stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz.U. 2021 poz. 685).

5.5 Kryterium wyboru oferty:

Cena (C) 80
Termin realizacji zamoéwienia (T) 20

1) CENA (C)-80
Do oceny poszczegélnych ofert w zakresie kryterium ,cena oferty” (C) zostanie zastosowana metoda
polegajgca na pordwnaniu ceny badanej oferty z najtanszg sposréd cen przedstawionych przez tych
Wykonawcéw. Jako cene oferty przyjmuje sie warto$¢ brutto podang w Formularzu Ofertowym.
Oferta moze otrzymaé¢ maksymailnie 80 pkt. w kryterium ,,Cena oferty”.
Punkty beda liczone wediug wzoru:
Cena najnizsza ze wszystkich ofert x 100 pkt. x Znaczenie kryterium 80%

Cena oferty badane;j

2) Termin realizacji zamoéwienia (T) — 20
Punkty za kryterium ,,Termin realizacji zaméwienia” (T) zostang przyznane w skali
punktowej od 0 do 20 punktow.
W kryterium ,Termin realizacji zamowienia” Wykonawcy zostang przyznane punkty za
skrocenie terminu realizacji zamdwienia maksymalnie o 15 dni kalendarzowych.
Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.
Punkty bedg liczone weditug wzoru:

D1 x 100 pkt. x Znaczenie kryterium 20%
D2

D1 — Liczba dni, o ktére skrécono termin realizacji zamowienia podany w ofercie badane;.
D2 — 15 dni kalendarzowych
Jezeli Wykonawca nie wskaze zadnego terminu (liczby dni), otrzyma O punktéw, a w umowie
zostanie uwzgledniony termin wskazany w zapytaniu ofertowym (21 dni)
Podstawg do przyznania punktéw bedzie stosowne oswiadczenie zawarte przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym.
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Wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg ilos¢ punktow we wszystkich kryteriach oceny ofert i
bedzie spetnial wszystkie warunki zostanie wybrany do realizacji zaméwienia.

Liczba punktéw zostanie wyliczona wedlug wzoru:
LP=C+T
Gdzie:
LP - liczba przyznanych punktéw
C - Liczba przyznanych punktéw w kategorii cena
T - Liczba przyznanych punktéw w kategorii termin realizacji zamoéwienia

6. MIEJSCE, TERMIN | FORMA SKLADANIA OFERT
6.1 Termin skladania ofert uptywa dnia 21.04.2022 r. godz. 09:00. Oferty ztozone po tym
terminie nie beda rozpatrywane.
6.2 Forma sktadania ofert:

e drogg pisemng zlozy¢ w siedzibie zamawiajgcego w nieprzezroczystej kopercie
odpowiednio zabezpieczonej, opisanej wg ponizszego wzoru:

Nazwa wykonawcy
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
zapytanie ofertowe
Dostawa materiatéw papierniczych i biurowych w ramach realizacji projektu pn.:
,»Klucz do kompetencji””
KZP.271.2.18.2022
NIE OTWIERAC DO DNIA 21 kwietnia 2022 r. DO GODZ: 09:00

Oferty nalezy sktada¢, w zamknietej kopercie do siedziby zamawiajgcego: Gmina Etk, ul. T.
Kosciuszki 28 A, 19-300 Efk, parter lub przesta¢ drogg pocztowg na adres zamawiajgcego.
W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg (przesyitka polecona lub poczta kurierska) za
termin jej ztozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez zamawiajgcego.
Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w zamknietej kopercie /opakowaniu/, ktéra bedzie
zabezpieczona w sposéb uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia
opakowania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku
oznaczenia koperty /opakowania/, w ktérej znajduje sie oferta wykonawcy.

7. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

7.1 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca podpisat umowe w ciggu 5 dni od daty otrzymania
zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

7.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobag
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

7.3. Wykonawca przed zawarciem umowy:
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e poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia treSci umowy na wezwanie
Zamawiajgcego,

o przedstawi wykaz cen jednostkowych zaoferowanego materiatéw papierniczych i
biurowych/materiatow eksploatacyjnych.

8. POSTANOWIENIA KONCOWE:

8.1 Zamawiajgcy zastrzega prawo do:

a) swobodnego wyboru ofert w ramach kryteriéw okreslonych w Zapytaniu lub uznania, ze
postepowanie nie dato rezultatu,

b) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

c) zadania szczegotowych informaciji i wyjasnien od Wykonawcoéw na kazdym etapie
postepowania,

d) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

e) zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,

f)  wylgcznej interpretacji zapiséw Zapytania ofertowego,

g) uzupetnienia w zakresie materiatdw i technologii realizacji robot,

h) rozszerzenia lub zmniejszenia zakresu zamoéwienia,

i) odrzucenia oferty Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy zerwat umowe z jego winy lub
ktéremu naliczyt kary umowne za niewywigzywanie sie z umowy,

8.2 Okres zwigzania ofertg: 30 dni od daty terminu skfadania ofert.

9. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje sig, ze:

— Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Elk, ul. Kosciuszki 28A,

19-300 Etk,

— Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna

kontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych

oraz Kkorzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych drogag

elektroniczng: iod@elk.gmina.pl lub pisemnie na adres Administratora danych,

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Dostawa

materiatdbw papierniczych i biurowych w ramach realizacji projektu pn.: ,Klucz do

kompetencji” nr postepowania KZP.271.2.18.2022, prowadzonym w procedurze zapytania

ofertowego (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien

publicznych Dz. U. 2021 r., poz. 1129),

— Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do

informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. 2020 poz. 2176) oraz inne podmioty

upowaznione na podstawie przepiséw ogolnych.
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— Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany
w przepisach o archiwizacji.

— W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

— Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
b ic RODO.

— Szczegotowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla ktorych
Administratorem jest Gmina Eik reprezentowana przez Wojta Gminy Etk zawarte sg na
stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem: www.bip.elk.gmina.pl zaktadka Ochrona
Danych Osobowych

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



