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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

dla zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

pelnienie funkeji InZyniera Kontraktu projektu w ramach RPO WiM 2014-2020
dziatanie 3.1 Cyfrowa dostgpnosé informacji sektora publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug
publicznych dla projektu p.n.: ,,E-administracja w Gminie Elk”.

Koszt projektu , E-administracja w Gminie Eik” brutto zgodnie ze zlozonym wnioskiem
wynosi — 552 189,77 ztotych.

1. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ TERMINU REALIZACIJI.

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug doradczych przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego w ponizszym zakresie
(Kod: 72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
Kod: 72224100-2 Ustugi w zakresie planowania wdrazania systemu
Kod: 72224200-3 Ustugi w zakresie planowania zapewniania jakosci systemu):

1.1.1. Swiadczenie ustug doradczych niezbednych do wdrozenia i realizacji projektu
w zakresie pelnienia funkcji Inzyniera Kontraktu, tj.: biezace zarzadzanie projektem,
nadzor nad catym projektem i kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru
merytorycznego, technicznego, formalno-prawnego, zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu, budzetem, zawartg umowa o dofinansowanie projektu, wnioskiem
aplikacyjnym oraz aktualnymi przepisami krajowymi i Unii Europejskiej, w tym:

1) wspoélpraca z Zamawiajagcym przy terminowym sporzadzaniu wszystkich wymaganych
dokumentow i informacji na aktualnych wzorach, przestrzeganie obowigzkow i zalecen
wynikajacych z umowy o dofinansowanie, procedur, standardéw, instrukcji oraz innych
obowigzujacych dokumentéw;

2) monitorowanie realizacji projektu w celu osiagniecia wskaznikéw okreslonych we
wniosku o dofinansowanie, w tym w szczeg6lnosci: monitorowanie i raportowanie
postepow realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu;

3) wspolpraca z Zamawiajacym nad jakoscia, prawidlowa i terminowa realizacja projektu,
w tym zgodnoscia realizacji zadan z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu,
jego harmonogramem, budzetem oraz umowga o dofinansowanie;

4) nadzér nad terminowoscig zalozonych dziatan zgodnie z przyjetym harmonogramem,
m.in. szkolen, etapow realizacji inwestycji;

5) nadzér i kontrola nad prawidlowym dokumentowaniem realizacji projektu zgodnie
z umowa o dofinansowanie projektu oraz z wytycznymi w tym zakresie;
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6) wspolpraca z Zamawiajgcym przy kontaktach z instytucja posredniczaca oraz
zarzadzajacg w zakresie: przekazywania wszelkich informacji i dokumentow
dotyczacych projektu we wskazanym przez RPO WiM zakresie i terminach;

7) niezwloczne informowanie Zamawiajgcego o stwierdzonych zagrozeniach opdznienia
realizacji projektu w poréwnaniu z przyjetym harmonogramem, oraz proponowanie
dzialan zaradczych, w szczegolnosci przygotowanie dokumentow niezbednych do
wprowadzenia zmian w harmonogramie;

8) w sytuacji zaistnienia wad niezwloczne informowanie Zamawiajacego oraz Wykonawcy
prac oraz wyznaczenia terminu ich usuniecia;

9) wspolpraca z Zespolem zarzadzajagcym projektem powolanym przez Zamawiajacego,
wedlug potrzeb;

10) udzial w comiesiecznych spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego;

11) opracowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu (wszystkie
dokumenty sporzadzone przez Inzyniera Kontraktu musza by¢é uzgadniane
z Zamawiajacym);

12) przygotowanie projektu do kontroli zewnegtrznych i ogledzin pod wzgledem
dokumentacyjnym;

13) wspdtpraca z doradcg prawnym projektu w sprawie koniecznych do rozwigzania kwestii
prawnych zwigzanych $cisle z realizowanym projektem;

14) uczestniczenie z glosem doradczym w odbiorze konicowym, odbiorach poszczegélnych
etapdw prac oraz opiniowanie pod wzgledem zgodnosci produktow projektu z
zalozeniami merytorycznymi i formalnymi;

15)przeglad i opiniowanie opracowanych przez podmiot realizujacy dokumentacji
przetargowej i innej dokumentacji wykonawcze;j;

16) nadzdr nad instalacjg i terminowg konfiguracja wdrazanych moduléw/ podsystemow/
ustug;

17) przygotowywanie raportéw okreslonych w §5 umowy — stanowigcej zalacznik nr 4 do
niniejszego zapytania.

18) Zamawiajgcy i Wykonawca okresla w harmonogramie projektu terminy: odbioréw
czesciowych 1 koncowego oraz w jakich Wykonawca zobowigzany bedzie poinformowad
Zamawiajacego o gotowosci odbioru wykonanych przez podmioty realizujace
poszczegdlne moduly/podsystemy/ustugi, koordynacja odbioréw;

19) przeprowadzenie czgsciowego odbioru prac, sporzadzenie listy usterek i wyznaczenie
czasu na ich usunigcie przez Wykonawce Projektu oraz sporzadzanie protokotow
odbiorow;

20) weryfikacja dostarczonej infrastruktury/oprogramowania przez Wykonawce pod
wzgledem zgodnosci ze specyfikacjg oraz poprawnosci dzialania;

21) przygotowanie protokotu z odbioru koncowego;

22) nadzdr nad integracjg systemoéw dziedzinowych z systemem e-urzad i e-podatki;

23)koordynacja prac zwigzanych z dostosowaniem i weryfikacjg baz danych systemow
dziedzinowych migrowanych do systemu e-urzad i e-podatki;

24)kontrolowanie wykonania ustlug w zakresie zgodnosci z dokumentacja techniczna,
zapisami wniosku o dofinansowanie oraz warunkami umowy;

25)koordynacja procesu wdrazania systemu oraz prawidlowosci zaznajamiania
uzytkownikéw z funkcjami oprogramowania;

26) nadzdr nad procesem testowania systemu przed odbiorem wihasciwym;

27) wspolpraca z Wykonawcg systemu podczas przygotowywania i przeprowadzania szkolen
uzytkownikéw i administratoréw systemu;

28) przygotowanie dokumentéw wykazujagcych zasadno$¢ naliczania kar umownych oraz
odszkodowan uzupelniajacych wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan umownych;



Fundusze : 1 Unia Europejska
Europejskie g(z:;(zgospollta y Europeyski Fundusz
Program Regionalny - MR Tdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

29) odpowiedzialno$¢ za Zespdt osob opisanych w pkt 3.2 w oparciu o narzgdzie controlingu;

30) kompletowanie i przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji uprawniajacej do
korzystania ze $wiadczen gwarancyjnych w zakresie dostarczanego przez Wykonawceg
sprzetu, wykonanych prac oraz wdrozonych rozwiazan teleinformatycznych;

31) gromadzenie oraz weryfikowanie certyfikatow licencyjnych oraz innych dokumentow
potwierdzajacych prawo do uzytkowania systemow informatycznych oraz uslug
uruchamianych w ramach Projektu wykorzystanych w Projekcie oraz przekazanie je
przedstawicielowi Zamawiajacego;

32) skompletowanie 2 egzemplarzy dokumentacji powykonawczej Projektu z wszystkimi
wymaganymi elementami, sprawdzenie kompletnosci dokumentacji i przedtozenie jej
Zamawiajacemu;

33) zawiadamianie przedstawiciela Zamawiajacego o wszelkich sprawach odnoszacych sie
do wykonania umow, w tym rowniez ustalen dotyczacych roszczenn Wykonawcow;

34) weryfikacja zgodnosci wydatkéw z wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich
kwalifikowania zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

35) kontrola prawidtowosci wystawiania faktur, zakreséw prac i kwot w zakresie zgodnosci z
umowg zawartg z Wykonawca;

36)rozliczanie koncowe projektu zgodnie z wymogami instytucji zarzadzanej, w tym
sporzadzanie dokumentu odbioru technicznego (OT);

37) uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Organy uprawnione do kontroli
oraz dopilnowanie realizacji ustalen i decyzji dotyczacych spraw technicznych podjetych
podczas tych kontroli;

38)inne czynnosci i zadania niewymienione w niniejszym zakresie, ktére okaza si¢
konieczne dla prawidtowej technicznej realizacji projektu.

1.1.2. Swiadczenie ustug doradczych niezbednych do realizacji projektu w zakresie
przygotowania dokumentacji przetargowych oraz post¢powania opartego o
zasade¢ konkurencyjnosci. W ramach powyzszej ustugi Wykonawca bedzie
zobowigzany do wykonania ponizszych elementow:

1) przygotowanie dokumentacji na przetarg nieograniczony na dostaw¢ wyposazenia
komputerowego i wyposazenia serwerowni.
2) przygotowanie dokumentacji na przetarg nieograniczony na realizacj¢ ponizszych zadan:
a) wdrozenie portalu dostgpowego e-urzad wraz z katalogiem e-ustug (12 ustug w tym:
11 na poziomie dojrzatosci 4 i 1 na poziomie 3).
Portal umozliwi uruchomienie ustug elektronicznych m.in. wypelnienie formularzy,
podpisanie ich profilem zaufanym, wystanie do urzgdu, a takze otrzymanie informacji
zwrotnej o przebiegu zalatwienia sprawy. Ustugi dostgpne beda dla wszystkich
zainteresowanych obywateli i przedsigbiorcow. Zostang udostgpnione za pomoca API
informacje sektora publicznego obejmujace: dane transportowe i sSrodowiskowe.
b) wdrozenie portalu dostgpowego e-podatki, dostawa oprogramowania wraz
z wdrozeniem
¢) wdrozenie i instalacje systemu EZD PUW.
3) przygotowanie procedery na wybdr wykonawcy do przeprowadzenia szkolen
pracownikéw w zakresie obstugi i administracji modutami oprogramowania wdrozonego
w ramach projektu, w tym rowniez systemu e-urzad, e-podatki i EZD PUW; w oparciu o
zasade konkurencyjnosci;
4) ustalenie wartos$ci zamoéwienia, w tym: przeprowadzenie oszacowania wartosci
poszczegoélnych zamoéwien na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia i przedlozenie
Zamawiajacemu protokolu z przeprowadzenia szacowania wartosci zamoéwienia
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5) w ramach przygotowania dokumentacji na przetarg nieograniczony, Wykonawca
przygotuje SIWZ wraz z zalgcznikami (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym:
szczeg6lowe opisy przedmiotow zamowien, warunki udzialu w postgpowaniach, kryteria
oceny ofert, wzory umow, itp.) do zaplanowanych w ramach projektu postepowan o
udzielenie zamowienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) na wylonienie Wykonawcy i
Dostawcy oraz wezmie udzial w przeprowadzeniu postgpowania z glosem eksperckim;

6) udzielanie odpowiedzi (w przeciaggu max. 2 dni roboczych od dnia przekazania przez
Zamawiajgcego zapytan wykonawcdéw) w porozumieniu z autorem dokumentacji
technicznej na zapytania wykonawcow dot. czgsci technicznej projektu na etapie wyboru
Wykonawcy rzeczowe;j realizacji projektu;

7) udzielanie pomocy merytorycznej i prawnej przy ewentualnych postgpowaniach
odwotawczych,

8) sprawdzenie zlozonych ofert pod katem zgodnosci technicznej 1 rozwigzan
z przygotowanym Opisem Przedmiotu Zaméwienia w celu ustalenia najkorzystniejsze;j
oferty;

9) po wyborze Wykonawcy, wspdlne z nim opracowanie zgodnego z harmonogramem
realizacji projektu Szczegélowego Harmonogramu Realizacji Projektu i przedlozenie
Zamawiajgcemu do zatwierdzenia,

10) nadzorowanie terminowosci oraz poprawnosci realizacji projektu przez Wykonawce
zgodnie z opracowanym harmonogramem oraz dbanie o jego ewentualne uaktualnienia;

Wszystkie wazne informacje i decyzje niezbedne do realizacji projektu przekazywane miedzy
Inzynierem Kontraktu, a Wykonawca ustug niezbednych do realizacji projektu wymagaja
formy pisemnej, aby mozna uzna¢ je za wigzace. Wszystkie pisma Inzyniera do
Wykonawcoéw winny by¢ w kopii przekazywane do wiadomosci Zamawiajagcemu.

Ustuga Inzyniera Kontraktu bedzie weryfikowana przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
realizacji.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu zakonczenia realizacji umowy w zwigzku
w przypadku gdy nastgpi zmiana terminu realizacji projektu okres§lonego w umowie z
Urzedem Marszatkowskim w Olsztynie.

1.2.1 Zamawiajacy wymaga¢ bedzie, aby Wykonawca zapoznat si¢ z dokumentacja
projektowa w tym z wnioskiem aplikacyjnym zlozonym przez Zamawiajgcego, umowa
o dofinansowanie, studium wykonalnosci, po wyborze najkorzystniejszej oferty.

1.2.2. Wykonawca zobowigzuje sie do kompleksowego przeszkolenia wskazanej przez
Zamawiajacego osoby w zakresie prowadzenia projektu we wszystkich jego aspektach
w ramach $wiadczenia ustlug doradczych, i wdrazania tej osoby we wszystkie aspekty
realizowanego projektu.

1.2.3. Dokumentacj¢ oraz uslugi, o ktorych mowa powyzej nalezy wykonaé zgodnie z
instrukcja, wytycznymi i innymi dokumentami wymienionymi w aktualnym regulaminie
konkursu w ramach dzialania 3.1 RPO WiM ,Cyfrowa dostepnosé¢ informacji sektora
publicznego oraz wysoka jakos$¢ e-ustug publicznych” (dostgpne na stronie internetowe;j
https://rpo.warmia.mazury.pl).

1.2.4 Przedmiot zaméwienia zostanie zrealizowany w nastepujacych terminach: w okresie
od dnia podpisania umowy do 31 maja 2019 r.
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1.3. Szczegélowe terminy wykonania ustug okreslonych w punkcie 1.1.2. w zakresie
przygotowania SIWZ wraz z zalgcznikami, zostang okres§lone w harmonogramie
ustalonym przez Zamawiajacego z Inzynierem Kontraktu po podpisaniu umowy.

1.4. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce ww. ustug.

1.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwolania postgpowania, uniewaznienia go w calosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zmiany warunkéw postgpowania do terminu otwarcia ofert, informujagc o tym
na stronie  internetowej www.bip.elk.gmina.pl oraz na tablicy ogloszen
Zamawiajacego. W sytuacji gdy Zamawiajacy uzna zmian¢ warunkow za istotng moze
wydluzyé termin do zlozenia oferty,

¢) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

d) zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu,

e) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym etapie
postgpowania,

f) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia, jak rdwniez jego zalacznikow.

2. SPOS(")B UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:

2.1. Informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — Urzad Gminy Elk, ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Eik lub mailowo na
adres ug@elk.gmina.pl oraz ug-elk@elknet.pl

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcami jest Joanna Krzeminska.

2.2. W przypadku przekazywania, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. OPIS WYMAGAN STAWIANYCH WYKONAWCY:

a) w zakresie warunkéw dotyczgcych posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy
(pkt 3.1.)
b) w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej (pkt 3.2.)

3.1. W zakresie warunkow dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy w
postepowaniu publicznym mogg wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki
okreslone w pkt 3.1.1. - 3.1.3. Zamawiajacy uzna te warunki za spetnione, jezeli Wykonawca
wykaze, ze posiada wiedz¢ i dos§wiadczenie, co nalezycie udokumentuje tj. wykaze, ze w
okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat na rzecz j.s.t:

3.1.1. co najmniej 1 ustuge w ramach, w ktorej pehit funkcje Inzyniera Kontraktu/Projektu lub
innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja projektow, w projekcie majacym na
celu zakup sprzetu komputerowego (IT), ktorego wartosé oferty wynosita min. 250 000,00 zt
brutto na rzecz jednostki sektora finansoéw publicznych, i

3.1.2. co najymniej 1 ustuge w ramach, w ktorej petnit funkcje Inzyniera Kontraktu/Projektu lub
innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja projektow, w projekcie majacym na
celu wdrozenie systeméw informatycznych wspotfinansowanym ze srodkow UE o wartosci
dotacji nie mniejszej niz 200 000,00 zt brutto.
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3.1.3 Dodatkowo wymaga sie, aby co najmniej jedna z wyzej wymienionych ustug dotyczyta
zakonczonego projektu obejmujgcego rozwigzanie informatyczne dotyczace udost¢pnienia
i Swiadczenia e-ustug publicznych na poziomie dojrzalosci min. 3 (dwustronna interakcja)
i 4 (transakcja) o wartosci projektu co najmniej 200 000,00 zl brutto. Nalezy wpisaé
w zalgczniku nr 2.

Ocena spelnienia warunkow wskazanych w pkt 3.1. nastgpi na podstawie zlozonego przez
Wykonawce wykazu wykonanych ustug, zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 oraz
dokumentéw potwierdzajacych prawidlowe wykonanie ww. ustug, tj.: referencji lub
protokotéw odbioru ustug pochodzacych od jednostek sektora finanséw publicznych.

3.2. W zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca
utworzyl wlasny zespol skladajacy si¢ z co najmniej 3 osob posiadajacych kompetencje,
o ktérych mowa w pkt 3.2.1 a-c. Wykonawca bedzie zobowigzany wykona¢ zamdwienie przy
pomocy os6b wskazanych w wykazie na spelnienie warunkéw udzialu w post¢powaniu
(stanowigcym zal. nr 3).

3.2.1 W zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy
dysponuja nastepujacym personelem:

a) minimum 1 osoba (Inzynier Kontraktu), posiadajgca wyksztalcenie wyzsze oraz
doswiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektéw wspoétfinansowanych z UE w zakresie
dzialan/poddzialan w obszarze IT o wartosci min. 500 000,00 zl brutto.

b) minimum 1 osoba (architekt systeméw informatycznych) posiadajgca wyksztatcenie
wyzsze o kierunku informatycznym lub technicznym, co najmniej 3-letnie do$wiadczenie
zawodowe w roli gldwnego architekta w projektach teleinformatycznych, obejmujacych
zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie co najmniej dwoch systemédw informatycznych
o wartosci min. 200 000,00 z1 brutto.

c¢) minimum 1 osoba (ekspert, analityk) posiadajgca wyksztalcenie wyzsze oraz wiedzg
i doswiadczenie w planowaniu wdrazania systemow informatycznych, tj. uczestniczyla
w realizacji co najmniej dwoch ustug polegajacych na przygotowaniu projektu o wartosci
min. 200 000,00 z! brutto.

3.2.2. Ocena spelnienia warunkéw wskazanych w pkt 3.2. nastapi na podstawie
przedstawionego zlozonego przez Wykonawce¢ wykazu personelu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 oraz dokumentéw potwierdzajacych wymagania tj.: kserokopie
potwierdzajace wyksztalcenie oraz uczestnictwo w realizacji projektéw - referencje,
protokotly odbioru.

4. ROZLICZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

4.1 Platnos¢ bedzie realizowana w okresach kwartalnych na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktur VAT.

4.2 Wynagrodzenie opisane powyzej bedzie platne przelewem bankowym z rachunku
Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury. Podstawg do wystawienia
faktury bedzie zatwierdzony przez obie strony protokét odbioru bez uwag.

5. OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami i ich waga:
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5.1. Kryterium: cena oferty (C) - Warto$¢ wynagrodzenia brutto — waga - 60%
Przy ocenie kryterium ,,Cena” zostanie wykorzystany wzor:

Cn
C= -mmmee- x 100 x waga
Co

Cn — Cena najnizsza z waznych ofert
Co — Cena badanej oferty

W tym kryterium oferty oceniane bedg w skali punktowej od 0 do 60 punktow.
Maksymalna ilo$¢ punktéw, jakg moze uzyskac oferta w kryterium ,,Cena” wynosi 60 pkt

5.2 Kryterium: doswiadczenie (D) — waga - 40%

Kryterium doswiadczenie rozpatrywane bedzie na podstawie ztozonego wykazu wykonanych
ustug (zalacznik nr 2) wraz z referencjami lub protokotami odbioru, potwierdzajacymi
prawidlowe wykonanie ustug pochodzacych od jednostek sektora finanséw publicznych:

D1. Za kazda udokumentowang realizacje ustugi polegajaca na pelnieniu funkcji Inzyniera
Kontraktu/Projektu lub innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja
projektow majacych na celu zakup sprzetu komputerowego — maksymalnie punktowane
beda 3 ustugi w tym zakresie - waga 20%

Dl = D, x 100 x waga

Do — liczba ustug wskazanych w badanej ofercie (nie wigcej niz 3)
Diax—najwyzsza ilo$¢ ustug ustalona przez Zamawiajacego = 3.

Maksymalna liczba ustug uwzglednianych do oceny oferty (kryterium D1) to 3.
Jezeli Wykonawca przedstawi wigcej ustug niz 3, do oceny ofert zostang przyjete tylko 3.

D2. Za kazda udokumentowang realizacje ustugi polegajacg na pelnieniu funkcji Inzyniera
Kontraktu/Projektu lub innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja
projektow majacych na celu wdrozenie systeméw informatycznych — maksymalnie
punktowane bedg 3 ustugi w tym zakresie - waga 20%

D2 = D, x 100 x waga

Do - liczba ustug wskazanych w badanej ofercie (nie wigcej niz 3)
Dumax— najwyzsza ilo$¢ ustug ustalona przez Zamawiajgcego = 3.

Maksymalna liczba ustug uwzglednianych do oceny oferty (kryterium D2) to 3.
Jezeli Wykonawca przedstawi wiecej ustug niz 3, do oceny ofert zostang przyjete tylko 3.

L.aczna liczba punktow (D) jest suma punktow przyznanych w kryteriach oceny ofert D1 i D2
zgodnie ze wzorem:

D=D1+D2
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Laczna liczba punktow (P) oceny oferty jest sumg punktéw przyznanych w kryteriach oceny
ofert C i D zgodnie ze wzorem:

P=C+D

Po dokonaniu oceny punkty przyznane zostang zsumowane dla kazdego z kryteriow.
Suma punktéw (P) uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowié¢ bgdzie konicowa oceng
danej oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscig punktow pod warunkiem
spelnienia warunkow udziatlu w postgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

5.3. Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty wynikajace z opisu przedmiotu
zamOwienia na podstawie wlasnych kalkulacji 1 szacunkdw oraz najlepszej wiedzy
specjalistyczne;.

6. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzad Gminy Elk, ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Efk - sekretariat
osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego badz postanca.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 9 maja 2018 r. o godzinie 10:00.

3. Przez zlozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumie¢ jej dostarczenie
Zamawiajgcemu do wyzej wskazanego przed uptywem tego terminu.

4. Oferty, ktore wplyng po terminie lub w innej niz wskazana forma (np. faks, mail) nie
beda rozpatrywane.

5. Oferta winna zosta¢ z zlozona w zamknigtej kopercie oznaczonej: adresem
Wykonawcy, nazwg Zamawiajgcego, tytulem - Oferta na pelnienie funkcji Inzyniera
Kontraktu na czas trwania projektu p.n.: ,E-administracja w Gminie EIk” z
adnotacjg: Nie otwierac przed 09.05.2018 r. godz. 10:20.

Otwarcie ofert nastagpi 9 maja 2018 r. o godz. 10.20 w pokoju nr 11.

O wynikach postgpowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang
powiadomieni e-mailem.

8. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

7. WYMOGI CO DO PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta powinna by¢ zlozona na formularzu przygotowanym przez Zamawiajgcego -
zalacznik nr 1 i zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dolaczyé wykaz
referencji oraz wykaz zespotu zalgcznik nr 3.

2. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, Swiadczonego przez okres i
na warunkach okreslonych w ofercie Oferenta, w tym takze koszt z tytulu przeniesienia
majatkowych praw autorskich.
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3. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy
4. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

Zup. WOIJTA
ZASTRPCA WOJTA
T vl ’\'}{ ELK

na Fuk

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Wykaz wykonanych ustug w okresie 5 lat przed uptywem terminu skladania ofert
poprzedzajacy nalezyte wykonanie

Nr 3 — Wykaz personelu Zespotu Wykonawcy oraz wymagane do§wiadczenie

Nr 4 — Wz6r umowy



