
 

 

 

 

 

 

ZAPROSZENIE  
do składania ofert  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości poniżej 30 000 euro 

do którego nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo zamówień publicznych 

 na podstawie art. 4 pkt. 8 

 

 

 

Nazwa zamówienia: Pełnienie nadzoru archeologicznego wraz z uzyskaniem decyzji zezwalającej 

na prowadzenie badań archeologicznych nad robotami budowlanymi dla 

zadania pn. „Rozbudowa i przebudowa drogi gminnej nr 177099N (ul. 

Olsztyńska) w miejscowości Ełk Osada na odcinku od km 0+000 do km 

1+405” 

      

      

Zamawiający : 

Gmina Ełk 

ul. T. Kościuszki 28A 

19-300 Ełk 

http://elk.gmina.pl/  

 

 

 

     ZAMAWIAJĄCY: 

 

     NACZELNIK 

     WYDZIAŁU GOSPODARKI KOMUNALNEJ  

     I ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

     /-/ mgr Marcin Supiński 

 

                                                                                

 

 

Ełk, styczeń 2020 rok

 

 

GMINA EŁK 

ul. T. Kościuszki 28A 

19 – 300 EŁK 

 

tel.: +(87) 619 45 00 

e-mail: ug@elk.gmina.pl 

http://elk-ug.bip.eur.pl/public/  

http://elk.gmina.pl/
mailto:ug@elk.gmina.pl
http://elk-ug.bip.eur.pl/public/


 

 

 2 

ZAWARTOŚĆ ZAPROSZENIA 

 

 

1. Informacje wprowadzające. 

2. Opis przedmiotu zamówienia.  

3. Termin wykonania zamówienia. 

4. Informacja o sposobie porozumiewania się z Wykonawcami. 

5. Opis sposobu przygotowania oferty. 

6. Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert.  

7. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert.  

8. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty. 

9. Załączniki do Zaproszenia stanowiące jego integralną część: 

Załącznik nr 1 - Formularz oferty cenowej, 

Załącznik nr 2 - Projekt umowy,  
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I. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE 

Gmina Ełk zaprasza do składania ofert w postępowaniu Pełnienie nadzoru archeologicznego 

wraz z uzyskaniem decyzji zezwalającej na prowadzenie badań archeologicznych nad 

robotami budowlanymi 

▪ Postępowanie prowadzone jest na podstawie niniejszej dokumentacji z zachowaniem 

zasady konkurencyjności, jawności i równego traktowania Wykonawców. 

▪ Do niniejszego postępowania mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 

r. – Kodeks cywilny (t.j Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z późn. zm.), a nie mają zastosowania 

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 

2019 r., poz. 1843).  

1. Użyte w Dokumentacji terminy mają następujące znaczenie: 

• „Zamawiający” – Gmina Ełk, 

• „Zaproszenie”– zaproszenie do składania ofert - opis szczególnych zasad udziału w 

postępowaniu wraz z warunkami umownymi realizacji zamówienia o wartości 

szacunkowej poniżej 30 000 euro, do którego nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

• „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie 

niniejszego Zaproszenia. 

•  „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot 

został opisany w punkcie 2. 

• „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na 

wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania 

Zamówienia.     

2. Dane Zamawiającego: 

Gmina Ełk  

ul. T. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk 

 tel.: +(87) 619 45 00 
e-mail: ug@elk.gmina.pl 

http://elk-ug.bip.eur.pl/public/  

e-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: s.pyzalski@elk.gmina.pl   

             

                                                                                                                                                        

 znak postępowania:           WIP.7013.6.2019 

 

 

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem. 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia objętego niniejszym postępowaniem jest pełnienie nadzoru 

archeologicznego wraz z uzyskaniem decyzji zezwalającej na prowadzenie badań 

archeologicznych nad robotami budowlanymi dla zadania pn. „Rozbudowa i przebudowa 

drogi gminnej nr 177099N (ul. Olsztyńska) w miejscowości Ełk Osada na odcinku od 

km 0+000 do km 1+405” przy wykonywaniu robót ziemnych zgodnie uzgodnieniem 

Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w Olsztynie Delegatura w Ełku z dnia 14.08.2018 

r. znak ZN.II.5152.37.2018.lg 

2. Uzyskanie w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków w Olsztynie, Delegaturze w Ełk 

decyzji o pozwoleniu na prowadzenie badań archeologicznych, 

mailto:ug@elk.gmina.pl
http://elk-ug.bip.eur.pl/public/
mailto:s.pyzalski@elk.gmina.pl
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3. Uzyska gotowość muzeum lub innej jednostki organizacyjnej do przyjęcia zabytków 

archeologicznych odkrytych w trakcie prowadzenia badań archeologicznych 

4. Wykonanie inwentaryzacji i dokumentacji (opisowa, rysunkowa, fotograficzna) 

zachowanych znalezisk, które zostaną ewentualnie odkryte w obrębie wykonywanych 

wykopów określonych projektem. 

5. Wykonanie dokumentacji i sprawozdania z przeprowadzonego nadzoru archeologicznego 

zgodnie z wymogami zawartymi w decyzji o pozwoleniu na prowadzenie prac 

archeologicznych wydanej przez Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków. 

6. Wykonanie dokumentacji w dwóch egzemplarzach (cyfrowej i papierowej), z czego jeden 

egzemplarz otrzyma Zamawiający. jeden egzemplarz otrzyma Wojewódzki Konserwator 

Zabytków. 

7. Roboty ziemne objęte nadzorem archeologicznym będą prowadzone na odcinku drogi ok. 

600 m. o głębokość ok. 1 m i szerokości ok. 13 m  

8. Wykonawca robót: Przedsiębiorstwo Robót Drogowych w Ełku Sp. z o.o., ul. Kolonia 1 19 -

300 Ełk 

9. Wykonawca jest zobowiązany do sporządzenia wniosku  wraz przygotowanie niezbędnych 

załączników o zezwolenie na prowadzenie prac archeologicznych, który zostanie 

przekazany do podpisu dla Wójta Gminy Ełk 

10. Wykonawca złoży podpisany wniosek w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy. 

11. Zakres obowiązków nadzoru archeologicznego wynika z Rozporządzenia Ministra Kultury i 

Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 czerwca 2017 r. w sprawie prowadzenia prac 

konserwatorskich. prac restauratorskich i badań konserwatorskich przy zabytku wpisanych 

do rejestru zabytków albo na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz robót budowlanych, badań 

architektonicznych i innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków. a także 

badań archeologicznych i poszukiwań zabytków ( Dz. U. z 2017 poz. 1265) oraz z art. 37a 

ust. 1 i 2, art. 37b ust. I i 3 albo art. 37cl ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie 

zabytków i opiece nad zabytkami, (tj. Dz.U z2017 r. poz. 2187 z późn. zm.). 

12. Szczegółowe warunki i wymagania zamówienia określa załącznik nr 2 Zapytania 

ofertowego - „Wzór umowy”. 

 

III. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1. Zamawiający wymaga, wymaga. aby osoba pełniąca nadzór archeologiczny przystąpiła do 

wykonania zamówienia w dniu zawarcia umowy. 

2. Wymagany termin realizacji zamówienia: 30 dni od daty zakończenia robót budowlanych 

objętych nadzorem, tj. inwestycyjnych robót ziemnych. Za termin realizacji zamówienia uznaje 

się dzień przekazania Zamawiającemu sprawozdania z nadzoru archeologicznego wraz z 

protokołem odbioru badań i przekazania dokumentacji archeologicznej potwierdzonym przez 

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Olsztynie, Delegatura w Ełku  

3. Planowany termin realizacji zadania nie jest wiążący i nie stanowi podstawy do ustalenia 

czasu trwania nadzoru archeologicznego. 

4. Miejscem wykonania zamówienia jest dz. nr 142/23; 35/3; 4/82 Obręb 36 POHZ EŁK w m. Ełk 

Osada gm. Ełk 

IV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA, TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta należy sporządzić wg wzoru  stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

3. Oferty składane drogą elektroniczną na adres mailowy zamawiającego: 

s.pyzalski@elk.gmina.pl 

mailto:s.pyzalski@elk.gmina.pl
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4.  Oferty drogą listowną należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób 

zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz jednej nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej 

oznaczonej napisem: „Oferta na: Pełnienie nadzoru archeologicznego wraz  

z uzyskaniem decyzji zezwalającej na prowadzenie badań archeologicznych nad 

robotami budowlanymi dla zadania pn. „Rozbudowa i przebudowa drogi gminnej nr 

177099N (ul. Olsztyńska) w miejscowości Ełk Osada na odcinku od km 0+000 do km 

1+405 – nie otwierać przed dniem 20.01.2020 r. do godz. 15.00”. Na wewnętrznej 

kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartych ofert  

w przypadku dostarczenia ich Zamawiającemu po terminie. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z braku oznaczenia koperty /opakowania/,  

w której znajduje się oferta wykonawcy.   

5. Termin składania ofert upływa dnia 20.01.2020  godz. 15.00 Oferty złożone po tym 

terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania 

powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej 

wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

6. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są, w zakresie: 

1) Przedmiotu zamówienia:  

- Sebastian Pyzalski – tel. 87 619 45 44 s.pyzalski@elk.gmina.pl  

7. Termin związania ofertą w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Podana w ofercie 

cena jest ceną ryczałtową brutto i musi uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego 

określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty, jakie 

poniesie wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami prawa 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

8. Planowany termin podpisania umowy z wybranym Wykonawcą w ciągu 3 dni od dnia 

wyboru oferty 

 

V. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1. swobodnego wyboru ofert w ramach kryteriów postępowania lub uznania, że postępowanie 

nie dało rezultatu. 

2. odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie, 

3. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,  

4. zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 

5. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym etapie 

postępowania, 

6. wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia, jak również jego załączników, 

7. odrzucenia oferty Wykonawcy z którym Zamawiający zerwał umowę z jego winy lub 

któremu naliczył kary za niewywiązywanie się z umowy.   

VI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

2. Załącznik nr 2 – projekt umowy 

 

 

 

…………………………………………………… 
/podpis /  

mailto:s.pyzalski@elk.gmina.pl


 

6 

 

 

Załącznik nr 1 

…………………………………………… 

               (pieczątka wykonawcy)          

Formularz oferty cenowej  

 

FIRMA: ……………………………………………………….............................................……………… 
Z SIEDZIBĄ W :…………………..................………..PRZY UL.  …............................……..………….. 
O NUMERZE REGON:  .......………..................................................................……………………… 
I NIP:  ....……………..................................................................................................……………… 
 

Oferujemy pełnić funkcję nadzoru archeologicznego wraz z uzyskaniem decyzji 
zezwalającej na prowadzenie badań archeologicznych nad robotami budowlanymi dla 
zadania pn. „Rozbudowa i przebudowa drogi gminnej nr 177099N (ul. Olsztyńska) w 
miejscowości Ełk Osada na odcinku od km 0+000 do km 1+405” 
zgodnie z warunkami umowy za ryczałtową kwotę: 
* netto .....................................................…złotych  /słownie............................................................ 
   ..................................................................................................................................................... 
* VAT ...........................................…….złotych  /słownie............................................................... 
    ....................................................................................................................................................... 
* brutto ...............................................złotych  /słownie................................................................... 
   ...................................................................................................................................................... 
 

 

Wyżej wymienione wynagrodzenie obejmuje całość prac związanych z zamówieniem i będzie 
obowiązywało przez cały okres objęty umową. 
Oraz:  
1. Oświadczam, że zapoznałem się z Zaproszeniem do składania ofert i przyjmuję bez 

zastrzeżeń warunki i postanowienia łącznie z projektem umowy. 
2. Jeśli moja oferta zostanie przyjęta, podejmuję się podpisać umowę w ciągu 3 dni od daty 

ostatecznego rozstrzygnięcia. 
3. Zgadzam się przestrzegać niniejszej oferty przez okres 30 dni od daty złożenia ofert,  

a w przypadku wygrania przetargu przez cały czas trwania umowy. Pozostanie ona dla mnie 
wiążąca i może zostać przyjęta w dowolnym czasie przed upływem tego okresu. 

                         

                                                       

..........................., dnia ............. r.                                 …….......................................................... 
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Załącznik nr 2 

 
UMOWA   NR ……………. 

 
umowa zawarta dnia ……………………. pomiędzy Gminą Ełk, z siedzibą przy  ul. T. Kościuszki 28 
A, 19-300 Ełk reprezentowaną przez Tomasza Osewskiego – Wójta Gminy Ełk przy  
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Marioli Kobus, zwaną dalej w umowie zamawiającym 
…………………………………………………………… 
prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą: 
………………………………………………………………………………………………… 
z siedzibą ……………………………………………………………………………………… 
uprawnionym do wykonywania niniejszej umowy na podstawie przeprowadzonego  postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, zwanym dalej wykonawcą o następującej treści: 
 

§1 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do pełnienia nadzoru archeologicznego 

wraz z uzyskaniem decyzji zezwalającej na prowadzenie badań archeologicznych nad 
robotami budowlanymi dla zadania pn.: Rozbudowa i przebudowa drogi gminnej nr 177099N 
(ul. Olsztyńska) w miejscowości Ełk Osada na odcinku od km 0+000 do km 1+405. 

2. Integralną częścią składową niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy.  
 

§2 
1. Do obowiązków Wykonawcy należy:  

1) W ciągu 7 dni od podpisania umowy opracowanie wniosku o wydanie pozwolenia 
Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, Delegatura w Ełku na 
prowadzenie badań archeologicznych,  

2) Prowadzenie badań archeologicznych zgodnie z warunkami określonym w pozwoleniu 
Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, Delegatura w Ełku na 
prowadzenie badań archeologicznych,  

3) Sporządzenie sprawozdania z przeprowadzonych badań,  

4) Opracowanie wyników badań po 2 egz. w wersji drukowanej i 2 egz. w wersji cyfrowej,  

5) Sporządzenie analizy antropologicznej ewentualnie odkrytych szczątków ludzkich  

6) Realizacja zobowiązań określonych przez Warmińsko – Mazurskiego Wojewódzkiego 
Konserwatora Zabytków w Olsztynie, Delegatura w Ełku,  

7) Kontaktowanie się z Wykonawcą robót budowlanych, kierownikiem budowy oraz 
inspektorem nadzoru inwestorskiego w sprawie harmonogramu robót ziemnych, badań 
archeologicznych i innych informacji oraz do dokumentowania wykonywanych przez siebie 
czynności w ramach nadzoru i badań archeologicznych i przekazywania w niezbędnym 
zakresie dokumentacji Zamawiającemu,  

8) Sporządzenie dokumentacji z pełnionego nadzoru archeologicznego  

2. Zamawiający zobowiązuje się umożliwić Wykonawcy wstęp na teren prowadzonych prac 
ziemnych oraz współdziałać podczas wykonywania czynności związanych z realizacją przedmiotu 
umowy.  
 

§3 
1. Wykonanie dzieła nastąpi od dnia podpisania umowy do dnia opracowania sprawozdania z 
badań archeologicznych, tj. do dnia ________________________.  
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§4 
1. W terminie 30 dni od chwili zakończenia badań terenowych Wykonawca opracuje 

sprawozdanie z przeprowadzonych badań oraz nadzoru archeologicznego.  

2. Podstawą dokonania przez Zamawiającego odbioru wykonanych prac będzie dokument 
potwierdzający dokonanie odbioru sprawozdań, o której mowa w ust. 1, przez Warmińsko – 
Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w Olsztynie, Delegatura w Ełku. 
Dokonanie przez Zamawiającego odbioru nastąpi przez podpisanie protokołu odbiorczego.  

3. Zmiana terminu zakończenia czynności nadzoru archeologicznego spowodowana 
przedłużeniem czasu realizacji robót ziemnych nie wpłynie na wysokość przewidzianego 
umową wynagrodzenia Wykonawcy.  

 
 

§5 
1. Za wykonanie działa ustala się wynagrodzenie w wysokości _________________ zł brutto ( 

słownie: _________________________________________________ zł brutto )  

2. Określone w § 5. ust. 1 wynagrodzenie jest niezmienne przez cały okres obowiązywania 

niniejszej Umowy.  

3. Faktura końcowa zostanie wystawiona i opłacona po wykonaniu i sporządzeniu protokołu 

odbioru dzieła.  

4. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek: __-____-____-____-____-____-____ w terminie 

14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego 

5. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.  

6. Zamawiający ma prawo potrącić z wynagrodzenia kary umowne.  

7. Za nieterminowe płatności Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki ustawowe.  

 
§6 

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekazuje Zamawiającemu majątkowe prawa autorskie do 

wykonania dzieła. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie roszczenia majątkowe z tytułu 

przeniesienia praw autorskich. Wykonawca oświadcza, ze posiada wyłącznie prawa do dzieła 

oraz, że nie jest ono obciążone prawami osób trzecich.  

 
§7 

1. Każdej ze stron przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku udowodnionego 

rażącego naruszenia przez drugą Stronę postanowień umowy.  

2. Jeżeli dzieło posiada wady Zamawiający może odmówić odebrania dzieła i żądać usunięcia 

wad, wyznaczając w tym celu Wykonawcy odpowiedni termin z zagrożeniem, że po 

bezskutecznym upływie wyznaczonego terminy nie przyjmie dzieła.  

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia.  

4. Niezależnie od kary umownej Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia 

odszkodowania uzupełniającego, jeśli wartość rzeczywiście wyrządzonej szkody jest wyższa 

niż kara umowna.  

 
§ 8 

1. Strony postanawiają, że podstawową formą odszkodowań pomiędzy stronami będą kary 
umowne.  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

1) Za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy lub nieterminowe usunięcie wad i usterek  

2) w wysokości 1 % uzgodnionego wynagrodzenia o którym mowa w §5 ust. 1 pkt. za każdy 
dzień zwłoki,  

3) Za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca w wysokości 20% wynagrodzenia umownego.  
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3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy wskutek 
okoliczności, za które odpowiada Zamawiający, w wysokości 20% wynagrodzenia umownego 
brutto.  

4. Za zwłokę w płatności faktur Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe.  
5. Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego.  
6. Usterki i wady w dokumentacji z badań archeologicznych będą usunięte w terminie 7 dni od 

dnia powiadomienia Wykonawcy. Zamawiający na wniosek Wykonawcy może przedłużyć 
termin usunięcia usterek.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia z faktur kar umownych.  
 

§9 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu 

Cywilnego, Prawa Budowlanego.  
2. Ewentualne spory na tle realizacji umowy będzie rozstrzygał sąd okręgowy właściwy dla 

miejsca siedziby Zamawiającego.  
3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.  
 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
 


