Zatacznik do Zarzadzenia Nr 155/2021
Woéjta Gminy Etk z 28 pazdziernika 2021 r.

Regulamin prac Komisji Konkursowej
w zaKresie postepowania w pisemnym konkursie ofert na wybér Podmiotu uprawnionego do
przeprowadzenia procesu emisji obligacji komunalnych emitowanych przez Gmine Etk

1. Powolanie Komisji

1.1 Komisja konkursowa prowadzi swoja dzialalno§¢ od dnia powotania a konczy w dniu podpisania
umowy o $wiadczenie ustug w ramach organizacji i obstugi emisji obligacji komunalnych Gminy
Etk.

1.2 Komisja dokonuje oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie ,,Specyfikacji warunkow
konkursu”.

1.3 Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

1.4 Komisja moze obradowac, gdy jest obecna wigkszos¢ jej sktadu osobowego.

2. Do zadan Komisji nalezy:

2.1 Otwarcie ofert i sporzadzenie zbiorczego zestawienia nadestanych ofert wraz z warunkami
cenowymi.

2.2 Dokonanie oceny spetniania przez oferentow wymaganych warunkéw okreslonych w ,,Specyfikacji
warunkow konkursu”.

2.3 Dokonanie oceny ztozonych ofert i wybranie oferty najkorzystniejsze;j.

2.4 Powiadomienie wybranego oferenta o wyborze jego oferty.

2.5 Zawiadomienie o dokonanym rozstrzygnigciu pozostalych oferentow, ze wskazaniem podmiotu,
ktorego oferte wybrano i warunkow cenowych jego oferty.

2.6 W przypadku uchylania si¢ wybranego oferenta od zawarcia umowy — dokonanie wyboru nowego
oferenta sposrod pozostatych waznych ofert.

3. Otwarcie ofert

3.1 Komisja dokonuje otwarcia ofert w trybie jawny, w terminie okre$§lonym w zaproszeniu do sktadania
ofert.

3.2 Komisja odesle nieotwarte ofert oferentom, ktorzy wycofali swoje oferty, lub zlozyli oferty po
uplywie wyznaczonego terminu.

3.3 Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji poda nazwe i siedzibg oferenta.

3.4 Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji poda obecnym cztonkom cene kazdej oferty

3.5 Odczytane informacje zostang wpisane do zbiorczego zestawienia nadestanych ofert.

4. Ocena ofert

4.1 W trakcie procedury oceny ofert Komisja oceni, czy kazda z ofert zostata prawidtowo podpisana
przez osobe¢ uprawniona do reprezentacji oferenta, badz upowaznionego przedstawiciela oferenta.

4.2 Komisja dokona oceny czy oferta zawiera wszelkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia oraz
sprawdzi, czy zostaly ztozone w formie oryginalow albo kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢
Z oryginatem.

4.3 Komisja w trakcie oceny ofert moze zgda¢ udzielania przez oferentdow wyjasnien odnos$nie ztozonych
wraz z oferta dokumentéw oraz uzupetnienia dokumentéw brakujgcych, pod rygorem odrzucenia
oferty.

4.4 Komisja dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryterium cenowe.

4.5 Z przebiegu pracy komisji konkursowej sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawieraé:

— termin i miejsce rozpatrzenia ofert,
— 1imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej,
— liczbg ztozonych ofert,



— wskazanie ofert spetniajgcych warunki formalne,
— wskazanie ofert niespelniajacych warunkéw formalnych,
— uzasadnienie odrzucenia ofert,
— oferte wybrang przez komisj¢ z podaniem uzyskanych ocen,
— ewentualne uwagi cztonkéw komisji konkursowej,
— podpisy cztonkow komisji konkursowe;.

4.6 Przewodniczacy Komisji przedktada protokot do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Etk.

4.7 Oferty oraz inne dokumenty sporzadzone przez komisje konkursowa stanowia zalaczniki do
protokotu.

4.8 Wyniki konkursu dorecza si¢ sktadajagcym oferty i oglasza na stronie Urzedu Gminy Etk.
Niezwlocznie po otrzymaniu opinia zostanie umieszczona pod adresem www.bip.elk.gmina.pl
(w zaktadce Emisja obligacji komunalnych).



http://www.bip.elk.gmina.pl/

