Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Wojta Gminy Etk Nr 5/2020
z dnia 7 stycznia 2020 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA

INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH

Ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera sg prowadzone w siedzibie Urzedu Gminy Eik,
ul. T. Ko$ciuszki 28A, 19-300 Etk.
System informatyczny zainstalowany oparty jest o platform¢ systemu Windows Server

z dedykowanym serwerem. System jest zalaczany i1 wylaczany przez upowaznionego
operatora.

Archiwizowanie odbywa si¢ codziennie poprzez tworzenie kopii zapasowej na dysku
zewnetrznym.

Ochrona danych podczas komunikacji z siecig rozlegla oparta jest na sprzgtowym routerze

FireWall UTM z kontrolowana blokadg portow komunikacyjnych.

Wykaz moduldéw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych:

1. System firmy U.l. INFO_SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j. ul. Pitsudskiego 31/240, 05-
120 Legionowo - data rozpoczecia eksploatacji: 02.01.2017 r. (podpunkt: a-h),
02.01.2020 r. (podpunkt: i-p)

a)

b)
c)

d)

f)
9)

h)

PODATKI prowadzenie ewidencji nieruchomosci i podatnikow, naliczania podatku
i drukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniajgcych dla podatku od nieruchomosci,
rolnego, lesnego oraz tgcznego zobowigzania pienieznego, jak rowniez do wprowadzania
i ksiegowania deklaracji podatkowych (dla osob prawnych). Dla realizacji tych celow
tworzone i utrzymywane sg zbiory danych, zawierajgce szczegotowe informacje zaréwno
0 podmiotach (osoby fizyczne Ilub prawne) jak i przedmiotach opodatkowania. Ich
szczegotowos¢ odpowiada zakresom informacji opisanym w najnowszych ustawach i
rozporzgdzeniach dotyczgcych opodatkowania, wymaganych dla poszczegdlnych
rodzajoéw zobowigzan.,

AUTA prowadzenie ewidencji podatku od $rodkéw transportowych,

OPLOK prowadzenie ewidencji oraz rozliczania naleznosci z tytutu opfat lokalnych,
takich jak: podatek od posiadania pséw, optata targowa, optata za Smieci, optaty za
zajecie pasa drogowego, kary administracyjne itp.,

UPK - narzedzie stuzgce obstudze ptatnosci masowych,
PRZELEWY wysyta paczke zawierajacg liste przelewdw do systemow bankowych,
CZYNSZE naliczania czynszu mieszkaniowego,

EGZEKUCJE zarzgdza wierzytelnosciami, wystawianie tytutbw wykonawczych dla kont
wymiarowych, ktore posiadajg zalegtosci,

KSZOB rozliczania ksiegowe podatkow i optat lokalnych,

UMOWYFV proces wnioskowania i angazowania srodkéw na wydatki urzedu, Whnioski,
umowy i faktury sg rejestrowane elektronicznie,



4.
5

6.

J) KBIP ksiegowos¢ budzetowa i planowanie,
k) KASA obstugg kasy urzedu,

I) REJESTRVAT rozliczania podatku naleznego i naliczonego, prowadzone sg dwa rejestry:
sprzedazy i zakupdéw, w pierwszym z wymienionych rejestrow wystawiane sg dokumenty
sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sg dokumenty zakupu
(podatek naliczony, podatek do odliczenia), na podstawie zawartosci obu rejestrow
sporzadzane sg deklaracje VAT 7 (miesieczne),

m) PLACE system kadry i ptace prowadzi kartoteki pracownikow, w potgczeniu
z mozliwoscig naliczania ptac i sporzgdzania odpowiedniej dokumentaciji,

n) UZYTKOWANIE zarzadzanie umowami z tytutu uzytkowania wieczystego i optatami
z nich wynikajgcymi,

0) DZIERZAWY zaktadanie umoéw dotyczacych dzierzawy i najmu i ich drukowanie,
tworzenie zestawieh z wprowadzonych danych, naliczanie optat w wysokos$ci wynikajgcej
z umowy (czyli tworzenie przypisu po stronie ksiegowej), wystawianie faktur. Do realizaciji
tych celéw tworzone i utrzymywane sg zbiory danych, zawierajgce szczegotowe
informacje o poszczegolnych umowach i ptatnikach oraz dziatkach, ktérych umowy
dotycza,

p) ADMIN zarzadza wszystkimi programami INFO-SYSTEM.

PROGMAN - firmy Wolters Kluwer S.A., ul. Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa — data
rozpoczecia eksploatacji 02.01.2017 r. - modul WYPOSAZENIE — $érodki trwale,
wyposazenie, WNP.

PLATNIK przekazany przez ZUS program rejestracyjny, naliczanie i odprowadzanie
sktadek ZUS.

BESTI@ udostgpniony przez Ministerstwo Finanséw, system zarzadzania budzetem.
e-PFRON - firmy Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
Warszawa - program do rozliczania sktadek PFRON — on-line.

SYSTEM BANKOWY elektroniczna platforma obstugi kont bankowych.

Zasady funkcjonowania poszczegolnych programéw okresla instrukcja obstugi dostarczona z
oprogramowaniem przez producenta programu wraz z kolejnymi aktualizacjami w zaleznoS$ci
od zmian w prawie i potrzeb zglaszanych przez uzytkownikow.

Zmiany wersji oprogramowania nie wymagaja zmiany niniejszego zarzadzenia .

Wszystkie zmiany wersji programow znajduja si¢ w rejestrze dokonywanych modyfikacji,
dostepne na stronach internctowych firm obstugujacych program. Rejestr ten zawiera nr
wersji zmodyfikowanej, date modyfikacji i opis zmian.



