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WYKAZ ZBIORÓW DANYCH TWORZĄCYCH KSIĘGI RACHUNKOWE NA 

INFORMATYCZNYCH NOŚNIKACH DANYCH  

 

Księgi rachunkowe przy użyciu komputera są prowadzone w siedzibie Urzędu Gminy Ełk, 

ul. T. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk. 

System informatyczny zainstalowany oparty jest o platformę systemu Windows Server 

z dedykowanym serwerem. System jest załączany i wyłączany przez upoważnionego 

operatora. 

Archiwizowanie odbywa się codziennie poprzez tworzenie kopii zapasowej na dysku 

zewnętrznym. 

 Ochrona danych podczas komunikacji z siecią rozległą oparta jest na sprzętowym routerze 

FireWall UTM z kontrolowana blokadą portów komunikacyjnych.  

 

Wykaz modułów tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych: 

1. System firmy U.I. INFO_SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j. ul. Piłsudskiego 31/240, 05-

 120 Legionowo – data rozpoczęcia eksploatacji: 02.01.2017 r. (podpunkt: a-h), 

02.01.2020 r. (podpunkt: i-p) 

a) PODATKI prowadzenie ewidencji nieruchomości i podatników, naliczania podatku 

i drukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniających dla podatku od nieruchomości, 

rolnego, leśnego oraz łącznego zobowiązania pieniężnego, jak również do wprowadzania 

i księgowania deklaracji podatkowych (dla osób prawnych). Dla realizacji tych celów 

tworzone i utrzymywane są zbiory danych, zawierające szczegółowe informacje zarówno 

o podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak i przedmiotach opodatkowania. Ich 

szczegółowość odpowiada zakresom informacji opisanym w najnowszych ustawach i 

rozporządzeniach dotyczących opodatkowania, wymaganych dla poszczególnych 

rodzajów zobowiązań., 

b) AUTA prowadzenie ewidencji podatku od środków transportowych, 

c) OPLOK prowadzenie ewidencji oraz rozliczania należności z tytułu opłat lokalnych, 

takich jak: podatek od posiadania psów, opłata targowa, opłata za śmieci, opłaty za 

zajęcie pasa drogowego, kary administracyjne itp., 

d) UPK - narzędzie służące obsłudze płatności masowych, 

e) PRZELEWY wysyła paczkę zawierającą listę przelewów do systemów bankowych, 

f) CZYNSZE naliczania czynszu mieszkaniowego, 

g) EGZEKUCJE zarządza wierzytelnościami, wystawianie tytułów wykonawczych dla kont 

wymiarowych, które posiadają zaległości, 

h) KSZOB rozliczania księgowe podatków i opłat lokalnych, 

i) UMOWYFV proces wnioskowania i angażowania środków na wydatki urzędu, Wnioski, 

umowy i faktury są rejestrowane elektronicznie, 



j) KBIP księgowość budżetowa i planowanie, 

k) KASA obsługą kasy urzędu, 

l) REJESTRVAT rozliczania podatku należnego i naliczonego, prowadzone są dwa rejestry: 

sprzedaży i zakupów, w pierwszym z wymienionych rejestrów wystawiane są dokumenty 

sprzedaży (podatek należny), natomiast do drugiego wprowadzane są dokumenty zakupu 

(podatek naliczony, podatek do odliczenia), na podstawie zawartości obu rejestrów 

sporządzane są deklaracje VAT 7 (miesięczne), 

m) PŁACE  system kadry i płace prowadzi kartoteki pracowników, w połączeniu 

z możliwością naliczania płac i sporządzania odpowiedniej dokumentacji, 

n) UŻYTKOWANIE zarządzanie umowami z tytułu użytkowania wieczystego i opłatami 

z nich wynikającymi, 

o) DZIERŻAWY zakładanie umów dotyczących dzierżawy i najmu i ich drukowanie, 

tworzenie zestawień z wprowadzonych danych, naliczanie opłat w wysokości wynikającej 

z umowy (czyli tworzenie przypisu po stronie księgowej), wystawianie faktur. Do realizacji 

tych celów tworzone i utrzymywane są zbiory danych, zawierające szczegółowe 

informacje o poszczególnych umowach i płatnikach oraz działkach, których umowy 

dotyczą, 

p) ADMIN zarządza wszystkimi programami INFO-SYSTEM. 

2. PROGMAN – firmy Wolters Kluwer S.A., ul. Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa – data 

rozpoczęcia eksploatacji 02.01.2017 r. - moduł WYPOSAŻENIE – środki trwałe, 

wyposażenie, WNP. 

3. PŁATNIK przekazany przez ZUS program rejestracyjny, naliczanie i odprowadzanie 

składek ZUS. 

4. BESTI@ udostępniony przez Ministerstwo Finansów, system zarządzania budżetem. 

5. e-PFRON – firmy Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

Warszawa - program do rozliczania składek PFRON – on-line. 

6. SYSTEM BANKOWY elektroniczna platforma obsługi kont bankowych. 

 

Zasady funkcjonowania poszczególnych programów określa instrukcja obsługi dostarczona z 

oprogramowaniem przez producenta programu wraz z kolejnymi aktualizacjami w zależności 

od zmian w prawie i potrzeb zgłaszanych przez użytkowników. 

 

Zmiany wersji oprogramowania nie wymagają zmiany niniejszego zarządzenia . 

 

Wszystkie zmiany wersji programów znajdują się w rejestrze dokonywanych modyfikacji, 

dostępne na stronach internetowych firm obsługujących program. Rejestr ten zawiera nr 

wersji zmodyfikowanej, datę modyfikacji i opis zmian. 

 


