Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Wojta Gminy Etk Nr 5/2020
z dnia 7 stycznia 2020 r.

I.  Wykaz kont dla jednostki Urzedu Gminy Elk

1. Konta bilansowe

Numer konta

Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

011 Srodki trwale Ewidencja szczegotowa umozliwia 1) ustalenie warto$ci poczatkowej
poszczegodlnych obiektow Srodkoéw trwatych 1 ewentualnego jej
zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest za pomocg programu
komputerowego Progman-wyposazenie.

013 Pozostale $rodki | Ewidencja szczegbélowa umozliwia ustalenie wartoSci poczatkowej i

trwale ilosci pozostatych srodkéw trwatych. Kanta analityczne tworzone sa
wedlug  komoérek  organizacyjnych oraz  os6b  materialnie
odpowiedzialnych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest za pomocg programu
komputerowego Progman-wyposazenie.

015 Mienie Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ w zaleznosci od potrzeb i rodzaju

zlikwidowanych | przyjetego mienia.
jednostek

020 Wartosci Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegdlnych tytutlow wartosci

niematerialne i | niematerialnych i prawnych oraz z podziatem na umarzane
prawne jednorazowo i w czasie (stopniowo).

030 Dlugoterminowe | Ewidencja prowadzona jest wedlug poszczegolnych tytulow

aktywa dlugoterminowych aktywow finansowych.
finansowe

071 Umorzenie Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug zasad okreslonych dla

srodkow kont 011 i 020 umarzane stopniowo.
trwalych oraz
wartosci
niematerialnych
i prawnych
072 Umorzenie Umarzane w 100% w momencie zakupu (wydania do uzywania)
pozostatych
Srodkow
trwalych,
wartosci
niematerialnych
i prawnych oraz
zbioréw
bibliotecznych
080 Srodki trwale w | Ewidencja analityczna prowadzona jest dla poszczegolnych zadan
budowie inwestycyjnych.
(inwestycje)

101 Kasa Ewidencja krajowych i obcych srodkow pienieznych prowadzona jest
wedhug poszczegdlnych walut obcych znajdujacych si¢ w kasie oraz
wedlug poszczegdlnych kas.

130 Rachunek Ewidencja analityczna obejmuje:

biezacy jednostki | 1) dochody realizowane przez Urzad Gminy Elk jako jednostke

budzetowa (na podstawie wyciggdéw bankowych z rachunku biezacego
jednostki  budzetowej) w  szczegélnosci  wedlug  podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;j i kategorii realizowanych zadan
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z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan,

2) wydatki realizowane przez Urzad Gminy jako jednostke budzetowa
(na podstawie wyciggéw bankowych z rachunku biezacego jednostki
budzetowej) w szczegolnosci wedlug podziatlek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegolnych zadan.

135 Rachunek Ewidencja analityczna prowadzona jest odr¢bnie dla kazdego
Srodkéw wyodrebnionego funduszu.
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

139 Inne  rachunki | Ewidencja analityczna prowadzona jest m.in. wedlug rachunkow
bankowe bankowych i tytulow rozliczen.

140 Krétkoterminow | Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegolnych typow
e aktywa | krotkoterminowych aktywéw finansowych.
finansowe

141 Srodki pieniezne | Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegolnych
w drodze rodzajow $rodkow pienigznych.

201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci wediug
z odbiorcami i | podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii
dostawcami realizowanych zadan z uwzglgdnieniem poszczegdlnych zadan oraz

wedhlug poszczegdlnych kontrahentdw i tytuldow rozliczen.

221 Naleznos$ci z | Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegolnosci wedlug
tytulu dochodéw | podzialek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej 1 kategorii
budzetowych realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegédlnych zadan oraz

wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

222 Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona jest dla rozliczen dokonywanych z
dochodéw budzetem Gminy Etk z tytutu realizowanych dochodéw budzetowych.
budzetowych

223 Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona jest dla rozliczen dokonywanych z
wydatkow budzetem Gminy Etk z tytulu realizowanych przez jednostke
budzetowych budzetowa wydatkow budzetowych.

224 Rozliczenie Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci wedtug
dotacji podziatek  obowigzujgcej klasyfikacji budzetowej 1 kategorii
budzetowych realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz
oraz platnosci z | wedlug poszczegolnych kontrahentow.
budzetu Srodkéw
europejskich

225 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczeg6lnosci wedtug
z budzetami podziatek obowiagzujacej klasyfikacji budzetowej 1 kategorii

realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegoélnych zadan oraz
wedlug poszczeg6élnych kontrahentow i tytutow rozrachunkow z
poszczegdlnymi budzetami.

226 Dlugoterminowe | Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci wedhug
naleznosci kategorii realizowanych zadan.
budzetowe

229 Pozostale Ewidencja  analityczna  prowadzona jest wedlug kategorii
rozrachunki realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan i
publicznoprawne | tytutéw rozliczen.

231 Rozrachunki  z | Ewidencja  analityczna  prowadzona jest wedlug kategorii
tytulu realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegoélnych zadan, m.in.
wynagrodzen na potrzeby rozliczania wynagrodzen pracownikéw wedlug rodzajow

(grup) wynagrodzen, w tym: $wiadczen rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen.

234 Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajacy
rozrachunki ustalenie stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan wedlug
z pracownikami | poszczegélnych pracownikow i wedhuig tytuldéw rozrachunkéw oraz

stosownie do potrzeb sprawozdawczych i potrzeb informacyjnych.

240 Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajacy
rozrachunki ustalenie stanu  nalezno$ci, roszczeh i zobowigzan wedlug
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poszczegodlnych tytutdw i rachunkow bankowych oraz kontrahentow
(0sob).

245

Wplywy
do wyjasnienia

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob zapewniajacy
ustalenie stanu nalezno$ci wedlug poszczegolnych tytutow i
kontrahentow (0séb).

310

Materialy

Ewidencja szczegdlowa powinna pozwala¢ na ustalenie materialow
wedhug ich rodzajow i miejsc sktadowania.

400

Amortyzacja

Prowadzi si¢ ewidencje kosztow dziatalnosci jednostki z tytutu
amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug obowiazujacych stawek amortyzacyjnych.

401

Zuzycie
materialow
i energii

Prowadzi si¢ ewidencje¢ kosztow dzialalnosci jednostki z tytulu zuzycia
materiatéw 1 energii wedtug pozycji planu finansowego wydatkow z
uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

402

Ustlugi obce

Prowadzi si¢ ewidencje¢ kosztow dziatalnosci jednostki z tytutu ustug
obcych  (m.in.  remontowych, transportowych, projektowych,
sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, dzierzawy, bankowych,
optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen prasowych)
wykonywanych na rzecz jednostki, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkow z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

403

Podatki i oplaty

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow dzialalnosci jednostki gltéwnie z
tytulu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od
srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
0 charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, oplaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej, wedlug pozycji planu
finansowego wydatkéw z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

404

Wynagrodzenia

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow dziatalnosci jednostki z tytulu
wynagrodzen naleznych pracownikom i innym osobom fizycznym
zatrudnionym na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami, wedlug pozycji planu finansowego wydatkow z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzi si¢ ewidencje kosztow dziatalnosci jednostki z tytulu
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych
umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, wedlug pozycji planu
finansowego wydatkoéw z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Prowadzi si¢ ewidencje kosztow dzialalnosci jednostki, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych oraz optaty wprowadzania zmian w ksiggach
wieczystych, a takze inne koszty dziatalno$ci jednostki niezaliczane do
kosztow dzialalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych,
wedlug pozycji planu finansowego wydatkow 2z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

720

Przychody z
tytulu dochodow
budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podzialek
obowigzujacej klasyfikacji budzetowej w sposdéb umozliwiajacy
wyodrgbnienie przychodéw z tytulu poszczegdlnych rodzajow
dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja  szczegOtowa  uwzglednia  zasady  rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne




organy ewidencj¢ szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach
sporzadzane przez te organy.

750 Przychody Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek
finansowe obowiazujacej klasyfikacji budzetowej w sposdb umozliwiajacy
wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedilug
pozycji planu finansowego oraz wedlug pozycji rachunku zyskow i
strat.

751 Koszty Ewidencja  analityczna prowadzona jest wedlug podziatek

finansowe obowiazujacej klasyfikacji budzetowej w sposdéb umozliwiajacy
wyodrebnienie kosztow z tytulu wydatkéw budzetowych wedlug
pozycji planu finansowego oraz wedlug pozycji rachunku zyskéw i
strat.

760 Pozostale Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
przychody budzetowej i1 pozycji rachunku zyskoéw i strat oraz w sposob
operacyjne umozliwiajacy ustalenie przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze

zwykla dziatalnos$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow
niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

761 Pozostale koszty | Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji

operacyjne budzetowej i pozycji rachunku zyskéw i strat oraz w sposob
umozliwiajacy ustalenie kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych kosztow niz
podlegajace ewidencji na kontach zespotu 4 i na koncie 751.

800 Fundusz Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w sposdb zapewniajacy
jednostki mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu

jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu jednostki.

810 Dotacje Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe, budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglgdnieniem
platnosci z | poszczego6lnych zadan, a takze jednostek, ktorym przekazano dotacje, i
budzetu srodkéw | jednostek, ktorych dotyczg ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich.
europejskich
oraz Srodki z
budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:

i rozliczenia | 1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
miedzyokresowe | 2) rozliczen migdzyokresowych przychodoéw z poszczegdlnych tytutow
przychodéw oraz przyczyn ich zwickszen i zmniejszen.

851 Zakladowy Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
fundusz ustalenie zrodet zwickszen i kierunkow (wykorzystania) zmniejszen
$wiadczen oraz stanu funduszu.
socjalnych

860 Wynik Konto shuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. Prowadzenie
finansowy kont pomocniczych nie jest wymagane.

I1. Konta pozabilansowe

Numer konta | Nazwa konta Ewidencja
093 Srodki trwale | Ewidencja prowadzona jest wedlug poszczegdlnych wiascicieli
obce w uzywaniu | $rodkéw trwalych obcych w wuzywaniu oraz lokalizacji tych
sktadnikéw majatku. Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest z
wykorzystaniem ksiegi srodkéw trwatych w programie PROGMAN.
094 Pozostale Srodki | Ewidencja prowadzona jest wedlug poszczegdlnych wiascicieli

trwale obce w
uzywaniu

pozostatych $rodkéw trwatych obcych w uzywaniu oraz lokalizacji
tych sktadnikow majatku. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest z




wykorzystaniem ksiggi inwentarzowej w programie PROGMAN.

976 Wzajemne Ewidencja szczegblowa prowadzona jest z podzialem na jednostki,
rozliczenia ktorych dotycza wzajemne rozliczenia stanowigce podstawe do
miedzy ustalenia wiaczen oraz z wyszczegolnieniem elementéw Igcznego
jednostkami sprawozdania, a w sytuacjach tego wymagajacych — rowniez wedtug

podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

980 Plan finansowy | Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych

wydatkow
budzetowych

jednostki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podziatek

obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegodlnych zadan oraz wedhug pozycji
planu finansowego wydatkow.

987 Plan finansowy | Stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych.

dochodéw Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug podziatek
budzetowych obowigzujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegbdlnych zadan oraz wedtug pozycji
planu finansowego dochodow.
998 Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe;j
budzetowych danego roku budzetowego.

roku biezacego Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedlug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i1 kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz wedtug pozycji

planu finansowego wydatkow.

999 ZaangaZowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych przysztych lat.
budzetowych Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedlug podziatek

przysziych lat obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i1 kategorii realizowanych

zadan z uwzglednieniem poszczegodlnych zadan.

Il. Zasady funkcjonowania kont dla jednostki Urzedu Gminy Etk
1. Konta bilansowe

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wlasnych §$rodkéw trwatych stuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej
dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktére nie podlegaja ujgciu na koncie 013 1 ktore sa
umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych (lub indywidualnie przyjetych przez jednostke w jej
zasadach/polityce rachunkowosci).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢
poczatkowa srodkéw trwatych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,




1) zuzycia, sprzedazy oraz nicodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest w programie Progman-wyposazenie.

Ewidencja szczegotowa musi spetniac¢ nastgpujace warunki:

1) pozwala¢ na ustaleniec lokalizacji i o0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono $rodki trwate,

2) byé prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja srodkoéw trwatych (KST).

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci

poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wiasnych pozostatych §rodkow trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo
wyodrebnionej,
ktére podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu zakupu (wydania do
uzywania).
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych pozostatych $rodkow trwatych pochodzacych
z zakupu i przyjetych do uzywania,
2) pozostale $rodki trwate otrzymane ze $rodkow trwalych w budowie jako pierwsze
wyposazenie,
3) nadwyzki pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu,
4) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania wskutek:
a) likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
b) sprzedazy,
C) nieodptatnego przekazania,
d) zdjecia z ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej;
2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegotowa do konta 013 prowadzona jest w programie Progman-wyposazenie
i powinna pozwala¢ na ustalenie lokalizacji i 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono pozostate srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostalych srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
wartoéci niematerialnych i prawnych, do ktoérych zalicza si¢ w szczegélnosci programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, licencje na korzystanie
m.in. z poradnikow w formie online o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok,
nabyte spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) zakupu,

2) nieodptatnego otrzymania.



Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
Z tytuhu:

1) sprzedazy,

2) nieodptatnego przekazania,

3) wycofania z uzytkowania, np. z tytutu wygasniecia licencji.

Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest w programie Progman-wyposazenie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug poszczegolnych tytuldow wartosci
niematerialnych i1 prawnych oraz z podzialem na umarzane jednorazowo i w czasie
(stopniowo).

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
I prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych (sktadnikow majatku
trwatego), a w szczegolnosci: akcji i udziatbw w obcych podmiotach gospodarczych, akcji
i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dluzszym niz rok, innych dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) nabycie dtugoterminowych aktywow finansowych;

2) zwigkszenie warto$ci dtugoterminowych aktywow finansowych, zwlaszcza dotyczace:

a) kapitalizacji odsetek od dlugoterminowych papierow warto$ciowych, jezeli wyplata
nastepuje w okresie dluzszym niz 12 miesiecy,

b) podwyzszenia kapitatlu zaktadowego spotki, ktorej jednostka jest wiascicielem,
z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spotki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zmniejszenie stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych, a zwlaszcza:

1) wycofanie udziatow ze spotek,

2) sprzedaz udzialow, akcji obcych, obligacji itp. lub ich wykup przez emitenta,

3) uzyskanie sktadnikow pochodzacych z masy likwidacji lub upadtosci (Srodki pienig¢zne

lub rzeczowe) w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udziaty (akcje),

4) przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do krotkoterminowych.
Ewidencje szczegotowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytutow dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych $rodkow
trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu w
czasie wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke i przyjetych w zasadach
(polityce) rachunkowosci.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyksiggowanie wartosci umorzenia Srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

I prawnych wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

C) nieodptatnego przekazania,

d) ujawnionych niedoborow,

e) wycofania z uzytkowania, np. z tytulu wygasnigcia licencji;



2) zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych wskutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych na skutek naliczenia umorzenia,
2) umorzenie dotychczasowe $rodkoéw trwatych otrzymanych nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu,
3) zwickszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ w tabelach amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia warto$ci Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych s$rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu w pelnej warto$ci, w miesigcu zakupu (wydania ich do uzywania), z tytutu
dokonanego umorzenia.

Na stroniec Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyksiggowanie warto$ci dotychczasowego
umorzenia pozostatych §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umarzanych w pelnej warto$§ci w miesigcu zakupu (oddania do uzywania)
Z tytutu:

1) likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedazy,

3) nieodptatnego przekazania,

4) wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej,

5) niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych (odpisy te
obcigzaja odpowiednie koszty lub fundusze),

2) odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek pozostatych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

3) odpisy umorzeniowe dotyczace nowych pozostatych s$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie,

4) odpisy umorzeniowe dotyczace pozostatych s$rodkéw trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie obiektu sfinansowanego ze srodkoéw na srodki trwale w budowie.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 072 prowadzi si¢ z wyodrebnieniem umorzenia pozostatych
srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu zakupu (wydania ich do uzywania).

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow §rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,



2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty dotyczace zakupu gotowych §rodkoéw trwatych,

4) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie,

6) nieodptatne $wiadczenia na rzecz inwestycji,

7) wznowienie zaniechanych, spisanych srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wartos$¢ uzyskanych efektow z realizowanych srodkéw trwatych w budowie,

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie,

3) odpisanie kosztow zaniechanych, spisanych srodkow trwatych w budowie,

4) niedobory i szkody w $rodkach trwatych w budowie.

Ewidencja szczegélowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan

inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie

i ulepszen.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji wptywéw i rozchodéw krajowej i zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasie jednostki oraz nadwyzki i niedoboru kasowego.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 w formie raportow kasowych powinna
umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,

Z podzialem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki budzetowej (w tym: urzedu) z tytulu wydatkéw i dochodow (wptywow)

budzetowych, objetych planem finansowym jednostki budzetowej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wplywy §rodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
jednostki oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodoéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych
| kategorii  realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem,

3) obcigzenia z tytutu omylek i btedow bankowych oraz ich korekt,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodoéw budzetowych 1 kategorii



realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegolnych zadan), w korespondencji
z whasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy $rodkow pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedlug dysponentdw, ktorym przelano Srodki pieniezne), w korespondencji
z kontem 223,

4) uznania z tytulu omytek i bledow bankowych oraz ich korekt.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow.

Konto 130 stluzy do ewidencji dochodéw i1 wydatkéw realizowanych przez jednostke

budzetowa (w tym: urzad).

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan Srodkow budzetowych na

rachunku biezacym jednostki.

Jezeli w jednostce wystepuje jeden rachunek bankowy stuzacy gromadzeniu przez nig

dochodoéw i1 wydatkéw, wowczas saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych

Z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ w trakcie okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktére oznacza wielko$é
niewydatkowanych w danym okresie sprawozdawczym $rodkéw budzetowych
otrzymanych przez jednostke budzetowa,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ w trakcie okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktore oznacza wielko$é
zrealizowanych w danym okresie sprawozdawczym dochodéw budzetowych przez
jednostke budzetowa, ktore nie zostaly przekazane do budzetu do konca okresu
sprawozdawczego.

(W przypadku braku wyodrgbnionego w urzedzie rachunku biezacego lub rachunkow
biezacych na potrzeby realizacji dochodéw 1 wydatkéw budzetowych jako jednostke
budzetowa konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow
realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu JST. W takim przypadku saldo
konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodow — na
strong Wn konta 800.) Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia poza srodkami
inwestycyjnymi, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wplywy srodkéw na rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia,
2) oprocentowanie $rodkow na rachunkach bankowych funduszy specjalnego
przeznaczenia,
3) obcigzenia z tytutu omylek i btgdow bankowych oraz ich korekty.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wyptlaty $rodkéw z rachunkow bankowych z tytulu finansowania dziatalnosci objetej
poszczegbdlnymi funduszami,
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2) opflaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunkow (nie dotyczy rachunku
bankowego ZFSS),
3) uznania z tytutu omytek i btedow bankowych oraz ich korekty.
Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkoéw kazdego
z funduszy.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
I rachunkach specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:
1) czekoéw potwierdzonych,
2) sum depozytowych,
3) sum na zlecenie,
4) $rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
Z zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowos$cig banku.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wpltywy wydzielonych s$rodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie,
2) oprocentowanie srodkow na innych rachunkach bankowych,
3) obcigzenia innych rachunkow bankowych z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich
korekty.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych,
2) optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem innych rachunkéw bankowych,
3) uznania innych rachunkéw bankowych z tytutu omylek i bledow bankowych oraz ich
korekty.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkow na rodzaje, gtdéwnie z tytutu:
1) czekoéw potwierdzonych,
2) sum depozytowych,
3) sum na zlecenie,
4) $rodkow obcych na inwestycje.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci
akeji,

udziatow i innych papieréw wartoSciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walutach obcych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

11



2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegoélne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegolnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma
— zmniejszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze.

Przyjmuje si¢, ze $rodki pieni¢zne przekazywane migdzy kasg jednostki a poszczegodlnymi
rachunkami bankowymi beda ewidencjonowane na biezgco, z wykorzystaniem konta 141,
natomiast pozostate srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sg na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy w szczeg6lnosci do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych oraz
zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot
1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére uymowane sa na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznoSci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
I roszczen.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) zaptat¢ zobowigzan za dostawy i ustugi,
2) odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych,
3) naliczone rdéznice kursowe walut obcych zmniejszajacych warto$¢ zobowigzan wobec
dostawcow.
Na stronie Ma ujmuje sig:
1) zobowigzania z tytutu dostaw towarow, robot i ustug,
2) zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych,
3) uznane reklamacje przez dostawcoéw i korekty zmniejszajace zobowigzania z tytulu
zakupu,
4) naliczone réznice kursowe walut obcych, zwigkszajace warto$¢ zobowigzan wobec
dostawcow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
nalezno$ci 1 zobowigzan krajowych i1 zagranicznych (w walucie polskiej i obcej) wedlug
poszczegolnych kontrahentow 1 podzialek klasyfikacji budzetowej oraz kategorii
realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczego6lnych zadan.
Naleznosci 1 zobowigzania powinny by¢ prowadzone w uktadzie pozwalajagcym na wlasciwe
sporzadzenie sprawozdan.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) ustalone naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych,

2) zwroty nadplat,

3) przypisy (zwigkszenia) naleznosci,

4) przeniesienia nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty

naleznej za dany rok budzetowy.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

3) przeniesienia nalezno$ci objetych hipoteka na naleznosci dtugoterminowe.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw
i podziatek obowigzujacej klasyfikacji oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglgdnieniem
poszczegblnych zadan.

Dopuszcza sie rejestracje¢ w ksiggach rachunkowych jednostki wptat naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, dokonanych w formie gotdwkowej, na podstawie zestawien
zbiorczych, dotaczanych kazdorazowo do raportu kasowego. W tej sytuacji zaktada si¢
I wykorzystuje grupy kontrahentow przypisane do poszczegdlnych tytutlow wptat.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochod6éw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych,

w tym wydatkdbw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze

srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnoSci w ciggu roku budzetowego okresowe

przeniesienia,

na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym:

wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow

europejskich na konto 800.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy s$rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym: wydatkow w ramach wspoétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,
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2) okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkoéw pienieznych otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia §rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji

z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow

europejskich”

Konto 224 shluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace

ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego w szczego6lnosci:

1) wartos¢ przekazanych dotacji budzetowych, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810,

2) wartos¢ wptat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

3) wartos¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230,

4) warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegolnosci wedlug podzialek obowigzujace)
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan oraz wedlug poszczegolnych kontrahentow. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do
konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci przekazanych dotacji oraz
zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu sSrodkow europejskich wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza:

1) warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji budzetowych lub warto$¢ dotacji
budzetowych naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane,

2) warto$§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych wptat dokonanych na rachunki
panstwowych funduszy celowych lub wartos¢ wptat dokonanych na rachunki
panstwowych funduszy celowych naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu w nastgpnym roku budzetowym dotacje budzetowe lub

wptaty dokonane na rachunki panstwowych funduszy celowych, ktore organ dotujacy zalicza

do dochoddéw budzetowych, ujmowane sg na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, dochodow realizowanych na rzecz budzetu
panstwa i nadpltat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz sptaty zobowigzan wobec budzetow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.
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Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia Stanu
nalezno$ci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z kazdym z budzetéw
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dlugoterminowe naleznosci, W korespondenciji
z kontem 840 lub 225 (rozliczanie dochodéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa),
a takze przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Ewidencja szczegdélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznosci budzetowych wedtug tytutéw 1 dtuznikow.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
aw szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i sktadek na Fundusz
Pracy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan
Z tytutu pozostatych rozrachunké6w publicznoprawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci
Z tytutu pozostatych rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytuldow rozrachunkéw oraz
podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
Z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélno$ci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej. Ewidencja rozliczen prowadzona jest z wykorzystaniem grup pracownikoéw
przypisanych do poszczegdlnych rodzajow realizowanych zadan 1 zrddet ich finansowania,
a szczegdtowa ewidencja rozrachunkdéw z poszczegélnymi pracownikami jest realizowana
z wykorzystaniem programu ptacowego INFO-SYSTEM ptace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
zZ innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom =zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace

jednostke,

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboroéw i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkoéw pienigznych,

3) wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek (np. udzielanych emerytom z ZFSS) i réznego rodzaju
rozliczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci pozostate naleznos$ci 1 roszczenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ sptate 1 zmniejszenie roszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow oraz dtuznikéw lub wierzycieli.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 shuizy w szczegdlnosci do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) kwoty wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

2) zwroty wyjasnionych wptat kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci,
wedlug poszczegolnych tytutdéw 1 kontrahentow (oséb), a W sytuacjach tego wymagajacych,
réwniez wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasOw materiatlow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosSci zwickszenie ilo$ci i wartosci stanu zapasu
materialdw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow, w cenach
zakupu.

W jednostce nie prowadzi si¢ magazynu, a konto 310 stuzy do ,,przejsciowego” ujecia
w ksiegach rachunkowych jednostki materiatbw niezuzytych na ostatni dzien roku
obrotowego takich jak: paliwa w zbiornikach pojazdow stuzbowych, opat, kruszywo, sol,
piasek oraz inne materialty do utrzymania droég. Zostaja one przeksiggowywana W roku
nastepnym na konto 401.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuizy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
w czasie wedlug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci jednostki z tytulu zuzycia materiatow
i energii wedtug pozycji planu finansowego wydatkoéw oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
bud zetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii, a na stronie
Ma — zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialow
i energii na konto 860.

Konto 402 ,,Ushlugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytutu ustug obcych (m.in.
remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa,
dzierzawy, bankowych, optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen prasowych)
wykonywanych na rzecz jednostki, wedlug pozycji planu finansowego wydatkow oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustlug obcych, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shluzy do ewidencji kosztow dzialalnos$ci jednostki gltownie z tytutlu kosztow
Z tytulu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci 1 podatku od $rodkéw transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty
notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
I sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci jednostki z tytulu wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami, wedtug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenie uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci jednostki z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo 1 innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, wedlug
pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
0 dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz koszty z tytutu szkolen
pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
I Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, oraz
kosztow z tytutu szkolen pracownikow.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
I zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz
oplaty za wprowadzanie zmian w ksiegach wieczystych, a takze inne koszty dzialalnos$ci
jednostki niezaliczane do kosztéw dziatalno$ci finansowej 1 pozostalych kosztow
operacyjnych, wedlug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
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Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodoéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ sktadki, optaty i inne dochody realizowane przez jednostke, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych. Ewidencja analityczna prowadzona wedlug
podzialek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej umozliwia wyodrebnienie przychodow
Ztytulu poszczegdlnych rodzajéw dochodéow budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane
przez te organy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma —
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych przede wszystkim wedlug pozycji planu
finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci:

1) przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

2) przychody z udzialéw 1 akeji,

3) odsetki od udzielonych pozyczek i srodkow na rachunku biezagcym jednostki oraz odsetki
od lokat,

4) dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych 1 papierow warto§ciowych,

5) odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci,

6) dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wedlug podziatlek obowigzujace;
klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrebnienie przychodow z tytulu dochodow
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug pozycji rachunku zyskow
i strat, a ponadto powinna zapewni¢ przede wszystkim wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych oraz naleznych jednostce
odsetek.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych
papierow warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ nalezno$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne rdéznice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedlug podziatek obowigzujgcej
klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrebnienie kosztow z tytulu wydatkéw budzetowych
wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug pozycji rachunku zyskoéw i strat, a ponadto
powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczonych
odsetek od kredytow 1 pozyczek oraz odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na

kontach: 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej 1 pozycji

rachunku zyskow i strat oraz w sposdb umozliwiajacy ustalenie przychodéw niezwigzanych

bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw,
podlegajacych ewidencji na kontach: 720, 750.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn ujmuje sig:

1) kary, odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,

2) odpisy aktualizujace naleznosci,

3) koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

4) nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej i pozycji
rachunku zyskow 1 strat oraz w sposob umozliwiajacy ustalenie kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych kosztéw niz
podlegajace ewidencji na kontach zespotu 4 i koncie 751.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zzmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposob zapewniajagcy mozliwo$¢é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian
w funduszu jednostki.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéow

budzetowych z konta 222,
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3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, wptat dokonanych na
rachunki panstwowych funduszy celowych i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

4) roéznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkoéw
budzetowych z konta 223,

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roéznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegotowa do konta 800 prowadzona jest w sposob zapewniajacy mozliwosé

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia

zmian w funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy w szczegolnosci do ewidencji dotacji budzetowych 1 wptat dokonanych na

rachunki panstwowych funduszy celowych, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz

srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone,

2) wartos¢ wptat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych w czeSci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

3) wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone,

4) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego przeksiggowanie salda tego konta na

konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j

I kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan; w uzasadnionych

przypadkach ewidencja szczegdétowa moze by¢ prowadzona wedlug jednostek, ktorym

przekazano dotacje lub ktorych dotycza ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na koniec roku saldo konta 810 przenosi si¢ na konto 800.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerw, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma ujmuje si¢ roOwniez powstanie 1 zwigkszenia
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rozliczen miedzyokresowych przychodéow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez

zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia

stanu:

1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu, zwigkszen
i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedlug zZrodet
zwigkszen 1 kierunkow (wykorzystania) zmniejszen funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci sumg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym na konto 800.

Prowadzenie kont pomocniczych nie jest wymagane.

2. Konta pozabilansowe (wybrane)

Konto 093 ,,Srodki trwale obce w uzywaniu”

Konto 093 stuzy do ewidencji srodkow trwatych obcych w uzywaniu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto$¢ srodkow trwatych obcych w uzywaniu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnos$ci zmniejszenie wartosci srodkow trwatych obcych
W uzywaniu z powodu np. ich zwrotu witascicielowi.

Ewidencja prowadzona jest wedlug poszczegdlnych witascicieli §rodkéw trwatych obcych
W uzywaniu oraz lokalizacji tych sktadnikow majatku.

Na koniec roku konto 093 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow trwatych
obcych w uzywaniu.

Konto 094 ,,Pozostale srodki trwale obce w uzywaniu”
Konto 094 stuzy do ewidencji pozostatych srodkow trwatych obcych w uzywaniu.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ pozostatych srodkéw trwalych obcych
W uzywaniu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci zmniejszenie wartosci pozostatych srodkow
trwatych obcych w uzywaniu z powodu np. ich zwrotu wiascicielowi.

Ewidencja prowadzona jest wedlug poszczegdlnych wiascicieli pozostatych $rodkow
trwatych obcych w uzywaniu oraz lokalizacji tych sktadnikow majatku.

Na koniec roku konto 094 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan pozostatych srodkow
trwatych obcych w uzywaniu.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy

jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, dotyczace wylaczen,

oraz ich korekty, w szczegdlnosci w zakresie:

1) aktywow bilansu (np. naleznosci),

2) kosztow prezentowanych w rachunku zyskow i strat,

3) zmniejszen funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych miedzy
jednostkami objetymi lgcznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian
funduszu jednostki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami, dotyczace wytaczen,

oraz ich korekty, w szczego6lnosci w zakresie:

1) pasywow bilansu (np. zobowigzania),

2) przychodow prezentowanych w rachunku zyskow i strat,

3) zwigkszen funduszu, spowodowanych przekazywaniem aktywow trwalych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian
funduszu jednostki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podziatem na jednostki, ktorych dotycza wzajemne

rozliczenia, stanowigce podstawe do ustalenia wylgczen oraz z wyszczegdlnieniem

elementow lacznego sprawozdania, a w sytuacjach tego wymagajacych — rowniez wedtug
podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wytaczen rejestrowanych
w ciggu roku obrotowego na stronie Ma konta 976, natomiast na stronie Ma — rownowartos¢
wylgczen rejestrowanych w ciggu roku obrotowego na stronie Wn konta 976.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych jednostki.
Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych jednostki oraz jego
korekty.
Na stronie Ma ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 980 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowe;j i kategorii realizowanych zadan, z uwzglgdnieniem poszczegolnych
zadan oraz wedlug pozycji planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 987 ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”
Konto 987 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych jednostki.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe oraz warto$¢ niezrealizowanego
planu finansowego dochodow budzetowych jednostki.

Na stroniec Ma ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych jednostki oraz jego
korekty.

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 987 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan oraz wedlug pozycji planu finansowego dochodow.

Na koniec roku konto 987 nie wykazuje salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
W planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencje szczegotowa do konta 998 prowadzi si¢ wedlug podzialek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegélnych
zadan z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych
zadan z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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