Zakacznik Nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Etk Nr 5/2020
z dnia 7 stycznia 2020 r.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIE WYNIKU
FINANSOWEGO

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
I rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
Z obowigzujacej w jednostce instrukcji inwentaryzacyjne;.

1. Metody wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o0 rachunkowosci oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad:

a) Srodki trwale w budowie — w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci. Sa to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow, zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rOwniez:

v niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowys,,
v koszty obstugi zobowigzan zaciggni¢tych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi
roéznice kKursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu,
oplaty notarialne, sadowe 1 inne,
odszkodowania dla oséb fizycznych 1 prawnych wynikte do zakonczenia budowy,
dokumentacji projektowej,
nabycia gruntow 1 innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych
renu,
przygotowania terenu pod budowe,
optat za uzytkowanie gruntow 1 terenéw w okresie budowy,
nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
zatozenia stref ochronnych 1 zieleni,
ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,
sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Srodki trwale w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogdtu

poniesionych kosztow w zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszone o

odpisy z tytutu trwalej utraty ich wartosci.

AL B LK

b) Srodki trwate to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3, ust.1, pkt 15 ustawy
0 rachunkowos$ci oraz $rodki trwate stanowigce wlasnos¢ Gminy Elk, otrzymane w
zarzad lub uzytkowanie wieczyste i przeznaczone na potrzeby jednostki. o wartosci
poczatkowej powyzej 10.000,00 zi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku w momencie oddania do
uzywania, przeznaczone na potrzeby dziatalnosci jednostki, w trakcie roku obrotowego
wprowadza si¢ do ewidencji wedlug ich wartosci poczatkowej, ktora wyceniana jest w



d)

zaleznosci od sposobu ich nabycia:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia (rzeczywista cena sktadnika majgtkowego
obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, powigkszong o koszty zwigzane z zakupem
naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do uzywania, a w szczegolnosci o koszty
transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, optat notarialnych,
skarbowych i innych, odsetek, prowizji i roznic kursowych oraz pomniejszona, zgodnie
Z odrebnymi przepisami, o podatek od towaréw i ustug, z wyjatkiem, gdy podatnikowi
nie przystuguje obnizenie kwoty naliczonego podatku lub zwrot réznicy podatku od
towarow 1 ustug, w przypadku importu cena nabycia obejmuje cto i podatek akcyzowy
oraz podatek importowy od sktadnikow majatkowych sprowadzanych lub nadestanych
z zagranicy) lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej (warto$¢, za jaka
dany sktadnik moglby zosta¢ wymieniony, przyjmuje si¢ wycen¢ wartosci godziwej
W oparciu 0 notowania na rynku podstawowym na dzief otrzymania srodka trwatego),

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

-w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

-w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

Okreslona powyzej warto$¢ poczatkowa (powyzej 10.000,00 zt) i dotychczas dokonane
odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre§lonymi
w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ulega podwyzszeniu o warto$¢ naktadow
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa
tych §rodkow trwatych powieksza sie o sume wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o
wydatki na nabycie czes$ci skladowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena
nabycia przekracza 10.000,00 zt. Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma
wydatkéw poniesionych na ich przebudoweg, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacj¢ w danym roku obrotowym przekracza 10.000,00 zt i wydatki te powoduja
wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do warto$ci z dnia przyjecia srodkow trwatych do
uzywania.

Na dzien bilansowy $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢
w warto$ci poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy
Z tytulu trwatej utraty wartosci.

Wartosci niematerialne i prawne - o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,00 zi,
nadajace si¢ do wykorzystania w dniu przyje¢cia do uzywania, o przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok.

Pozostate $rodki trwate oraz pozostate wartoSci niematerialne i prawne, niespetniajgce
powyzszych kryteriow $rodkow trwalych i1 wartosci niematerialnych 1 prawnych,
ajednoczesnie spelniajgce warunek zamiaru uzytkowania przez jednostke tych



f)

sktadnikéw majatkowych przez okres dtuzszy niz jeden rok, wycenia si¢ wedlug ceny
nabycia lub kosztow wytworzenia. Postanowienia dotyczace wyceny darowizny lub
przekazania przez wlasciwy organ stosuje si¢ odpowiednio.

Nie traktuje si¢ jako pozostalych srodkéw trwatych i nie ewidencjonuje si¢ na koncie
013, odpisujac w koszty w momencie zakupu, takich sktadnikoéw majatku jak w
szczegblnosci:

v' materiaty biurowe (papier ksero, spinacze, dtugopisy, dziurkacze, zszywacze, nozyce,
ptyty CD, dyskietki, itp.),

v’ odziez robocza,

v cze$ci zamienne wmontowane bezposredni do samochodow, maszyn i urzadzen,

v wyposazenie apteczki,

v materialy okoliczno$ciowe: kwiaty sztuczne, wazony, puchary, tyzeczki, talerzyki
szklanki itp.,

v' narzedzia gospodarcze (grabie, szpadle, wiadra, miotty, szczotki itp.),

Przedmioty ww. i inne o niskiej wartosci nie przekraczajace 1.000,00 zt odpisuje si¢
W koszty dziatalno$ci w momencie zakupu i nie ujmuje si¢ na koncie 013.

Bez wzgledu na warto$¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujacych pozostatych
srodkow trwatlych:

v' meble,

v’ sprzet audiowizualny,
v’ aparaty fotograficzne,
v elektronarzedzia,

v" odkurzacze,

v sprzet elektroniczny (w przypadku likwidacji telefonow komorkowych, aparatow
telefonicznych, wentylatorow pokojowych nie wymaga si¢ ekspertyzy technicznej).
Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, pozostate $rodki trwale i pozostate
warto$ci niematerialne 1 prawne oraz materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji
wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, natomiast gdy ich brak
—uwzgledniajac ich aktualng warto$¢ rynkowa i1 ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla $rodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ jednorazowo (w grudniu) za okres catego roku
obrotowego przy zastosowaniu stawek okre§lonych w przepisach o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. Amortyzacja rozpoczyna si¢ z nastgpnym miesigcem PO
miesigcu, w ktérym przyjeto $rodek trwaty lub warto$¢ niematerialng 1 prawng do
uzywania. Przyjmuje si¢ liniowa metod¢ amortyzacji.

Pozostale $rodki trwale oraz pozostale warto§ci niematerialne 1 prawne umarza si¢
jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania. W tym
samym trybie, niezaleznie od warto$ci, umarza si¢ ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
srodki dydaktyczne, meble i dywany. Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na koncie 013.

Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

Krajowe $rodki pieniezne (zlote polskie) wycenia si¢ i ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w warto$ci nominalne;.
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h)

b)

Srodki pienigzne w walutach obcych wykazuje si¢ biezaco w ksiggach rachunkowych
W wartosci nominalnej przeliczonej przez bank na ztote polskie wedlug kursu kupna lub
sprzedazy walut stosowanego w tym dniu przez bank, z ktérego ustug jednostka korzysta.
Na koniec kwartalu (wg zasad obowigzujacych na dzien bilansowy) $rodki pieni¢zne w
walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne skladniki aktywoéw i pasywoéw wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie poOzniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia
ujmowane bedg odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji —
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

- Srednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu faktycznego, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Naleznosci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje
w ksiegach rachunkowych wedtug warto$ci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na
dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaplaty — nalezno$ci (z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny), natomiast zobowigzania w kwocie wymagajace;j
zaplaty.

Odpisow aktualizujacych nalezno$ci dokonuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci
| rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéow budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach nie kasowych.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
odrgbnych ustaw obcigzaja te fundusze.

Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzaja zobowigzania wobec tych jednostek.

Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ w warto$ci nominalnej.

Zasady ewidencji Srodkow trwalych i wartosci materialno prawnych 0 wartosci
powyzej 10.000,00 zi

Do rozliczenia zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz $rodkéw trwatych w budowie
(inwestycyjne) stuzy konto 080 ,,Srodki trwate w budowie”.

W celu udokumentowania przyjecia $rodka trwatego do uzywania nalezy sporzadzié¢
dokument OT. Obowigzek wystawiania dokumentu powstaje w momencie:

v" zakupu (podstawg do sporzadzenia jest faktura otrzymana od dostawcy, rachunek wraz
z protokolem odbioru technicznego),

v" nieodptatnego nabycia ( podstawg jest umowa spadku badz darowizny),



c)

3.

v" ujawnienia $rodka trwatego w trakcie inwentaryzacji ( na podstawie spisu z natury
| protokotu komisji inwentaryzacyjnej),

v wytworzenia $rodka trwatego we wiasnym zakresie,

v' $rodkéw trwatych w budowie ( na podstawie ogdtu poniesionych kosztow w zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem).

Zapisow dotyczacych $rodkéw trwatych dokonuje si¢ w ewidencji srodkow trwatych
| warto§ci niematerialnych i prawnych najpoézniej w miesigcu przekazania ich do
uzywania. W zwigzku z tym dokument OT powinien odpowiada¢ dacie przyjecia do
uzywania. W przypadku gdy zakup $rodka trwatego lub wytworzenie §rodka trwalego
sktada si¢ z kilku ptatnosci to dokument OT nalezy sporzadzi¢ do konca miesigca,
w ktérym nastgpito catkowite rozliczenie zobowigzan z tytutu nabycia $rodka trwatego.
OT wystawia si¢ w 3 egzemplarzach, z ktérych dwa dla Wydziatu Finansowego, a trzeci
dla osoby materialnie odpowiedzialnej.

Odpisanie kosztow inwestycji, ktore nie przyniosty zamierzonego efektu tzw. inwestycje
bez efektu rozlicza si¢ w korespondencji z kontem 800.

Szczegllne zasady wyceny aktywow i pasywow

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalno$ci Urzedu Gminy Etk oraz zasade istotnosci,
przyjmuje si¢ szczegélne zasady wyceny aktywdw i pasywoOw polegajace na nastepujacych
uproszczeniach, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego wplywu na rzetelne 1 jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego:

a)

b)

d)

f)

Opflacane z gory: prenumeraty, znaczki pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia
majatkowe nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow, ksieguje si¢ je w koszty miesigca, w ktorym zostaty
poniesione.

W ksiggach rachunkowych danego miesigca ujmowane sg naleznosci i zobowigzania
uznane, dotyczace danego miesigca z datg wptywu do jednostki do 6 dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego (wlacznie). W miesigcu grudniu ujmuje si¢ nalezno$ci
| zobowigzania uznane dotyczace grudnia z datg wplywu nastgpnego roku do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego.

W planie finansowym Urzgdu ujmuje si¢ wszystkie wydatki nie ujete w planie innych
jednostek budzetowych oraz wszystkie dochody budzetowe nie objete planem innych
jednostek budzetowych.

Urzad Gminy Etk nie prowadzi gospodarki magazynowej. Materialy zakupione na
potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materiaty biurowe, gospodarcze, $rodki
czystosci, czesci zamienne do drukarek, kserokopiarek odpisuje si¢ w ciezar kosztow
w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu.

Zakupione paliwo do pojazdow gminnych oraz na potrzeby jednostek OSP, sol drogowa,
kruszywo, opat odpisuje si¢ w koszty pod datg zakupu. Korekte kosztow przeprowadza
si¢ na koniec roku obrachunkowego w oparciu o przeprowadzony spis z natury.

W jednostce nie wystepuja rozliczenia migdzyokresowe kosztow bierne oraz tytuly do
tworzenia rezerw na przyszte zobowigzania.



Metoda ustalania wyniku finansowego:

W jednostce obowigzuje ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym. W zwiazku z tak
zorganizowang ewidencja kosztow jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalenia
wyniku finansowego.

Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
»Wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ksiggowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz w koncu roku przedstawia si¢ przy
opisie konta 860 w zaktadowym planie kont.

Whynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
stanowi wynik finansowy netto.

W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku
dochodowego od o0sob prawnych, wynik finansowy netto jest rowny wynikowi
finansowemu brutto.

5. Indeks przyjetych rozwiazan w zakresie sposobu ewidencji operacji gospodarczych

a)

b)

Ewidencji dochodow i odsetek naliczonych z tytutu funduszu alimentacyjnego

Ewidencja ksiegowa w ksiegach Organu:

v" Wpltyw funduszu alimentacyjnego

Wn 133 Rachunek budzetu

Ma 224 Rozrachunki budzetu GOPS fundusz alimentacyjny

Whn 133 Rachunek budzetu

Ma 224 Rozrachunki budzetu GOPS fundusz alimentacyjny — odsetki

Whn 133 Rachunek budzetu

Ma 222 Rozrachunki budzetu fundusz alimentacyjny — dochdd budzetu Gminy (GOPS)

v Zwrot funduszu alimentacyjnego i odsetek do budzetu panstwa
Wn 224 Rozrachunki budzetu GOPS fundusz alimentacyjny

Ma 133 Rachunek budzetu

Whn 224 Rozrachunki budzetu GOPS fundusz alimentacyjny - odsetki
Ma 133 Rachunek budzetu

Ewidencja dochodow i odsetek z tytutu zaliczki alimentacyjnej

Ewidencja ksiegowa w ksiegach Organu:

v" Wplyw zaliczki alimentacyjnej

Whn 133 Rachunek budzetu

Ma 224 Rozrachunki budzetu — zaliczka alimentacyjna

Whn 133 Rachunek budzetu

Ma 222 Rozrachunki budzetu zaliczka alimentacyjna — dochod budzetu Gminy (GOPS)

v’ Zwrot zaliczki alimentacyjnej do budzetu panstwa
Whn 224 Rozrachunki budzetu - zaliczka alimentacyjna
Ma 133 Rachunek budzetu



c)

Ewidencja scentralizowanego podatku VAT

Ewidencja ksiegowa w ksiegach Organu:

v' Ewidencja deklaracji VAT-7 czastkowych

Wn 271 Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
Ma 224 Rozrachunki budzetu VAT

Wn 224 Rozrachunki budzetu VAT

Ma 272 Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

v Wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne
Whn 133 Rachunek budzetu
Ma 271 Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi

v" Ewidencja rozliczenia podatku VAT z US

Zaplata zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutu VAT

Wn 224 Rozrachunki budzetu VAT

Ma 133 Rachunek budzetu

Zwrot z urzgdu skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym
Whn 133 Rachunek budzetu

Ma 224 Rozrachunki budzetu VAT

v" Przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego
Whn 272 Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
Ma 133 Rachunek budzetu

Ewidencja ksiegowa w ksiegach Urzedu Gminy

v’ Faktura VAT dotyczgca zakupu zwigzanego z czynnos$ciami opodatkowanymi
podatkiem VAT:

Wartosé netto

Whn 080 ,,Inwestycje — srodki trwate w budowie/ Zespo6t ,,4”

Ma 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

VAT naliczony

Whn 225 Rozrachunki z budzetami — VAT

Ma 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

v’ Zwrot podatku VAT z budzetu na Urzgd Gminy
Wn 130 Rachunek biezacy jednostki (subkonto wydatkow)
Ma 225 Rozrachunki z budzetami — VAT

v Wplata naleznos$ci na rachunek Urzedu Gminy

Whn 130 rachunek biezacy jednostki (subkonto dochodow)
Ma 221 Naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych
VAT nalezny — przypis naleznosci z tytutu vat

Whn 240 Pozostate rozrachunku

Ma 225 Rozrachunki z budzetami — VAT

Przelew (wptata) VAT

Whn 130 rachunek biezacy jednostki (subkonto dochodow)
Ma 240 Pozostate rozrachunku



v' Przekazanie z rachunku biezgcego Urzedu VAT naleznego na rachunek organu
podatku VAT

Whn 225 Rozrachunki z budzetami — VAT

Ma 130 Rachunek biezacy jednostki (subkonto dochodow)



