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2.Audytor Wewnetrzny -
Art. 286 ust | pkt c) ustawy
o finansach publicznych

3. Nadzorowanie lub
wykonywanie czynnosci
kontrolnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 23
grudnia 1994r. o
Najwyzszej Lzbie Kontroli
2. KibR 005893

1 2
Czy w roku sprawozdawczym dokonywano udokumentowanej samooceny audytu wewnetrznego? NIE
2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym
Temat zadania audytowego® Zadani | Audyt | Typ obszaru Obszar Opis Liczba Liczba Czas
e wewng | dzialalnosci, | dzialalnosci | obszaru | audytoréw audytoréw | przeprowad
zapew | trzny w ktorym zwigzany z | dzialalno$ | wewnetrzny wewnetrzny zenia Czas
niajace | zlecon | przeprowadz | dysponowa ci ch ch zadania | przeprowadzenia
(Z) y ono zadanie niem wspomag | przeprowad | przeprowad | audytowego | zadania audytowego
albo audytowe | srodkami,o | ajgcej” zajacych zajacych
czynno ktérych zadanie zadanie (w dniach)
§é mowa w art. audytowe audytowe | (w dniach) | Wykonanie
dorade Sust.3 Plan®
za (D) ustawy (w etatach) | (w etatach)
Plan® Wykonanie
I 2 | ] a1 3 ] 4 e | 8 ] 9 | 10 | 11 |

5) Nalezy wpisa¢ wszystkie przeprowadzone zadania zapewniajace i czynnodci doradcze, rowniez te, ktore nie byty ujete w planie audytu wewnetrznego.

8 Niepotrzebne skresli¢. Dziatalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalno$¢ merytoryczna, statutowa charakterystyczng dla danej jednostki. Dziatalnos¢ wspomagajaca obejmuje ogélnie rozumiany proces zarzadzania
jednostka; zapewnia sprawnosc i skutecznosé dziatan w obszarze dziatalnosci podstaw owej, np. zamowienia publiczne, zarzadzanie kadrami.

N Kolumne nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wskazania w kolumnie S dziatalnosci wspomagajacej, wpisujac odpowiednio: ,Gospodarka finansowa” albo »Zakupy”, albo

~Bezpieczenstwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo , Zarzadzanie”.

8w przypadku zadan audytowych, ktore nie byly ujete w planie audytu wewnetrznego, nalezy wpisac ,-”.

»Zarzadzanie mieniem”, albo
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3. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadai audytowych

Temat zadania audytowego Zadanie Efekty przeprowadzenia Podstawowe zalecenia lub opinie i Ryzyka, do ktérych odnoszy
zapewniajg whioski
ce (Z) albo zadania audytowego?” si¢ wydane zalecenia
czynnosé
doradcza lub opinie i wnioski
(D)
2 3 4 S
potwierdzono:
Audyt zadan zapewniajacych. m_wwmmwwm mwwm__mw”w PrZepIsamt | 24 dentyfikowane ryzyka:
Dzialalno$¢ Centrum Kultury Zapewnicnie wewnetrznymi : NE__N*W&:_G ryzyka
. s 4. »Zapewnienie 0 . o . - pomytki
Gminy Elk z siedziba w Stradunach , prawidlowosci dzialania” awwmmw:oa i efektywnost - ciaglos¢ operagji
w okresie od 01.01.2010 - do Wzrost efektywnosci i 12 .. , gospodarczych
31.12.2016 skutecznosci dziatania” | - iarygodnosé sprawozdan
alas r. -efektywnosé i skutecznosé
przeptywu informacji
-zarzadzanie ryzykiem
Gminna Biblioteka Publiczna w analizowanie ryzyka
. . . o - ) - pomytki
Nowej Wsi Elckiej; Filie w potwierdzono: . | -ciaglo$¢ operacji
Woszczelach i Stradunach. - zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami | gospodarczych
. ; . prawa oraz procedurami
Dzialalnos¢ w okresie E.S.Nsa... Zapewnienic o wewnetrznymi ~ Zidentyfikowane ryzyka:
do um..—.N.Ncnoﬂ. Audyt zadan ; prawidlowosci dziafania” M_MW“MHM:Own i efektywnosé - o.m%oﬂo. operacji gospodarczych
zapewniajacych. «Wzrost efektywnosci i n i , - pomyit s ;
o e ~ wiarygodnos¢ sprawozdan - zaklocenie przeptywu informacji
skutecznosci dzialania or o . J -
-efektywnosé i skutecznosé - nickompletnos¢ dokumentow
przepltywu informacji
-zarzadzanie ryzykiem
Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. z Zapewnienie o prawidlowosci | potwierdzono: analizowanie ryzyka Zidentyfikowane ryzyka:
| P

9 Nalezy wybra¢ odpowiednio: ,Zapewnienie o prawidtowosci dziatania” albo ,Wzrost efektywnosci i skutecznosci dziatania”, albo ,Zwiekszenie bezpieczenstwa zasobéw”, albo
zgodnego z prawem”, albo , )dentyfikacja znacznego ryzyka”, albo «Zwigkszenie efektywnosci i skutecznosci kontroli wewnetrznej”, albo , Wykrycie znacznej nieprawidtowosci”.

»Doprowadzenie do dziatania
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5. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe

Lp. Temat zadania zapewniajacego lub przedmiot czynnosci | Zadanie zapewniajace (Z) albo | Przyczyna niezrealizowania zadania zapewniajgcego
doradczej czynnos¢ doradceza (D) lub czynnosci doradczej
1 2 4
0 Wykonano zgodnie z planem

Zrealizowany Plan Audytu dotyczacy oceny kontroli zarzadczej oraz jej koordyna

¢ji w Gminie Elk w 2016r . Zadania zapewniajjce i sprawdzajgce oraz doradcze po zmianie.

L
L.p. Analiza i ocena systemu kontroli Planowan T
P Obszar dzialania ¥ rany YP
wewngetrznej (Audyt) termin dzialalnosci
Dzialalno$é Centrum Kultury Gminy Przestrzeganie przepisow prawa. Skutecznosé, 0d 01.01.2017r Dziatalnos¢
Elk z siedzibg w Stradunach w okresie | cclowosé i efektywnos¢ dzialania podstawowa i
Wiarygodnosé sprawozdawczosei do 28.03.2017r uzupetniajaca
od 01.01.2010 - do 31.12.2016r . Gospodarowanie zasobami
Przestrzeganie i promowanie zasad etycznego
Audyt 2adan zapewniajgcych. postepowania
Efektywnos¢ i skutecznos¢ przeplywu informacii
Zarzadzanie ryzykiem
Gminna Biblioteka Publiczna w Nowej 1.Nom.nnmm-,=n vﬂ%ﬂﬁz pawa od 01.04.2017r Dziatalnosé )
Wi Elckiej; Filie w Woszczelach i mw.:aﬁ:o%.. mn_oiog i oman@:..o% dzialania voam,ui.of i
. . . Wiarygodnos$é¢ sprawozdawczosci do 30.06.2017 ¢ uzupelniajaca
Stradunach. Dzialalno$é w okresie Gospodarowanie zasobami
01.01.2010r do 31.12.2016r. Audyt zadai Przestrzeganie i promowanie zasad etycznego
zapewniajacych. postgpowania
Efektywnoé¢ i skutecznosé przeptywu informacji
Zarzadzanie ryzykiem
Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. Przestrzeganie przepiséw prawa 0d 01.07.2017 r Dziatalnosé
»Rudy” w Nowej Wisi Elckiej. m_n.caoN:o%.. mo_oiomn i nmox@.i_._omo dziatania do 3009.2017 r podstawowa
. AR s . Wiarygodnos¢ sprawozdawczosci
Dzialalnosé oswiatowa w okresie Gospodarowanie zasobami
01.01.2015r do 31.12.2016r. Przestrzeganie i promowanie zasad etycznego
postgpowania
e . Efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu informacji
Audyt zadan zapewniajacych. Zarzadzanie ryzykiem
Zespol Szkol Samorzadowych w Przestrzeganie przepisow prawa 0d 01.10.2017 r Dzialalnosé
Skutecznosé, celowosc i efektywnosé dziatania do 31.12.2017 r Podstawowa
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drogowego w okresie zadan - wykonany do 31.12.2017r -
01.01.2016r do audyt w 2016r za
31.12.2017r.
f okres 01.01.2010 do
Audyt zadar 31.12.2015¢
sprawdzajacych.

6. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawezym 2017

1. Audytor wewnetrzny byt odpowiedzialny za procesy poddawane audytowi wewnetrznemu, za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli
zarzadczej, poprzez swoje badanie, wnioski i uwagi wspomagat Wojta Gminy Etk we wlasciwej organizacji i realizacji tych procesow. Audytor
wewnegtrzny nie byl odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale posiadana wiedza pozwalala mu zidentyfikowaé znamiona przestgpstw.
W zakresie wykonywania swoich zadan audytor wewnetrzny wspblpracowat z Pelnomocnikiem Wéjta Gminy ds. Kontroli Zarzadczej o ktorej
mowa w Art. 68 ustawy o finansach publicznych.

2. Planowania audytu.

1.) Realizacja zadan audytu wewnetrznego opierala sie na ocenie ryzyka wystapienia istotnych bledéw w wyodrebnionych obszarach
dziafalnosci, dokonywanej z uwzglednieniem kryteriéw dotyczacych ryzyka i istotno$ci. Ocena ryzyka miata na celu wskazanie obszarow
dzialania narazonych na najwigksze ryzyko. W procesie planowania rocznego uwzgledniono priorytety dla zadan audytowych wskazane przez
Wéjta Gminy Efk , majac na uwadze wymoég zachowania niezaleznosci audytu.

3. Oceny ryzvka.

1.)Podstawowym celem audytu wewnetrznego prowadzonego w Gminie Etk bylo ograniczenie ryzyka zwiazanego z funkcjonowaniem
Gminy Etk. Oceng ryzyka dokonywano na kazdym etapie pracy audytora poprzedzajacym opracowanie sprawozdania z przeprowadzenia
audytu, na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.

2.) Ryzyko bylo prawdopodobienstwem wystapienia dowolnego zdarzenia, dziatania lub braku dzialania, ktorego skutkiem mogla by¢ szkoda w
majatku lub wizerunku jednostki, lub ktére mogly przeszkodzi¢ w osiagnigciu wyznaczonych jej celow i zadan. Do zdarzen bedacych zrodtem
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mial zagwarantowany dostep do dokumentacji kontroli wewngtrznych i zewnetrznych, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo

chronionej. Audytor mial prawo uzyskiwaé od pracownikéw informacje na temat badanych obszaréw i wykorzystywa¢ je w celu
przeprowadzenia analizy ryzyka.

3.) W proces identyfikacji obszarow ryzyka byli zaangazowani kierownicy jednostek organizacyjnych — przez dokonywana samoocene ryzyka.
Audytor wewngtrzny zwracat sie do kierownikéw z prosba o dokonanie przegladu dotychczasowych i planowanych dzialan, przekazanie
istotnych informacji oraz wskazanie zidentyfikowanych ryzyk. Analiza otrzymanych odpowiedzi stanowila dla audytora wewngtrznego
uzupelnienie posiadanych informacji i wspomagata proces oceny ryzyka dla potrzeb planowania audytu.

S.Analizy ryzvka.

1.)Dokonujac analizy zebranych informacji audytor wewnetrzny zwracal uwagg na newralgiczne, wrazliwe punkty zwiazane z dzialalnoscia
samorzadu. Poza czynnikami, ktére brano pod uwagg przy identyfikacji obszaréw ryzyka audytor wewnetrzny uwzglednial takze:

priorytety wskazane przez Wojta Gminy Elk ;
okres, jaki uptynat od ostatniej kontroli lub audytu;
specyficzne ryzyka zwiazane z dzialalnoscia jednostki organizacyjnej, w ktorej przeprowadzany jest audyt wewnetrzny;
dziatania mogace wplywaé na opini¢ publiczna;
jako$¢ kierowania badana jednostka organizacyjna — doswiadczenie i kwalifikacje jej kierownika, delegowanie kompetencji;
Jako$¢ i bezpieczenstwo stosowanych w samorzadzie systemow informatycznych;
® przewidywane zmiany aktow prawnych.
2.) Po ustaleniu mozliwych do zrealizowania zadan audytowych, audytor wewnetrzny dokonywal analizy ryzyka w celu okreslenia, ktore z nich
nalezy zrealizowac i w ktorej kolejnosci.
Proces analizy ryzyka dokonywano na potrzeby planowania rocznego audytu . Dokumentacja ta jest przechowywana w aktach audytu

dotyczacych planéw audytu i sprawozdan z ich realizacji. Roczny plan audytu zawierat informacje na temat zastosowanej metodyki oraz
otrzymanych wynikéw dokonanej analizy ryzyka.

6.Metodvyki dokonywania analizy rvzvka.

1.)Dokonujac analizy ryzyka audytor wewnetrzny wykonywat nastgpujace dziatania:
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8. Dziatania zapewniajace ogélne zasady realizacii kazdego planowe zadania.

1.)Do przeprowadzenia zadania audytowego uprawnialo imienne upowaznienie wystawione przez Wojta Gminy Etk oraz dowod tozsamosci.
Audytor wewnetrzny nie zwracat si¢ do Wojta Gminy Elk z wnioskiem o powolanie rzeczoznawcy na zadnym etapie audytowanego zadania.
Audytor wewnetrzny zawiadamiat kierownika komorki audytowanej lub jednostki organizacyjnej o przedmiocie i czasie trwania audytu

wewngtrznego w terminie co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem czynnosci audytowych na miejscu. W uzasadnionych przypadkach (np. audyt
poza planem, na wniosek uprawnionych instytucji) skracat termin zawiadomienia.

2.) Przy wykonywaniu zadania audytowego, zawsze gdy bylo to niezbgdne i mozliwe, audytor zwracal sie o informacje i pomoc do personelu
komorki audytowane;j. Niezaleznie od powyzszego audytor mial zagwarantowany, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;j,

nieograniczony dostep do wszelkich dokumentow, pomieszczen i pracownikow oraz innych Zrodet informacji potrzebnych do przeprowadzenia
audytu.

3.) Kierownicy komoérek audytowanych lub kierownicy jednostek organizacyjnych poddanych procesom audytowi mieli prawo do czynnego
uczestniczenia w procesie audytu wewnetrznego z czego korzystano , a w szczegdlnosci do:

® zapoznania sig, na kazdym etapie audytu z ustaleniami audytora,
* zglaszania uwag i zastrzezen do ustalen audytora.

Kierownicy i pracownicy komérek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych przekazywali w terminie ustalonym przez audytora
wewnetrznego materialy oraz informacje dotyczycace zakresu dziatania ich komdrek, ktdre audytor uznat za niezbedne dla realizacji
celow zadania audytowego. Przekazywanie audytorowi oryginatéw dokumentéw poddawanych badaniu oraz ich zwrot odbywato sie
kazdorazowo na ustny wniosek na podstawie upowaznienia do Przeprowadzenia audytu bez potwierdzania na pismie.

4.)Badania opisane w raportach z audytu w obszarach na podstawie planu przeprowadzono na podstawie przepisow okreslonych w ustawie z
dnia 27sierpnia 2009 r o finansach publicznych z uwzglednieniem przepisow wykonawczych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 04.09.2015 r w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu z terminem obowiazywania od
01.01.2016 r ( Dz. U. z 2015 r poz. 1480 z uwzglednieniem przepisdw obowiazujacych w 2015 r z dnia 01.02.2010 r w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewngtrznego (Dz. U. Nr 21, poz.108). Analizie poddawano dokumenty zrédlowe dotyczace
zarzadzania $rodkami publicznymi w Urzedzie Gminy w Etkui w jednostkach organizacyjnych gminy Etk w tym prowadzenie rachunkowosci
na podstawie przepisow wynikajacych z ustawy z o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych .Audyt przeprowadzano w sposob
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zwiazku z Art. 273 ust 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r o finansach publicznych, rozporzadzen i wytycznych Ministra Finanséw w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego, w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséow
publicznych oraz standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych na podstawie analizy dokumentacji oraz dowodéw
ksiggowych co zostalo szczegdtowo zawierane w raportach oraz opinii z przeprowadzenia w okrelonych obszarach dziatalnosci w zakresie
wydatkowania srodkéw publicznych stanowiacych zgodnie z obowiazujacymi przepisami $rodki publiczne na realizacjg zadan publicznych.

5. Przedstawiajac ustalenia i informacje okreslone w raportach z audytu wewnetrznego - zleconego. Wskazywano na korzysci zarzadzania
ryzkiem, ktére giéwnie po wdrozeniu to:

* zwigkszanie prawdopodobienstwa osiagania celow,

e zacheta do aktywnego zarzadzania,

* zwigkszanie $wiadomosci o potrzebie identyfikacji i postgpowania z ryzykiem,

® zarzadzanie wspiera i doskonali identyfikuje zagrozenia i szanse,

e Ustanawiania solidnych podstaw dla podejmowania decyzji i planowania,

*  Wwspierania zapewnienia dzialania zgodnosci z prawem,

* doskonalenia sprawozdawczosci finansowej i tadu organizacyjnego,

* Wzmacniania zaufania mieszkancéw do prowadzonej okreslanej w statutach z dziatalnosci jednostek organizacyjnych gminy,

Zarzadzanie zwiazane z nalezyta kontrola zarzadcza na kazdym stanowisku pracy, poprawia operacyjna skutecznos¢ i efektywnos¢, doskonali

przeciwdziatanie stratom badz je minimalizuje, skutecznie doskonali metody i umiejgtnosci konieczne do podejmowania skutecznych decyzji.

Opracowanie :Stowarzyszenie Skarbnikéw Samorzgdowych Warmii i Mazur w Szczytnie

Etk dnia 18.01.2017 r

GMINA ELK



