GMINARLR Gmlna E*k
ul. T. Ko$ciuszki 28 A, 19-300 Etk

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ2)

do postepowania o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne na podstawie
art. 138 o ustawy Prawo zaméwien publicznych
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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Gmina Etk

Adres: ul. T. KoSciuszki 28A, 19-300 Etk

Numer telefonu: 87 619 4500

Numer faxu: 87 619 4501

Strona internetowa: www.bip.elk.gmina.pl

Adres poczty elektronicznej: ug@elk.gmina.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek od 7:15 do 15:15
wtorek od 8:00 do 18:00

NIP: 848-18-31-367

REGON: 790671099

il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 138g ust. 1 ustawy Pzp, realizowane jest na podstawie art. 1380 ustawy Pzp.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamébwienia (SIWZ) stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 459).

3. Ogtoszenie o zaméwieniu zostato zamieszczone:

- na tablicy ogtoszen znajdujgcej sie na parterze w siedzibie zamawiajgcego,

- na stronie internetowej zamawiajacego: www.bip.elk.gmina.pl

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Etk w 2018 roku. Szczegétowy opis
przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

2. Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamoéwienia okreslone we Wspdinym
Stowniku Zaméwien Publicznych (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek



64120000-3 Ustugi kurierskie

3. Zamawiajacy nie przewiduje:

- Zawarcia umowy ramowej,

- przeprowadzenia aukgc;ji elektroniczne;j,

- zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

- rozliczenia w walutach obcych — rozliczenia miedzy wykonawcg a zamawiajgcym
bedg prowadzone w PLN,

- stosowania wymagan o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp,

- udzielenie zamoéwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od dnia 01.01.2018 r. do dnia
31.12.2018 r. lub do wyczerpania kwoty na ktérg zostanie podpisana umowa

z wykonawca.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg
nw. warunki udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg kompetencje lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw - zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze posiada koncesje, zezwolenie, licencje lub
dokument potwierdzajacy, ze jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych prowadzonych w panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej, w ktoérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

2) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotu zamowienia - zamawiajacy nie ustala szczegétowego warunku udziatu

w postepowaniu,



3) posiadajg niezbedng zdolnos¢ techniczng lub zawodowg do wykonania
zamoéwienia zamawiajgcy nie ustala szczegétowego warunku  udziatu
w postepowaniu.

3. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
moze polega¢ na osobach, zdolnych do wykonania zamoéwienia, innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
Wykonawca w takiej sytuacji obowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu,
iz realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji

zamowienia. Z tre$ci powyzszego oswiadczenia (zobowiazania podmiotu trzeciego)

lub_innego” dokumentu, musi jasno wynikaé: kto jest podmiotem przyjmujgcym

zasoby, jaki jest zakres dostepnych Wykonawcy zasob6éw innego podmiotu, w jaki
sposOb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia, jakiego charakteru stosunki bedg faczyly wykonawce
z innym podmiotem, jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat
przy wykonywaniu zamowienia. Przedmiotowe pisemne zobowigzanie nalezy
dotgczy¢ do oferty w oryginale.

Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do
udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg
wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie
ponosi winy.

4. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktdérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

6. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania

0 udzielenie zamodwienia.



V. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym wykonawca dotaczy do oferty aktualny wpis

do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pé6zn. zm).

2. Oswiadczenie o ktérym mowa w pkt 1 niniejszej SIWZ winno by¢ podpisane
odpowiednio przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

3. Wykonawca sktada wszystkie dokumenty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce. W przypadku
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia kopie dokumentéw
dotyczace wykonawcéw winny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
kazdego wykonawce.

4. Wykonawca skiada wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, ttumaczenie musi by¢é poswiadczone przez

wykonawce.

Vil. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim
z zachowaniem formy pisemne;.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogag elektroniczng na adres:
ug@elk.gmina.pl

3. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg pisemnie na adres zamawiajgcego lub na nr faksu 087 619-45-01 z tym,
ze kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg

faksu uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
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uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona. Zamawiajacy zaleca, aby
wyzej wymienione pisma kierowane do zamawiajacego oznaczone byly w tytule
numerem postepowania: 1ZP.271.3.10.2017

5. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sag, w zakresie:

1) Przedmiotu zamoéwienia:

- Joanna Krzeminska- tel.: 087 619 4545

2) Procedury udzielania zaméwienia publicznego:

- Katarzyna Piotrowska — Podinspektor ds. zaméwien publicznych — tel. 087 619
4553,

z zachowaniem formy okreslonej w pkt. 1.

6. Godziny urzedowania: poniedziatek, $roda, czwartek, piatek od godz. 7.15 do
godz. 15.15 we wtorki od godz. 8.00 do 18.00

Vill. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg

terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie odpowiednio zabezpieczonej,

opisanej wg. ponizszego wzoru*:

Nazwa wykonawcy
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
Przetarg nieograniczony
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzedu Gminy Etk w 2018 roku.
1ZP.271.3.10.2017
NIE OTWIERAC DO DNIA 6 grudnia 2017 r. DO GODZ: 10:10




*

zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce z braku
oznaczenia koperty /opakowania/, w ktérej znajduje sie oferta wykonawcy.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajgcy oferte.

4. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony zgodnie z SIWZ i podpisany formularz ofertowy - zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ,

2) dokumenty i o$wiadczenia wskazane w dziale VI SIWZ,

3) petnomocnictwo dla osoby wystepujacej w imieniu wykonawcy potwierdzajace, ze
osoba posiada uprawnienia do podpisywania zobowigzan w imieniu wykonawcy.

5. Oferta wraz z zatacznikami musi byé podpisana przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgca
z wtasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

1) jezeli ofert¢ podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentéw rejestrowych, do
oferty nalezy dotgczy¢ dokument lub petnomocnictwo w oryginale lub kopii
potwierdzonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem, z ktorych wynika
uprawnienie osoby do sktadania o$wiadczen woli i reprezentowania wykonawcy,
jezeli prawo to nie wynika z rejestru,

2) dokument o ktérym mowa powyzej lub petnomocnictwo musza by¢ integralng
czescig oferty,

3) petnomocnictwo powinno jednoznacznie okre$la¢ zakres umocowania
i wskazywaé osobe petnomocnika,

4) w przypadku podmiotéw wystepujgcych wspolnie w dokumencie petnomocnictwa
nalezy wskazac¢ wszystkich wykonawcéw, ktorzy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie
zamowienia, a kazdy z nich powinien podpisac sie pod tym dokumentem,

5) spotka cywilna dotacza do petnomocnictwa dokument z ktérego to petnomocnictwo
wynika, np. kopi¢ umowy spdtki cywilnej lub uchwate — poswiadczone za zgodno$é
Z oryginatem.

6. Wymaga sie, aby wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty, byty
dokonywane w spos6b czytelny i parafowane przez wykonawce.

7. Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w zamknietej kopercie /opakowaniu/,
ktéra bedzie zabezpieczona w sposob uniemozliwiajacy odczytanie jej zawarto$ci

bez uszkodzenia opakowania.



8. Oferta oraz zataczniki do oferty winny byé przygotowane zgodnie z trescia
zatgcznikow stanowigcych integralng cze$¢ SIWZ. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
oferty i zatgcznikdéw do oferty na formularzach sporzadzonych przez wykonawce pod
warunkiem, ze ich tres¢ a takze opis kolumn i wierszy odpowiada¢ beda formularzom
okreslonym przez zamawiajgcego.

9. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobag potaczone i kolejno
ponumerowane. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

10. Dokumenty winny by¢ zfozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem przez wykonawce.

11. Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone;j
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

13. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,
oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
wykonawca zgodnie z prawem zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

14. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie

z oznakowaniem Tajemnica przedsiebiorstwa, lub spiete (zszyte) oddzielnie od

pozostatych, jawnych elementéw oferty. W razie braku takiego wskazania,
zamawiajgcy uzna, ze wszelkie o$wiadczenia i zasdwiadczenia sktadane w trakcie
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

15. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153,
poz. 1503 z pdzn. zm.) powinny by¢ umieszczone w kopercie z napisem Tajemnica

przedsiebiorstwa.

16. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane

oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
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Wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwa firmy, adres
wykonawcy, informacji dot. ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji

i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skiada¢ wediug wzoru okre$lonego w rozdziale X SIWZ,
w zamknigtej kopercie do siedziby zamawiajacego: Gmina Etk, ul. T. Kosciuszki 28
A, 19-300 Etk, pokéj nr OA — parter lub przestaé drogg pocztowg na adres
zamawiajgcego. W przypadku skfadania ofert drogg pocztowg (przesytka polecona
lub poczta kurierska) za termin jej zlozenia przyjety bedzie dzien i godzina
otrzymania oferty przez zamawiajgcego.

2. Termin skfadania ofert uptywa dnia 6 grudnia 2017 r. o godz. 10:00.

3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 6 grudnia 2017 r. o godz. 10:10, w siedzibie
zamawiajgcego: Urzad Gminy Etk ul. T. Kos$ciuszki 28A, 19-300 Eik (sala
konferencyjna nr 25, Il pietro).

4. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze

informacje dotyczace ceny.

Xll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez wykonawce w oparciu o formularz ofertowy
stanowiacy Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajgcego
okreslone w niniejszej specyfikacji oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa
realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Ceny oferty oraz ceny jednostkowe nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku. Ceny oferty zaokragla sie do peinych groszy, przy czym
koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricowki 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie
do petnego grosza.

4. Stawke podatku VAT okreéla sie zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z p6zn. zm.) i bedzie ona

zmieniana w przypadku urzedowej zmiany w trakcie realizacji zamoéwienia.



5. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcag bedg prowadzone wytacznie

w walucie krajowej (PLN).

Xlll. OPIS KRYTEROW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
1 SPOSOBU OCENY OFERT

W odniesieniu do wykonawcow, ktérzy spetnili postawione warunki, zamawiajacy

dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Calkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 100%

XIV. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom.

2. Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce cze$ci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcéw.

3. Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzag
podstawy wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce
lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

4. Powierzenie wykonania czesci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia

wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem wymagan zamawiajgcego zawartych
w SIWZ i ofercie wykonawcy.

2. Istotne postanowienia umowy zostaty zawarte w Zatgczniku nr 3 do SIWZ, co ma
zapobiec sytuacji, w ktorej zamawiajgcy moze zosta¢ posgdzony, iz zatait jej istotne
warunki w celu nieuczciwego przeprowadzenia postepowania.

3. W przypadku udzielenia zaméwienia dla podwykonawcy zobowigzania wykonawcy
wobec zamawiajgcego nie ulegajg zmianie.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniedbania podwykonawcéow
w takim stopniu jakby to byty dziatania wiasne.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy
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w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany osOb przy pomocy ktérych wykonawca realizuje przedmiot umowy po
stronie wykonawcy lub zmiany osob po stronie zamawiajagcego, a zmiana ta nie
wptynie na warunki realizacji umowy,

2) zmiany terminéw ptatnosci, gdy o zmiane takg wystapi zamawiajacy a zmiana taka
stanie sie¢ konieczna ze wzgledu na okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé
w chwili sktadania oferty,

3) udokumentowane zmiany wynagrodzenia wynikajgce ze zmiany stawki podatku
VAT,

4) zmiany w trakcie wykonywania umowy z powodu zmiany przepiséw, norm
majacych zastosowanie do przedmiotu zaméwienia,

5) zmiany rachunkéw bankowych, z ktérych lub na ktére dokonywane bedg przelewy.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ:
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy
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