G.\IINL ELK

Urzqd Gminy Etk ul. T. Kosciuszki 284, 19-300 Eik
tel. 087 6194 500, fax. 087 6194 501

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg w trybie nieograniczonym o wartosci szacunkowej
0 wartosci mniejszej niz kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust. 8
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity - Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM NA RZECZ URZEDU GMINY ELK W 2016 ROKU”

nr postepowania 17P.271.3.18.2015

e
SIWZ Aleksandra Bialobrzeska — Inspektor /e,
sporzadzila ds. zaméwien publicznych %
SIWZ Marcin Supinski — Naczelnik Wydziatu Inwestycji,. ' e
sprawdzit planowania przestrzennego, zamdwien publicznych : W‘&' b
SIWZ Krzysztof Bronakowski _
zatwierdzit — Sekretarz Gminy Elk C—-\




Nazwa: Gmina Elk
Adres: ul. T. Kosciuszki 28 A, 19-300 Elk
tel. /087/ 6194 500 fax /087/ 6194 501

Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek i piatek od 7.15 — do 15.15

we wtorki od 8.00 — 16.00

NIP: 848-18-31-367

Ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone:
1) w Biuletynie Zaméwien Publicznych;
2) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, tablica ogloszen

w budynku Urzedu Gminy Elk (parter);

3) na stronie internetowej bip.elk.gmina.pl

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy — Pzp o warto$ci ponizej progéw ustalonych na
podstawie art. 11 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst

jednolity -

Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6ézn. zm.) zwanej dalej ,,Ustawg - Pzp”.

Podstawa prawna opracowania Specvfikacii Istotnych Warunkdow Zamowienia zwanej dalej

SIWZ”:

»

»

Ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity - Dz.
U. 22013 r. poz. 907 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013, poz. 231);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 1692);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot
wartosci zamoOwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszent Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013, poz.
1735).
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»SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM NA RZECZ URZEDU GMINY ELK W 2016 ROKU”

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elk w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dor¢czania przesylek pocztowych, przesylek kurierskich w obrocie krajowym oraz ich
ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 r.
(Dz. U. 22012 r. poz. 1529 z p6zn. zm).

2. Szczegolowy zakres dot. wykonywanej ustugi zostat okreslony w z zal. nr 7 do STWZ.

4.0znaczenie wg Wspélnego Stownika Zaméwien Publicznych

KOD CPV

64110000-0 Ushugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Uslugi pocztowe dotyczgce paczek
64120000-3 Ushugi kurierskie

5. Postanowienia ogolne:

1) Zamawiajacy nie przewiduje:

a)
b)
c)
d)
e)

Zamowien uzupelniajacych o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy — Pzp;
zawarcia umowy ramowej;

przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu;

rozliczenia w walutach obcych - rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajacym beda prowadzone w PLN;

2) Zamawiajacy nie dopuszcza:

a)
b)

c)

skladania ofert wariantowych;
skladania ofert czesciowych;
porozumiewania si¢ droga elektroniczng;
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3) Mozliwos$¢ zatrudniania podwykonawcow:

a)

b)

d)

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie czesci zaméwienia publicznego przy pomocy
podwykonawcow.

Zamawiajacy zgodnie z art. 36b ust. 1 1 2 ustawy Pzp, zada wskazania przez
Wykonawee czeSci  zamoOwienia, ktére] wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcy oraz poda nazwy firmy podwykonawcoéw, na ktorych zasoby
wykonawca powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b w celu wykazania
spelnienia warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy — Pzp. Powyzsze
informacje nalezy zawrze¢ w formularzu ofertowym zal. nr 1 do SIWZ.
Jezeli Wykonawca nie deklaruje w ofercie zatrudnienia podwykonawcow.,
Zamawiajacy przyjmuje, ze przedmiot zamowienia zostanie wykonany samodzielnie
przez Wykonawce.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego
zasoby wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu
wykazania spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22
ust. 1, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku przewidywanego przez wykonawce zatrudnienia podwykonawcoéw
czesci ustug nie zmienia zobowigzan wykonawcy wobec Zamawiajgcego za
wykonanie tej czgsci ustug. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia
i zaniedbania podwykonawcow i ich pracownikéw w takim samym stopniu jakby to
byly dziatania, uchybienia i zaniedbania jego lub jego pracownikéw. Warunkiem
niezbednym do uzyskania zgody Zamawiajacego na zawarcie umowy pomiedzy
wykonawca, a podwykonawca bedzie przedstawienie Zamawiajgcemu w terminie 14
dni przed planowanym terminem rozpoczgcia uslug przez podwykonawce, umowy
pomiedzy wykonawca a podwykonawca lub jej projektu. Do zawarcia umowy przez
podwykonawce z nastgpnym podwykonawcg wymagana jest zgoda Zamawiajgcego
i Wykonawcy. Umowy, o ktorych mowa powyze] wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy nie wyrazi zgody na zawarcie umowy
z podwykonawcg, nastepnym podwykonawca ktorej tres¢ jest sprzeczna z trescig
umowy zawartej z Wykonawca.

W przypadku zawarcia umowy z podwykonawca lub podwykonawcy z dalszym
podwykonawcg, zmiany umowy lub zatrudnienia nowego podwykonawcy, zmiany
warunkoéw umowy z podwykonawcg z naruszeniem zasad, o ktorych mowa powyzej
Zamawiajacy podejmie wszelkie niezbedne kroki w celu wyegzekwowania od
Wykonawcy ustalen niniejszej czesci SIWZ, az do odstapienia od umowy
z Wykonawca (z winy Wykonawcy) wlgcznie. W takiej sytuacji Zamawiajgcemu
przystluguja uprawnienia w postaci wstrzymania platnodci naleznosci z tytulu
realizacji umowy przez Wykonawce do czasu dostosowania warunkéw umowy do
ustalen okreslonych w SIWZ.
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Termin wykonania zaméwienia od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy - Pzp, dotyczace:

1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnos$ci,

jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY WARUNKU:
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze posiada uprawnienia na wykonanie
dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, . Aktualny wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
na podstawie przepiséw rozdzialu 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
Pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY WARUNKU:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegblowego warunku w tym zakresie, oprécz zlozenia
oswiadczenia o spelnieniu warunku udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamdéwienia;

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY WARUNKU:

Zamawiajqcy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie, oprocz zlozenia
os$wiadczenia o spelnieniu warunku udzialu w postepowaniu o zamdwienie publiczne
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY WARUNKU:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegblowego warunku w tym zakresie, oprécz zlozenia
oswiadczenia o spelnieniu warunku udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
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. W postepowaniu mogg wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy wykaig, iz brak jest podstaw
do wykluczenia =z post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy - Pzp.

. Wykonawca wraz z oferty sklada list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt S ustawy Pzp albo informacj¢ o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitalowej.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 dos$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekoniomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego igczacych go z nim stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji, zbowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia, w szczegolnosci:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia,

¢) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

. Podmiot, ktory zobowiazal sie do udostepnienia zasobow zgodnie z ust. 4, odpowiada
solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobéw nie ponosi winy.

. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
- Pzp, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez
zamawiajgcego o$wiadczenia 1 dokumenty, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy — Pzp,
zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie
zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pozniej niz
w dniu, w ktorym uplyngt termin sktadania ofert.

. Zamawiajagcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy - Pzp.

Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, podlegac

bedg wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢
za odrzucong.
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9. Sposéb dokonywania oceny spelnienia warunkéw udzialu w post¢powaniu:

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, zostanie przeprowadzona na
podstawie zlozonych przez wykonawcoéw dokumentéw i o$wiadczen potwierdzajgcych
spetnianie warunkoéw okreslonych przez Zamawiajacego, a wymaganych w dziale 6 STWZ —
zgodnie z formulg ,,spelnia - nie spetia”, zlozonych na podstawie Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 231) w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane.

I. W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 Ustawy - Pzp, Wykonawca przedlozy nastepujace dokumenty
i oSwiadczenia:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie
z art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych zal. nr 3 do SIWZ:

2) Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw rozdziatu 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 Ustawy — Pzp Wykonawca przedlozy nastepujace dokumenty
i oSwiadczenia:

1) Oswiadezenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 -
Prawo zamoéwien publicznych zal. nr 4 do SIWZ.

3. Wykonawca wraz z oferty sklada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej (zal. nr 5 do SIWZ), o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Pzp albo
informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej (zal. nr 6 do SIWZ).

4, Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w dziale 6 ust. 1 pkt 2
— sklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma miejsce zamieszkania lub siedzibe,
potwierdzajacy odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci Zwigzanej
z przedmiotem zamowienia.
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5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce
majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

6.  Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce. W przypadku skladania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

7. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktoérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodno$é z oryginalem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

8. Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.
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1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
z zachowaniem formy pisemne;.

2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie na adres Zamawiajacego lub na nr faksu 087 6194 501 z tym, ze
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata przed uplywem
terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona.

3. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa, w zakresie:
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Joanna Krzeminska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

tel. 087 6194 545

Paulina Kulik — Sekretarka
tel. 087 6194 550

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Aleksandra Biatobrzeska — Inspektor ds. zamowien publicznych
tel. 087 6194 515

z zachowaniem formy okreslonej w pkt. 1.

godziny pracy Urz¢du Gminy EIk: poniedziatek, sroda, czwartek i piatek od 7.15 — do 15.15
we wtorki od 8.00 — 16.00
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4. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia:

D

2)

3)

4

5)

6)

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego na pismie o wyjasnienie tresci
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, jednak nie pozniej niz do
konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, tj. nie pozniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert,

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci SIWZ wplynie do Zamawiajacego pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

Ewentualne przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa pkt 1),

Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz
zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego,

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania, w sprawach wymagajacych
zachowania formy pisemnej postgpowania.

5. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1)

2)

3)

4)

3)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Wprowadzone w ten
sposob modyfikacje przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej Zamawiajacego,

Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow,
jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralna czescia
SIWZ i beda wiazace przy skladaniu ofert.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbgdny na
wprowadzenie zmian w ofertach.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,ogloszenie
o zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych",
przedluzajac jednoczesnie termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie
zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2
ustawy - Pzp,

Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ,,ogloszenia
0 zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych”
Zamawiajgcy zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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1. Termin zwigzania oferta w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert;

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé termin
zwigzania ofertg.

3. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta Zamawiajgcy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy jednak niz 60 dni;

4. Wniesienie $rodkéw ochrony prawnej po uplywie terminu skladania ofert zawiesza bieg
terminu zwiazania oferta do czasu ich rozstrzygniecia.

1. Zalecenia ogolne.
1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
3) Oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:
a) wypelniony zgodnie z SIWZ i podpisany formularz ofertowy - zgodnie ze wzorem
stanowigcym zal. nr 1 do SIWZ.
b) wypelniony zgodnie z SIWZ i podpisany formularz cenowy - zgodnie ze wzorem
stanowiacym zal. nr 2 do SIWZ.
¢) dokumenty i oswiadczenia wskazane w dziale 6 SIWZ,
d) list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej zal. nr 5 do SIWZ,
e) informacja o tym, ze firma nie nalezy do grupy kapitatowej zat. nr 6 do SIWZ,

f) zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, (jezeli dotyczy),

g) petnomocnictwo dla osoby wystepujacej w imieniu wykonawcy uwzgledniajace zakres
i okres obowigzywania - potwierdzajgce ze osoba posiada uprawnienia do podpisywania
zobowigzan w imieniu wykonawcy.

4) Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajgca z wlasciwego rejestru lub
na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

5) Wymaga sig, aby wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty, byly

dokonywane w sposob czytelny i parafowane przez Wykonawce.

6) Wymaga sig, aby oferta byla dostarczona w zamknietej kopercie (opakowaniu), ktéra

bedzie zabezpieczona w sposob uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia

opakowania.
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7) Oferta oraz zalaczniki do oferty winny by¢ przygotowane zgodnie z trescig zalacznikoéw

stanowigcych integralng czgs¢ SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty

i zalgcznikow do oferty na formularzach sporzadzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze

ich tres¢ a takze opis kolumn i wierszy odpowiada¢ beda formularzom okreslonym przez

Zamawiajgcego.

8) Zaleca si¢, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.

W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

9) Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

przez wykonawce.

10) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wyltgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci.

11) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane wraz z tlumaczeniem na j¢zyk
polski.

12) Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 Ustawy - Pzp oferty
skfadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca zgodnie
z prawem zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

13) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsig¢biorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
Ltajemnica przedsi¢biorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty. W razie braku takiego wskazania, zamawiajagcy uzna, ze wszelkie
o$wiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne bez zastrzezen.

14) Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 r., Nr 153, poz. 1503
ze zm.) powinny by¢ umieszczone w kopercie z napisem ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”.

15) Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie
pézniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy firmy, adres wykonawcy, informacji dot.
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofercie.

16) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia;

17) Wykonawcy w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w post¢powaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

18) Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcoéw wspolnie

ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia. Jezeli oferta wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostala wybrana, zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej
wspodtprace tych wykonawcow;

19) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, zgodnie z art. 141 ustawy

Pzp, ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy;

str. 12



20) Kazdy z Wykonawcéw wystepujacych wspolnie powinien ztozy¢ dokumenty okreslone
w dziale 6 ust. 21 3 SIWZ;

21) Pozostate dokumenty, tj. oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.
1 ustawy — Pzp oraz dokumenty w celu wykazania spetnienia przez Wykonawce tych
warunk6éw, wymienione w dziale 6 ust. 1 SIWZ Wykonawcy moga sktada¢ wspélnie;

22) W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawey lub tych podmiotéw s3 poswiadczane za zgodnosé z oryginalem
odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

1. Skladanie ofert.
Oferty nalezy skltada¢ w zamknigtej kopercie do siedziby Zamawiajacego:
Urzad Gminy Elk ul. T. Kosciuszki 28 A, 19-300 Elk (pok. nr 0A- parter).

Termin skladania ofert uplywa dnia 22.12.2015 r. o godz. 10*

W przypadku skladania ofert droga pocztows (przesylka polecona lub poczta kurierska) za
termin jej zlozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.
Oferty nalezy przestaé na adres:
Urzad Gminy Elk
ul. T. Kosciuszki 28 A, 19-300 Eik
z dopiskiem:
Przetarg nieograniczony (IZP.271.3.18.2015)

»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM NA RZECZ URZEDU GMINY ELK W 2016 ROKU?”

nie otwiera¢ do dnia 22.12.2015 r. do godz. 10.10

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku oznaczenia koperty
/opakowania/, w ktdrej znajduje sig oferta Wykonawcy.

W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte,
ktora zostala ztozona po terminie.

2. Otwarcie ofert.

a) Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.12.2015 r. o godz. 10"’ w siedzibie Zamawiajacego
Urzad Gminy Elk ul. T. KoSciuszki 28 A, 19-300 Elk (sala konferencyjna — nr 25
- II pig¢tro).
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1. Wykonawca w ofercie wpisuje cene oferty netto z okresleniem stawki VAT oraz ceng
brutto tacznie z podatkiem za wykonanie calo$ci przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca cene oferty oblicza zgodnie z zalgczonym formularzem cenowym (zal. nr 2
do SIWZ) za podstawe biorac zakres i rodzaj ustug wraz z podanymi ilosciami w oparciu
o informacje zawarte w szczegélowym opisie przedmiotu zamdwienia. W zwigzku
z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbe¢dne do zrealizowania
zamoOwienia wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zamdéwienia, jak rowniez w niej nie
ujete, a bez ktorych nie mozna realizowa¢ zamowienia.

3. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym (zal. nr 2 do
SIWZ) nie podlegajg zmianom i sg obowiagzujace przez caly okres realizacji umowy, z
wyjatkiem sytuacji przewidzianej w dziale - Istotne dla stron postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy pkt 3b, 41 5.

4. Ostateczng cen¢ oferty stanowi warto$¢ brutto ktora nalezy wyliczy¢ na podstawie
zatgczonego formularza cenowego i umiesci¢ w druku formularza ofertowego. Wszystkie
wartosci nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku, stosujac matematyczng zasade
zaokraglen.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze podany w formularzu cenowym zakres ustug ma charakter
szacunkowy, stuzacy do skalkulowania ceny ofertowej i nie stanowi ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do realizacji zamdwienia w podanym zakresie.
Rzeczywisty zakres bedzie wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego.

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

7. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Inne omylki polegajgce na niezgodno$ci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, Zamawiajacy poprawia, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostala poprawiona.
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1. W odniesieniu do oferentéw, ktérzy spetnili postawione warunki udzialu w postepowaniu,
komisja dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:

> cena—90 %

> liczba o0sob, ktére beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zaméwienia na
podstawie umowy o pracg, zwanych dalej "liczba pracownikéw zatrudnionych" -
10%

Kryterium oferty: cena — 90 %

Kryterium cena zostanie przeliczona matematycznie w poréwnaniu do ceny oferty
najnizszej. Najnizsza cena otrzyma maksymalnie 90 punktéw. Tlosé punktéw bedzie liczona
wedlug ponizszego wzoru:

P=(Cn:Cb)x90

P — ilos¢ punktéw otrzymanych za kryterium ,,cena”
Cn — cena oferty najnizszej
Cb — cena oferty badanej

Kryterium spoleczne - liczba pracownikéw zatrudnionych

Sposob  obliczania kryterium spoteczne - ,Liczba pracownikéw zatrudnionych
w dzialalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedhug stanu na dzien 15.12.2015 r.- 10%

W ramach kryterium, na podstawie zadeklarowanej liczby pracownikéw zatrudnionych przy
realizacji przedmiotu zamoéwienia (obstuga bezposrednia) Wykonawca, ktéry zaproponuje
najwyzsza liczbg pracownikow zatrudnionych na umowe o prace otrzyma
maksymalng ilos¢ 10 punktéw, natomiast pozostali wykonawcy odpowiednio mnigj
punktéw wg wzoru:

P=(Lb : Lmax) x 10
P — ilos¢ punktéw otrzymanych za kryterium ,,liczba pracownikéw zatrudnionych”

Lb - liczba pracownikéw zatrudnionych oferty badanej
Lmax — najwigksza liczba pracownikow zatrudnionych sposréd wszystkich ofert
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UWAGA!!!

Przez dzialalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dzialalnos¢ wykonawcy zwigzana
z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych. Jezeli wykonawca nie wpisze
iloéci 0sob zatrudnionych na umowe o prace w formularzu ofertowym, Zamawiajacy uzna, ze
Wykonaweca nie zatrudnia zadnych oso6b 1 przyzna 0 pkt.

Przez osoby zatrudnione na umowe o prace Zamawiajgcy rozumie wszystkie osoby zatrudnione
na podstawie przepisow Kodeksu pracy, ktore wykonuja prace zwiazang z bezposrednim
odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych w przeliczeniu na pelny wymiar pracy (pelny
etat). Zatrudnienie osob na umowe o prace, przy realizacji zamdéwienia powinno trwac przez caty
okres obowigzywania umowy, w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez zatrudniong osobg
lub przez pracodawce przed zakonczeniem w/w okresu Wykonawca winien wykazaé, ze
zatrudnil na to miejsce inng osobe¢/osoby na podstawie umowy o pracg, aby stan zatrudnienia
0sOb na umowe o prace w przeliczeniu na pelny wymiar pracy (pelny etat) byl zgodny ze stanem
zadeklarowanym w formularzu ofertowym. Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizac)i
zamoOwienia zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia
0s0b na podstawie umowy o prace w dzialalnoéci operacyjnej, przez ktéra rozumie si¢
dzialalnosé¢ wykonawcy zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek
pocztowych. Wykonawca zas ma obowiagzek przedstawié ja Zamawiajacemu w terminie 7 dni
roboczych. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy o0sob
zatrudnionych w dziatalnoéci operacyjnej. Powyzsze zapisy winne umozliwi¢ ustalenie
rzeczywiste] liczby zatrudnionych osoéb, jak tez czasu pracy oséb zwigzang z bezposrednim
odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych. Oprocz zadania ewidencji czasu pracy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedlozenia przez Wykonawce innych
dokumentow potwierdzajgcych status osoéb zatrudnionych przy realizacji zamoOwienia np.:
umowy o prace, zakresoOw czynnosci. Zamawiajacy ma prawo skontrolowania podczas realizacji
umowy wykonania obowigzkéw zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace.

2. Metoda oceny i pordwnania ofert:

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktoéry otrzyma najwyzsza
liczbe punktéw w ramach kryteriow cena + liczba pracownikow zatrudnionych. Sposréd
ofert nieodrzuconych, spelniajacych wszystkie warunki specyfikacji istotnych warunkéow
zamOwienia, Zamawiajacy wybierze oferty z najwyzszg sumaryczng liczbg punktéw.
Komisja dokona obliczen z dokladnosciag do dwoéch miejsc po przecinku. Przez pojecia
,,oferta badana” oraz ,,oferta” Zamawiajacy rozumie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawca skladajac oferty dodatkowe, nie moze zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
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Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosei wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisow, w szczegélnosci jest nizsza o 30% od wartosci zaméwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ 0 udzielenie
wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwiazan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy,
oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasniefi wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawecow zgodnie
z art. 92 ustawy — Pzp.

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, zgodnie z art. 94 ustawy - Pzp.

ol

Zamawiajgcy pisemnie zawiadomi Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy - Pzp.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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2

Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajacemu projekt umowy do akceptacji,
ktory bedzie zawieral wszystkie istotne postanowienia umowy  zawarte
w niniejszym dziale wraz z uwzgle¢dnienie zapisow, o ktérych mowa w zal. nr 7 do SIWZ -
szczegotowy zakres dot. wykonywanej ushugi.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy

dopuszcza mozliwosé zmiany postanowien umowy w zakresie:

a) Nazw, adreséw, godzin odbioru i dostarczania przesylek, zmiany numeru rachunku
bankowego, jezeli beda one wynika¢ ze zmian organizacyjnych w strukturze
Zamawiajgcego lub Wykonawcy;

b) Cena jednostkowa podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez
okres realizacji zamowienia za wyjatkiem:

- zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

- koniecznosci wprowadzenia zmian umowy wynikajacych z uregulowan prawnych w
zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe, a takze w przypadku kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznosci powodujgcych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym (np.: nowy
cennik oplat w stosunku do wszystkich nadawcéw na terenie kraju);

- ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w
przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowiazek wowczas stosowaé wzgledem
Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla uslug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z péin. zm.) przyshiguja
wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

2. Odwotanie Art. 180. Ustawy - Pzp przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci zamawiajgcego podjete] w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub
zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy - Pzp, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania
0 ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujgcego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego.
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4. Odwolanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
wniesienie odwolania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajagcemu przed uplywem terminu do

wniesienia odwolania w taki sposéb, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uplywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z trescia
odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych
w art. 27 ust. 2 ustawy - Pzp.

7. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowa¢
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie
przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy - Pzp.

8. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos$é
albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcoéw w Sposdb
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

9. Na czynnosci, o ktorych mowa w ust. 9, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem
art. 180 ust. 2 ustawy - Pzp.

10. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy - Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w
inny spos6b - w przypadku gdy warto$é zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Pzp.

11. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowieri specyfikacji
istotnych warunkéw zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia na stronie internetowej - jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Pzp.

12. Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 11 i 12 wnosi sie w przypadku
zamowienl, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Pzp- w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomo$é o okolicznosciach
stanowiacych podstawe jego wniesienia.

13. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia zamawiajacy moze przedhuzy¢
termin skladania ofert lub termin skladania wnioskow.

14. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

15. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje
skarga do sadu - art. 198a ustawy — Pzp.
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16. Skarge wnosi si¢ do sgdu okrggowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania zamawiajgcego.

17. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

18. Szczegdtowo kwestie dotyczace skargi do sadu zostaty uregulowane w art. 198 a— 198 g
Ustawy — Pzp.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ:

Formularz ofertowy Nr1
Formularz cenowy Nr2
Oswiadczenie Wykonawcy o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu Nr3
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia Nr 4
Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej Nr 5
Oswiadczenie Wykonawcy o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej Nr 6
Szczegotowy opis zamowienia Nr7
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