Regionalna Izba Obrachunkowa
w Olsztynie

PROTOKOL

kontroli kompleksowej gospodarki finansowej w Gminie Etk

przeprowadzone] w okresie od 18 kwietnia do 15 czerwca 2012 roku w
siedzibie Urzedu Gminy Elk, ul. Armii Krajowej 3, 19 — 300 Eik przez
pracownikéw Regionalnej [zby Obrachunkowej w Olsztynie w osobach:

- st. inspektora kontroli Elzbiete Olszewskg, na podstawie upowaznienia
Prezesa R.1.O. w Olsztynie Nr 79/2012 z dnia 10 kwietnia 2012 roku,

- inspektora kontroli Dariusza Olszewskiego, na podstawie upowaznienia Nr
80/2012 z dnia 10 kwietnia 2012 roku.

Kontrolg obj¢to okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2011 roku oraz w miare
potrzeb lata wczesniejsze i okres pozniejszy wedlug nastepujacej tematyki:
I. Ustalenia ogdlnoorganizacyjne.
I1. Ksiggowos¢ 1 sprawozdawczo$é,
II1. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
1. Dochody budzetowe
2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o zamoOwieniach
publicznych
3. Dtug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
IV. Gospodarka mieniem.
V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego 2z jednostkami
organizacyjnymi.
VI. Ustalenia koncowe.

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE.
1. KIEROWNICTWO JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

W okresie objetym kontrolg niZej wymienione funkcje sprawowali:

a) Wéjta Gminy Etk
Pan Antoni Polkowski — wybrany w wyborach bezposrednich w dniu 21
listopada 2010 roku. Slubowanie Wit ztozyl na sesji Rady Gminy Etk w dniu
6 grudnia 2010 roku,

b) Sekretarza Gminy

Pan Ireneusz Gorlo — zatrudniony na tym stanowisku do dnia 1 marca 2011
roku na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony,

¢) Skarbnika Gminy
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Pani Janina Stomkowska — od dnia 1 maja 2005 roku powotana uchwatg Nr
XXVIII/262/2005 Rady Gminy Etk z dnia 31 marca 2005 roku.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali:

- Wojt Gminy Etk

- Sekretarz

- Skarbnik

- inni pracownicy w zakresie powierzonych im obowigzkow.

2. WEWNETRZNE REGULACJE ORGANIZACYJNO-PRAWNE.

Siedziba organéw Gminy Etk miescita sie¢ w budynku Urzedu Gminy Eik, ul.
Armii Krajowej 3, 19 — 300 Etk. Obstuga finansowo — ksiegowa prowadzona
byta przez Referat Finansowy znajdujacy sie w siedzibie Urzedu Gminy Elk.

2.1. W okresie objetym kontrola Gmina Etk dziatata na podstawie Statutu
przyjetego uchwalg Nr V/25/03 Rady Gminy Etk z dnia 27 lutego 2003 roku,
ogloszonego w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego Nr 54, poz. 766. Zmiany wprowadzono na podstawie nizej
wymienionych uchwat Rady Gminy Eik:

- Nr VI/33/2007 z dnia 29 stycznia 2007 roku (ogloszonej w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego Nr 36, poz. 579),

- Nr LIX/509/2009 z dnia 25 wrzesnia 2009 roku (ogloszonej w Dzienniku
Urzgdowym Wojewddztwa Warmirisko - Mazurskiego Nr 172, poz. 2370),

- Nr LXVIII/571/2010 z dnia 29 stycznia 2010 roku (ogtoszonej w
Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego Nr 21, poz.
533),

- Nr LXXIX/629/2010 z dnia 24 czerwca 2010 roku (ogloszonej w
Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego Nr 102, poz.
1532),

- Nr XVI/101/2011 z dnia 6 lipca 2011 roku (ogltoszonej w Dzienniku
Urzgdowym Wojewddztwa Warminisko - Mazurskiego Nr 118, poz. 2011),

- Nr XXIX/194/2012 z dnia 24 lutego 2012 roku (ogloszonej w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego, poz. 1141).

2.2. Urzad Gminy Etk dziatal na podstawie Regulaminu Organizacyjnego
zatwierdzonego zarzadzeniem Nr 70/2011 Woéjta Gminy Etk z dnia 30 marca
2011 roku.

2.3. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej.
Uwagi dotyczace funkcjonowania kontroli biezacej w trakcie wykonywania
obowiagzkéw pracowniczych polegajacej na sprawdzaniu dokumentacji pod
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wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym opisano w pkt 1.3 str. 7
niniejszego protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) wprowadzono w
Urzgdzie Gminy system kontroli zarzadczej. Zasady organizacji systemu
kontroli zarzadczej oraz jego funkcjonowanie uregulowane zostalo
procedurami, dotyczacymi ogédtu dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow i zadah w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy, wprowadzonymi nizej wymienionymi zarzadzeniami Wojta
Gminy Efk:

— Nr 562/2010 z dnia 31 marca 2010 roku w sprawie okreslenia zasad
prowadzenia kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy Etk i jednostkach
organizacyjnych gminy oraz zasad jej koordynacji (zmiane wprowadzono na
podstawie zarzadzenia Nr 291/2012 Woéjta Gminy Etk z dnia 18 maja 2012
roku),

— Nr 533/2010 z dnia 20 stycznia 2010 roku w sprawie wprowadzenia
Kodeksu Etyki pracownikéw Urzedu Gminy Eik,

— Nr 589/2010 z dnia 26 maja 2010 roku w sprawie zasad rejestrowania
procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Eik.

Pozostate wewnetrzne regulacje prawne i procedury, wchodzace w sklad
systemu kontroli zarzadczej zostaly przedstawione w kolejnych punktach i
rozdziatach niniejszego protokotu kontroli, przy kontroli merytorycznej
poszczegdlnych zagadnien objetych zakresem kontroli.

2.4, Audyt wewnetrzny.

Audyt wewnetrzny w Urz¢dzie Gminy Etk wprowadzony zostat od 2010
roku, zgodnie z art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), ktéry to przepis zobowiazuje
jednostke samorzadu terytorialnego do prowadzenia audytu wewnetrznego,
jezeli ujeta w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego kwota
dochodéw i przychodéw lub kwota wydatkéw i rozchodéw przekroczyta
wysokosé 40.000.000 zt.

Zarzgdzeniem Nr 546/2010 Woéjta Gminy Eik z dnia 1 marca 2010 roku
wprowadzono regulamin audytu wewnetrznego oraz procedury audytu
wewnetrznego Gminy Etk.

Wojt Gminy w dniu 31 grudnia 2010 roku zatwierdzit plan audytu na rok
2011.

Kontrolujacy stwierdzil, ze w Urzedzie Gminy Etk w dniu 1 lutego 2011
roku zostata zawarta z osoba fizyczng umowa zlecenie Nr 13/2011 na
przeprowadzenie ustug w zakresie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
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Etk i jednostkach organizacyjnych Gminy Elk. Osoba ta posiadala potrzebne
kwalifikacje do przeprowadzania audytu.

W 2011 roku audyt zostat przeprowadzony w 4 jednostkach organizacyjnych
Gminy Etk (z planu wynikato, Ze audyt nalezalo przeprowadzi¢ w 7
Jednostkach). W dniu 20 stycznia 2012 roku wplyneto do Wéjta Gminy
sprawozdanie z wykonania planu audytu za 2011 rok (z wyjasnieniem powodu
niewykonania planu audytu). Wojt Gminy Elk P. Antoni Polkowski w dniu 20
stycznia 2012 roku zatwierdzit sprawozdanie za 2011 rok przedstawione przez
audytora wewnetrznego.

3. DANE OGOLNE O JEDNOSTCE SAMORZADU TERYTORJALNEGO

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 roku powierzchnia Gminy Elk
wynosita 378,62 km? liczba mieszkaficéw 10.852 osoby.

3.1. Zadania wlasne i zlecone w kontrolowanym okresie Gmina Eik
realizowata poprzez nastepujace jednostki organizacyjne:

a) jednostki budzetowe:

¢ Urzad Gminy Elk,

4 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku,

¢ Szkota Podstawowa im. Szarych Szeregow w Mrozach Wielkich,
¢ Zespot Szkolno — Przedszkolny w Nowej Wsi Elckiej,

¢ Szkota Podstawowa im. rtm. Witolda Pileckiego w Rekusach,
¢ Zespol Szkét Samorzgdowych w Chelchach,

¢ Zespol Szkot Samorzadowych w Stradunach,

¢ Zespot Szkot Samorzgdowych w Woszczelach,

¢ Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. ,,Rudy” w Nowej Wsi Elckiej,
¢ Zespol Obstugi Szkét Gminy Elk.

b) samorzadowe osoby prawne:
¢ Centrum Kultury Gminy Eltk z siedziba w Stradunach,
¢+ Biblioteka Publiczna Gminy Elk z siedzibg w Nowej Wsi Etckie;.

3.2. W 2011 roku Gmina Etk byla udzialowcem Miejskiego Zaktadu
Komunikacyjnego spotka z o. 0. w Etku. Udziat Gminy wynosit 13,05%.

Szczegotowy opis udziatow przedstawiono w pkt 2.1.2.4. str. 21 niniejszego
protokéhu.

3.3. Gmina Etk w 2011 roku nalezata do nizej wymienionych zwiazkéw i
stowarzyszeri:
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1. Stowarzyszenia:

o Stowarzyszenie Powiatow, Miast i Gmin Etk — Gotdap - Olecko pod
nazwa ,Stowarzyszenie EGO Kraina Bociana”, gmina przystgpila na
podstawie uchwaty Nr LXXXI1/677/2010 Rady Gminy Elk z dnia 24 wrzesnia
2010 roku,

¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania pod nazwg ,,Stowarzyszenie
LGD - Razem silniejsi” w Etku, gmina przystapita na podstawie uchwaty Nr
L1/438/2009 Rady Gminy Etk z dnia 29 kwietnia 2009 roku.

2. Zwigzki:

¢ Zwigzek Gmin Wiejskich Rzeczpospolitej Polskiej z/s w Poznaniu, gmina
przystapita na podstawie uchwaty Nr XXXVII/326/2008 Rady Gminy Elk z
dnia 22 sierpnia 2008 roku,

e Zwiazek Migdzygminny ,,Gospodarka komunalna” z/s w Efku, gmina
przystapita na podstawie uchwaly Nr V1/40/2003 Rady Gminy Etk z dnia 27
marca 2003 roku.

3.4. Jednostki pomocnicze.

Jednostki pomocnicze Gminy Elk utworzono na podstawie uchwaty Nr
2/13/88 Gminnej Rady Narodowej w Etku z dnia 15 wrzesnia 1988 roku w
sprawie podzialu Gminy Elk na sotectwa. Powyzszg uchwala utworzono 50
sotectw.

Nastepnie nizej wymienionymi uchwatami Rady Gminy Efk nadano statuty
jednostkom pomocniczym oraz dokonywano zmian (dzielono i taczono)
sotectwa:

- Nr VII/38/03 z dnia 27 marca 2003 r. w sprawie utworzenia sotectw
Ruska Wies i Pistki (Dz. Urz. Woj. Warm. ~Mazur. Nr 69, poz. 1009),

- Nr X/76/2003 z dnia 28 sierpnia 2003 r. w sprawie nadania statutow
Jednostkom pomocniczym Gminy Etk (Dz. Urz. Woj. Warm. -Mazur. Nr 167,
poz. 2031),

- Nr XLII/420/06 z dnia 30 maja 2006 r. w sprawie polgczenia sotectw
Koziki 1 Sordachy. (Dz. Urz. Woj. Warm. —-Mazur. Nr 85, poz. 1465),

~ Nr VII/35/07 Rady Gminy Etk z dn. 29 stycznia 2007 r. w sprawie
utworzenia solectw Szarejki i Szarek (Dz. Urz. Woj. Warm. —-Mazur. Nr 36,
poz. 580),

- Nr VII/36/07 z dnia 29 stycznia 2007 r. w sprawie utworzenia sotectw
Straduny, Janisze —Skup i Chojniak. (Dz. Urz. Woj. Warm. —Mazur. Nr 36,
poz. 581),

- Nr VII/37/07 z dnia 29 stycznia 2007 r. w sprawie utworzenia sotectw
Kateczyny i Gize - Brodowo. (Dz. Urz. Woj. Warm. -Mazur. Nr 36, poz. 582),

- Nr VIII/54/07 z dnia 26 lutego 2007 r. w sprawie utworzenia solectw

Biatojany — gdedy i Rymki (Dz. Urz. Woj. Warm. —-Mazur. Nr 41, poz. 670),
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- Nr X/72/07 z dnia 29 marca 2007 r. w sprawie utworzenia sotectw Sedki i
Lega (Dz. Urz. Woj. Warm. —Mazur. Nr 66, poz. 1052),

- Nr XII/87/07 z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie utworzenia solectw
Sordachy - Koziki i Regielnica (Dz. Urz. Woj. Warm. -Mazur. Nr 74, poz.
1190),

- Nr LIX/507/09 z dnia 25 wrzesnia 2009 r. w sprawie nadania statutéw
Jjednostkom pomocniczym Gminy Etk (dotyczyto nowoutworzonych solectw),
(Dz. Urz. Woj. Warm. — Mazur. Nr 174, poz. 2396),

- Nr LIX/508/09 z dnia 25 wrzesnia 2009 r. zmieniajgca uchwate nr
X/76/2003 z dnia 28 sierpnia 2003 r. w sprawie nadania statutéw jednostkom
pomocniczym Gminy Etk (Dz. Urz. Woj. Warm. -Mazur. Nr 162, poz. 2279).

Na podstawie uchwaty Nr LXXIII/588/2010 z dnia 26 marca 2010 roku
Rada Gminy Elk wyrazita zgode na wyodrebnienie w budzecie gminy na rok
2011 srodkow stanowigcych fundusz sotecki.

3.5. W 2011 roku w Urzedzie Gminy Elk instytucje zewnegtrzne
przeprowadzity nastgpujgce kontrole dotyczace gospodarki finansowej:

- w dniach od 26 do 27 lipca 2011 roku kontrola projektu pn.
wPrzeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion — mieszkancow
Gminy Etk nr POIG.08.03.00-046/09” realizowanego przez Gmine Etk.
Kontrola zostala przeprowadzona przez pracownikow Wiadzy Wdrazajacej
Programy Europejskie w Warszawie,

- w dniu 30 wrzesnia 2011 roku kontrola realizacji projektu w ramach
Programu Wieloletniego pn. Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych
2008 — 2011. Kontrolg objeto inwestycje pn. ,,Przebudowa drogi gminnej
Katgczyny — Regiel oraz drogi gminnej we wsi Regiel, Gmina Etk, Powiat
Efcki”. Kontrola zostala przeprowadzona przez pracownikéw Warmifisko —
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie.

1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC.

1. GOSPODARKA PIENIEZNA [ KONTROLA KASY.
1.1. Organizacja obshugi kasowe;.

Dokumentacje¢ opisujaca przyjete w kontrolowanym okresie zasady w
sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Etk ustalono w zatgczniku nr
3 do zarzadzenia Nr 673/2010 Wéjta Gminy Elk z dnia 29 pazdziernika 2010
roku w sprawie instrukcji kasowej.

1.2. W dniu 19 kwietnia 2012 roku przeprowadzono kontrole kasy Urzedu
Gminy Elk, z ktérej sporzadzono odrebny protokét.

Niedoboru ani nadwyzki $rodkéw w kasie nie stwierdzono. Protokét z
kontroli kasy stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego protokétu.
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1.3. Dokumentowanie operacji kasowych.

Kontrole dokumentowania operacji kasowych przeprowadzono za miesiac
listopad i grudzien 2011 roku na podstawie raportow kasowych pn. ,,Raport
kasowy glowny KT”, z zalaczonymi do raportéw rozchodowymi i
przychodowymi dowodami kasowymi oraz wskazanych ponizej wyciggow
bankowych i dowodéw kasowych.

Do kontroli przyjeto nizej wymienione raporty kasowe:

- RK Nr 30/2011 za okres 0od 2.11.2011 r. do 10.11.2011 r.,

-RK Nr 31/2011 za okres od 14.11.2011 r. do 23.11.2011 r.,

- RK Nr 32/2011 za okres od 24.11.2011 r. do 30.11.2011 r.,

- RK Nr 33/2011 za okres od 1.12.2011 r. do 9.12.2011 r.,

- RK Nr 34/2011 za okres od 12.12.2011 r. do 21.12.2011 r.,

- RK Nr 35/2011 za okres od 22.12.2011 r. do 30.12.2011 r.

Doboru préby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego.

1.3.1. Ujmowanie w raportach kasowych wplat i wyptat gotowks i czekami
w tym samym dniu, w ktérym dokonano danej operacji.

Na podstawie wyzej wymienionych w pkt 1.3. raportéw kasowych wraz z
zalaczonymi dowodami ksiegowymi oraz niZzej wymienionych wyciagdw
bankowych: nr 201 z dn. 4.11.2011 r., nr 203 z dn. 8.11.2011 r., nr 213 z dn.
23.11.2011 r.,, nr 214 z dn. 24,11.2011 r., nr 218 - 220 z dn. 30.11.2011 r.,, nr
222 zdn. 5.12.2011 r., nr 224 z dn. 8.12.2011 r., nr 227 z dn. 14.12.2011 r,, nr
229 z dn. 16.12.2011 r., nr 230 z dn. 19.12.2011 r., nr 236 z dn. 29.12.2011 r.,
nr 237 z dn. 30.12.2011 r., stwierdzono, ze:

a) nie przekraczano wysokosci ustalonego pogotowia kasowego, tj. kwoty
1.000 zi,

b) dowody ksiegowe byly opisane pod katem sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym przez osoby upowaznione do tych
CZynnosci,

¢) terminowo i prawidtowo wydatkowano gotéwke pobrang czekiem z banku
na pokrycie rodzajowo okreslonych wydatk6w oraz stwierdzono, Ze raporty
kasowe wydatkéw sporzadzano w terminach ustalonych zgodnie z wyzej
wymieniong instrukcja kasows.

1.4. Rachunki bankowe gminy.
Na dzien 31 grudnia 2011 roku Gmina Efk posiadata nizej wymienione
rachunki bankowe:

(§ ©.
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Stan rachunku
na dzien 31.12.2011 r.

Lp. Nazwa i numer rachunku bankowego Wedtug wyciagu W'edkug”
ewidencjl
bankowego s .
siggowej
Rachunek dochodow
! 38 93310004 0000001090800001 608. A 608.117,07
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
2 11 93310004 0000001090800002 44.003,35 44.003,35
Uczenie sig¢ przez cate zycie COMENIUS
3 73 93310004 0000001090800050 36.336,10 36.356,10
Klub Integracji Spotecznej ,, AKTYWNI
4 |RAZEMII EDYCJA” 7.651,70 7.651,70
08 93310004 0000001090800056
Depozyty i1 sumy na zlecenie
3| 5493310004 0000001090800004 12782097 |  127.89090
Wydatki niewygasajace
6 43 93310004 0000001090800008 0,00 0.00
Indywidualizacja procesu nauczania i
7 | wychowania uczniéw klas I-III szkot podst. 0,00 0,00
17 93310004 0000001090800088
UG Rachunek wydatkow
8 81 93310004 0000001090800003 0.00 0,00
Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka
9 ,,POfinleSIEI:IC atrakcyjnosci Inwestycyjnej 0,00 0,00
Gminy Etk
66 93310004 0000001090800079
,»Odkryjemy Przesztos¢ dla Przysziosci”
10 33 93310004 0000001090800091 0,00 0.00
»Zyj aktywnie w Krainie Druglina™
1 06 99310004 0000001090800092 0.00 0,00
Projekt ,,Uwierz w siebie”
12|16 93310004 0000001090800009 0.00 0,00
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-
13 | elnclusion-u mieszkancéw Gminy Eik 0,00 0,00
3193310004 0000001090800030
Dofinansowanie pracodawcom kosztow
14 | ksztalcenia mtodocianych — z Funduszu Pracy 0,00 0,00
04 93310004 0000001090800031
Klub Integracji Spolecznej (dot. GOPS —
15 [,,Aktywni Razem™) 0,00 0,00
36 93310004 0000001090800037
Wydatki Program Operacyjny Innowacyjna
16 | Gospodarka 2007-2013 0,00 0,00
79 93310004 0000001090800039
Wydatki niekwalifikowane Program
17 | Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 0,00 0,00

25 93310004 0000001090800041
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Platforma Integracji — Aktywne Straduny 0.00 0,00

18 168 93310004 0000001090800043

~Razem w kierunku integracji” — Rozwdj
19 | spolecznosci lokalnej w Nowej Wsi Elckiej 0,00 0,00
41 93310004 0000001090800044

Przychody Program Operacyjny Innowacyjna
20 | Gospodarka 0,00 0,00
30 93310004 0000001090800048

Razem 823.949,19 823.949,19

Sprawdzono salda w/w rachunkdw bankowych na dzien 31 grudnia 2011
roku z wydrukami obrotow i sald odpowiednich kont oraz z wyciagami
bankowymi — nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2. KSIEGI RACHUNKOWE BUDZETU I URZEDU.

Dokumentacje opisujaca przyjete w kontrolowanym okresie zasady
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Etk ustalono w nizej wymienionych
uregulowaniach wewnetrznych:

4 w zarzadzeniu Nr 16/2010 W¢jta Gminy Etk z dnia 30 grudnia 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci i Zakladowego Planu Kont dla budzetu
jednostki samorzgdowej (Gminy) i Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;j,
obejmujacym nastepujgce zataczniki:

1) wykaz kont ksiegi glownej dla budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego (Gminy Etk) (zat. nr 1),

2) wykaz kont dla ksiegi gtéwnej dla Urzedu Gminy EIk (zal. nr 2),

3) metody wyceny aktywow i pasywow oraz zasady ustalania wyniku
finansowego (zal. nr 3),

¢ w instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania, zabezpieczenia i archiwizowania dokumentéw ksiegowych i
ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Elk, stanowigcej zatacznik nr 1 do
zarzgdzenia Nr 673/2010 Wéjta Gminy Etk z dnia 29 pazdziernika 2010 roku
w sprawie wprowadzenia przepiséw wewnetrznych (instrukcji) okreslajacych
zasady gospodarki finansowej oraz procedury kontroli finansowej dotyczace
procesow zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw
publicznych oraz gospodarki mieniem w Urzedzie Gminy Etk.

Urzad Gminy Etk prowadzit ksiegi rachunkowe dla budzetu Gminy i
Urzedu. Obstuge finansowo — ksiegowa jednostek o$wiatowych prowadzit
Zespol Obstugi Szkét Gminy Etk w Eku.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) prowadzone ksiegi rachunkowe
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Urzedu Gminy jak réwniez organu obejmowaly zbiory zapiséw ksiggowych,
obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktore tworzyly:

- dziennik,

- ksiega glowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiagg

pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dla organu i jednostki prowadzono oddzielne rachunki bankowe.

2.1. Ksiggi rachunkowe urzedu.

W kontrolowanym okresie ksiegi rachunkowe prowadzone byly w Urzedzie
Gminy Efk technika komputerowa oraz reczna.

Technika reczng jednostka prowadzita ewidencje analityczng do konta 011 —
,Srodki trwate” , konta 013 — , Pozostate $rodki trwate”, konta 020 — . Wartosci
niematerialne i prawne” oraz konta 030 — ,,Finansowy majatek trwaty”.

W pozostatym zakresie ewidencje ksiegowa jednostki prowadzono technika
komputerowg z zastosowaniem programu FK — system finansowo - ksiggowy
Informatycznego Zaktadu Ustugowo — Handlowego ROMAD s.c. w Olsztynie
oraz programu System Besta firmy Sygnity w Poznaniu.

2.1.1. Prawidlowosc¢ zapisow w ksiegach rachunkowych urzedu.

W ramach kontroli w/w zagadnienia sprawdzono prawidtowosé
ewidencjonowania operacji gospodarczych, realno$¢ sald oraz prawidtowosé
prowadzenia ewidencji analitycznej do kont syntetycznych wedhig stanu na
dzien 31 grudnia 2011 roku.

Do szczegdtowej kontroli wybrano nizej wymienione konta rozrachunkowe:

- 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

- 221 ,Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych”

- 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

- 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich”

- 225, Rozrachunki z budzetami”

- 226 ,,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”

- 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

- 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

- 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

- 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

Wszystkie w/w konta zostaly wprowadzone do stosowania w jednostce
zarzgdzeniem Nr 16/2010 Wéjta Gminy Etk z dnia 30 grudnia 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci i Zaktadowego Planu Kont dla budzetu jednostki
samorzgdowe] (Gminy) i Urz¢du Gminy jako jednostki budzetowe;.

W Ol
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Doboru proby dokonano metoda doboru prostego losowego.

2.1.1.1. Konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”.
Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosily:

BO  Wn 1.029,80 7,
Ma 81317584,

Obroty Wn 6.646.26546 2,
Ma  6.805.593,56 7,

Saldo  Wn 112,70 24,
Ma 239728587z

Saldo konta 201 na dzien 31 grudnia 2011 roku po stronie Wn wynoszace
112,70 zt stanowily naleznosci od Firmy ALSA Centrum Obstugi Biznesu w
Swidnicy (F - ra korygujaca Nr 322/2011 z dnia 30.08.2011 r.) na kwotg 55,20
zt 1 (F-ra korygujaca Nr 323/2011 z dnia 30.08.2011 r.) na kwote 57,50 zt
(dotyczylo podatku VAT) - nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 4.01.2012

kwote 239.728,58 zt.
Szczegotowe dane dotyczace rozliczenia z kontrahentami (saldo po stronie
Ma) przedstawiono w ponizszej tabeli:

Saldo konta 201 na dzien 31 grudnia 2011 roku po stronie Ma wynosifo

Data Data zaplaty .
Lp | Nazwa kontrahenta | wystawienia Nr fall:turi lub wynikajgca z Kwota Data fal;tycznej
faktury rachunX | gy lub R-ku zaplaty
Poczta Polska S.A.
Centrum Poczty
Centrala Fv-
1. Regi 30.12.2011 | 00039/EBHO06/PR | 13.01.2012 258,30 12.01.2012
egion Handlowy w
Biatymstoku /SFA/P/12/11
Poczta Polska S.A.
Centrum Poczty FV-
2. Centrala 30.12.2011 | 00040/EBHO06/PR | 13.01.2012 8.465,60 12.01.2012
Region Handlowy w /SFA/P/12/11
Bialymstoku
Poczta Polska S.A.
Centrum Poczty FV-
3. Centrala 30.12.2011 | 00041/EBHO6/PR | 13.01.2012 860,40 12.01.2012
Region Handlowy w /SFA/P/12/11
Biatymstoku
Przedsiebiorstwo
4. | Energetyki Cieplnej | 31.12.2011 P4442/11 15.01.2012 2.105,86 13.01.2012
w Etku Spétka z o.0.
Schronisko dla
51, Bezdomnych 14 15 2011 300/2011 31.01.2012 | 9.720,00 | 30.01.2012
wierzat - Zygmunt
Dworakowski
6. | Zaktad Instalacyjny | 17.12.2012 17/12/10-Z 01.01.2012 30.01.2012*
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Wod. —Kan. i CO 151.000,00
Zenon Szylak
Warmifisko- Rozliczeni; vlv(p{at
Mazurska Izba z ot pocat 205,32 3.01.2012
Rolnicza w 31.12.2011 | TOneBoee 14.01.2012 4,43 5.01.2012
Olsztynie odpisu za
XIL2011 r.
Dec. O/OL-Z-12-
1d-435/14/05/09
Generalna Dyrekcja Dec. O/OL-Z-12- | 31.12.2039
Drog Krajowych i 1d-435-1/09/10 31.12.2040 -
Agutostrad w rok 2012 Dec. O/OL-Z-12- | 31.12.2035 CoRIEERY 13.01.2012
Olsztynie 1d-435/24/06/10 | 31.12.2040
Dec. O/OL-Z-12-
1d-435/1.1/09/10
Wspdlnota Uchwata Uchwata Nr
Mieszkaniowa ul. | Wspdinoty 2/2012 30.04.2012 | 181,47 5.04.2012%**
Kosciuszki 11, Mieszkanio-
Nowa Wie$ Elcka wej
Razem X X X 239.728,58 X

*  wyjasnienie do poz. 6 termin splaty zobowiazania w dniu 30.01.2012 r. nastapil
zgodnie z wyrazong zgoda P. Zenona Szylaka o przediuzeniu terminu platnosci do dnia
31.01.2012 r. - pismo z dnia 30.12.2011 .

** wyjasnienie do poz. 8 (szczegdlowy opis decyziji):

1. Decyzja Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Olsztynie Rejon
Etk 19-300 Eik ul. Kolonia 1 Nr GDDKiA-O/QL-Z-12-1d-435/14/05/09 z dnia 9 czerwca
2009 roku — zezwolenie na umieszczenie w pasie drogowym drogi krajowej Nr 16 w
Bartoszach rur wodociagowych i kanalizacyjnych o powierzchni 19,44 m? na okres od
23.06.2009 r. do 31.12.2039 r. i wnoszenia oplaty rocznej w kwocie 776,60 zt za kazdy rok
z gory platnej do 15 stycznia kazdego roku do dnia 31.12.2039 r. Dotyczy inwestycji w toku
»Budowa wodociagu i kanalizacji sanitarnej na trasie Etk - Bartosze - Guzki — Lepaki —
Bienie —Moldzie - Rozyfisk” — pozostato do zaptaty 21.744,80 zt na dzien 31.12.2011 r.

2. Decyzja Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Olsztynie Rejon
Etk 19-300 Elk ul. Kolonia 1 Nr GDDKIiA-O/OL-Z-12-1d-435/1/09/10 z dnia 25 lutego
2010 roku - zezwolenie na umieszczenie w pasie drogowym drogi krajowej Nr 65 w
Stradunach w poprzek drogi rur sieci wodociggowej o pow. 5,30 m* na okres od dnia
26.02.2010 r. do 31.12.2040 r. i wnoszenia oplaty rocznej w kwocie 212,00 zt do dnia 15
stycznia kazdego roku platne z goéry do dnia 31.12.2040 r. Dotyczy inwestycji zakonczonej
»Budowa wodociggu na trasie Straduny — Janisze - Przytuly” - I etap — pozostalo do zaplaty
6.148,00 zt na dzier: 31.12.2011 r.

3. Decyzja Generalnej Dyrekeji drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Olsztynie Rejon
Etk 19-300 Elk ul. Kolonia 1 Nr GDDKiA-Q/OL-Z-12-1d 435/1.1/09/10 z dnia 27 maja
2010 roku - zezwolenie na umieszczenie w pasie drogowym drogi krajowej Nr 65 na
odcinku Przytuly - Straduny w poprzek drogi sieci wodociagowej o pow.13,54 m? oplate
roczng w kwocie 541,60 zt platne z géry do dnia 15 stycznia kazdego roku do dnia
31.12.2040 r. Dotyczy inwestycji zakonczonej ,,Budowa wodociggu na trasie Straduny —
Janisze — Przytuty” I etap — pozostato do zaplaty 15.706,40 zt na dzien 31.12.2011 r.

4. Decyzja Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Olsztynie Rejon
Etk 19-300 Etk ul. Kolonia 1 Nr GDDKiA-Q/OL-Z-12-1d-435/24/06/10 z dnia 22 wrzesnia
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2010 roku — zezwolenie na umieszczenie w pasie drogowym drogi krajowej Nr 16 w
miejscowosci Buniaki, w poprzek drogi o pow. 24,30 m? sieci kanalizacji sanitarnej w
okresie od 01.10.2010 r. do 31.12,2035 r. i wnoszenia optaty rocznej w kwocie 972,00 zi za
kazdy rok z géry platnej do 15 stycznia kazdego roku do dnia 31.12.2035 r. Dotyczy
inwestycji w toku ,,Budowa kanalizacji sanitarnej na trasie Etk - Bartosze - Guzki — Lepaki
— Bienie — Moldzie - Rozynsk” — pozostato do zaplaty 23.328,00 zt na dziefi 31.12.2011 r.

*** wyjasnienie do poz. 9
Zgodnie z uchwata Nr 2/2012 Wspdlnoty Mieszkaniowej ul. Kosciuszki 11 w Nowej Wsi

Elckiej podjetej w trybie art. 23 ustawy z dnia 24.06.1994 r. o wiasnosci lokali (Dz. U. z
2000 r. Nr 80 poz. 903 ze zm.) na zebraniu rocznym w dniu 27 lutego 2012 roku wiasciciele
lokali mieszkalnych zdecydowali o uzupelnieniu niedoboru na kosztach eksploatacji za rok
2011 w wysokosci 362,93 zt zgodnie z posiadanymi udziatami (udzial gminy wynosit 50%)
w terminie do dnia 30 kwietnia 2012 roku. Bylo to rozliczenie przekazanych zaliczek przez
Gming Elk w 2011 roku na ogodlng kwotg 1.198,08 zt na eksploatacje (potwierdzenie salda
przez Wspolnote na dzien 17.01.2012 r.) a faktycznie poniesionymi kosztami eksploatacji w
2011 roku przez Wspdlnotg Mieszkaniowa Kosciuszki 11 w Nowej Wsi Elckie;j.

Jak wynikato z powyzszej tabeli zobowigzania wykazane na dzien
31.12.2011 r. zostaly uregulowane zgodnie z terminem wynikajacym z faktury
rachunku lub decyzji.

Do konta 201 prowadzono ewidencje analityczng komputerowo w programie
FK — system finansowo - ksiegowy Informatycznego Zaktadu Ushigowo —
Handlowego ROMAD s.c. w Olsztynie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentdow,

2.1.1.2. Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.
Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosity:
BO Wn 1.730.852,44 z,
Ma 12.042,85 2,
Obroty Wn  35.456.258,65 ,
Ma  35.489.028,66 z,
Saldo Wn 1.715.393,02 =,
Ma 29.353,44 7.
Saldo konta 221 na dzien 31 grudnia 2011 roku wedlug ewidencji
syntetycznej 1 analitycznej wynosilo po stronie Wn 1.715.393,02 zi, w tym:

- podatek od nieruchomosci — os. prawne 91.357,19 zi,
- podatek rolny — os. prawne - 326,70 z1,
- podatek od Srodkéw transportowych — os. prawne- 3.722,00 zt,
- podatek od nieruchomosci — os. fizyczne 371.226,59 zi,
- podatek rolny — os. fizyczne 83.632,30 zt,
- podatek lesny — os. fizyczne - 10.584,31 z1,
- podatek od srodkéw transportowych — os. fizyczne - 19.641,00 zi,

- podatek od dzialalnosci gospodarczej 0s6b fizycznych optacany
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w formie karty podatkowej - 6.882,90 zi,

- podatek od spadkow 1 darowizn - 8.304,04 zi,
- podatek od czynnosci cywilnoprawnych - 1,79 z1,
- zaleglosci podatkowe zabezpieczone hipoteka przymusowa 558.474,07 zi, *
- odsetki od zalegtosci podatkowych - 515.609,98 zi,
- oplata planistyczna - 789,00 zi,
- oplata za zajecie pasa drogowego - 0,01 zt,
- uzytkowanie wieczyste - 19.252,40 zi,
- czynsz mieszkaniowy - 17.589,18 i,
- czynsz dzierzawny - 901,58 zt,

- odsetki (od czynszu mieszkaniowego, dzierzawnego,

uzytkowania wieczystego) - 7.097,98 zt.

* wyjasnienie do konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Mylnie ujeto zalegtosci podatkowe zabezpieczone hipoteka przymusowa w kwocie
558.474,07 zt wykazane w sprawozdaniu Rb-27S w kol.10-zaleglosci,a ktore sg ksiggowane
na koncie 226-,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ Po stwierdzeniu zaistnialej
pomytki dokonano korekty mylnego ksiegowania oraz korekty Bilansu za 2011 rok pod data
31.05.2012 1.

Po stronie Ma (zobowigzania - nadpfaty) saldo na koncie 221 wynosito
29.353,44 21, wtym:

- podatek od nieruchomosci — os. prawne - 1.837,44 21,
- podatek rolny —os. prawne - 40,71 zt,
- podatek lesny — os. prawne - 1,40 =,
- podatek od srodkow transportowych — os. prawne- 2,00 z1,

- podatek od nieruchomosci — os. fizyczne - 20.065,91 #,
- podatek rolny —os. fizyczne - 5.498,88 zt,
- podatek lesny — os. fizyczne - 42,72 21,
- podatek od $rodkéw transportowych — os. fizyczne- 40,18 zi,

- podatek od dziatalnosci gospodarczej oséb fizycznych optacany

w formie karty podatkowe;j - 9,00 zi,
- podatek od spadkéw i darowizn - 10,00 zi,
- podatek od czynno$ci cywilnoprawnych - 1.110,89 z,
- podatek dochodowy od 0séb fizycznych - 201,00 z,
- oplata planistyczna - 1,36 zi,
- oplata za zajecie pasa drogowego - 0,07 zi,

- czynsz mieszkaniowy - 491,64 4,
- czynsz dzierzawny - 0,24 =z,

2.1.1.3. Konto 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”.
Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosily:

0,00 4,

0,00 =z,
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Obroty Wn  14.163.582,94 =,
Ma  14.163.582,94 zl,
Saldo Wn 0,00 z,
Ma 0,00 =t.
Konto stuzyto do ewidencji rozliczania zrealizowanych przez Urzad Gminy
Etk wydatkéw budzetowych — kontrolujgcy uwag nie wnosi.

2.1.1.4. Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkow europejskich”.

Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosily:

BO Wn 0,00 z,

Ma 0,00 2,

Obroty Wn  3.609.215/43 4,

Ma  3.609.21543 z,
Saldo Wn 0,00 z,
Ma 0,00 zt.

Na podstawie zapisow ewidencji ksiegowej stwierdzono, ze do konta 224
prowadzono ewidencj¢ analityczng wedlug jednostek lub przeznaczenia
dotacji, co byto zgodne z zasadami ewidencjonowania operacji gospodarczych
na wymienionym koncie, okreslonymi w dz. II pkt 1, ppkt 33 zalgcznika nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

2.1.1.5. Konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”.

Stan obrotow 1 salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosity:

BO Wn 83.679,60 =1,

Ma 0,00 2,

Obroty Wn 380.764,71 2,

Ma 358.726,35 =1,
Saldo Wn 105.717,96 =1,
Ma 0,00 zt.

Saldo po stronic Wn w wysokosci 105.717,96 zt wynikatlo z nadptaty
podatku od towaréw i ustug VAT. Nadplata zostata zwrdcona przez Urzad
Skarbowy w Elku na konto dochodowe Urzedu Gminy Etk w dniu 2.03.2012 r.

Do konta 225 prowadzono ewidencje analityczng w n/w szczeg6towosci:

- 225-1 — ,PIT - 4 .- zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych
(dotyczyto uméw o prace)”,

- 225-2—,,VAT - 7” —Rozliczenia z tytutu podatku VAT,
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- 225-3 — ,PIT - 8B” - zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych
z tytutu umow o dzielo, umow — zlecenie, prowizji sottysow,

- 225-4 — PIT - 4R” zaliczki na podatek zryczattowany.

Do prawidlowosci prowadzenia ewidencji analitycznej do konta
syntetycznego 225 uwag nie wniesiono.

2.1.1.6. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.
Stan obrotow 1 salda na dzien 31.12.2011 r. wynosily:
BO Wn 11.774.527,93 21,

Ma 0,00 zt,
Obroty Wn 963.678,23 zi,

Ma 590.818,28 zi,
Saldo Wn 10.220.031,42 zi,

Ma 0,00 zt.

Saldo po stronie Wn w wysokosci 10.220.031,42 zt stanowily naleznosci
dtugoterminowe wobec Urzedu Gminy Etk z tytutu dochodéw budzetowych tj:

- zadluzenie hipoteczne oséb indywidualnych — 566.549,87 zi,

- zadtuzenie z tytutu kupna nieruchomosci na raty — 3.394,00 zi,

- zadluzenie z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw — 9.650.087,55 zt.

Do prawidiowosci prowadzenia ewidencji analitycznej do konta
syntetycznego 226 uwag nie wniesiono.

2.1.1.7. Konto 229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.
Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosity:

BO Wn 0,00 =,
Ma 2218838 ,
Obroty Wn 774.666,97 =1,
Ma 773.739,58 zl,
Saldo Wn 0,00 24,
Ma 21.260,99 zt.

Saldo po stronie Ma w wysokosci 21.260,99 zl stanowily zobowigzania
wobec Zakladu Ubezpieczern Spolecznych Oddzial w Olsztynie z tytutu
naliczonego dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw Urzedu
Gminy Efk, ktére uregulowano w dniu 3.02.2012 r,

Do konta 229 prowadzono ewidencje analityczng w n/w szczegolowosci:

- 229-00 — ,,Rozrachunki z ZUS-em sktadka pracodawcy (dotyczyto umow
0 pracg)”,

- 229-01 - ,Rozrachunki z ZUS-em skladki pracownikéw (dotyczylo
umow o prace i umoéw - zlecen pracownikéw),

- 229-02 - ,Rozrachunki z ZUS-em skladki na Fundusz Zdrowotny
(dotyczyto umdw o prace),
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- 229-03 — _Rozrachunki z ZUS-em sktadki na Fundusz Zdrowotny
(dotyczyto uméw - zlecen),
- 229-04 —, Rozrachunki z ZUS-em skladki na NFZ (dotyczylo umdw o

pracg),
- 229-05 — ,Rozrachunki z ZUS-em skladki na NFZ (dotyczyto umoéw -

zlecen).
Do prawidlowosci prowadzenia ewidencji analitycznej do Kkonta
syntetycznego 229 uwag nie wniesiono.

2.1.1.8. Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”.
Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosity:

BO Wn 0,00 22,
Ma 130.975,94 z,
Obroty Wn 2.537.307,94 =,
Ma 2.532.786,80 =,
Saldo Wn 0,00 =,
Ma 126.454,80 zt.

Saldo po stronie Ma w wysokosei 126.454,80 zt stanowily rozrachunki z
pracownikami z tytutu naliczonego dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2011 rok — wyptacone w dniu 25.01.2012 r.

Do prawidlowo$ci prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 231 uwag

nie wniesiono.

2.1.1.9. Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”.
Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosity:

BO  Wn 117.240,00 21,
Ma 0,00 4,
Obroty Wn 117.547,00 4,
Ma 143.657,00 21,
Saldo Wn 91.130,00 z1,
Ma 0,00 zt.

Do konta 234 prowadzono ewidencje analityczna w n/w szczegotowosci:

- od Nr 234 - 1 do Nr 234 - 32 — ,Naleznosci od pracownikéw z tytulu
pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe”.

Do prawidlowosci prowadzenia ewidencji analitycznej do konta
syntetycznego 234 uwag nie wniesiono.

2.1.1.10. Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”.
Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2011 r. wynosily:

BO Wn 25.506,44 zl,
Ma 854.559,64 =,
Obroty n 32.400.722,30 A,

W@
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Ma 31.674.806,54 =,
Saldo Wn 31.289,73 2,
Ma 134.427,17 zt.

Saldo konta 240 na dzien 31.12.2011 r. po stronie Wn wynosito kwote
31.289,73 7l 1 stanowilo to naleznosci od:

a) Zakladu Wodno - Kanalizacyjnego z Wisniowa Eickiego
(administratora sieci wodno - kanalizacyjnej na terenie Gminy Eik) w kwocie
6.606,20 zt z tytuhu oplat za zajecie pasow drogowych. Gmina Elk obcigza
wysokoscia optaty rocznej notg ksiggowa do dnia 12 stycznia kazdego roku —
wptacono w dniu 13.01.2012 r.

b) »Consensus”s.c. Zarzad Nieruchomosciami - naleznosci w kwocie
10.948,67 zt stanowily fundusz remontowy gromadzony przez wspolnoty
Mieszkaniowe w Nowej Wsi Etckiej ul. Mateckich 4, Kosciuszki 6 i 11 na
przyszie remonty (kwota rozliczana jest przez =zarzadce w miare
dokonywanych remontéw przez wspolnoty mieszkaniowe),

c) ,ADM - REM” Zarzad Nieruchomosciami - naleznosci w kwocie
13.734,86 zl stanowily fundusz remontowy gromadzony przez wspolnoty
mieszkaniowe z miejscowosci Chelchy, Woszczele, Straduny, Mostolty i
Bartosze na przyszie remonty (kwota rozliczana jest przez zarzadcg w miare
dokonywanych remontow przez wspdlnoty mieszkaniowe).

Saldo Ma w wysokosci 134.427,17 zt wynikato z nastepujgcych kwot:

a) 1.069,96 z1 — sumy depozytowe, w tym:

- odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku depozytéw — 205,21 zt,

- ekwiwalent pieniezny za udziat Ochotniczych Strazy Pozarnych w
akcjach p. pozarowych w roku 2011 — 864,75 zt. Do dnia kontroli wyptacono
kwote 451,75 zt,

b) 4.487,44 zt — JAR - TECH spotka z o.0. w Pisanicy - zabezpieczenie
nalezytego wykonania rob6t wedtug umowy Nr ZP.341-20/2008 — termin
zwrotu do dnia 12.02.2012 r., zwrot zabezpieczenia nastapil w dniu 6.02.2012
r.,

c) 73.036,44 zt — FAN - TEX A. G. Hirsztritt z Elku - zabezpieczenie
nalezytego wykonania robot wedlug umowy Nr ZP.3441/26/2009 - termin
zwrotu do dnja 21.01.2018 r.,

d) 38.611,78 zt Ushigi Ogodlnobudowlane E. Chrostowski z Grajewa -
zabezpieczenie nalezytego wykonania rob6t wedluyg umowy Nr
ZP.272.12.2011 - termin zwrotu do dnia 13.11.2011 r. Zabezpieczenie
zwrocono w dniu 11.01.2012 r. Nieterminowy zwrot zabezpieczenia z tytutu
nalezytego wykonania umowy stanowit naruszenie art. 151 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zm.), ktéry wymagat zwrotu kwoty zabezpieczenia z tytulu
nalezytego wykonania umowy nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia

O\ 2
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wykonania zamoéwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie

wykonane,

e) 10.615,35 zt Budownictwo Ogodlne - A. Ladzinski Bartosze 35 -
zabezpieczenie nalezytego wykonania robot wedlug umowy Nr ZP.341-
13/2008 - termin zwrotu do dnia 28.10.2012 r.,

f) 2.756,00 zt Urzad Miasta Etk - decyzja MK-5548-11-41/2008 za zajecie
pasa drogowego (dotyczy urzadzen wodno-kanalizacyjnych) wazna do dnia
31.12.2024 r.,

g) 3.850,20 zt GDDKIiA Olsztyn —decyzja O/OL-Z-12-1d-435/35/08 za
zajecie pasa drogowego (dotyczy urzadzen wodno - kanalizacyjnych) wazna
do dnia 31.12.2038 r.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 240 umozliwiata ustalenie
rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdéw — kontrolujgcy
uwag w tym zakresie nie wnidst.

2.1.2.  Sprawdzono realno$é sald nastepujacych kont zespotu ,,0”, tj:
- konto 011 — ,Srodki trwate”,

- konto 013 — ,,Pozostate srodki trwalte”

- konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”,

- konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”.

2.1.2.1. Konto 011 —,,Srodki trwate”.
Wartos¢ Srodkéw trwatych (wedlug ewidencji syntetycznej) w okresie
kontrolowanym przedstawiata si¢ nastepujgco:

- stan na dzien 1.01.2011 r. - 48.642.023,79 z,

- zwigkszenia w 2011 r. - 2.324.114,67 zt,
- zmniejszenia w 2011 r. - 493,237,22 zi,
- stan na dzien 31.12.2011 r. - 50.472.901,24 zi.

2.1.2.1.1. Ewidencja analityczna prowadzona metodg reczng w ksiegach
srodkow trwalych byta zgodna z ewidencja syntetyczna.

W ewidencji analitycznej byly okreslone osoby lub komorki organizacyjne,
ktérym powierzono srodki trwate.

2.1.2.1.2. Ewidencje analityczng gruntéw prowadzono w rozbiciu na
poszczegOlne dziatki z okre$leniem ich wartosci. Dane do ewidencji
analitycznej wprowadzano terminowo, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
zm.).

2.1.2.1.3. Kontrolowana jednostka stosowata stawki amortyzacyjne
okreslone w zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 ze zm.).

Sprawdzono poprawno$¢ naliczania wysokoéci umorzenia urzadzen

radiotechnicznych (pompy i motopompy) bedacych na stanie Urzedu Gminy

Oy 7
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EXk i nieprawidlowosci nie stwierdzono. Doboru przyjetej do kontroli proby
dokonano przy zastosowaniu metody doboru celowego.

W ewidencji analitycznej stosowano klasyfikacje srodkow (dotyczylo
urzadzen radiotechnicznych) zgodnie z zasadami okreslonymi w zalaczniku do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622).

Umorzenia srodkow trwatych ewidencjonowano na koncie 071 -
»Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Na
dzien 31 grudnia 2011 roku stan konta 071 wynosit kwote 14.882.029,81 zt.

2.1.2.2. Konto 013 —,,Pozostate srodki trwate”.
Wartos¢ pozostatych srodkéw trwalych (wedlug ewidencji syntetycznej)
w okresie kontrolowanym przedstawiata sie nastepujaco:

- stan na dzief 1.01.2011 r. - 514.533,73 z1,

- zwigkszenia w 2011 r. - 128.676,50 =1,
- zmniejszenia w 2011 r, - 11.373,11 zt,
- stan na dzie 31.12.2011 r. - 631.837,12 zl.

Ewidencja analityczna prowadzona metoda reczng w  ksiggach
inwentarzowych byla zgodna z ewidencjg syntetyczna.

W ewidencji analitycznej byly okreslone osoby, u ktérych znajduja sig
srodki trwale, lub komorki organizacyjne, w ktérych znajdujg sie srodki
trwate.

2.1.2.2.1. Zakupione w 2011 roku pozostate srodki trwale byly umarzane w
momencie oddania do uzytkowania. Saldo konta 072 - ,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych na dziefn 31 grudnia 2011 roku wynosito 707.859,19
zt. Kontrolujgcy uwag nie wniost.

2.1.2.3. Konto 020 —,,Warto$ci niematerialne i prawne”.

Na tym koncie zaewidencjonowane byly programy komputerowe
uzytkowane przez pracownikéw Urzedu Gminy Efk.

Ewidencja analityczna prowadzona metoda reczng w  ksiggach
inwentarzowych byla zgodna z ewidencja syntetyczng. W ewidencji
analitycznej byly  wskazane odpowiednie komérki organizacyjne
odpowiedzialne za dany program komputerowy.

Wedtug ewidencji syntetycznej i analitycznej stan konta 020 wykazywat na
dzien 1 stycznia 2011 roku kwote 93.950,93 zi. W trakcie roku warto$é konta
zwigkszyta si¢ o kwote 4.088,00 zt z tytulu zaewidencjonowania
nastgpujacych programow:

- 700,00 zt - program Microsoft Office 2010 zakupionych w dniu 17.05.2011

® o
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- 3.388,00 zt - program Mienie 2 zakupiony w dniu 31.08.2011 r.

W trakcie 2011 roku dokonano zmniejszenia na kwote 550,00 zt (z tytutu
likwidacji programu Microsoft — Wind Profix POEM) 1 stan konta 020 na
dzien 31.12.2011 r. wynosit kwote 97.488,93 zt. Kontrolujacy stwierdzit, ze
programy komputerowe do kwoty 3.500,00 zt byly umarzane w momencie
oddania do uzytkowania a umorzenie ewidencjonowano na koncie 072 —
»Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. W przypadku programow
komputerowych o wartosci powyzej 3.500,00 zt umorzenia ksiggowano na
koncie 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”. Kontrolujacy uwag nie wnidst.

2.1.2.4. Konto 030 — ,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”.
Wedlug ewidencji syntetycznej saldo konta 030 na dzien 31 grudnia 2011
roku wykazywato kwote 896.708,00 zi.
Powyzsza kwota stanowita udzial Gminy Elk wniesiony w formie gotowki
do Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego spoika z o. o. w Elku.
Ewidencja analityczna do konta 030 prowadzona w ksiedze inwentarzowej
byta zgodna z ewidencjg syntetyczng. Kontrolujgcy uwag nie wnidst.

2.2. Ksiegi rachunkowe budzetu Gminy Elk.

Prawidlowos¢ ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiggach
rachunkowych budzetu Gminy Etk sprawdzono na przykladzie nizej
wymienionych kont:

- 133 - ,Rachunek budzetu”,

- 260 - ,,Zobowiazania finansowe”,

- 901 - ,,Dochody budzetu”,

- 902 - ,,Wydatki budzetu”.

Wszystkie w/w konta zostaly wprowadzone do stosowania w jednostce
zarzadzeniem Nr 16/2010 Wéjta Gminy Elk z dnia 30 grudnia 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci i Zaktadowego Planu Kont dla budzetu jednostki
samorzadowej (Gminy) i Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;.

Doboru préby dokonano metoda doboru prostego losowego.

2.2.1. Konto 133 ,,Rachunek budzetu”.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze dla budzetu Gminy Etk i Urzedu Gminy
Etk prowadzono oddzielne rachunki bankowe.

Saldo Wn konta 133 oznaczajace stan $rodkdéw pienieznych na rachunku
budzetu, poréwnano na dzien 31.12.2011 r. z zawiadomieniem z Banku
Spoldzielczego w Etku. W wyniku pordéwnania stwierdzono w tym zakresie
zgodnos¢ kwot pomiedzy wyciagiem bankowym a ewidencja ksiegows

budzetu Gminy Etk.
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2.2.2. Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe” {opisu dokonano w pkt 3.5. str.
80 - 81 niniejszego protokéhu kontroli). Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.2.3. Konto 901 ,,.Dochody budzetu”.

W wyniku kontroli ustalono, ze ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 901 umozliwiata ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu
wedlug podzialek planu finansowego. Nastepnie poréwnano saldo Ma konta
901, oznaczajace sume dochodéw budzetu Gminy Etk za 2011 rok z
dochodami wykonanymi wedtug sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Elk za 2011 rok. W wyniku poréwnania
stwierdzono zgodnos¢ kwot.

2.2.4. Konto 902 ,,Wydatki budzetu”.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 902 umozliwiala ustalenie stanu poszczegolnych wydatkéw budzetu
wedlug podziatek klasyfikacji. Nastepnie poréwnano saldo Wn konta 902,
oznaczajace sume¢ wydatkow budzetu Gminy Etk za 2011 rok z kwotg
wydatkéw wykonanych wedhig sprawozdania RB-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych Gminy Etk za 2011 rok. W wyniku poréwnania
stwierdzono zgodno$é kwot.

3. SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA, FINANSOWA I INNA.

3.1. Terminowos¢ i kompletnos¢ zlozenia sprawozdan za 2011 rok przez
Woéjta Gminy Eik.

Na podstawie przedtozonych do kontroli sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych za 2011 rok ustalono, ze
stosownie do postanowien art. 41 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), § 4 pkt 3 i pkt 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finans6éw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247) W¢éjt Gminy Elk sporzadzit wymagane w/w przepisami
sprawozdania za 2011 rok. Do terminowosci sporzgdzenia i przekazania
sprawozdan uwag nie wniesiono.

3.2. Terminowos$¢ i1 kompletno$¢ zlozenia sprawozdan jednostkowych za
2011 rok przez jednostki budzetowe Gminy Etk i samorzagdowe osoby prawne.
3.2.1. Terminowos¢ ztozenia Wéjtowi Gminy Efk sprawozdan budzetowych
Rb-27S, Rb-28S przez jednostki budzetowe Gminy Etk za IV kwartat 2011

e
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Na podstawie dat wplywu do Urzgdu Gminy Elk zamieszczanych na w/w
sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S za IV kwartal 2011 roku ustalono, ze
wszystkie jednostki budzetowe Gminy Elk zlozyly powyzsze sprawozdania
terminowo, tj. do dnia 1 lutego 2012 roku, zgodnie z zalacznikiem nr 44 litera
E do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. 20, poz. 103).

3.2.2. Terminowo$¢ zlozenia Wojtowi Gminy Etk sprawozdan Rb-Z i Rb-N
przez jednostki budzetowe Gminy Etk za IV kwartat 2011 roku.,

Na podstawie dat wptywu do Urzedu Gminy Etk zamieszczanych na w/w
sprawozdaniach Rb-Z i Rb-N za IV kwartat 2011 roku ustalono, ze wszystkie
jednostki budzetowe Gminy Efk ztozyly sprawozdania terminowo, tj. do dnia 1
lutego 2012 roku, zgodnie z terminem okreslonym w zalgczniku nr 7 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).

3.2.3. Terminowo$¢ zlozenia Wojtowi Gminy Etk sprawozdan Rb-Z, Rb-N,
Rb-UZ, Rb-UN za IV kwartat 2011 roku przez samorzadowe osoby prawne, t].
Centrum Kultury Gminy Eitk z siedzibg w Stradunach oraz Biblioteki
Publicznej Gminy Etk z siedziba w Nowej Wsi Elckiej.

Na podstawie dat wplywu do Urzedu Gminy Elk zamieszczonych na
sprawozdaniach Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN za IV kwartal 2011 roku
ustalono, ze w/w podmioty zlozyly sprawozdania terminowo tj. do dnia 6
lutego 2012 roku, zgodnie z terminem okreslonym w zalaczniku nr 8 w cz. 1I
tabeli B do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).

3.3. Sprawozdawczos¢ finansowa.

Kontrolg objeto bilans Urzedu Gminy Etk sporzadzony na dzien 31 grudnia
2011 roku (wraz korekta nr 1 z dnia 31.05.2012 r.).

W zwigzku z powyzszym kontrole przeprowadzono poréwnujac kwoty
wykazane w bilansie zamkniecia na 2011 rok i odpowiadajace im kwoty
wykazane w bilansie otwarcia na dzien 1.01.2012 r. kont: 225 ,,Rozrachunki z
budzetami”, 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, 231 ,,Rozrachunki
z tytutu wynagrodzen” oraz 851 ,,Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych” z
kwotami wykazanymi po stronie pasywéw w bilansie Urzedu wedtug stanu na
koniec 2011 roku. W wyniku poréwnania stwierdzono zgodnosé kwot.

Nastepnie poréwnano kwoty wykazane w bilansie zamkniecia na 2011 rok i
odpowiadajgce im kwoty wykazane w bilansie otwarcia na dzien 1.01.2012 r.
kont 080 ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”, 030 , Dhigoterminowe
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aktywa finansowe”, 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” z kwotami
wykazanymi po stronie aktywow w bilansie Urzgdu wedlug stanu na koniec
2011 roku. W wyniku poréwnania stwierdzono zgodnos¢ kwot.

Dobér proby w powyzszym zakresie losowy.

3.4. Wykazywanie danych w sprawozdaniach w kwotach zgodnych z
ewidencja ksiegowa. Kontroli poddano:

3.4.1. Sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia

2011 roku, jednostki — Urzedu Gminy:

- dziat 750, rozdziat 75023, § 4260

- dziat 710, rozdziat 71035, § 4300

- dzial 754, rozdziat 75412, § 4280

- dziat 851, rozdziat 85154, § 4300

- dziat 900, rozdziat 90003, § 4300

- dziat 921, rozdziat 92109, § 4350

Nie stwierdzono rozbieznosci w zapisach w sprawozdaniach i ewidencji
analityczne;j.

Doboru préby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl

3.4.2. Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie Gminy Efk za 2011 rok.

Kontroli poddano prawidtowo$é wykazania w sprawozdaniu kwoty
planowanych oraz wykonanych przychodéw i rozchodéw wedlug stanu na
dzieh 31.12.2011 r. W wyniku Kkontroli powyzszego zagadnienia
nieprawidlowosci nie stwierdzono. Szczegétowo zagadnienie opisano w pkt
3.6. str. 81 ,Przychody budzetowe” oraz w pkt 3.7. str. 82 ,Rozchody
budzetowe” niniejszego protokétu kontroli.

3.4.3. Sprawozdanie Rb-ST roczne za 2011 rok o stanie $rodkéw na
rachunkach bankowych Gminy Etk.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu wykazano stan srodkéw
na rachunku budzetu Gminy Etk w kwocie zgodnej z saldem Wn konta 133
»Rachunek budzetu”, ktére bylo zgodne z wyciggami bankowymi.

3.4.4. Wykazanie w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2011 roku dochodéw wykonanych w kwotach zgodnych z
ewidencja ksiegowa na koncie 901 ,,Dochody budzetu”.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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3.4.5. Wykazanie w sprawozdaniu zbiorczym Rb-288 za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2011 roku wydatkéw wykonanych w kwotach zgodnych z
ewidencjg ksiegowg na koncie 902 ,,Wydatki budzetu”.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4. INWENTARYZACIJA.

4.1. Inwentaryzacja kasy zostata przeprowadzona w dniu 30 grudnia 2011
roku przez komisj¢ w sktadzie:

- P. Ewa Korzeniecka — podinspektor,

- P. Marcin Supinski — podinspektor.

Inwentaryzacja zostala dokonana na arkuszach spisu z natury, z ktorych
wynikato, ze komisja inwentaryzacyjna nieprawidlowosci nie stwierdzita.

Inwentaryzacja pozostalych aktywéw i pasywdw finansowych zostata
przeprowadzona zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

4.2. Inwentaryzacja majatku Gminy Etk.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostalty okreslone w zatgczniku nr
3 do zarzadzenia Nr 673/2010 Wéjta Gminy z dnia 29 pazdziernika 2010 roku
w sprawie wprowadzenia przepisOw wewnetrznych (instrukcji) okreslajacych
zasady gospodarki finansowej oraz procedury kontroli finansowej dotyczace
procesOw zwigzanych 2z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkow
publicznych oraz gospodarki mieniem w Urzedzie Gminy Eik.

Zarzadzeniem Nr 192/2011 z dnia 28 pazdziernika 2011 roku Wéjt Gminy
Eik zarzadzil przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majatku Gminy Etk
(zmiang wprowadzono zarzadzeniem Nr 204/2011 Wojta Gminy Etk 24
listopada 2011 roku). Inwentaryzacje nalezato przeprowadzié w okresie od
dnia 7 listopada 2011 roku do dnia 15 stycznia 2012 roku. Termin rozliczenia
inwentaryzacji ustalono do dnia 31 stycznia 2012 roku.

Na podstawie w/w zarzadzenia zostala powotana komisja inwentaryzacyjna
oraz zespoty spisowe.

Inwentaryzacje przeprowadzono na arkuszach spisu z natury, ktoére byly
ewidencjonowane jako druki $cistego zarachowania. Arkusze spisu z natury
byty podpisane przez osoby materialnie odpowiedzialne.

Komisja inwentaryzacyjna w dniu 31.01.2012 r. sporzadzita sprawozdanie
z przebiegu inwentaryzacji, ktdre zostalo podpisane bez zastrzezen przez
Skarbnika Gminy P. Janine Stomkowskg oraz Wéjta Gminy Etk P. Antoniego
Polkowskiego. Rozliczenie koncowe wykazato niedobér srodkéw na kwote
299,52 zt. W ksiggach rachunkowych ujeto w/w réznice inwentaryzacyjng pod
datg 31 grudnia 2011 roku.

Poprzednia petna inwentaryzacja majatku Gminy Elk przeprowadzona
zostata w dniach 1.12.2009 r. — 14.01.2009 r. Termin inwentaryzacji $rodkéw
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trwalych okreslony w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci nie zostat
przekroczony.

I11. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Procedury uchwalania budzetu Gminy Eik okreslono uchwatg Nr
LXXXI/665/2010 Rady Gminy Etk z dnia 31 sierpnia 2010 roku.

Zarzadzeniem Nr 639/2010 z dnia 23 sierpnia 2010 roku Wojt Gminy Elk
okreslit wytyczne do opracowania projektu budzetu gminy na 2011 rok.

W dniu 24 sierpnia 2010 roku Wéjt Gminy przekazat podleglym jednostkom
wytyczne w sprawie rodzaju i szczegétowosci materiatéw planistycznych do
opracowania budzetu Gminy Elk na 2011 rok z terminem sporzgdzenia
materiatéw do dnia 10 pazdziernika 2010 roku.

Projekt budzetu gminy na 2011 rok zostal przyjety zarzadzeniem Nr
679/2010 Wéjta Gminy Etk z dnia 8 listopada 2010 roku w sprawie przyjecia
projektu budzetu gminy na 2011 rok.

Sklad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie uchwatg Nr
RIO.VIII-0120-562/10 z dnia 6 grudnia 2010 roku wydat pozytywna opinie o
przedtozonym projekcie budzetu na rok 2011.

Projekt uchwaty budzetowej na 2011 rok przewidywat:

- dochody ogdtem — 35.956.347,00 zt, w tym:

dochody biezace — 29.047.644,40 z,
dochody majatkowe — 6.907.702,60 zt.

- wydatki ogdtem — 35.956.347,00 zl, w tym:

wydatki biezace — 28.813.091,41 zi,
wydatki majatkowe — 7.143.255,59 zi.

- deficyt — 0,00 zi.

Planowane wydatki biezgce nie przekraczaly kwoty planowanych dochodow
biezacych.

Projekt budzetu spelniat wymogi art. 242 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

W dniu 17 listopada 2010 roku Wéjt Gminy przekazat podlegtym
jednostkom materialy niezbedne do sporzadzenia projektu ich plandéw
finansowych, z terminem sporzadzenia planéw finansowych w terminie 30 dni
od dnia otrzymania informacji nie pdzniej jednak niz do dnia 22 grudnia 2010
roku, zgodnie z 248 ust. 1 i 2 wyzej cytowanej ustawy o finansach
publicznych.

Rada Gminy Elk uchwatag Nr V/31/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku
uchwalila budzet Gminy na 2011 rok.

Niniejsza uchwata zawierata upowaznienie Wéjta Gminy do:

1. Zaciagania kredytdw i pozyczek oraz emisji papieréw wartosciowych na:
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- finansowanie przejsciowego deficytu budzetu, tj. do kwoty 2.000.000,00
zt,

- splatge wczesniej zaciagnigtych zobowiazan z tytutlu emisji papierow
wartoSciowych oraz zaciaggnietych kredytoéw i pozyczek, tj. do kwoty
1.400.000,00 zt,

- wyprzedzajagce finansowanie dziatan finansowych ze $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, tj do kwoty 1.321.758,50 zi,

- finansowanie wydatkow na inwestycje i zakupy inwestycyjne ujete w
ramach przedsigwzig¢ w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

2. Ponadto Rada Gminy upowaznita Wéjta do:

1) dokonywania zmian w planie wydatk6w polegajacych na:

a) przesunigciach limitu w planie wydatkéw miedzy rozdziatami i
paragrafami z wylgczeniem przeniesien miedzy dziatami, w tym do
dokonywania zmniejszen i zwiekszen planu wydatkéw na wynagrodzenia i
pochodne od wynagrodzen w dziale, w ramach ogdlnej kwoty wynagrodzen
ustalonych przez Rade,

b) dokonywania zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych miedzy
zadaniami w danym dziale, nie powodujac likwidacji zadania (z wyjatkiem
inwestycji wieloletnich),

c) przekazania uprawnief jednostkom organizacyjnym gminy do zaciggania
zobowigzan z tytuhn uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki, i z
ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy,

2) przekazania niektérych uprawnien do dokonywania przeniesieh
planowanych wydatkéw kierownikom gminnym jednostkom budzetowych tj:

a) dokonywania przeniesien limitu wydatkéw biezacych w ramach dziah z
wyjatkiem wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

b) dokonywania zmian w planie wydatkéw rachunkéw dochodéw
samorzgdowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ na
podstawie ustawy o systemie o§wiaty, w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym, nie powodujacych zwiekszenia lub zmniejszenia ogdlnej kwoty
dochodéw i wydatkow,

3) lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w
innych bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy.

Plan finansowy zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych Gminie ustawami zostal ustalony w zalaczniku nr 6 do wyzej
wymienionej uchwaly budzetowe;.

Budzet na 2011 rok zostal opracowany w szczegéltowosci w podziale na
dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji dochodéw i wydatkow.

W dniu 19 stycznia 2011 roku, tj. w terminie okre$lonym w art. 249 ust. 1
pkt 1 ustawy o finansach publicznych Wéjt Gminy Etk przekazal podlegtym
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jednostkom informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkdw tych
jednostek.
Zarzadzeniem Nr 263/2012 z dnia 28 marca 2012 roku Wéjt Gminy Etk
przyjal sprawozdanie roczne z wykonanie budzetu Gminy Etk za 2011 rok.
Roczne wykonanie budzetu w 2011 roku zrealizowano nastepujaco:
- dochody ogétem — 33.015.118,08 zt, w tym:
dochody biezace — 30.308.515,34 zt,
dochody majatkowe — 2.706.602,74 zt.
- wydatki ogdtem — 34.123.568,77 zt, w tym:
wydatki biezace — 29.949.660,19 zi,
wydatki majatkowe — 4.173.908,58 zt.
- deficyt — 1.108.450,69 zt.
Planowane wydatki biezace nie przekraczaty kwoty planowanych dochodow
biezacych.
Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie uchwatg Nr
RIO.VIII-0120-368/12 z dnia 2 czerwca 2012 roku wydat pozytywna opinie o
przedlozonym sprawozdaniu z wykonania budzetu Gminy Etk za 2011 rok.

1. DOCHODY BUDZETOWE.

Struktur¢ dochodéw planowanych i wykonanych w 2011 roku przedstawia
ponizsza tabela:

Plan po Wykonanie | Wykonanie
Dziat Tresé zmianach (w %)

010 | Rolnictwo i towiectwo 3.166.013,73| 2.996.653,64 94,65
020 |Lesnictwo 5.540,53 15.262,20 275,46
600 | Transport i tacznosé 250.000,00 250.000,00 100,00
700 | Gospodarka mieszkaniowa 313.572,00 308.220,18 08,29
710 | Dziatalnosé ustugowa 14.900,00 14.900,00 100,00
750 | Administracja publiczna 667.491,44 461.264,39 69,10
751 | Urzedy naczelnych organéw 23.235,00 23.234,99 100,00

wladzy panstwowe;j, kontroli i

ochrony prawa oraz sadownictwa
754 |Bezpieczefistwo  publiczne i 93.200,00 92.852,02 99.63

ochrona przeciwpozarowa
756 | Dochody od oséb prawnych, od| 11.912.644,00| 12.202.525,96 102,43

os6b fizycznych i od innych

jednostek nieposiadajgcych

osobowosci prawnej oraz wydatki

zwigzane z ich poborem
758 |Rozne rozliczenia 10.296.761,83 | 10.298.315,53 100,02
801 |Oswiata i wychowanie 65.805,71 53.702,94 81,61
852 | Pomoc spoleczna 5.956.862,17| 5.823.287,39 97,76

@@ﬁm




29

853 |Pozostale zadania w zakresie 216.030,00 214.679,78 99,37
polityki spotecznej
854 | Edukacyjna opieka 184.680,00 184.678,44 100,00
wychowawcza
900 |Gospodarka komunalna i ochrona 75.540,00 75.540,62 100,00
$rodowiska
RAZEM 33.242.277,03} 33.015.118,08 99,32

A. Zarzadzeniem Nr 200/2011 z dnia 10 listopada 2011 roku Wojt Gminy
Etk przyjal projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy Etk na lata 2012 — 2024. W objasnieniach (do projektu w/w uchwaty)
przyjetych wartoéci Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Elk na lata
2012 — 2024 zawarto m. in. zalozenie wzrostu dochodéw wiasnych gminy w
roku 2013 o 10,2% a w pozostatych latach na poziomie 5,5% rocznie z tytulu
wzrostu podatku od elektrowni wiatrowych. Wedlug wyjasnienia Skarbnika
Gminy — P. Janiny Slomkowskiej, powyzszy wzrost z tytulu dochodow
wihasnych gminy dotyczyl prognozy wzrostu wszystkich podatkow i opfat
lokalnych z terenu gminy Etk np. podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego,
oplaty eksploatacyjnej i innych.

Uchwatg Nr XXV/171/2011 z dnia 21 grudnia 2011 roku Rada Gminy Etk
przyjeta Wieloletnig Prognoze Finansowa Gminy Efk na lata 2012 — 2024,

Wyjasnienie Skarbnika Gminy — P. Janiny Stomkowskiej w sprawie
ustalenia prognozowanej wysokogci dochodéw wiasnych z tytutu podatkow 1
oplat lokalnych w latach 2012 — 2024 stanowi zalacznik nr 2 do protokotu
kontroli.

1.1. Subwencie i dotacje

1.1.1. Subwencje
W 2011 roku Gmina Eik otrzymata subwencj¢ ogoélna w wysokosci
10.080.156,00 zt, w tym:
- czes¢ oswiatowa 7.364.146,00 =i,
- czg$¢ wyrownawcza  2.553.454,00 zi,
- czes¢ rOwnowazaca 162.556,00 zt.

1.1.2. Dotacje
W 2011 roku Gmina Etk otrzymata dotacje celowe z budzetu panstwa na
ogolng kwote 7.731.239,22 zi, w tym:

1.1.2.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ wiasnych
zadan biezacych gminy wyniosty ogdtem 1.810.588,86 zt, w tym:
a) na biezace zadania wlasne 1.788.669,71 zi, z tego na:
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o rozdziat 75421 § 2030 — dotacja celowa na dofinansowanie zadan z
zakresu zarzadzania kryzysowego — 20.000,00 zi,

o rozdzial 75814 § 2030 — dotacja celowa na czesciowy zwrot wydatkdw
poniesionych w ramach Funduszu Soteckiego za 2010 rok - 43.973,19 zi,

e rozdzial 80195 § 2030 — dotacja celowa na sfinansowanie kosztow
komisji kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych - 465,00 zi,

e rozdzial 85213 § 2030 — dotacja celowa z przeznaczeniem na optacenie
skladek zdrowotnych za osoby pobierajace niektore swiadczenia z pomocy
spotecznej (zasitki, optata sktadki za osoby, z ktérymi zawarto kontrakty
socjalne) - 24.148,45 zi,

e rozdziat 85214 § 2030 — dotacja celowa na wyptate zasitkow i pomoc w
naturze oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe — 821.637,18 zi,

e rozdzial 85216 § 2030 — dotacja celowa na wyplate zasitkow statych —
269.759,45 zt,

e rozdzial 85219 § 2030 — dotacja celowa na utrzymanie Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej — 189.008,00 zi,

e rozdzial 85295 § 2030 — dotacja celowa na realizacje programu
wieloletniego ,,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania” — 235.000,00 zt,

e rozdziat 85415 § 2030 — dotacja celowa na zakup podrecznikéw
szkolnych w ramach Rzadowego Programu ,,Wyprawka szkolna” — 20.363,24
zt,

e rozdzial 85415 § 2030 — dotacja celowa na stypendia socjalne dla
uczniow — 164.315,20 zt.

b) na inwestycje wlasne gmina trzymata dotacje z budzetu panstwa w
wysokosci  21.919,15 zt (rozdzial 75814 § 6330), tj. czesciowy zwrot
wydatkéw majatkowych poniesionych w ramach Funduszu Soleckiego za 2010
rok.

1.1.2.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan
biezacych wyniosty ogdtem 5.017.999,37 zt, w tym:

* rozdzial 01095 § 2010 — dotacja celowa na zwrot podatku akcyzowego
producentom rolnym i jego obstuge - 664.587,98 z1,

e rozdzial 71035 § 2020 — dotacja celowa na utrzymanie cmentarzy
wojennych — 14 900,00 z,

o rozdziat 75011 § 2010 — dotacja celowa na administracje publiczng
- 85.731,00 #,

* rozdziat 75056 § 2010 — dotacja celowa na obstuge spisu powszechnego
- 25.511,00 =,

® rozdziat 75101 § 2010 — dotacja celowa na prowadzenie statego rejestru
wyborcow — 1.670,00 zt,
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e rozdziat 75108 § 2010 — dotacja celowa na wybory do Sejmu i Senatu
- 21.384,99 zi,

e rozdzial 75109 § 2010 — dotacja celowa na wybory do rad gminy i
wybory Woéjta Gminy - 180,00 2zt (ustluga niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej z wyboréw samorzgdowych w 2010 roku),

e rozdzial 85205 § 2020 — dotacja celowa na realizacje projektu Gmina Etk
»okutecznie przeciw przemocy” realizowanego w ramach Programu
Ostonowego MPIPS ,,Wspieranie jednostek samorzgdu terytorialnego w
tworzeniu systemu przeciwdziatania przemocy w rodzinie” — 5.500,00 zl,

e rozdzial 85212 § 2010 -~ dotacja celowa na wyplate $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz skladek na
ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe =z ubezpieczenia spolecznego
- 4.172.084,00 zt,

o rozdziat 85213 § 2010 — dotacja celowa z przeznaczeniem na oplacenie
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za osoby pobierajace $wiadczenia
rodzinne - 15 350,40 zi,

» rozdziat 85219 § 2010 — dotacja celowa na osrodki pomocy spolecznej
- 300,00 zt,

o rozdziat 85295 § 2010 — dotacja celowa na wyptate dodatkéw po 100 zt
dla 0s6b pobierajacych swiadczenia pielegnacyjne -10.800,00 z1.

1.1.2.3. Pozostate dotacje
W 2011 roku Gmina Elk otrzymata réwniez inne dotacje i srodki pozyskane
z innych Zrédet w tacznej kwocie 902.650,99 zt, w tym:

a) dotacja z Powiatu Efckiego na dofinansowanie przebudowy drogi gminne;j
na droge o nawierzchni asfaltowej w miejscowosci Plociczno w wysokosci
(rozdziat 60016 § 6300) — 250.000,00 zt,

b) dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich oraz $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 3 oraz ust. 3
pkt 5 i 6 ustawy o finansach publicznych w tacznej kwocie 553.448,97 zt, w
tym:

== w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego otrzymano dotacje w
wysokosci 214.679,78 zi, na realizacje projektow:

J indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-III
szkot podstawowych — 1.480,00 =, z tego:

- rozdzial 85395 § 2007 - dotacja celowa ze $rodkéw UE w kwocie -
1.258,00 zi,

- rozdziat 85395 § 2009 - dotacja celowa z budzetu panstwa w kwocie —

222,00 zt.
)
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. Klub Integracji Spotecznej ,,Aktywni Razem II edycja w Gminie Eik”
—213.199,78 zt, z tego:

- rozdzial 85395 § 2007 - dotacja celowa ze srodkéw UE w kwocie -
182.367,50 zi,

- rozdziat 85395 § 2009 - dotacja celowa z budzetu panstwa w kwocie —
30.832,28 zt.

- na realizacj¢ projektu pod nazwa ,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu — elnclusion — mieszkancéw Gminy Eik” w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Priorytet VIII Spoteczenstwo
Informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion w wysokosci
338.769,19 zt (dotyczylo: zakupu komputeréw, oprogramowania,
abonamentéw za internet, kampanii promocyjnej), w tym:

* rozdzial 75095 § 2007 - dotacja celowa ze srodkéw UE w kwocie —
258.372,34 zt, w tym:

- refundacja wydatkéw poniesionych na realizacje projektu w 2010 roku
214.922,06 z,

- refundacja wydatkow poniesionych na realizacje projektu w 2011 roku —
43 450,28 zt,

* rozdziat 75095 § 2009 - dotacja celowa z budZetu panstwa w kwocie —
45.595,13 z1, w tym:

- refundacja wydatkéw poniesionych na realizacje projektu w 2010 roku
37.927,43 zt,

- refundacja wydatkéw poniesionych na realizacje projektu w 2011 roku —
7.667,70 zl,

* rozdziat 75095 § 6207 - dotacja celowa ze srodkéw UE w kwocie —
29.581,46 zt (refundacja wydatkéw poniesionych na realizacje projektu w
2010 roku),

* rozdzial 75095 § 6209 - dotacja celowa z budzetu panstwa w kwocie —
5.220,26 zk (refundacja wydatkéw poniesionych na realizacje projektu w 2010
roku).

c) dotacja z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej (rozdziat 90011 § 2440) w kwocie 700,00 zt ($rodki przekazane za
posrednictwem Centrum Edukacji Ekologicznej w Etku) na zadania z zakresu
edukacji ekologicznej realizowane w szkotach,

d) dotacja z Fundacji Europejski Fundusz Rozwoju Wsi Polskiej na
realizacje programu wsparcia nauki jezyka angielskiego dla miodziezy szkot
gimnazjalnych z terenéw wiejskich (rozdziat 80195 § 2700) — 25.650,00 zt.

Cata kwota w wysokosci 25.650,00 zt wplyneta w 2011 roku na realizacje
w/w zadania, w tym: zrealizowano w 2011 roku kwote 10.385,00 zI, natomiast
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kwota w wysokosci 15.265,00 zt przeznaczona do wykorzystania na realizacje
zadania w 2012 roku,

e) dotacja z Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej 72.852,02 zt na
zapewnienie gotowosci bojowej przez OSP Woszczele i Nowa Wies Elcka —
Jjednostek wlaczonych do krajowego systemu ratowniczo - gasniczego, w tym:

- OSP Woszczele (rozdziat 75412 § 2700) — 10.852,02 zt,

- OSP Nowa Wies Elcka (rozdziat 75412 § 2700) — 11.800,00 z,

- OSP Nowa Wies Elcka (rozdziat 75412 § 6290) — 50.200,00 zt.

1.2. Dochody z tytutu podatkéw i optat.

W okresie kontrolowanym obowigzywaly nastepujace uregulowania
wewnetrzne dotyczace podatkow i oplat lokalnych:

- instrukcja w sprawie udzielania ulg i umarzania zalegtosci podatkowych w
Urzedzie Gminy Etk stanowiaca zalacznik nr 5 do zarzadzenia Nr 673/2010
Wojta Gminy Elk z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia
przepisow wewnetrznych (instrukcji) okreslajacych zasady gospodarki
finansowej oraz procedury kontroli finansowej dotyczace proceséw
zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem Srodkéw publicznych oraz
gospodarki mieniem w Urzedzie Gminy Elk,

- instrukcja w sprawie poboru i ewidencji podatkéw i oplat w Urzedzie
Gminy Etk stanowigca zalacznik nr 6 do w/w zarzgdzenia Nr 673/2010 Wéjta
Gminy Etk z dnia 29 pazdziernika 2010 roku.

Ewidencja podatkéw byta integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu i
byla prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu
jako jednostki budzetowej, zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Na dochody z tytulu podatkéw i optat uzyskanych w 2011 roku w kwocie
11.753.362,27 zt sktadaly sie wptywy z tytutu:

- udzialu we wplywach z podatku dochodowego od o0séb prawnych
- 13.545,72 z,

— udzialu we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych -
4.610.871,00 zi,

— podatku rolnego — 979.212,72 z,

— podatku od nieruchomosci — 5.242.075,76 z1,

— podatku lesnego — 162.846,23 z1,

— podatku od srodkéw transportowych — 248.451,08 zt,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych — 350.994,88 zt,
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— oplaty skarbowej — 28.864,00 zi,

— optlaty miejscowej — 1.375,09 zi,

— podatku od spadkéw i darowizn — 15.079,03 zl,

— podatku od dziatalnosci gospodarcze] optacanego w formie Kkarty
podatkowej — 2.530,90 zi,

— zaleglosci podatkdw zniesionych — podatek od posiadania pséw — 40,00 zi,

— rekompensata utraconych dochodéw w podatku od nieruchomosci (grunty

pod jeziorami) — 16.429,00 z,

odsetek od nieterminowych wplat — 70.124,66 zi,

- kosztéw upomnien podatkowych — 10.922,20 zt.

Dochody z tytutu podatkéw i optat wykazano w sprawozdaniu rocznym o
dochodach Rb — 278 za 2011 rok oraz w sprawozdaniu rocznym Rb — PDP
z wykonania dochodéw podatkowych za 2011 rok.

Dochody uzyskane z udziatdw we wplywach z podatku dochodowego
od o0séb fizycznych i prawnych wplynety z Urzedéw Skarbowych
1 Ministerstwa Finanséw.

1.2.1. Realizacja podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci zostata
opisana w niniejszej czesci protokdtu kontroli (wymienione podatki stanowity
najwigkszy udzial w dochodach wiasnych).

Przy wymiarze podatku rolnego od gruntéw w Gminie Etk stosowano
przeliczenia wedlug III okrggu podatkowego, zgodnie z zatgcznikiem do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie
zaliczenia gmin oraz miast do jednego z czterech okregdéw podatkowych (Dz.
U. Nr 143, poz. 1614).

Stawki podatku rolnego w 2011 roku wynosity odpowiednio:

- 94,10 zt od gruntéw wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego,

- 188,20 zt od gruntéw sklasyfikowanych nie wchodzacych w sklad
gospodarstwa rolnego.

Cena skupu Zzyta dla celéw podatku rolnego ogloszona w komunikacie
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 19 pazdziernika 2010 r.
w sprawie Sredniej ceny skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatow
2010 r. (M. P. Nr 76, poz. 960) i ustalona na kwote 37,64 zt za 1 dt. byla
podstawg ustalenia w/w stawek podatku rolnego.

Stawki podatku od nieruchomosci zostalty okreslone uchwala
Nr 11/9/2010 Rady Gminy Etk z dnia 3 grudnia 2010 roku (wraz ze zmiang na
podstawie uchwaty Nr VI/41/2011 Rady Gminy Etk z dnia 13 stycznia 2011
roku).

Zwolnienia od podatku od nieruchomo$ci okreslono nastepujacymi
uchwatami Rady Gminy Etk:
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a) Nr XIV/79/2007 z dnia 31 pazdziemika 2007 roku zwolniono nastgpujace
nieruchomosci:

- nieruchomosci lub ich czesci zajgte na potrzeby gminnych jednostek
organizacyjnych za wyjatkiem przeznaczonych na prowadzenie innej
dzialalnosci gospodarczej,

- nieruchomosci lub ich cz¢sci zajete na potrzeby jednostek ochrony
przeciwpozarowej za wyjatkiem przeznaczonych na prowadzenie innej
dziatalnosci gospodarcze;j,

- nieruchomosci lub ich czesci zajete przez instytucje kultury dla ktérych
prowadzenie dziatalnosci kulturalnej jest podstawowym celem statutowym, za
wyjatkiem przeznaczonych na prowadzenie innej dzialalnosci gospodarczej,

b) Nr I1I/5/2006 z dnia 29 listopada 2006 roku — zwolniono grunty, budynki i
budowle gminy wiejskiej nie bedace w posiadaniu innych oséb.

W 2011 roku do obliczania wysoko$ci podatku lesnego od 1 ha za rok
podatkowy stosowano stawke wynoszaca:

- réwnowarto$é pienigzng 0,220 m’ drewna, obliczong wedlug $redniej
ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez nadle$nictwa za pierwsze trzy
kwartaly roku poprzedzajacego rok podatkowy (tj. 0,220m> x 154,65 z¥/m’ =
34,02 zb),

- dla laséw ochronnych oraz laséw wchodzacych w sklad rezerwatow
przyrody i parkéw narodowych stawka podatku lesnego obnizona o 50%.

Srednia cena sprzedazy drewna przyjmowana do obliczenia stawki podatku
lesnego w 2011 roku, ustalona na podstawie komunikatu Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2010 r. w sprawie $redniej ceny
sprzedazy drewna, obliczonej wedtug $redniej ceny drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2010 r. (M. P. Nr 78, poz. 970)
wynosita 154,65 zt za 1 m>.

W 2011 roku obowigzywaly nastepujgce wzory informacji i deklaracji
podatkowych okre§lone w zatgcznikach do uchwaly Nr XXXVI1/340/2005
Rady Gminy Etk z dnia 29 listopada 2005 roku:

- zalgcznik nr 1 — deklaracja na podatek od nieruchomosci

- zatgcznik nr 2 — deklaracja na podatek rolny,

- zalgcznik nr 3 — deklaracja na podatek lesny,

- zatgcznik nr 4 — informacja w sprawie podatku od nieruchomosci,

- zatacznik nr 5 — informacja w sprawie podatku rolnego,

- zafacznik nr 6 — informacja w sprawie podatku lesnego.
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1.2.2. Podatki od 0séb fizycznych.

Szczegdlowy realizacje podatkow od osdb fizycznych za 2011 rok
przedstawiono w zestawieniu stanowiacym zalgcznik nr 3 do protokotu
kontroli.

1.2.2.1. Na terenie Gminy Etk w 2011 roku byto 7 485 podatnikéw, w tym:

- 3 817 podatnikéw lacznego zobowigzania pienieznego,

-2 620 podatnikéw podatku rolnego,

- 15 podatnikéw podatku lesnego,

- 1 033 podatnikéw podatku od nieruchomosci.

Do kontroli wybrano podatnikéw o nizej wymienionych numerach
ewidencyjnych. Wyboru dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujgc generator liczb losowych dostepny na stronie
www.]osowe.pl tj.:

a) podatek rolny — konta o numerach:
050/0147, 41/0038, 007/0087, 045/0039, 059/0013, 007/0032, 033/0173,

018/0049, 037/0030, 020/0021, 018/0002, 018/0026, 020/0031, 041/0168,
047/0243,

b) taczne zobowigzanie pienieznie — konta o numerach:

036/0099, 032/0424, 032/0439, 012/0108, 047/0030, 032/0444, 054/0096,
054/0228, 047/0047, 013/0021, 013/0333, 047/0077, 036/0104, 038/0043,
046/0457, 046/0111, 052/0177, 046/0606, 032/0281, 049/0014, 046/0536,
007/0060, 020/0027, 032/0130, 046/0386, 002/0015, 002/0018, 014/0025,
018/0136, 040/0007, 046/0055, 048/0005.

c) podatek od nieruchomosci — konta o numerach:

008/0233, 032/0379, 032/0373, 047/0045, 038/0038, 032/0148, 032/0368,
038/0074, 019/0073, 047/0154, 032/0095, 046/0218, 032/0593, 032/0592,
032/0517, 012/0231, 033/0082, 047/0212,

d) podatek lesny — konta o numerach:

004/0171, 037/0066, 035/007, 042/0028, 002/0189,

1.2.2.2. Na podstawie pokwitowarnn odbioru decyzji stwierdzono, ze nie
wszystkie decyzje wymiarowe ustalajace wymiar podatku zostaty doreczone w
terminie np.:

- podatnik o numerze 047/0154 (kwota podatku 3.714,00 zi) nakaz ptatniczy
otrzymat w dniu 3 marca 2011 roku,

- podatnik o numerze 046/0606 (kwota podatku 18.415,00 zl) nakaz
platniczy otrzymat w dniu 8 marca 2011 roku.

Termin ptatnosci I raty podatku przypadajacy na dzien 15 marca 2011 roku
wynikat z art. 6a ust. 6 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
(Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 ze zm.), natomiast decyzje zostaly
dorgczone w terminie krétszym niz 14 dni od daty platnosci I raty, co
uniemozliwiato terminowe zaplacenie podatku przez podatnika, w zwiazku z
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przepisem art. 47 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).

1.2.2.3. Sprawdzono wymiar podatkéw w/w osobom, korzystajac z
komputerowych wydrukéw kart gospodarstw i kart nieruchomosci, kopii
decyzji, zmian geodezyjnych oraz komputerowych wydrukéw kont i
nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2.3. Realizacja podatkéw od 0séb fizycznych.

1.2.3.1. Pobér podatkéw w 2011 roku odbywal sie za posrednictwem
inkasentow, bankow i poczty.

Inkasenci podatkéw z poszczegolnych sotectw zostali ustaleni na podstawie
uchwaly Nr X/62/2007 Rady Gminy Eik z dnia 29 marca 2007 roku. Prowizja
za inkaso zostala ustalona w wysokosci 15% zebranych kwot.

W solectwie Bartosze, Bienie i Ruska Wie$ sprawdzono terminowosé i
prawidtowos¢ wplat dokonanych przez inkasentéw na konto Urzedu Gminy, a
takze wysoko$¢ wyplaconej prowizji za poszczegdlne raty 2011 roku,
Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Wyboru préby do kontroli dokonano przy
zastosowaniu metody doboru prostego losowego, wykorzystujgc generator
liczb losowych dostepny na stronie www.losowe.pl.

1.2.3.2. Na podstawie dowodéw wplat, dziennika obrotéw i komputerowych
wydrukéw kont podatnikéw sprawdzono terminowosé wplat podatku za 2011
rok podatnikom przyjetym jako préba do kontroli i nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

1.2.3.3. Szczegdétowa kontrolg dotyczacg windykacji zaleglosci objeto
3 podatnikéw, ktorzy posiadali duzg kwote zalegtego podatku na dzien 31
grudnia 2011 roku oznaczonych nastepujacymi numerami kont (wybrano do
kontroli metodg doboru celowego):

- konto nr 009/0025 - podatek od nieruchomosci.
Zaleglos¢ na dzien 31.12.2011 r. wyniosta 544.009,80 zt, — w tym:
2002 rok - 46.651,10 zi,

2003 rok - 100.727,30 zi,
2004 rok - 100.871,00 zi,
2005 rok - 105.638,40 zi,
2006 rok - 107.329,00 zt,
2007 rok - 82.793,00 zl, (I, II, III rata).

Postgpowanie egzekucyjne prowadzone bylo przez I Urzad Skarbowy w
Czgstochowie. Na powyzsze zaleglosci byly wystawiane upomnienia i tytuly
wykonawcze. Ponadto zaleglosci na kwote 516.412,80 zt (od 2002 roku do
2007 roku I i II rata) zostaly wpisane do hipoteki przymusowej dnia
22.06.2010 r. do Ksiggi Wieczystej Nr KW CZ1Z/00038278/6 w Sadzie
Rejonowym Wydziat Ksiag Wieczystych w Zawierciu, poniewaz podatnik nie
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posiadat na terenie Gminy Elk zadnych nieruchomosci. Zalegtosé za III rate
2007 roku w kwocie 27.597,00 zt zabezpieczono tytulem wykonawczym nr
SW 1/2010 z dnia 6.05.2010 r. w I Urzedzie Skarbowym Czestochowa. Dnia
8.07.2011 r. wystano do US Czestochowa wniosek o udzielenie informacji o
sposobie realizacji tyt. wyk. nr SW 1/2010 z dnia 6.05.2010 r. W odpowiedzi
w dniu 25.08.2011 r. uzyskano informacje, ze zobowiazany pod w/w adresem
przebywa sporadycznie, nie figuruje w rejestrze gruntéw i budynk6éw oraz brak
jest informacji o ewentualnie uzyskiwanych dochodach.

Ponadto dnia 27.04.2012 r. wystano do I Urzedu Skarbowego w
Czegstochowie tytuly wykonawcze nr SW 1-6/2012 na zaleglosci hipoteczne za
lata 2002-2006 oraz 2007 r. ( I i II rata).

Dnia 16.05.2012 r. w budynku Sadu Rejonowego w Zawierciu odbyla sie
pierwsza licytacja nieruchomosci polozonej w Zawierciu, dla ktérej
prowadzona jest ksigga wieczysta nr KW CZ1Z/00038278/6. Wedlug ustnego
wyjasnienia P. Moniki Szumskiej — inspektor, do dnia zakonczenia kontroli do
Urzedu Gminy Etk nie wptyneta informacja o wyniku licytacji.

Ponadto do dnia zakonczenia kontroli nie wplyneta zadna kwota na poczet
zaleglosci podatkowych diuznika.

- konto nr 003/0019 - taczne zobowigzanie pieniezne.
Zaleglos¢ na dzien 31.12.2011 r. wyniosta 104.534,10 zt, w tym :

2008 rok - 62.440,30 zi,
2009 rok (IV rata) - 6.568,00 zi,
2010 rok - 16.146,80 zl,
2011 rok - 19.379,00 zt.

Na kazdg z zalegtych rat wysytano upomnienia (a takze tytuly wykonawcze).
Obecnie postgpowanie egzekucyjne prowadzone jest przez Urzad Skarbowy
Warszawa — Praga na podstawie nastepujacych tytutéw wykonawczych:

SW 1/2010 z dnia 21.04.2010 r. (1 - I'V rata 2008 r.)

SW 2/2010 z dnia 21.04.2010 r. (IV rata 2009 r.)

SW 4/2010 z dnia 1.07.2010 r. (I rata 2010 1.)

SW 5/2010 z dnia 19.07.2010 r. (Il rata 2010 1.)

SW 6/2010 z dnia 28.12.2010 r. (III rata 2010 r.)

SW 2/2011 z dnia 8.07.2011 r. (IV rata 2010 r., I i Il rata 2011 r.)

SW 1/2012 z dnia 1.03.2012 r. (IIT i IV rata 2011) r.

Do dnia kontroli wptyneta kwota 4.760,00 zt (w dniu 15.02.2012 r.) na
poczet zaleglodci IV raty 2011 r. wraz z odsetkami.

Kontrolujgcy stwierdzil, ze organ podatkowy nie dokonal zabezpieczenia
hipotecznego w/w zaleglosci na majatku podatnika, do czego gminie
przystugiwato prawo na mocy art. 34 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).
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- konto nr 002/0231 - podatek od nieruchomosci.

Zaleglosci z tytulu podatku od nieruchomosci na dzien 31.12.2011 r.
wynosity kwote 37.074,00 zi, w tym:

2010rok (IVrata) - 9.915,00 zi,

2011 rok - 27.159,00 zi.

Na kazda z zaleglych rat wysylano upomnienia. Dnia 8.07.2011 r.
wystawiono tytut wykonawczy nr SW 1/2011 do Urzedu Skarbowego
Warszawa — Praga, na nastgpujgce zaleglosci: IV rata 2010 r. oraz I i II rate
2011 r. Nastepnie dnia 16.03.2012 r. wystawiono tytut wykonawczy nr SW
1/2012 do Urzg¢du Skarbowego Warszawa Targéwek na zalegtodé III i IV raty
2011 r.

Jak wynika z powyZszego opisu — organ podatkowy ze znacznym
opoznieniem wystawial tytuly wykonawcze, co stanowito naruszenie §2, § 5
ust. 1, § 6 ust. 1, § 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22
listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepiséw ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze
zm.). Ponadto do dnia kontroli organ podatkowy nie dokonat zabezpieczenia
hipotecznego w/w zaleglosci na majatku podatnika, do czego gminie
przystugiwalo prawo na mocy art. 34 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).

Do dnia zakonczenia kontroli nie wptyneta zadna kwota na poczet zaleglosci
podatkowych dluznika.

1.2.4. Podatek od nieruchomosci za grunty zajete pod budowe i eksploatacje
elektrowni wiatrowych.

Kontrolujacy ustalil, ze na terenie Gminy Etk do dnia kontroli zostaly
zawarte 2 umowy na dzierzaw¢ gruntéw na w/w cel z osobami fizycznymi.
Kontrolg objgto realizacje podatku od nieruchomosci za grunty zajete pod
budowe i eksploatacje elektrowni wiatrowych w 2011 roku nastepujacych
podatnikéw:

- Nr 048/0005

- Nr 048/0006

Na podstawie zmiany geodezyjnej z dnia 20 czerwca 2011 roku ustalono, ze
wylaczono z uzytkowania z gruntéw omych nastepujace powierzchnie:

- podatnikowi o nr 048/0005 pow. 1100 m?,

- podatnikowi o nr 048/0006 pow. 550 m>.

Zmiana geodezyjna wskazuje ze w/w powierzchnie sa to grunty
zurbanizowane tereny niezabudowane (Bp). Podatnicy ztozyli informacje
podatkowe w sprawie podatku od nieruchomosci na 2011 roku i wykazali w/w
powierzchnie jako grunty zwiszane =z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej. Kontrolujacy stwierdzil, ze organ podatkowy prawidtowo
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naliczyt podatek stawkami jak za grunty zwiazane z dziatalnoscia gospodarcza.
Do terminowosci wplaty podatku kontrolujacy uwag nie wnidst.

1.2.5. Podatek rolny od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej.

Na terenie Gminy Elk bylo 131 podatnikow zobowigzanych
do sktadania deklaracji podatkowych, w tym 99 podmiotéw zobowiazanych do
placenia podatku rolnego.

Realizacja tego podatku w 2011 roku przedstawiala si¢ nastepujgco:
- zaleglo$é na dzien 1.01.2011 r. —  3.465,86 zi,

- nadplata na dzien 1.01.2011 . - 33,73 =,
- przypis w 2011 roku - 131.069,00 z1,
- odpis w 2011 roku - 21.666,00 zt,
- wplaty w 2011 roku - 112.589,13 zi,
- nadptata na dzien 31.12.2011 r. - 40,71 zt,
- zaleglos¢ na dzien 31.12.2011 r. - 326,70 zt.

Do kontroli wybrano podatnikow o nastepujgcych numerach kont:
< konto Nr 058/0010

< konto Nr 058/0031
DS konto Nr 058/0039
o konto Nr 058/0041
X3 konto Nr 058/0113

% konto Nr 058/0004

% konto Nr 058/0012

Doboru préby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujgc generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl. Wielkos¢ przyjetej do kontroli préby stanowita 7,07%
wszystkich pozycji podatnikéw zobowiazanych do ptacenia w/w podatku
w 2011 roku (99).

Podatnicy ztozyli deklaracje podatkowe w terminie, a podatek zostal
naliczony prawidtowo. Do terminu wptat podatku przez w/w podmioty
kontrolujacy uwag nie wnidst.

1.2.6. Podatek lesny od osob prawnych i jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej.

W 2011 roku bylo 28 podmiotéw zobowigzanych do skltadania deklaracji
podatkowych, w tym 13 podmiotow zobowigzanych do placenia podatku
lesnego.

Realizacja tego podatku w 2011 roku przedstawiata sie nastepujaco:
- zaleglo$é na dzien 1.01.2011 r. - 0,00 =i,
- nadplata na dzien 1.01.2011 r. - 42,40 z1,
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- przypis w 2011 roku - 138.244,00 =1,
- odpis w 2011 roku - 1.293,00 zi,
- wplaty w 2011 roku - 136.952,00 z1,
- nadplata na dzien 31.12.2011 r. - 1,40 zi,
- zaleglo$¢ na dzien 31.12.2011 r. - 0,00 zt.

Do kontroli wybrano podatnikéw o nastepujgcych numerach kont:

% konto Nr 059/0002

% konto Nr 059/0003

< konto Nr 059/0007

Doboru préby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl. Wielko$¢ przyjetej do kontroli préby stanowita 23,08%
wszystkich pozycji podatnikéw zobowigzanych do ptacenia w/w podatku
w 2011 roku (13 szt.).

Podatnicy ztozyli deklaracje podatkowe w terminie, a podatek zostat
naliczony prawidtlowo. Do terminu wplat podatku przez w/w podmioty
kontrolujagcy uwag nie wniost.

1.2.7. Podatek od nieruchomosci od o0séb prawnych i jednostek
organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawne;j.

Na terenie Gminy Etk w 2011 roku byto 128 podmiotéw zobowiagzanych do
sktadania deklaracji podatkowych, w tym do placenia podatku zobowiazanych
byto 115 podmiotow.

Realizacja tego podatku w 2011 roku przedstawiata si¢ nastepujaco:

- zaleglos¢ na dzien 1.01.2011 r. — 183.681,40 zi,
- nadptata na dzien 1.01.2011 r. - 284,38 zi,
- przypis w 2011 roku - 3.266.187,60 =i,
- odpis w 2011 roku - 273.836,20 zi,
- wplaty w 2011 roku - 3.088.606,67 zt,
- nadplata na dzien 31.12.2011 r. - 1.837,44 zi,
- zaleglosé na dzien 31.12.2011 r. - 91.357,19 zk.
1.2.7.1. Do kontroli wybrano podatnikéw o nastepujacych numerach kont:
% konto Nr 057/0027

- konto Nr 057/0055

% konto Nr 057/0064

o konto Nr 057/0072

- konto Nr 057/0013

< konto Nr 057/0051

“*  konto Nr 057/0026

% konto Nr 057/0040

Doboru proby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na stronie
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www.losowe.pl. Wielko$é przyjetej do kontroli proby stanowita 6,96%
wszystkich pozycji podatnikéw zobowiazanych do placenia w/w podatku

w 2011 roku (115).
Podatnicy zlozyli deklaracje podatkowe w terminie, a podatek zostat

naliczony prawidtowo. Do terminu wptat podatku przez podmioty kontrolujacy
uwag nie wniost.

1.2.7.2. Szczegélowa kontrolg dotyczaca windykacji zalegtosci objeto
2 podatnikéw, ktérzy posiadali duza kwote zalegtego podatku na dzien 31
grudnia 2011 roku oznaczonych nast¢pujacymi numerami kont (wybrano do
kontroli metoda doboru celowego):

- konto Nr 057/0075

Zalegtos¢ na dzien 31.12.2011 r. wynosita 24.776,00 zt i dotyczyta
nieuregulowanego podatku za 2011 rok (I — XII rata). Na zaleglosci byly
wystawiane upomnienia. W dniu 13.01.2012 r. Spotka dokonata wplaty
zalegtego podatku na w/w kwote wraz z odsetkami za zwloke.

- konto Nr 057/0067

Zaleglos¢ na dzien 31.12.2011 r. wynosita 20.869,60 zI i dotyczyla
zaleglosci za raty VI — XII za 2011 rok. Na zaleglosci byly wystawiane
upomnienia i tytuly wykonawcze. Do dnia 13.03.2012 r. wplacono powyzsza
zalegtos¢ wraz z odsetkami za zwloke.

1.2.8.  Ulgi i zwolnienia w podatku rolnym.

W 2011 roku stosowano nastegpujgce zwolnienia i ulgi w podatku rolnym:

- zwolnienia i ulgi z tytulu nabycia gruntéw lub przejecia w trwale
zagospodarowanie,

- ulgi inwestycyjne.

Zestawienie ilosci wydanych w 2011 roku decyzji w sprawie udzielonych
zwolniefi i ulg w podatku rolnym oraz ich skutkéw finansowych przedstawia
ponizsza tabela:

L. p. Podmiot| Ilo§¢ (szt.) Kwota

1. ch‘ﬂmema’z tytutu osoby 13 35.836,12
nabycia gruntow fizyczne
osoby 1 172
prawne

2. Ulgi inwestycyjne osoby 3 73.692,09
fizyczne

osoby i )
prawne ]
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1.2.8.1. Sprawdzono poprawno$¢ udzielania i udokumentowania nizej
wymienionych decyzji:
a) z tytulu nabycia gruntow:
- Nr Fn.WPQO.3121.6.1.2011 z dnia 24 stycznia 2011 roku,
- Nr Fn.WPQ.3121.6.2.2011 z dnia 4 marca 2011 roku,
- Nr Fn. FWP.3129.1.16.2011 z dnia 29 grudnia 2011 roku.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

b} ulgi inwestycyjne:
- Nr FWP. 3129.3.2.2011 z dnia 25 sierpnia 2011 roku.

Doboru proby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujgc generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2.9.  Umorzenia, odroczenia i roziozenia na raty.
Dane dotyczace powyzszych zagadnien w 2011 roku przedstawia ponizsze
zestawienie:

Ilo§é podan
Ilos¢ zlozonych podan w 2011 | rozpatrzonych Na kwote
roku. pozytywnie
Odroczenie Os. Prawne 1 - -
terminu platnosci | Os. Fizyczne 1 - -
Umorzenie Os. Prawne 2 2 820,80
zaleglosci Os. Fizyczne 73 55 16.859,24
podatkowych
Umorzenie 0s. Prawne - - 522,00
odsetek za Os. Fizyczne 1 1 113,00
zwloke (dotyczy
réwniez
wnioskow
zwigzanych z
umorzeniem
podatkéw)
Rozlozenie na Os. Prawne - - -
raty Os. Fizyczne 12 11 91.265,22
RAZEM 89 68 109.580,26
1.2.9.1. Kontroli  poddano  pod  wzgledem  poprawnosci

udokumentowania nizej wymienione decyzje:
a) dotyczace umorzenia zalegtosci podatkowych:
¢ Nr FKP.3123.3.11.2011z dnia 8 grudnia 2011 roku,
¢ Nr KPO.3123.1.9.2011 z dnia 11 kwietnia 2011 roku,
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¢ Nr KP0Q.3123.1.6.2011 z dnia 22 marca 2011 roku,

¢ Nr FKP.3123.3.39.2011z dnia 31 maja 2011 roku,

¢ Nr FKP.3123.3.43.2011z dnia 20 czerwca 2011 roku,

¢ NrFKP.3123.3.46.2011z dnia 25 lipca 2011 roku.

Do udokumentowania w/w decyzji kontrolujgcy uwag nie wnidst.

b) dotyczace roztozenia na raty:

¢ Nr FKP.3123.2.4.2011z dnia 29 sierpnia 2011 roku,

¢ NrFKP.3123.2.5.2011z dnia 6 grudnia 2011 roku.

Optata prolongacyjna wynoszaca 50% odsetek za zwtoke zostata ustalona
uchwata Nr XXI1/139/2000 Rady Gminy Etk z dnia 18 grudnia 2000 roku.

Powyzsze decyzje zawieraly poprawnie wyliczong Kkwote opfaty
prolongacyjne;j.

Do udokumentowania w/w decyzji kontrolujacy uwag nie wniost.

Doboru préby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl.

1.3. Dochody z majatku.

Dochody z majatku Gminy w 2011 roku wyniosty tgcznie 2.655.540,17 zi,
W tym:

a) wplywy z tytulu sprzedazy gruntéw - bez podatku VAT (rozdz. 01095 §
0770) — 2.185.949,46 zt,

b) odszkodowanie za dziatki przejete przez Skarb Panstwa — (rozdz. 01095 §
0770) — 128.369,85 zl. Stwierdzono, ze wptywy za odszkodowanie za dzialki
przejete przez Skarb Panstwa zaklasyfikowano w niewtasciwym paragrafie tzn.

- zaklasyfikowano w § 0770 — wplaty z tytulu odplatnego nabycia prawa
wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

- winno by¢ § 0780 — dochody ze zbycia praw majatkowych.

Stanowilo to naruszenie zasad okreslonych w zalgczniku nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207
ze zm.),

c) wptywy z oplat za uzytkowanie wieczyste (rozdz.70005 § 0470) —
109 768,36 zi,

d) wptywy tytulu sprzedazy mienia (dziatki zabudowane) — bez podatku
VAT — (rozdz. 70005 § 0770) — 22.964,38 zt,

e) wptywy z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Gminy
(§ 0750) — 193.282,65 zi,

f) pozostate odsetki od nieterminowych wplat za czynsze, uzytkowanie
wieczyste (rozdz. 70005 § 0920) — 2.488,91 zt,
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g) pozostate odsetki z tytutu kupna na raty gruntéw i nieruchomosci (§ 0920)
- 318,38 z1,
h) wpltywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych (§ 0870) - 12.398,18 zi.

1.4. Inne dochody.

Inne dochody budzetu Gminy Etk w 2011 roku wyniosty lgcznie —
701.397,46 zt, w tym:

* wplywy z réznych dochodow — zwrot kosztow przez Warminsko —
Mazurskg Izb¢ Rolnicza za wykonanie spisow wyborczych (rozdz. 01095 §
0970) - 307,87 z4,

* dochody z tytutu realizacji dochodéw budzetu panstwa — udostepnienie
danych osobowych (rozdz. 75011 § 2360) — 31,00 z,

» wplywy z optlaty eksploatacyjnej (rozdz. 75618 § 0460) — 276.088,23 zi,

* wplywy z oplat za zezwolenie na sprzedaz alkoholu (rozdz. 75618 § 0480)
—119.512,42 =,

* wptywy z innych lokalnych oplat pobieranych na podstawie odrebnych
ustaw - oplata planistyczna, za zajecie pasa drogowego (rozdz. 75618 § 0490)
—63.035,69 zt,

» wplywy z opfat za koncesje i licencje (rozdz. 75618 § 0590) — 164,00 zt,

* wplywy z réznych optat, za udostepnienie informacji (rozdz. 75618 § 0690)
— 710,55 z4,

» odsetki od nieterminowej wptaty oplaty planistycznej i eksploatacyjnej
(rozdz. 75618 § 0910) — 434,00 =z,

* odsetki od nieterminowej wplaty oplaty za zajecie pasa drogowego (rozdz.
75618 § 0920) — 141,00 z,

* odsetki uzyskane od $rodk6w zgromadzonych na rachunkach bankowych
(rozdz. 75814 § 0920) — 29.284,05 z1,

* otrzymane darowizny (na 2zwiekszenie bezpieczefistwa terendéw
turystycznych w Gminie Etk oraz na doposazenie $wietlicy w Mostottach)
(rozdz. 75814 § 0960) — 8.750,00 z1,

* wplywy z réznych dochodéw (np. z tytulu zwrotu podatku VAT za miesiac
listopad i grudzien 2010 roku, odszkodowanie za spalona instalacje
elektryczna w budynku w Bajtkowie) (rozdz. 75814 § 0970) — 114.021,22 zt,

* zwrot srodkéw wydatkéw niewygasajacych na dochody budzetu gminy —
(rozdz. 75814 § 2990) — 60,02 zi,

* 20% zwrotu przez dluznikéw alimentacyjnych naleznosci $wiadczen
wyplacanych z funduszu alimentacyjnego - wplywy z innych gmin (rozdz.
85212 § 2360) — 13.995,48 1,

* oplaty i kary za korzystanie ze $rodowiska (rozdz. 90019 § 0690) —
74.840,62 71,
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« wplywy do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki budzetowe] (rozdz. 80101 oraz 80148 §
2400) - 21,31 zt.

2. WYDATKI BUDZETOWE Z UWZGLEDNIENIEM PRZEPISOW O
ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH.

Uchwalony w dniu 30 grudnia 2010 roku budzet Gminy Etk zakladal na
rok 2011 wydatki w wysokodci 34.892.847,00 zt. W trakcie realizacji na
podstawie podjetych uchwat Rady Gminy i zarzadzeniami Wéjta Gminy
ostateczny plan wydatkéw ustalono na kwote 34.603.574,86 zi. Faktyczne
wydatki zrealizowano w kwocie 34.123.568,77 zl, co stanowilo 98,61%
zatozen planowych.

Wykonanie wydatkéw obrazuje ponizsza tabela:

Plan po Wykonanie | Wykonanie
Dziat Tresc zmianach (w %)
010 | Rolnictwo i fowiectwo 1.292.737,93| 1.129.018,87 87,34
020 |Lesnictwo 418,00 418,00 100,00
600 | Transport i tacznosé 3.567.380,92] 3.565.174,79 99,94
630 | Turystyka 46.444,00 46.132,03 9933
700 | Gospodarka mieszkaniowa 131.578,35 131.578,35 100,00
710 | Dziatalnos¢ ushugowa 205.709,59 199.252,09 96,86
750 | Administracja publiczna 3.581.204,24| 3.564.385,04 99,53
751 | Urzedy naczelnych organdw 23.235,00 23.234,99 100,00
wladzy panstwowej, kontroli i
ochrony prawa oraz sgdownictwa
754 |Bezpieczenstwo  publiczne i 232.912,13 231.848.,62 99.54
ochrona przeciwpozarowa
756 |Dochody od oséb prawnych, od 182.984,98 182.984,98 100,00
osob fizycznych i od innych
jednostek nieposiadajgcych
osobowosci prawnej
757 | Obstluga dhugu publicznego 625.753,73 625.753,73 100,00
758 [Roézne rozliczenia 80.000,00 0,00 0,00
801 | Os$wiata i wychowanie 12.288.454,85| 12.284.639,82 99,97
851 |Ochrona zdrowia 161.714,40 143.788,47 88,92
852 | Pomoc spoteczna 7.603.046,94| 7.447.139,10 97,95
853 |Pozostale zadania w zakresie 216.030,00 207.028,08 95,83
polityki spolecznej
854 |Edukacyjna opieka 858.108.40 858.083,77 100,00
wychowawcza
900 |Gospodarka komunalna i ochrona| 2.148.906,53| 2.132.720,96 99,25
srodowiska
921 Kultura i ochrona dziedzictwa| 1.240.260,73| 1.233.783,03 99,48
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narodowego
926 Kultura fizyczna 1 sport 116.694,00 116.604,06 99,92
RAZEM 34.603.574,86 | 34.123.568,77 98,61

2.1. Wydatki biezace.

W 2011 roku plan wydatkéw biezacych (po zmianach) wynosit kwote
30.276.353,72 zl, natomiast faktycznie wykonane wydatki biezgce wyniosty
kwote 29.949.660,19 zi, co stanowito 98,92% wydatkéw planowanych.

2.1.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen.

Laczna kwota planowanych na 2011 roku wydatkéw na wynagrodzenia w
dz. 750 — ,,Administracja publiczna” rozdz. 75023 — ,Urzedy gmin (miast i
miast na prawach powiatu) § 4010 - ,Wynagrodzenia osobowe pracownikdw”
wynosita 1.611.861,07 zt ; wydatkowano kwote 1.611.861,07 z1, co stanowilo
100,00 % planu.

Kontrolg objeto prawidlowos$¢ ustalania wynagrodzen wedhug zasad
wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.), rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikdw
samorzgdowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 427/2009
Wdjta Gminy Etk z dnia 8 czerwca 2009 roku w sprawie wprowadzenia
regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w
Urzgdzie Gminy Etk (zmiany do regulaminu wprowadzono nastepujacymi
zarzgdzeniami Woéjta Gminy Etk: Nr 513/2009 z dnia 15 grudnia 2009 roku,
Nr 72/2011 z dnia 31 marca 2011 roku oraz Nr 112/2011 z dnia 16 czerwca
2011 roku).

Kontroli poddano prawidlowos$¢ ustalenia wynagrodzen nastepujacych
pracownikéw Urzedu Gminy Etk:

- Wojta Gminy Eik,

- inspektora ds. wynagrodzen,

- inspektora ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowe;j,

- inspektora ds. wymiaru podatkéw i oplat (od oséb fizycznych),

- podinspektora ds. zaméwien publicznych,

- Inspektora ds. ksiegowosci budzetowe;.

Doboru proby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl.

Sprawdzono poprawno$¢ ustalania sktadnikéw wynagrodzenia za miesiac
pazdziernik i listopad 2011 roku pracownikéw objetych kontrola i
stwierdzono:
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a) wysoko$¢ wynagrodzenia Wojta Gminy Etk ustalonego uchwalg Nr
IV/27/2010 Rady Gminy Etk z dnia 16 grudnia 2010 roku, wynosilo
odpowiednio:

- wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci — 5.800,00 zt,

- dodatek funkcyjny w wysokosci — 1.800,00 zt,

- dodatek specjalny w wysokosci — 3.040,00 zi.

Wysokos¢ miesigcznego wynagrodzenia nie przekraczata kwoty okreslonej
przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zm.)

b) wynagrodzenia pozostatych pracownikéw objetych kontrola ustalone byty
zgodnie z zasadami okreSlonymi w wyzej cytowanych przepisach -
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Pracownicy zobowigzani do skiadania o§wiadczen majatkowych ztozyli
o$wiadczenia zgodnie z art. 24h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

2.1.1.1. Pochodne od wynagrodzen.
a)  skladki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy.
W dz. 750 — ,,Administracja publiczna” rozdz. 75023 — ,,Urzedy gmin (miast
i miast na prawach powiatu) § 4110 — ,,Skladki na ubezpieczenia spoteczne”
zaplanowana byta kwota 244.344,65 z1 ; wydatkowano kwote 244.344,65 zt,
co stanowito 100,00% zalozen planowych. Natomiast w § 4120 - ,,Skiadki na
fundusz Pracy” tego rozdziatu zaplanowano kwote w wysokosci 29.145,01 zt

wydatkowano kwotg 29.145,01 zi, co stanowito 100,00% zatozen planowych.

Zestawienie terminow zaptaty skladek w 2011 roku na rzecz Zakladu

Ubezpieczen Spolecznych przedstawia ponizsza tabela:

Wysokosé
. . sktadek Kwota Odsetki za | Pozycja
Lp. | Skladki za miesiac wedhug Data zaplaty przelewow | zwloke |ksiggowa
deklaracji
T [Styezen 47.133,87| 04.02.2011 | 47.19300] — _[(D) 49
04022011 | 1.016.41 6
2. | Luty 9842612 3032011 | 9733735 7 | 97
21.03.2011 | 1.01641 14
3. | Marzec 41926731 o4042011 | 48.14897] T |3y 154
. 14042011 | 1.016,41 20
4. || Bwiecien 6088191 04052011 | ssossss| T | 225
. 06.052011 | 1.01641 25
5. |M :
3 69.419.61 43 062011 | 67.138.09 ) 207
03.062011 | 1.016,41 30
6. |Czerwiec 61.869,54| 30.06.2011 251,64 oo 35
04.07.2011 | 60.588.26 (6) 375
7. |Lipiec 61.921,19] 11.07.2011 76477 - 39
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04.08.2011 | 61.143,19 0 458
. 23.082011 | 1.016,41 46
8. | Sterpien 36226,49| 5002011 | 55.19685] T |(8) 522
05.09.2011 764,77 50
9. | Wrzesief: 51.866,87| 07.09.2011 251,64 - 52
04.102011 | 50.837.23 ) 624
o 13.102011 | 1.016.41 57
10. | Pazdziernik 47.075,78 04.11.2011 46.059.37 -——- 732
08.11.2011 | 1.016,41 64
1. | Listopad 42.990,78 | 08.11.2011 10584 -~ |0 734
05.12.2011 | 41.97437 806
08.12.2011 251,64 69
12. | Grudzieh 52.198,09| 29.12.2011 251.64| - 7
29.12.2011 | 51.694.81 865

Razem 693.14326|  «x 693.143.26|  x x

(1) nadptata w kwocie 59,13 zt wynikla z mylnej wplaty sktadki na ubezpieczenia
spoleczne za miesiac styczen 2011 roku. O powstata nadplate pomniejszono przelew za
miesigc luty 2011 roku z dnia 3.03.2011 r.,

(2) niedoptata w kwocie 59,13 wynikia z nadptaty w/w kwoty w m-cu styczniu 2011 r.,

- niedoplata w kwocie 13,23 zt wynikia z korekty funduszu pracy do list ptac za okres:
luty 2011 r. — wrzesien 2011 r. (8 m-cy).

Zleceniobiorca wykonujacy umowe zlecenie zawarty w dniu 28 lutego 2010 roku na
okres od 1.03.2010 r. do 31.12.2011 r. z wynagrodzeniem 540 z! brutto wyplacanym
ostatniego dnia roboczego danego miesigca (skladki na obowigzkowe ubezpieczenia
spoleczne tj. emerytalna, rentowa i wypadkowa - naliczane i odprowadzane do ZUS), w
dniu 26.10.2011 1. przedtozy! oswiadczenie o zatrudnieniu si¢ u innego platnika na umowe
o pracg od dnia 3.01.2011 r. w wymiarze Y etatu. Zgodnie z art. 104 ust. 4 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 1. Nt 69
poz. 415 ze zm.) pracownik (zleceniobiorca) osiggajacy co najmniej minimalne
wynagrodzenie za prace z roznych Zrodet sklada stosowne oswiadczenie kazdemu
pracodawcy (zleceniodawcy). Zleceniobiorca zglosit dla Urzedu Gminy FEik fakt
zatrudnienia (dodatkowego) u innego platnika po 10 miesigcach od zaistnienia tego faktu.
W zwigzku z powyzszym Urzad Gminy Efk na nowo rozpatrzyt podleganie osktadkowaniu
na fundusz pracy. Urzad Gminy Elk ustalil, ze po zsumowaniu przychodéw zleceniobiorcy
otrzymanych od dwéch platnikéw, w okresie od lutego 2011 roku skiadka na fundusz pracy
jest nalezna tj. zsumowany przychéd (podstawa wymiaru sktadek na obowiazkowe
ubezpieczenie emerytalne i rentowe) byl wyzszy od minimalnego wynagrodzenia za prace
(w 2011 roku byla to kwota 1,386 zi).

Niedoplate za okres luty 2011 r. — wrzesien 2011 r. w kwocie 105,84 zt (13,23 zt x 8 m-
cy) Urzad Gminy Etk uregulowal w dniu 8.11.2011 r.,

(3) nadpfata w kwocie 1.251,88 zt wynikata z korekty listy ptac za miesiac marzec 2011
r. dotyczacej wyplaty dodatku spisowego oddelegowanemu pracownikowi za wykonane
czynnosci zwigzane z narodowym spisem powszechnym ludnoéci i mieszkan w 2011 roku.
Dokonana korekta listy ptac spowodowata nadplate skiadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne i fundusz pracy za miesigec marzec 2011 r. O powstaly nadplate w kwocie
1.251,88 z pomniejszono odpowiednio przelewy za miesiac maj 2011 r. w dniu 3.06.2011 r.
(4) niedoptata w kwocie 13,23 zt - patrz (2),
(5) niedoptata w kwocie 13,23 zt - patrz (2) oraz niedoptata w kwocie 1.251,88 zt — patrz
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(6) niedoptata w kwocie 13,23 zt - patrz (2),
(7) niedoplata w kwocie 13,23 zt - patrz (2),
(8) niedoplata w kwocie 13,23 zi - patrz (2),
(9) niedoptata w kwocie 13,23 zi - patrz (2),
(10) nadptata w kwocie 105,84 zt (13,23 zI x 8 m-cy) — patrz wyjasnienie do miesiaca
luty 2011 r. (2) - dotyczyto korekty funduszu pracy.
Sktadki do ZUS-u przekazywane byly w prawidtowym terminie, tj. zgodnie
z przepisem art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 ze

zZm.),
b)  podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
Kontroli poddano odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych za 2011 rok do Urzedu Skarbowego.
Szczegodlowe zestawienie termindéw zaptaty na podatek dochodowy w 2011
roku przedstawia ponizsze zestawienie:

. o Wysokosé Kwota Odsetkiza | Pozycja
Lp. :

P Zaliczka za miesige podatku Data zaptaty przelewu zwloke ksiegowa
. | Styczen 10.113,00 | 18.02.2011 | 10.113,00 67
4.02.2011 298,00 6
2. |Luty 2482500 | 1o 032011 | 24.527.00 114
21.03.2011 298,00 14
3. [ filarzee 1251600 | 15042011 | 1221800 181
14.04.201] 208,00 20
4. |Kwiecied 2022400 | 18.052011 | 2.624,00 246
18.052011 | 17.302,00 247
. 6.05.2011 298.00 25

5. _ ;
Maj 14.608,00 | 17 062011 | 14.310.00 326
3.06.2011 298,00 31
6. |Czerwiec 18.138,00 | 30.06.2011 186,00 35
18.07.2011 | 17.654,00 405
N 11.07.2011 112,00 39

7. L : ;
plec 17.693,00 1 ¢ 082011 | 17.581.00 479
. 23.08.2011 298,00 16

8. |Sierpier . ;
erpien 14.888,00 1 15092011 | 14.590,00 558
5.09.2011 112,00 50
9. | Wrzesien 17.362,00 | 7.09.2011 186,00 52
20102011 | 17.064,00 675
. 13.10.2011 298.00 57

10. | Pasdziernik . ’
azdzierm 21.34400 | 10112011 | 21.046.00 751
8.11.2011 298,00 64
1. | Listopad 18.197,00 | 19.122011 |  2.876,00 839
19.122011 | 15.023,00 838
. 8.12.2011 186,00 69

12. | Grudzies 23.770,00 ;
ruczen 770,00 1 59 122011 186,00 72
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29.12.2011 | 23.268,00 865
30.12.2011 130,00 369
RAZEM 213.678,00 X 213.678,00 - X

Zaliczki na podatek dochodowy przekazywane byly w prawidiowym
terminie, tj. zgodnie z przepisem art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307 ze
zm.), stosownie do tresci ktérego platnicy przekazujag kwoty pobranych
zaliczek na podatek w terminie do dnia 20 miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, na rachunek urzedu skarbowego, ktérym
kieruje naczelnik urzedu skarbowego wilasciwy wedtug miejsca zamieszkania
pfatnika, a jezeli ptatnik nie jest osobg fizyczng, wedtug siedziby badZ miejsca
prowadzenia dziatalnosci, gdy platnik nie posiada siedziby.

2.1.2. Prawidlowos$€ rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych.

Podréze stuzbowe krajowe (§ 4410 klasyfikacji budzetowej).

W powyzszym zakresie skontrolowano wydatki na podréze stuzbowe
dokonywane na podstawie:

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych  pracownikowi zatrudnionemu w  pafstwowej lub
samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw
niebedacych wiasnoscia pracodawcey (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.),

- zarzadzenia Nr 32/2011 Wéjta Gminy EIk z dnia 31 stycznia 2011 roku w
sprawie ustalenia stawki za jeden km przebiegu w podrézach stuzbowych
samochodem osobowym niebgdacym wiasnoscig pracodawcy.

Kontrolg obje¢to tacznie 17 polecen wyjazdéw sthuzbowych z miesiecy
pazdziernik - grudzien 2011 roku, tj. polecenia wyjazdéw stuzbowych o
numerach: 185/11 z dn. 27.10.07.2011 r., 188/11 z dn. 3.11.2011 r., 189/11 z
dn. 3.11.2011 1., 191/11 z dn. 8.11.2011 1., 190/11 z dn. 8.11.2011 r., 195/11 z
dn. 16.11.2011 r., 192/11 z dn. 15.11.2011 ., 197/11 z dn. 21.11.2011 r.,
196/11 z dn. 21.11.2011 r.,, 200/11 z dn. 25.11.2011 r., 201/11 z dn.
25.11.2011 r., 204/11 z dn. 5.12.2011 r., 207/11 z dn. 6.12.2011 r., 208/11 z
dn. 6.12.2011 r., 205/11 z dn. 6.12.2011 r., 210/11 z dn. 8.12.2011 r., 203/11 z
dn.5.12.2011 r,

Doboru préby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl.
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W wyniku kontroli polecen wyjazdow stuzbowych o w/w numerach
ustalono:

- prawidlowe dokumentowanie podrézy stuzbowych, m. in. poprzez
wlasciwe ich wypehianie,

- przestrzeganie zasady rozliczania kosztow podrézy stuzbowych zgodnie z
przepisami w/w rozporzadzen oraz zarzadzenia Wéjta Gminy Etk w sprawie
ustalenia stawki za jeden km przebiegu.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2.1.3. Zwrot kosztow uzywania do jazd lokalnych pojazdéw prywatnych do
celow stuzbowych.,

W 2011 roku z miesigcznych ryczatltow na zwrot kosztow uzywania
pojazdow prywatnych do celow stuzbowych korzystalo 12 pracownikow
Urzedu Gminy Etk.

Skontrolowano prawidlowo$¢ rozliczenia ryczattu za miesigc wrzesien i
pazdziernik 2011 roku nastepujacych pracownikéw:

- Wéjta Gminy Elk,

- Sekretarza Gminy,

- inspektora ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowe;.

Doboru proby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na stronie
www . Josowe.pl.

W wyniku kontroli stwierdzono:

¢ umowe na zwrot kosztéw uzywania pojazdéw do celow stuzbowych
ustalono zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunk6w ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedgcych wiasnoscig pracodawcey (Dz. U. Nr 27,
poz. 271 ze zm.),

¢ wyplata ryczaltu nastepowata po ztozeniu przez pracownika pisemnego
oswiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celé6w stuzbowych w danym
miesigcu,

¢ kwota ryczaltu wyptacona w/w pracownikom za miesigc wrzesief i
pazdziernik 2011 roku zostata prawidtowo naliczona,

¢ od naliczonego i wyptaconego ryczattu samochodowego za w/w miesigce
naliczono i odprowadzono podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

2.1.4. Naliczanie i wyplacanie diet radnym.

Wysokos¢ miesigcznej zryczattowanej diety Przewodniczacego Rady Gminy
Etk, wysokos¢ diety Wiceprzewodniczgcego Rady, przewodniczacych komisji
oraz wysokos¢ diety radnych za udzial w posiedzeniu rady lub komisji
okreslono uchwata Nr 11/8/2010 Rady Gminy Etk z dnia 3 grudnia 2010 roku.
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Wysokos$é potracenia z diety radnym za nieobecnos¢ na sesji lub posiedzeniu
komisji okreslono w § 67 pkt 2 uchwaty Nr V/25/03 Rady Gminy Eik z dnia
27 lutego 2003 roku w sprawie Statutu Gminy Etk (ze zm.).

Sprawdzono poprawnos¢ naliczania i wyplacania diet za uczestnictwo w
sesjach rady oraz udzial w posiedzeniach poszczeg6lnych komisji w
nastepujacych miesiacach: listopad i grudzien 2011 roku — nieprawidtowosci
nie stwierdzono. Doboru préby dokonano przy zastosowaniu metody doboru
prostego losowego, wykorzystujagc generator liczb losowych dostepny na
stronic www.losowe.pl. Radni ztozyli o$wiadczenia o stanie majgtkowym w
wymaganym terminie.

2.1.5. Kontrola osiagnigcia wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli.

W dniach od 15 do 18 maja 2012 roku w Zespole Obstugi Szk6t Gminy Etk
w Etku prowadzacym obshuge finansowo — ksiegows i kadrows szkot gminy
Efk, przeprowadzono kontrole dorazng dotyczacg osiggniecia wysokosci
srednich wynagrodzen nauczycieli za okres od dnia 1 stycznia do 31 grudnia
2010 roku (upowaznienie Prezesa RIO w Olsztynie Nr 98/2012 z dnia 9 maja
2012 roku).

Zakresem kontroli objeto:

- prawidlowos¢ sporzadzenia i przedlozenia sprawozdania z wysokosci
srednich wynagrodzefi nauczycieli na poszczegblnych stopniach awansu
zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego,

- prawidtowos¢ ustalenia $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli,

- prawidtowos¢ ustalenia kwoty wydatkéw faktycznie poniesionych na
wynagrodzenia nauczycieli,

- prawidtowos¢ ustalenia osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego
(Sj) oraz jednorazowego dodatku uzupetniajacego (Dj) dla nauczyciel,

- terminowos¢ wyplaty jednorazowych dodatkéw uzupetniajgcych.

Szczegolowej kontroli poddano wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych w
stopniu awansu zawodowego ,,dyplomowany” w Szkole Podstawowej im. rtm.
Witolda Pileckiego w Rekusach. Wyboru préby do kontroli dokonano metoda
losowa. Wyniki kontroli przedstawiono w protokdle z doraznej kontroli
przeprowadzonej w dniach od 15 do 18 maja 2012 roku w Szkole
Podstawowej w Rekusach.

W powyzszym zakresie stwierdzono nieprawidlowe ustalenie wysokosci
jednorazowego dodatku uzupetniajacego (Dj) dla pieciu nauczycieli
dyplomowanych przyjetych jako préba do kontroli, w tym: czterem
nauczycielom zawyzono wyptate dodatku na ogdlng kwote 118,23 zl,
natomiast 1 nauczyciel otrzymat dodatek zanizony o kwote 295,12 zt.
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W pozostalym zakresie, tj. sporzgdzenia 1 przedlozenia sprawozdania z
wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, ustalenia sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli,
ustalenia kwoty wydatkow faktycznie poniesionych na wynagrodzenia
nauczycieli oraz terminowos$ci wyplaty jednorazowych  dodatkéw
uzupetniajacych, nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.

Szczegolowe ustalenia w zakresie wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli zawarto w protokole z kontroli doraznej dotyczacej osiggniecia
wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli, przeprowadzonej w Zespole
Obstugi Szkét Gminy Etk w Etku, podpisanym w dniu 18 maja 2012 roku.

2.1.6. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych — wydatki biezace.

W 2011 roku w Urzedzie Gminy Etk przeprowadzono 14 postepowan
zwigzanych z wydatkami biezacymi w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zm.).

Metoda doboru prostego losowego, wykorzystujac generator liczb losowych
dostepny na stroniec www.losowe.pl wybrano do kontroli 2 zamowienia
publiczne — wydatki biezgce realizowane przez Urzad Gminy Elk.

2.1.6.1. Kompleksowa obstuga geodezyina Gminy Ftk w 2011 roku.

Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu 13 grudnia 2010 roku przez
podinspektora ds. inwestycji Urzedu Gminy Etk na kwote 188.910,98 zt netto
(49.208,38 euro) szacunkowo na podstawie wykonanych wydatkéw na obstuge
geodezyjng w 2010 roku, zwigkszona o wskaznik inflacji (przewidywany w
projekcie ustawy budzetowe]j na 2011 rok). W projekcie budzetu Gminy Etk na
rok 2011 na prace geodezyjne zaplanowano srodki w wysokosci 60.000 zt.

W dniu 15 grudnia 2010 roku ogloszono przetarg nieograniczony o wartosci
szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zm.) na kompleksowg obstuge geodezyjng Gminy Etk w 2011
roku.

Ogloszenie o zaméwieniu byto umieszczone od dnia 15 grudnia 2010 roku
na tablicy ogloszen Urzedu Gminy, w Biuletynie Zaméwien Publicznych (nr
ogloszenia 359945-2010) oraz na stronie internetowej Gminy Etk. Ogloszenie
zawieralo dane wymagane art. 41 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia zatwierdzona w dniu 14
grudnia 2010 roku przez Wojta Gminy Efk, zawierajaca dane wymagane
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przepisem art. 36 ustawy Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 42 ust, 1
wyzej wymienione] ustawy zostata od dnia 15 grudnia 2011 roku udostepniona
na stronie internetowej Gminy Elk.

Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 4 stycznia 2011 roku, kryterium
oceny ofert - najnizsza cena.

W terminie podanym w ogloszeniu wptynely 4 oferty ztozone przez firmy
geodezyjne. Cena w zlozonych ofertach zostala okreslona za wykonanie
poszczegdlne] ustugi geodezyjnej w ilosci 1 szt. wedlug zalgcznika
(obejmujgcego m.in. podziat gruntéw, okazanie granic, pomiar sytuacyjno-
wysokosciowy, tyczenie 1 inwentaryzacja, sporzadzanie wyrysow,
rozgraniczenia) i zostata ustalona w nastepujacej wysokosci:

- Pracownia Geodezyjna GEO-GRUNT Alicja Karas z Elku — cena
10.116,75 z! brutto,

- Geodeta Uprawniony Maciej Marcinkiewicz, Waldemar Marcinkiewicz s.
c. z Etku — cena 4.668,90 zi brutto,

- ,GEOMAP” s. c. Pracownia Ustug Geodezyjno — Kartograficznych K.
Kuczynski, J. Kruszewski, K . Majewski, J. Pradzynski z Etku — cena 3.402,88
zt brutto,

- Ustugi Geodezyjno — Kartograficzne ,,GEOMETR” s. c. Stanistaw
Maliszewski, Bogdan Kontrym, Cezary Litwin z Elku — cena 3.520,26 zt
brutto.

Cztonkowie komisji przetargowej powotani na podstawie zarzadzenia Nr
17/2010 Wéjta Gminy Elk z dnia 30 grudnia 2010 roku oraz Wéjt Gminy Etk
wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, ztozyli
oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poinformowat o kwocie
przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia w wysokosci 60.000 z1 brutto.

W dniu 10 stycznia 2011 roku na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych, jeden z oferentéw — firma Geodeta Uprawniony
Maciej Marcinkiewicz, Waldemar Marcinkiewicz s. ¢. zostal wezwany do
uzupemienia dokumentéw, poniewaz w zlozonej przez niego ofercie brak bylo
dokumentoéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug w okresie ostatnich
3 lat. Oferent w terminie podanym przez zamawiajacego uzupeinit brakujgce
dokumenty.

W ofercie zlozonej przez ,GEOMETR” s. c. ustlugi geodezyjno-
kartograficzne stwierdzono, ze w zataczniku nr 1 do specyfikacji — formularzu
ofertowym wykonawca nie wyliczyl ceny brutto za wykonanie wtérnika
lewostronnego, w zwiazku z tym w dniu 10 stycznia 2011 roku na podstawie
art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych zamawiajacy dokonat
poprawki i wyliczyl ceng brutto. W dniu 10 stycznia 2011 roku zamawiajacy
po dokonaniu poprawy omyiki niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
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niezwlocznie zawiadomit o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Oferent wyrazit zgod¢ na poprawe omytki.

W wyniku poréwnania cen za poszczegélny zakres ushug geodezyjnych
wybrana zostala jako najkorzystniejsza cenowo oferta przedstawiona przez
»QOEOMAP” s. c. Pracownia Uslug Geodezyjno — Kartograficznych,

Oferenci zostali powiadomieni listownie o wyborze najkorzystniejszej oferty
w dniu 17 stycznia 2011 roku (zwrotne potwierdzenia informuja o dotarciu
pism w tym dniu do adresatéw). Zawiadomienie zawierato dane wymagane art.
92 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Protokét postgpowania sporzadzony zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych zostat zatwierdzony przez Wéjta Gminy Etk.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajaca dane wymagane
art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zostata umieszczona na
tablicy ogtoszen Urzedu Gminy oraz na stronie internetowej BIP Gminy Etk w
dniu 13 stycznia 2011 roku.

W dniu 20 stycznia 2011 roku z wybranym oferentem — firmg ,,GEOMAP”
s. ¢. Pracownia Ustug Geodezyjno — Kartograficznych z Etku zawarto umowe
nr ZP.3441/20/2010 na obshuge geodezyjng Gminy Etk w 2011 roku.

Umowa zostala zawarta do dnia 31 grudnia 2011 roku, strony ustality
wynagrodzenie za wykonanie poszczegolnych ustug w wysokosci okreslonej w
zlozonej przez wykonawce ofercie. W umowie zawarto zapis, ze warto$é
umowy nie moze przekroczy¢ kwoty 60.000 zt brutto.

Umowa na wykonanie prac geodezyjnych zostala zawarta z zachowaniem
przepisu art. 94 ust. 2 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 20 stycznia 2011 roku pod nr 23425-2011.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.1.6.2. Biezace utrzymanie oraz remonty drog gminnych w 2011 roku.

Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu 7 marca 2011 roku przez
podinspektora ds. inwestycji Urzedu Gminy Etk na kwote 182.800,81 zt netto
(rownowarto$¢ 47.616,78 euro) na podstawie wydatkéw poniesionych na
remont i utrzymanie drég gminnych w 2010 roku w poréwnaniu z potrzebami
gminy dotyczacymi biezacego utrzymania oraz planowanymi $rodkami na w/w
zadanie w budzecie Gminy Etk na 2011 rok.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, ktéra zawierala dane
wymagane przepisem art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zostala
zatwierdzona w dniu 7 marca 2011 roku przez Wéjta Gminy Etk.
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W dniu 8 marca 2011 roku ogloszono przetarg nieograniczony na wybor
wykonawcy biezgcego utrzymania oraz remontéw drog gminnych. Przedmiot
zamo6wienia okreslono nastepujaco: profilowanie drég gminnych przy uzyciu
réwniarki, naprawa nawierzchni drog thuczeniem kamiennym, remonty
czastkowe nawierzchni mieszanka thuczniows, transport materiatow do
remontdéw czgstkowych, zageszczanie nawierzchni walcem.

Ogloszenie o zaméwieniu umieszczono w tym dniu na tablicy ogloszen
Urzgdu Gminy, na stronie internetowej Gminy Etk oraz w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych (nr ogloszenia 76093-2011).

Ogloszenie zawieralo dane wymagane art. 41 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Wraz z ogloszeniem o zamoéwieniu na stronie internetowej Gminy Etk
umtieszczono Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 22 marca 2011 roku , kryterium
- najnizsza cena.

W budzecie Gminy Etk na rok 2011 przyjetym uchwalg V/31/2010 Rady
Gminy z dnia 30 grudnia 2010 roku na zadania zwiazane z biezacym
utrzymaniem oraz remontami drég gminnych zabezpieczono srodki w
wysokosci 500.000 zt. W kwocie tej przewidziano wydatki na remonty i
naprawy czastkowe drdg gminnych w ramach funduszu soteckiego oraz
biezace utrzymanie i remonty drég gminnych w 2011 roku.

Komisja przetargowa do przeprowadzenia postgpowania powotana zostata
na podstawie zarzadzenia Nr 17/2010 Wéjta Gminy Etk z dnia 30 grudnia
2010 roku wraz ze zmiana wprowadzona zarzadzeniem Nr 51/2011 z dnia 1
marca 2011 roku.

W terminie podanym w ogloszeniu wplynela 1 oferta zlozona przez firme
Ustugi Transportowo — Sprzetowo -~ Budowlano — Drogowe Tadeusz
Kwiatkowski z Siedlisk k/Etku.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poinformowat o kwocie
przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia w tacznej wysokosci 224.845,00
zt brutto. Byta to kwota ktérg przyjeto w uchwale budzetowej Gminy Etk na
rok 2011 i wynikala z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia.

Po otrzymaniu dokumentéw od oferenta czionkowie komisji przetargowej
ztozyli oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z udzialu w postepowaniu.

Wojt Gminy Etk w dniu 24 marca 2011 roku zlozyl o$wiadczenie o
podleganiu wykluczeniu z postepowania w zwigzku z tym, ze pozostawal z
oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moglo to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronno$ci Wojta. Oswiadczenie Wojta
Gminy Etk (druk ZP-1) o wylaczeniu z postepowania o udzielenie
zambwienia na biezace utrzymanie i remonty drég gminnych w 2011 roku
stanow1 zaltacznik nr 4 do protokotu kontroli.
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Komisja przetargowa po przeanalizowaniu ztozonej oferty zaakceptowata jg
jako speiniajacg wymogi okreslone przez zamawiajacego w specyfikacji.

W dniu 24 marca 2011 roku oferent zostal powiadomiony listownie o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajagca dane wymagane
art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, zostala umieszczona w
dniu 24 marca 2011 roku na tablicy ogloszen Urzedu Gminy oraz na stronie
internetowej Gminy Elk.

Zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy Prawo zamdwien publicznych w
dniu 29 marca 2011 roku zawarto umowe nr ZP.271.3.4.2011 z firma Ustugi
Transportowo — Sprzetowo — Budowlano — Drogowe Tadeusz Kwiatkowski na
biezgce utrzymanie oraz remonty drég gminnych w 2011 roku. Umowa ze
strony gminy zostata podpisana przez Sekretarza Gminy przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy. W zwiazku z tym, ze Wojt Gminy Etk ztozyt o$wiadczenie
0 podleganiu wykluczeniu z postepowania, Sekretarz Gminy zostal
upowazniony do podpisania umowy o udzielenie zamdéwienia na podstawie
pelnomocnictwa nr OS-077.4.2011 z dnia 28 marca 2011 roku w ktérym Wojt
powierzyl wykonanie w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na biezace utrzymanie oraz remonty drog gminnych w 2011 roku
nastepujacych czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego :

- podpisywanie wszelkiej korespondencji dotyczacej postepowania,

- podpisanie umowy o udzielenie zamdwienia.

Pelnomocnictwo nr S.077.4.2011 z dnia 24 marca 2011 roku w sprawie
powierzenia wykonania czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego udzielone Sekretarzowi Gminy Elk przez Wéjta Gminy Elk
stanowi zatacznik nr S do protokotu kontroli.

Wyjasnienie Wojta Gminy Etk w sprawie wykluczenia Wojta =z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na biezace utrzymanie
oraz remonty drég gminnych w 2011 roku oraz udzielenia upowaznienia
Sekretarzowi Gminy do podpisania umowy w/w zaméwienia stanowi
zatacznik nr 6 do protokotu kontroli.

Termin wykonywania ustugi okreslono od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2011 roku.

Wynagrodzenie za wykonywanie zamoéwienia zwigzanego z biezacym
utrzymaniem oraz remontami droég gminnych ustalono w wysokosci okre$lone;j
w zlozonej ofercie. W umowie okre§lono, Zze warto§¢é umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty 224.845,00 zt brutto.

Protokot postgpowania sporzadzony zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych zostat zatwierdzony przez Sekretarza Gminy Etk.

Ogtloszenie o udzieleniu zamdOwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 29 marca 2011 roku pod nr 99643-2011.
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2.2. Wydatki majatkowe.

2.2.1. Wydatki na inwestycje.

Rada Gminy Etk uchwala Nr V/31/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku
przyjeta budzet Gminy Eik na rok 2011 w ktérym ustalono plan wydatkéw na
zadania inwestycyjne w 2011 roku w wysokosci 4.831.216,59 z.

W wyniku zmian dokonanych uchwatami Rady Gminy plan wydatkéw
inwestycyjnych na 2011 rok zmniejszono do kwoty 2.514.002,14 z.

Faktyczne wykonanie wydatkéw inwestycyjnych w 2011 roku wyniosto
2.360.689,58 zt co stanowito 93,90 % planu.

Wykaz zadan inwestycyjnych realizowanych w 2011 roku stanowi zatgcznik
nr 7 do protokétu kontroli.

2.2.1.1. Przebudowa drogi gminnej Mostotty — Rymki z powierzchniowym

utrwaleniem oraz przebudowa drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem
w miejscowosci Rymki .

Szacunkowa warto$¢é zamowienia zostata ustalona w dniu 27 kwietnia 2011
roku na kwote 233.971,78 zt (rownowarto$é¢ 60.946,02 euro) przez
podinspektora Urzedu Gminy ds. inwestycji w rozbiciu na dwa zadania:

- zadanie 1 - przebudowa drogi gminnej Mostotty — Rymki z
powierzchniowym utrwaleniem, warto$¢ szacunkowa 182.028.43 zt netto,

- zadanie I — przebudowa drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem w
miejscowosci Rymki, warto$¢ szacunkowa 51.943,35 zt netto.

Ustalenia wartosci szacunkowej dokonano na podstawie kosztoryséw
inwestorskich sporzadzonych przez Zaktad Ushug Drogowych ,,DROTECH”
Wojciech Wilgat. Kosztorysy zostaly wykonane przez Zaklad Ushug
Drogowych ,,DROTECH” na podstawie umowy z dnia 17 maja 2010 roku.
Wynagrodzenie za opracowang dokumentacje wyniosto:

- 2.440 zI brutto za opracowanie dokumentacji na przebudowe drogi gminne;j
w miejscowosci Rymki,

- 6.100 zt za opracowanie dokumentacji na przebudowe drogi gminnej
Mostotty — Rymki.

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) ze wzgledu na
warto$¢ zamoOwienia nieprzekraczajaca kwoty 14.000,00 euro wyboru
wykonawcy dokumentacji technicznej dokonano bez stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamowienie zrealizowano na podstawie ,,Instrukcji udzielania zamoéwien do
14.000 euro” wprowadzonej do stosowania w Urzedzie Gminy Eik
zarzadzeniem Woéjta Gminy Eik Nr 524/2010 z dnia 5 stycznia 2010 roku.

o O D)



60

Dokumentacja zostala odebrana protokolem w dniu 29 pazdziernika 2010
roku. Faktura Nr 32/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku na kwote 6.100 zt
zostala optacona w dniu 9 listopada 2010 roku. Faktura Nr 30/2010 z dnia 29
pazdziernika 2010 roku na kwote 2.440 z1 zostata optacona w dniu 9 listopada
2010 roku

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia obejmujaca dwa zadania tj.
przebudowe drogi gminnej Mostotty — Rymki oraz przebudowe drogi gminnej
w miejscowosci Rymki zostata zatwierdzona przez Wojta Gminy Etk w dniu
27 kwietnia 2011 roku i zawierala dane wymagane art. 36 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U, z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.). Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
specyfikacja wraz z ogloszeniem o zamodwieniu zostala udostepniona na
stronie internetowej BIP Gminy Elk.

W dniu 27 kwietnia 2011 roku ogloszono przetarg nieograniczony na
wykonanie przebudowy drogi gminnej Mostolty — Rymki z powierzchniowym
utrwaleniem oraz przebudowe drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem
w miejscowosci Rymki. Ogloszenie 0 zaméwieniu w tym dniu zamieszczono
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej gminy, na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy oraz opublikowano w Biuletynie Zaméwief
Publicznych (nr ogloszenia 124759-2011).

Termin sktadania ofert ustalono do dnia 12 maja 2011 roku, kryterium
wyboru oferty: cena — 100%.

Ogtoszenie o przetargu zawierato dane wymagane art. 41 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.). W specyfikacji oraz w ogloszeniu o zamdwieniu
zamawiajacy dopuszczal skladanie ofert czesciowych. Wadium nie byto
wymagane.

W terminie podanym w ogloszeniu ( tj. do dnia 12 maja 2011 roku) wplyneta
Jedna oferta ztozona przez firme ,,BUDOMOST” sp. z o. o. z miejscowosci
Zascianki k/Bialegostoku. Cena zaproponowana przez oferenta:

- zadanie I - przebudowa drogi Mostolty — Rymki z powierzchniowym
utrwaleniem — 189.213,25 zl netto, 232.732,30 zi brutto,

- zadanie II - przebudowa drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem w
miejscowosci Rymki — 62.651,56 zt netto, 77.061,42 zt brutto.

Bezposrednio przed otwarciem oferty zamawiajacy podal kwote w
wysokosci 165.000 zt jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie obu zadan.

Czlonkowie komisji przetargowej powotanej na podstawie zarzadzenia Nr
17/2010 Wéjta Gminy Etk z dnia 30 grudnia 2010 roku oraz zarzadzenia
zmieniajgcego Nr 51/2011 z dnia 1 marca 2011 roku oraz Wéjt Gminy Elk
ztozyli oswiadczenia o braku okolicznosci powodujagcych wylaczenie z
postepowania.
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Na realizacje w/w zadah inwestycyjnych w budzecie Gminy Etk na
podstawie uchwaty Nr XI1V/86/2011 Rady Gminy Eik z dnia 31 maja 2011
roku zwigkszono srodki do nastepujacej wysokosci:

- przebudowa drogi gminnej Mostolty-Rymki z powierzchniowym
utrwaleniem — 234.600 zi,

- przebudowa drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem w
miejscowosci Rymki — 77.700 zi.

Po przeanalizowaniu zlozonej oferty zostata ona w dniu 1 czerwca 2011 roku
zaakceptowana jako zgodna ze specyfikacja.

Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu 1 czerwca 2011
roku zostalo umieszczone na stronie internetowej Urzedu, tablicy ogloszen
Urzedu Gminy oraz przekazane za pomocg faksu oferentowi.

W dniu 9 czerwca 2011 roku zostata zawarta umowa nr ZP.271.3.10.2011 na
wykonanie nastepujgcych robdt budowlanych:

a) zadanie [ - przebudowa drogi Mostolty — Rymki z powierzchniowym
utrwaleniem, z wynagrodzeniem w kwocie 232.732,30 z1 brutto, zakres rob6t
obejmowat:

- odtworzenie i poglebienie rob6t przydroznych wraz z plantowaniem skarp i
poboczy,

- zjazdy z kruszywa tamanego o 13cznej pow. 635,0 m?,

- podwdjne powierzchniowe utrwalenie emulsjg asfaltowa z grysem
kamiennym na odcinku 1,7 km o szer. jezdni 4,5 m — 5,0 m,

- uzupetnienie poboczy mieszankg z kruszywa naturalnego,

b) zadanie II - przebudowa drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem
w miejscowosci Rymki z wynagrodzeniem 77.061,42 zt brutto, zakres prac
obejmowat:

- podbudowa z kruszywa lamanego stabilizowanego mechanicznie o gr. 20
cm,

- potrojne powierzchniowe utrwalenie emulsja asfaltowg z grysem
kamiennym na odcinku 0,26 km.

Termin wykonania prac ustalono do dnia 9 wrzesnia 2011 roku.

Warunki umowy ustalono zgodnie ze ztozong oferta.

Umowa zostatla podpisana przez Wéjta Gminy Etk przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

Oferent przed zawarciem umowy wnidst zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w formie gwarancji ubezpieczeniowej na kwote 30.979,37
zt (10 % wartosci zamowienia) waznej do dnia dokonania odbioru prawidlowo
wykonanego przedmiotu umowy, nie diuzej niz do dnia 30 pazdziernika 2011
roku.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostato opublikowane w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 10 czerwea 2011 roku pod nr 162653-2011.
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Protokot postepowania sporzadzony zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych zostat zatwierdzony przez Wojta Gminy Etk.

Wykonawca zglosit w dniu 31 sierpnia 2011 roku zakonczenie robot
zwigzanych z przebudows drogi gminnej Mostolty-Rymki z powierzchniowym
utrwaleniem oraz przebudowa drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem
w miejscowosci Rymki.

W dniu 20 wrzesnia 2011 roku komisja powolana przez Wojta Gminy Etk
protokotem odebrata wykonane prace.

W dniu 31 pazdziemika 2011 roku na podstawie dowodu OT nr 14/2011
wykonang przebudowe¢ drogi gminnej z powierzchniowym utrwaleniem w
miejscowosci Rymki o wartosci 81.455,50 zt ujeto w ewidencji srodkow
trwatych.

Na wartos¢ inwestycji ztozyly sig:

a) roboty budowlane — 77.061,42 zt — faktura nr 4/PP/10/2011 z dnia 6
pazdziemika 2011 roku na kwote 77.061,42 2zt wystawiona przez firme
»BUDOMOST” sp. z 0. 0. zostala optacona w dniu 28 pazdziernika 2011 roku,

b) nadzor inwestorski — 616,48 zt — pelniony przez Przedsiebiorstwo
Produkcyjno-Ustugowe ,,.L.A.” Lewczuk Andrzej z Etku na podstawie umowy
nr ZP.3441/6/2009 z dnia 1 czerwca 2009 roku. Faktura nr 45/2011 z dnia 12
pazdziernika 2011 roku na kwote 616,48 zI optacona zostala w dniu 26
pazdziemika 2011 roku,

c¢) dokumentacja techniczna — 2.440 zi,

d) prace geodezyjne — 1.337,60 zt — w tym:

- 87,60 zt za wykonanie map do celéw lokalizacji, wydatek poniesiony przez
Gming Etk na rzecz Starostwa Powiatowego w Etku. Faktura nr 111/2010 z
dnia 6 stycznia 2010 roku zostata optacona w dniu 25 stycznia 2010 roku,

- 1.250 zt za wykonane przez firme ,,GEOMAP” s, ¢. Pracownia Ustug
Geodezyjno-Kartograficznych pomiary do celéw projektowych. Pomiary
wykonano na podstawie umowy nr ZP.3441/27/2009 z dnia 15 stycznia 2010
roku na kompleksowa obstuge geodezyjng Gminy Etk w 2010 roku. Faktura nr
71/2010 z dnia 11 czerwca 2010 roku na kwote 1.250 zt optacona zostala w
dniu 29 czerwca 2010 roku.

W dniu 31 pazdziemnika 2011 roku na podstawie dowodu OT nr 17/2011
wykonang przebudowe drogi gminnej Mostolty — Rymki z powierzchniowym
utrwaleniem o wartosci 248.707,21 zt ujeto w ewidencji srodkéw trwatych.

Na wartos¢ inwestycji ztozyly sie:

a) roboty budowlane — 232.732,30 zt — faktura nr 3/PP/10/2011 z dnia 6
pazdziernika 2011 roku na kwote 232.732,30 z} wystawiona przez firme
»BUDOMOST” sp. z 0. 0. zostata optacona w dniu 9 listopada 2011 roku,

b) nadzér inwestorski — 1.861,85 zt — pemiony przez Przedsigbiorstwo
Produkcyjno-Ustugowe ,,.L.A.” Lewczuk Andrzej z Etku na podstawie umowy
nr ZP.3441/6/2009 z dnia 1 czerwca 2009 roku. Faktura nr 44/2011 z dnia 12
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pazdziernika 2011 roku na kwote 1.861,85 zt oplacona zostala w dniu 26
pazdziernika 2011 roku,

c¢) dokumentacja techniczna — 6.100 zi,

d) prace geodezyjne — 8.013,06 zt — w tym:

- 263,06 zt za wykonanie map do celow lokalizacji, wydatek poniesiony
przez Gming Etk na rzecz Starostwa Powiatowego w Etku. Faktura nr
111/2010 z dnia 6 stycznia 2010 roku zostala optacona w dniu 25 stycznia
2010 roku,

- 7.750 zt za wykonane przez firme ,,GEOMAP” s. c. Pracownia Ustug
Geodezyjno-Kartograficznych pomiary do celéw projektowych. Pomiary
wykonano na podstawie umowy nr ZP.3441/27/2009 z dnia 15 stycznia 2010
roku na kompleksowa obstuge geodezyjng Gminy Etk w 2010 roku. Faktura nr
53/2010 z dnia 24 maja 2010 roku na kwote 7.750 zt optacona zostata w dniu
31 maja 2010 roku.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2.2.1.2. Termomodernizacja sali gimnastycznej _Zespolu  Szkét

Samorzadowych w miejscowosci Straduny.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote 162.034,22 zt
netto (rownowartos¢ 42.207,40 euro) w dniu 6 wrzesnia 2011 roku przez
podinspektora Urzgdu Gminy Etk ds. inwestycji na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzonego przez w/w podinspektora — inz. Grzegorza
Sawickiego za pomocg programu NORMA PRO.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia dotyczaca
termomodernizacji sali gimnastycznej zawierata dane wymagane art. 36
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) i zostata zatwierdzona w dniu 7 wrzesnia
2011 roku przez Wojta Gminy Elk.

W dniu 7 wrzesnia 2011 roku ogloszono przetarg nicograniczony na
wykonanie termomodernizacji sali gimnastycznej w Zespole Szkét
Samorzadowych w Stradunach. Ogloszenie w tym dniu zostalo umieszczone
na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Elk, na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy oraz w Biuletynie Zaméwieni Publicznych pod nr 238533-2011.

Ogtoszenie zawierato dane wymagane art. 41 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych zostata udostepniona wraz z ogloszeniem o
zamoOwieniu na stronie internetowej Gminy Eik.

Termin skiadania ofert wyznaczono do dnia 22 wrzesnia 2011 roku,
kryterium oceny ofert - najnizsza cena. Zamawiajacy nie wymagat wadium.
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W terminie podanym w ogloszeniu wptyn¢ta 1 oferta, ztozona przez firme
P.P.U.H. ,,TER-BUD” Ryszard Goérski z Etku z ceng 198.646,94 zt brutto.

Po otrzymaniu dokumentéw od oferenta Wojt Gminy Elk oraz czlonkowie
komisji przetargowej powotanej na podstawie zarzadzenia Nr 17/2010 Wojta
Gminy Etk z dnia 30 grudnia 2010 roku oraz zarzadzenia zmieniajacego Nr
51/2011 z dnia 1 marca 2011 roku ztozyli o$wiadczenia o nie podleganiu
wykluczeniu z udzialu w postepowaniu.

Bezposrednio przed otwarciem oferty zamawiajacy poinformowat o kwocie
przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia w tacznej wysokosci 199.302,09
zt,

W budzecie Gminy Elk na realizacje inwestycji ,,Termomodernizacja sali
gimnastyczne] w Zespole Szkét w Stradunach” uchwata Nr XVIII/127/2011
Rady Gminy z dnia 19 wrzesnia 2011 roku zabezpieczono $rodki w wysokosci
200.000 zt.

Po przeanalizowaniu zlozona oferta uznana jako spetniajaca warunki udziatu
w postepowaniu zostata zaakceptowana przez komisje przetargows.

Oferent w dniu 23 wrze$nia 2011 roku za pomocg faksu zostat
powiadomiony o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu 23 wrzesnia 2011
roku zostala umieszczona na tablicy ogloszerh Urzedu Gminy oraz na stronie
internetowej Gminy Elk.

W dniu 26 wrze$nia 2011 roku z firmg P.P.U.H. ,TER-BUD” Ryszard
Gorski zawarto umowe na wykonanie termomodernizacji sali gimnastycznej w
Zespole Szkot w Stradunach. Umowa zostata podpisana przez Wéjta Gminy
Etk przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Zakres robét, termin wykonania do dnia 20 grudnia 2011 roku oraz
wynagrodzenie w wysokosci 198.646,94 zt ustalono zgodnie ze zlozong oferta.
Protokdt postgpowania sporzadzony zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych zostat zatwierdzony przez Wéjta Gminy Eik.

Ogtloszenie o udzieleniu zamdéwienia zostato zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 26 wrze$nia 2011 roku pod nr 255215-2011.

Nadzér inwestorski przy termomodernizacji petiony byl przez
Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Ustugowe ,,L.A.” Lewczuk Andrzej z Etku na
podstawie umowy nr ZP.3441/6/2009 z dnia 1 czerwca 2009 roku (umowa
zostata zawarta na prowadzenie nadzoru na lata 2009 — 2011).

W budzecie Gminy Etk na realizacje zadania na podstawie uchwaty Rady
Gminy Nr XXV/173/2011 z dnia 21 grudnia 2011 roku zwigkszono srodki na
realizacje zadania do wysokosci 200.322,81 zi.

W ramach zadania wykonano montaz instalacji gazowej do ogrzewania
budynku (kociol gazowy, osprzet kottowo-gazowy, instalacie c¢. o.,
nagrzewnice powietrza, przylacze gazowe, zbiomik na gaz), demontaz i
montaz okien PCV — 10 szt. uzupetnienie tynkéw, docieplenie $cian.
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W dniu 21 grudnia 2011 roku dokonano odbioru wykonanego zadania. Na
podstawie dowodu OT nr 25/2011 z dnia 31 grudnia 2011 roku inwestycje o
wartosci 201.481,81 zt — termomodernizacja sali gimnastycznej Zespotu Szkoét
Samorzadowych w miejscowosci Straduny ujeto w ewidencji Srodkéw
trwatych.

Na warto$¢ inwestycji ztozyly sie:

- 1.159 zt — pomiar geodezyjny uzupeiniajgcy wykonany przez firm¢ Ustugi
Geodezyjno — Kartograficzne ,,GEOMETR” s. c. z Elku, faktura z dnia 10
lipca 2008 roku na kwotg 1.159 zt optacona w dniu 10 lipca 2008,

- 86,70 zI — optata za wypisy i wyrysy z rejestru gruntow, wydatek
poniesiony przez Gming Efk na rzecz Starostwa Powiatowego w Etku. Faktura
nr 2061/2011 na kwote 86,70 zt z dnia 20 wrzesnia 2011 roku zostata optacona
w dniu 29 wrzesnia 2011 roku,

- 198.646,94 zl — wynagrodzenie za wykonanie prac budowlanych oraz
montaz instalacji gazowej. Faktura nr 109/12/2011 z dnia 22 grudnia 2011
roku na kwote 198.646,94 zt wystawiona przez firm¢ P.P.UH. ,, TER-BUD”
zostata optacona w dniu 29 grudnia 2011 roku,

- 1.589,17 z — nadzér inwestorski pelniony przez Przedsiebiorstwo
Produkcyjno-Ustugowe ,,L..A.” Lewczuk Andrzej z Etku na podstawie umowy
nr ZP.3441/6/2009 z dnia 1 czerwca 2009 roku. Faktura nr 61/2011 z dnia 22
grudnia 2011 roku na kwote 1.589,17 zt optacona zostata w dniu 29 grudnia
2011 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.2.1.3. Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Plociczno.

Dokumentacja techniczna zostata opracowana przez Pracownie Projektowa
»DROGOWNICTWO” Lutow Pawel na podstawie umowy z dnia 21
pazdziernika 2009 roku. Wynagrodzenie za opracowania techniczne wyniosto
19.520 zt. Projektant zostal wybrany bez stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych, poniewaz zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)
ustawy nie stosuje si¢ do zamoéwien i konkurséw, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

W dniu 4 kwietnia 2011 roku podinspektor ds. inwestycji Urzedu Gminy Etk
inz. QGrzegorz Sawicki dokonal przeliczenia kosztoryséw przy pomocy
programu NORMA PRO i dokonat ustalenia aktualnej warto$ci zaméwienia na
kwote 544.999,76 zl netto (réwnowartos¢ 141.963,99 euro) na podstawie w/w
kosztorysu inwestorskiego.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktéra zawierala dane
wymagane przepisem art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
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Zamoéwienr Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zostata
zatwierdzona w dniu 7 kwietnia 2011 roku przez Wojta Gminy Elk.

W dniu 13 kwietnia 2011 roku ogloszono przetarg nieograniczony na
przebudowe drogi gminnej na droge asfaltowa w miejscowosci Plociczno.
Ogloszenie w tym dniu zostalo umieszczone na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy Etk, w BIP Urzedu Gminy oraz w Biuletynie Zamo6wien Publicznych
na portalu UZP pod nr 113797-2011.

Ogtoszenie zawieralo dane wymagane art. 41 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).
Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych wraz z ogloszeniem o zamoéwieniu zostata
udostepniona na stronie internetowej Gminy Elk.

Termin skladania ofert wyznaczono do dnia 29 kwietnia 2011 roku,
kryterium oceny ofert - najnizsza cena.

W terminie podanym w ogloszeniu wplynely 3 oferty, ziozone przez
nastepujgce firmy:

- STRABAG sp. z 0. 0. z Piaseczna — cena 518.656,09 zt brutto,

- Przedsigbiorstwo Robd6t Drogowych w Etku sp. z 0. 0. — cena 551.062,42 zt
brutto,

- Przedsigbiorstwo Budowy Drog i Mostow sp. z o. o. z Minska
Mazowieckiego — cena 609.383,94 zt brutto.

Po otwarciu ofert Wéjt Gminy Etk oraz czlonkowie komisji przetargowe;j
powolanej na podstawie zarzgdzenia Nr 17/2010 Woéjta Gminy Efk z dnia 30
grudnia 2010 roku oraz zarzadzenia zmieniajacego Nr 51/2011 z dnia 1 marca
2011 roku, ztozyli o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z udzialu w
postepowaniu.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poinformowal o kwocie
przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia w tacznej wysokosci 612.430 zt
brutto. Srodki na realizacje inwestycji byly zabezpieczone w w/w kwocie
uchwata Rady Gminy Etk Nr XI11/83/2011 z dnia 28 kwietnia 2011 roku.

Po przeanalizowaniu ztozonych ofert, stwierdzono w ofercie przedstawionej
przez firm¢ STRABAG sp. z o. o. oczywistg omytke pisarska, ktdra na
podstawie art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zostata
poprawiona przez zamawiajacego. Oferent za pomocg faksu w dniu 5 maja
2011 roku oraz droga listowna w dniu 6 maja 2011 roku zostal zawiadomiony
o fakcie dokonania poprawki.

W wyniku rozpatrzenia ztozonych ofert wszystkie zostaly uznane jako
spetniajace warunki udziatu w postepowaniu i zostata wybrana propozycja z
najnizsza cena przedstawiona przez firme ,,STRABAG”.

Oferenci w dniu 10 maja 2011 roku zostali powiadomieni za pomoca faksu
oraz w dniach 12 — 16 maja 2011 roku drogg listowna o wyborze
najkorzystniejszej oferty.
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Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajgca dane wymagane
art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwieni publicznych, zostala umieszczona w
dniu 10 maja 2011 roku na tablicy ogltoszen Urzedu Gminy oraz na stronie
internetowej Gminy Etk.

Wykonawca w dniu 13 maja 2011 roku wnidst zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy na kwote 51.865,61 zt (10% warto$ci umowy) w formie
gwaranc]ji bankowe;j.

W dniu 17 maja 2011 roku zawarto umowe nr ZP.271.3.9.2011 z firmg
STRABAG na wykonanie przebudowy drogi gminne] w miejscowosci
Plociczno. Zakres prac obejmowat:

- wykonanie nawierzchni bitumicznej dwuwarstwowej na jezdni o szer. 4,5
m idt. 1.032 mb z poboczami o szer. 0,75 m po obu stronach jezdni,

- zjazdy o nawierzchni bitumicznej o tgcznej pow. 383 m?,

- bariery ochronne stalowe SP-09/4 o di. 48 mb.

Cene za wykonanie prac ustalono w wysokosci 518.656,09 zt brutto, termin
wykonania przyjeto do dnia 30 sierpnia 2011 roku — zgodnie ze zlozong oferts.

Umowa na wykonanie prac zostata zawarta z zachowaniem przepisu art. 94
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2010 1. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Protokét postepowania sporzadzony zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy Eik.

Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 17 maja 2011 roku pod nr 140451-2011.

W trakcie realizacji prac wystapilty dodatkowe uwarunkowania
nieprzewidziane wczeéniej, ktére spowodowaly koniecznos$¢ wykonania robot
dodatkowych niezbednych do prawidlowego wykonania zaméwienia. W dniu
25 lipca 2011 roku spisano protokét koniecznosci wykonania nastepujacych
robot dodatkowych:

- podniesienie 31 szt. zasbw wodociggowych do poziomu nawierzchni
asfaltowej,

- wykonanie $cianki oporowej na skarpie wzdiuz dziatki nr 72/1 o di. 45 mb,

- umocnienie konstrukcji przepustu o dt. 10 mb na drodze dz. nr 17.

W zwigzku z koniecznoscia wykonania rob6t dodatkowych, ktorych
wykonanie bylo zwigzane z zamdéwieniem podstawowym wykonawca pismem
z dnia 26 sierpnia 2011 roku zwrdcit sie o przesuniecie terminu zakonczenia
robodt do dnia 12 wrzesnia 2011roku. Aneksem z dnia 31 sierpnia 2011 roku
przesunieto termin wykonania przebudowy drogi gminnej w miejscowosci
Ptociczno do dnia 12 wrzesnia 2011 roku.

W ogloszeniu o zamoéwieniu oraz w specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia zamawiajacy dla zapewnienia prawidlowej realizacji zadania
dopuszczal mozliwo$¢ zmian postanowien zawartych w umowie na
przebudowe drogi gminnej w miejscowosci Plociczno. Zmiany mogty
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dotyczy¢ przedmiotu zaméwienia, terminu wykonania umowy, ustalonego
wynagrodzenia m. in. w sytuacji gdy zachodzily okolicznosci, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zlecenia przez
zamawiajgcego robot dodatkowych lub zamiennych od ktorych wykonania
uzaleznione jest wykonanie zaméwienia podstawowego. W takim przypadku
termin wykonania zamdéwienia podstawowego mogt by¢ przesuniety o czas
niezbgdny na zlecenie i wykonanie zamowienia dodatkowego lub zamiennego.

W dniu 31 sierpnia 2011 roku ustalono szacunkowsg warto§¢ zaméwienia na
roboty dodatkowe. Wycena zamoéwienia dodatkowego na podstawie
kosztorysu sporzadzonego przez wykonawce przy zastosowaniu branzowych
katalogéw i1 cennikéw robocizny, materialéw i sprzetu sprawdzona przez
inspektora nadzoru z ramienia zamawiajacego wyniosta 51.461,93 zt netto,
63.298,17 zt brutto (rownowartos¢ 13.405,04 euro).

Wykonawca ztozyt w dniu 1 wrze$nia 2011 roku oferte na wykonanie robot
dodatkowych.

Wéjt Gminy Etk oraz cztonkowie komisji przetargowej powotanej do
udzielenia zamoéwienia ,,z wolnej reki”, zlozyli w dniu 1 wrzesnia 2011 roku
oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

W dniu 1 wrzesnia 2011 roku spisano protokol z negocjacji w sprawie
zamowien dodatkowych. Zakres zaméwienia ustalono zgodnie z protokotem
koniecznosci z dnia 25 lipca 2011 roku, wynagrodzenie w wysokosci
63.298,17 zt brutto, termin wykonania do dnia 12 wrzesnia 2011 roku.

W dniu 6 wrzesnia 2011 roku zawarto z firma ,,STRABAG” sp. z 0. o.
umowe nr OZP.271.3.18.2011.WR na roboty dodatkowe zwigzane =z
przebudowa drogi gminnej na droge o nawierzchni asfaltowej w miejscowosci
Plociczno. Warunki umowy zawarto zgodnie uzgodnieniami w protokole z
negocjacji z dnia 1 wrzesnia 2011 roku.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia na roboty dodatkowe zostato
zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 6 wrzesnia 2011
roku pod nr 237195-2011 oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Elk.

Protokot postgpowania sporzadzony zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych o udzielenie zamdéwienia z wolnej reki na roboty
dodatkowe na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych zostal w dniu 6 wrzesnia 2011 roku zatwierdzony przez Wdjta
Gminy Eik.

Wykonawca zglosit wykonanie prac zgodnie z ustalonym terminem.

Zamawiajgcy zostal w dniu 12 wrzesnia 2011 roku powiadomiony o
wykonaniu robot objetych zaméwieniem podstawowym oraz prac
dodatkowych. W dniu 14 wrzesnia 2011 roku protokotem odebrano wykonane
prace.

W dniu 30 wrzesnia 2011 roku sporzgdzono dowdd OT nr 9/2011 na kwote
610.826,87 zt na podstawie ktdérego inwestycje pod nazwa przebudowa drogi

W Qb



69

gminnej na droge o nawierzchni asfaltowej w miejscowosci Plociczno ujeto w
ewidencji srodkow trwatych.

W warto$¢ inwestycji ujeto nastepujace wydatki:

a) 19.520 zt — dokumentacja techniczna wykonana przez Pracownig
Projektowg ,,DROGOWNICTWQO” Lutow Pawet z Elku, faktura nr 33/2009 z
dnia 15 grudnia 2009 roku na kwotg 19.520 zt oplacona zostata w dniu 18
grudnia 2009 roku,

b) 581.954,26 zt — roboty budowlane wykonane przez firm¢ ,,STRABAG”,
faktura nr DQ91100036 z dnia 14 wrzeénia 2011 roku na kwote 518.656,09 zt
za roboty zamowienia podstawowego oraz faktura nr DQ91100037 z dnia 14
wrzesnia 2011 roku za zaméwienie dodatkowe zostaly optacone w dniu 12
pazdziernika 2011 roku,

c) 4.655,61 zt — nadzor inwestorski — peliony przez Przedsiebiorstwo
Produkeyjno-Ustugowe ,,L.A.” Lewczuk Andrzej z Efku na podstawie umowy
nr ZP.3441/6/2009 z dnia 1 czerwca 2009 roku. Faktura nr 38/2011 z dnia 14
wrzesnia 2011 roku na kwote 4.149,24 zt (zamdwienie podstawowe) oraz
faktura nr 39/2011 z dnia 14 wrzesnia 2011 roku na kwote 506,37 zi
(zamowienie dodatkowe) optacone zostaty w dniu 12 pazdziernika 2011 roku,

c) prace geodezyjne — 4.697 zt — w tym:

- 2,257 zl — pomiar sytuacyjno - wysokosciowy wykonany przez firme
Ustugi Geodezyjno — Kartograficzne ,,GEOMETR” s. c. z Etku. Faktura nr
67/2008 z dnia 20 maja 2008 roku na kwote 2.257 zt optacona zostata w dniu
29 maja 2008 roku.

- 2.440 zt za wykonane przez firm¢ Ustugi Geodezyjno — Kartograficzne
»OEOMETR?” s. c. z Etku pomiary oraz mapy do celéw projektowych. Faktura
nr 43/2009 z dnia 4 czerwca 2009 roku na kwotg 2.440 zt oplacona zostata w
dniu 15 czerwca 2009 roku.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonvych dotacji.

2.3.1. Udzielanie dotacji podmiotom spoza sfery finanséw publicznych.

Uchwata Nr I1/18/2010 z dnia 3 grudnia 2010 roku Rada Gminy Etk przyjeta
program wspoipracy Gminy Elk z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego na 2011 rok.

Ustalajac program na 2011 rok w dniu 3 grudnia 2010 roku naruszono art. 5a
ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.), zgodnie z ktorym
organ stanowiacy winien uchwali¢ roczny program wspolpracy do dnia 30
listopada roku poprzedzajacego okres obowigzywania programu. Zmiany do
programu wprowadzono uchwata Nr X1/71/2011 Rady Gminy Elk z dnia 29
marca 2011 roku,
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W zatgczniku nr 10 do uchwaty Nr V/31/2010 Rady Gminy Etk z dnia 30

grudnia 2010 roku przyjmujacej budzet na 2011 rok okreslono rodzaj zadan
oraz wysoko$é dotacji dla podmiotéw nienalezacych do sektora finansow
publicznych. Plan pierwotny przewidywal wydatki na ten cel w wysokosci
104.000,00 zt, w wyniku zmian wprowadzonych uchwatami w trakcie roku
ostateczny plan zakladal dotacje w wysokosci 93.000,00 zt, Faktycznie
wydatkowano réwniez 93.000,00 zi.

Zestawienie dotyczace wysokosci udzielonej dotacji w 2011 roku dla
podmiotéw nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych zostato

przedstawione w ponizszej tabeli:

P Dzial, Kwota Data
Lp. Nazwa podmiotu { adres rozdzial, § | dotacji (zh) Nr umowy rozliczenia
Stowarzyszenie Rowerowe 926/92605 61/2011
1. |,Zielony Szlak” w f.omiankach § 2820 6.000,00 z dn. 30.09.2011
ul. Dolna 14/5 05.07.2011
Ludowy Uczniowski 926/92605 62/2011
2. Klub Sportowy ,, WIREK” § 2820 1.000,00 z dn. 30.11.2011
w Rekusach 19-300 Etk 05.07.2011
Stowarzyszenie Pomocy 852/85228 51/2011
3. | Humanitarnej im. Sw. Lazarza § 2820 10.000,00 z dn. 31.01.2012
ul. 3 Maja 10 w Etku 27.06.2011
Migdzyszkolny Uczniowski 851/85154 53/2011
4, Klub Sportowy ,,Pojezierze § 2820 6.000,00 z dn. 31.01.2012
Elckie” ul. Sikorskiego 5A 27.06.2011
w Etku
Migdzyszkolny Uczniowski 926/92605 52/2011
5. Klub Sportowy ,,Pojezierze § 2820 25.000,00 z dn. 31.01.2012
Eickie” ul. Sikorskiego 5A w 27.06.2011
Etku
Miedzyszkolny Uczniowski 926/92605 54/2011
6. Klub Sportowy ,,Pojezierze § 2820 15.000,00 z dn. 05.10.2011
Elckie” ul. Sikorskiego 5SA w 27.06.2011
Etku
Elckie Stowarzyszenie 921/92195 83/2011
7. Aktywnych STOPA § 2820 5.000,00 z dn. 31.01.2012
ul. Gdanska 23/2 w Etku 16.08.2011
Elckie Wodne Ochotnicze 754/75421 umowa
8. Pogotowie Ratunkowe § 2820 25.000,00 z dn. 10.11.2011
»WOPR” ul. Grunwaldzka 10 31.08.2011
w Elku
Razem X 93.000,00 X X

2.3.1.1. Zarzadzeniem Nr 87/2011 z dnia 9 maja 2011 roku Wojt Gminy Etk
oglosit otwarty konkurs ofert na realizacje zadafi publicznych w 2011 roku w
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zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej, ochrony i promocji
zdrowia oraz pomocy spoteczne;j.

Zarzadzenie Wojta Gminy Elk umieszczono w dniu 9 maja 2011 roku na
tablicy ogloszefi w Urzedzie Gminy Etk a takze od dnia 23 maja 2011 roku na
stronie internetowej Gminy oraz opublikowano w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

Wyznaczony do dnia 13 czerwca 2011 roku termin do sktadania ofert nie byt
krétszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ogloszen, co byto zgodne z art. 13 ust.
1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.).

W wyniku kontroli ogloszenia ustalono, ze zawierato wszystkie informacji
okreslone art. 13 ust. 2 wyzej cytowanej ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

2.3.1.2. Zarzadzeniem Nr 105/2011 Wdjta Gminy Etk z dnia 10 czerwca
2011 roku powotano Komisje Konkursowsa opiniujaca zlozone oferty w
otwartym konkursie ofert o udzielenie dotacji na wsparcie realizacji zadania
publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizyczne;j,
pomocy spolecznej oraz ochrony i promocji zdrowia ogloszonego w 2011
roku.

W sklad komisji weszto 5 0s6b z Urzedu Gminy Elk oraz 2 osoby jako
przedstawiciele z organizacji pozarzgdowych.

Na podstawie protokohi z dnia 14 czerwca 2011 roku z otwarcia i wyboru
ofert ustalono, ze na ogloszony konkurs ofert w formie wsparcia zadan
publicznych Gminy Etk na 2011 rok wptyneto 7 ofert. Oferty spetniaty
wymogi formalne.

Komisja konkursowa w skladzie okreslonym w zarzadzeniu Nr 105/2011
Wojta Gminy Elk z dnia 10 czerwca 2011 roku po dokonaniu oceny
powyzszych ofert podjela decyzje o wystapieniu z wnioskiem do Wéjta Gminy
Etk o zatwierdzenie wyniku post¢powania i zawarcie uméw z podmiotami,
ktére otrzymaly najwieksza liczbe punktéw kwalifikujacych do otrzymania
dotacji.

Zarzgdzeniem Nr 114/2011 dnia 17 czerwca 2011 roku Wéjt Gminy Etk
oglosit rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych w 2011 roku z zakresu wspierania i upowszechniania kultury
fizycznej, pomocy spolecznej oraz ochrony i promocji zdrowia.

Zarzadzenie Nr 114/2011 zamieszczono w dniu 17 czerwca 2011 roku na
tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Etk a takze od dnia 17 czerwca 2011 roku na
stronie internetowej Gminy oraz opublikowano w Biuletynie Informacji

Publiczne;.
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Kontroli poddano sposéb udzielenia 1 rozliczenia dotacji nastepujacym
podmiotom:

- Stowarzyszenie Rowerowe ,,Zielony Szlak” w Lomiankach (kwota dotacji
6.000,00 zi),

- Miedzyszkolny Uczniowski Klub Sportowy ,Pojezierze Etckie” w Etku
(kwota dotacji 15.000,00 z1).

Doboru proby dokonano przy zastosowaniu metody doboru prostego
losowego, wykorzystujagc generator liczb losowych dostepny na stronie
www.losowe.pl.

2.3.1.3. Dotacja w kwocie 15.000,00 zt udzielona Miedzyszkolnemu
Uczniowskiemu Klubowi Sportowemu ,.Pojezierze Elckie” w Elku.

Oferta wplyngta do Urzedu Gminy Etk w dniu 13 czerwca 2011 roku. W
wyniku kontroli oferty stwierdzono, ze zawierata ona wszystkie dokumenty
wymagane § 5 wyzej cytowanego ogloszenia o konkursie. Oferent wnioskowat
o dotacj¢ w kwocie 15.000,00 zt i taka kwota zostata przyznana. Oferta byta
zgodna ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r, w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Umowe Nr 54/2011 zawarto w dniu 27 czerwca 2011 roku z
Migdzyszkolnym Uczniowskim Klubem Sportowym ,Pojezierze Elckie” w
Etku o wsparcie realizacji zadania publicznego pod nazwa ,XIV
Miedzynarodowy Turniej Pitki Noznej o Memoriat Mariana Lubowicza”.

W § 3 ust. 1 umowy zapisano dotacje w kwocie 15.000,00 zt platng w
terminie do: I transza w wysokosci 7.500,00 zt do dnia 8 lipca 2011 roku,
druga transza w wysokosci 7.500,00 zt do dnia 5 sierpnia 2011 roku. W § 2
ust. 1 okreslono termin wykonania zadania — od 27 czerwca do 5 wrze$nia
2011 roku. W § 9 ust. 2 w/w umowy zapisano termin sporzadzenia
sprawozdania koncowego z realizacji w terminie 30 dni do dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego tj. do dnia 5 pazdziemnika 2011 roku.

W wyniku kontroli powyzszej umowy stwierdzono, ze zawierata ona
wszystkie elementy okreslone art. 221 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.). Ponadto byta
zgodna ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Dotacje w kwocie 15.000,00 zt przekazano w dniach:

- I transza na kwote¢ 7.500,00 zt w dniu 11 lipca 2011 roku — niezgodnie z
terminem okreslonym w § 3 ust. 1 wyzej cytowanej umowy Nr 54/2011 z dnia
27 czerwca 2011 roku,
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- II transza na kwote 7.500,00 zt w dniu 4 sierpnia, zgodnie z terminem
okreslonym w umowie.

Sprawozdanie koncowe z realizacji zadania wplyn¢to do Urzedu Gminy Etk
w dniu 5 pazdziernika 2011 roku, tj. w terminie okreslonym § 9 ust. 2 umowy.
Wskazano na wydatkowanie dotacji w catosdci na cele wskazane w umowie.
Sprawozdanie koncowe byto zgodne ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010
r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z
2011 r. Nr 6, poz. 25).

23.1.4. Dotacja w_ kwocie 6.000,00 z& udzielona Stowarzyszeniu
Rowerowemu .. Zielony Szlak” w Fomiankach.

Oferta wptyngta do Urzedu Gminy Etk w dniu 10 czerwca 2011 roku. W
wyniku kontroli oferty stwierdzono, ze zawierala ona wszystkie dokumenty
wymagane § 5 wyzej cytowanego ogloszenia o konkursie. Oferent wnioskowat
o dotacje w kwocie 6.000,00 zt i taka kwota zostala przyznana. Oferta byta
zgodna ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Umowe Nr 61/2011 zawarto w dniu 5 lipca 2011 roku ze Stowarzyszeniem
Rowerowym ,,Zielony Szlak” w Lomiankach o wsparcie realizacji zadania
publicznego pod nazwa ,,Maraton Rowerowy Gwiazda Mazurska”.

W § 3 ust. 1 umowy zapisano dotacje w kwocie 6.000,00 zt ptatng w
terminie do dnia 25 lipca 2011 roku. W § 2 ust. 1 okre$lono termin wykonania
zadania — od 5 lipca do 31 sierpnia 2011 roku. W § 9 ust. 2 w/w umowy
zapisano termin sporzadzenia sprawozdania koficowego z realizacji w terminie
30 dni do dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego tj. do dnia 30
wrzesnia 2011 roku.

W wyniku kontroli powyzszej umowy stwierdzono, ze zawierala ona
wszystkie elementy okreslone art. 221 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o fmansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.). Ponadto byta
zgodna ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Dotacje w kwocie 6.000,00 z! przekazano w dniu 25 lipca 2011 roku,
zgodnie z terminem okreslonym w umowie.

Sprawozdanie koficowe z realizacji zadania wplyneto do Urzedu Gminy Etk
w dniu 30 wrzesnia 2011 roku, tj. w terminie okreslonym § 9 ust. 2 umowy.
Wskazano na wydatkowanie dotacji w catosci na cele wskazane w umowie.
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Sprawozdanie koncowe byto zgodne ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010
r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z
2011 r. Nr 6, poz. 25).

2.3.2. Dotacje otrzymane w zwigzku z realizacja zadan zleconych.

Wysokos¢ dotacji celowych otrzymanych przez Gmine Etk w 2011 roku na
realizacj¢ zadan zleconych oraz ich wykonanie przedstawia ponizsze
Zestawienie:

Dziat

Rozdz.

Rodzaj zadania

Dochody

Wydatki

Plan po
zmianach

Wykonanie

%
realiza
cji

Plan po
zmianach

Wykonanie

%%
realiza
cji

010

Rolnictwo i
lowiectwo

664.587,97

664.587,97

100,00

664.587,97

664.587,97

100,00

01095

Pozostala
dziatalno$é

664.587,97

664.587,97

100,00

664.587,97

664.587,97

100,00

750

Administracja
publiczna

111.242,00

111.242,00

100,00

111.242,00

111.242,00

100,00

75011

Urzedy
wojewdbdzkie

85.731,00

85.731,00

100,00

85.731,00

85.731,00

100,00

75056

Spis powszechny i
inne

25.511,00

25.511,00

100,00

25.511,00

25.511,00

100,00

751

Urzedy naczelnych
organdéw wiadzy
panstwowej,
kontroli i ochrony
prawa oraz
sadownictwa

23.235,00

23.234,99

100,00

23.235,00

23.23499

100,00

75101

Urzedy naczelnych
organdw wiadzy
panstwowej,
kontroli i ochrony
prawa

1.670,00

1.670,00

100,00

1.670,00

1.670,00

100,00

75108

Wybory do Sejmu i
Senatu

21.385,00

21.384,99

100,00

21.385,00

21.384,00

100,00

75109

Wybory do rad
gmin, rad powiatéw
i sejmikow
wojewddziw,
wybory wéjtéw,
burmistrzdw i
prezydentéw miast
oraz referenda
gminne, powiatowe
i wojewodzkie

180,00

180,00

100,00

180,00

180,00

100,00

B52

Pomoc spoteczna

4.333.047,00

4.198.534,40

96,90

4.333.047,00

4.198.534,40

96,90

85212

Swiadczenia
rodzinne,
$wiadczenia z
funduszu

4.306.362,00

4.172.084,00

96,88

4.306.362,00

4.172.084,00

96,88
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alimentacyjnego
oraz skladki na
ubezpieczenia
emerytalne i
rentowe z
ubezpieczenia
spolecznego

Skiadki na
ubezpieczenia
zdrowotne oplacane
za osoby
pobierajace niektore
$wiadczenia z
85213 nicktére
$wiadczenia
rodzinne oraz za
osoby uczestniczace
w zajeciach w
centrum integracji

spolecznej

gsa19 | Osrodki pomocy 300,00 300,00 | 100,00 300,00 300,00 | 100,00
spolecznej

gsa9s |Fozostala 10.800,00 10.800,00 | 100,00 10.800,00 10.800,00 | 100,00
dzialalnosé

RAZEM 5.132.111,98 | 4.997.599.37| 97,38 5.132.111,98| 4.997.599,37] 97,38

Do uchwaly budzetowej na 2011 rok dofgczony byt oddzielny roczny plan
finansowy obejmujacy dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych powiatowi
odrebnymi ustawami, ktéry stanowit zatacznik nr 6 do w/w uchwaly.

Wojt Gminy FEtk dokonywal zmian planu dochodéw i wydatkow
dotyczacych zadan zleconych na podstawie zawiadomien Wydzialu
Finansowego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie.

Niewykorzystane dotacje na zadania zlecone zostaly zwrécone na konto
Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w nast¢pujacych terminach tj:

- zrozdz. 75108 — 0,01 zt w dniu 14 listopada 2011 roku,

- zrozdz. 85212 — 92.873,00 zt w dniu 16 grudnia 2011 roku,

zrozdz. 85212 — 137,00 zt w dniu 29 grudnia 2011 roku,

w rozdz. 85212 powstata pozostata réznica pomiedzy planem po zmianach
a wykonaniem w wysokosci 41.268,00 zt. Wedlug ustnego wyjasnienia P.
Ewy Zelman - inspektor, Gmina Eik otrzymala faktyczng kwote dotacji
mniejszg o 41.268,00 zt, natomiast plan nie byl zmniejszany, z powodu nie
otrzymania decyzji o zmianie planu z Warminsko — Mazurskiego Urzgdu
Wojewoddzkiego w Olsztynie,

- w rozdz. 85213 — 234,69 zt w dniu 16 grudnia 2011 roku.

Sprawozdania z wykonania zadan zleconych zgodne byly z ewidencja
prowadzona w Urzedzie Gminy Etk.

@ Q. b
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2.3.3. Srodki na realizacje porozumien.
2.3.3.1. Dotacje otrzymane i przekazane na podstawie porozumien (umow)

pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

2.3.3.1.1. Plan i wykonanie dochodéw na porozumienia (umowy) pomigdzy

jednostkami samorzadu terytorialnego.

Plan i wykonanie dochodéw uzyskanych przez Gmin¢ Etk w ramach
porozumien (uméw) zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego na
2011 rok przedstawia ponizsza tabela:

L.p.  Dzial | Rozdziat § Plan Wykonanie %
1 600 60016 6300 250.000,00 250.000,00 | 100,00
Razem 250.000,00 250.000,00 | 100,00

Na powyzszg kwote sktadata sie umowa Nr 3/E/2011 z dnia 31 marca 2011
roku (Aneks nr 1/2011 z dnia 14 czerwca 2011 roku) w sprawie wspdlnej
realizacji zadania inwestycyjnego ,Przebudowa drogi gminnej na drogg o
nawierzchni asfaltowej w migjscowosci Plociczno” na ktére Gmina Etk
uzyskata dofinansowanie od Powiatu Elckiego - dotacj¢ celowg w kwocie

250.000,00 zt .

2.3.3.1.2. Plan i wykonanie wydatkéw na porozumienia (umowy) pomigdzy

jednostkami samorzadu terytorialnego.
Plan i wykonanie wydatkéw przez Gmin¢ Etk w ramach porozumien
(uméw) zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego w 2011 roku

przedstawia ponizsza tabela:

L.p. | Dzial | Rozdziat § Plan Wykonanie %o

1 600 60004 2310 943.415,69 943.415,69 | 100%
2. | 600 60014 6300 722.680,00 722.680,00 [ 100%
3 710 71095 4300 16.385,00 16.385,00 | 100%
4. 750 75095 4300 3.293,83 3.293,83 | 100%
5. 801 80103 2310 19.224,00 19.224,00 | 100%
6. 801 80104 2310 46.944,00 46.944,00 | 100%
7. 801 80146 2320 10.000,00 10.000,00 | 100%
8. 801 80195 2320 693,00 693,00 | 100%

Razem 1.762.635,52 1.762.635,52 | 100%

W 2011 roku Gmina Elk przekazata innym jednostkom samorzadu
terytorialnego $rodki na zadania na podstawie nizej wymienionych umow

1 porozumien:
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1. Na podstawie porozumienia z dnia 24 listopada 2009 roku zawartego
pomiedzy Gmina Miasto Etk a Gming Etk na przejecie przez Gming Miasto
Etk zadania publicznego w zakresie lokalnego transportu zbiorowego na
terenie Gminy Elk. Uchwatg Nr LX11/531/2009 z dnia 16 listopada 2009 roku
Rada Gminy Etk wyrazita zgode na zawarcie porozumienia pomigdzy Gming
Miasto Etk a Gming Etk na przejecie przez Gming Miasto Etk zadania
publicznego w zakresie lokalnego transportu zbiorowego (porozumienie
zmieniano aneksami: Nr 1 z dnia 24 listopada 2010 roku, Nr 2 z dnia 14
pazdziernika 2011 roku). W 2011 roku Gmina Eltk przekazata kwote w
wysokosci 943.415,69 zi.

2. Na podstawie umowy Nr 1/E/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku zawartej
z Powiatem Elckim w sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji
celowej na wykonanie zadania pn. ,,Przebudowa ulicy Zamkowej w ciggu
drogi powiatowej nr 1864 N na odcinku od skrzyzowania z ulica Wojska
Polskiego do granicy miasta Etk”(zmiany do umowy wprowadzono aneksem
Nr 1/2011 z dnia 7 marca 2011 roku) — dotacje przekazano w wysokosci
109.970,00 zi. Pomocy udzielono na podstawie uchwaty Nr X1/69/2011 Rady
Gminy Efk z dnia 29 marca 2011 roku.

3. Na podstawie umowy Nr 2/E/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku zawartej
z Powiatem Elckim w sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji
celowej na wykonanie zadania pn. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 1864 N o
przebiegu od drogi wojewddzkiej nr 667 — Monety — Zdedy — Mostolty - Eik
na odcinkach w miejscowosciach: Tracze, Maki, Szarejki w Gminie Etk”
(zmiany do umowy wprowadzono aneksem nr 1/2011 z dnia 7 marca 2011
roku) — dotacje przekazano w wysokosci 524.100,00 zt. Pomocy udzielono na
podstawie uchwaty Nr XI/70/2011 Rady Gminy Etk z dnia 29 marca 2011
roku.

4. Na podstawie umowy Nr 4/E/2011 z dnia 1 czerwca 2011 roku zawartej z
Powiatem Etckim w sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji
celowej na wykonanie zadania pn. ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 1917 N o
przebiegu Grabnik - Rozynsk do drogi krajowej nr 16, przez miejscowosc
Rozynsk” (zmiany do umowy wprowadzono aneksem Nr 1/2011 z dnia 26
lipca 2011 roku) - dotacje przekazano w wysokosci 8.610,00 zi. Pomocy
udzielono na podstawie uchwaty Nr XVII/118/2011 Rady Gminy Etk z dnia 31
sierpnia 2011 roku.

5. Na podstawie umowy Nr 5/E/2011 z dnia 1 czerwca 2011 roku zawartej z
Powiatem Elckim w sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji
celowe] na wykonanie zadania ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 1864 N od
drogi wojewodzkiej Nr 667 — Monety — Zdedy — Mostolty - Etk poprzez
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wzmocnienie nawierzchni o tacznej dtugoséci 4,054 km” (zmiany do umowy
wprowadzono aneksem Nr 1/2011 z dnia 26 czerwca 2011 roku) - dotacje
przekazano w wysokosci 80.000,00 zi. Pomocy udzielono na podstawie
uchwaty Nr X1V/87/2011 Rady Gminy Elk z dnia 31 maja 2011 roku.

6. Porozumienie zawarte w dniu 24 stycznia 2011 roku pomigdzy Gming
Miasto Etk a Gming Etk na podstawie art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz.
717 ze zm.)) Wojt powierzyl Miejskiej Komisji Urbanistyczno-
Architektonicznej dzialajacej przy Prezydencie, funkcje organu doradczego, a
Prezydent wyrazit zgode. W roku 2011 przekazano dla Urzedu Miasta Efk
kwote 16.385,00 zt tytulem zwrotu kosztow pracy Miejskiej Komisji
Urbanistyczno - Architektoniczne;j.

7. Na podstawie porozumienia z dnia 31 grudnia 2008 roku pomig¢dzy
Gmina Etk a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim z siedzibg w Olsztynie
w sprawie zabezpieczenia trwalosci projektu pn.”Wrota Warmit 1 Mazur -
elektroniczna platforma funkcjonowania administracji publicznej oraz
$wiadczenia ustug publicznych”, (zmiany wprowadzono aneksem Nr 1 z dnia
31 stycznia 2009 roku). W roku 2011 przekazano dla Urzedu
Marszatkowskiego w Olsztynie kwote 544,26 zt tytulem zwrotu kosztéw
utrzymania osrodka przetwarzania danych.

8. Na podstawie porozumienia z dnia 14 grudnia 2010 roku pomigdzy Gming
Etk a Wojewddztwem Warminsko - Mazurskim z siedzibg w Olsztynie w
sprawie zabezpieczenia ciaglosci pracy, utrzymania i rozwoju systemu
Cyfrowy Urzad (zmiany wprowadzono aneksem Nr 1 z dnia 26 kwietnia 2011
roku). W roku 2011 przekazano dla Urzedu Marszatkowskiego w Olsztynie
kwote 2.749,57 zt tytulem zwrotu kosztdw zwigzanych z opieka autorskg i
ustugami serwisowymi systemu Cyfrowy Urzad.

9. Na podstawie porozumienia z dnia 1 lutego 2011 roku pomiedzy Gming
Miasto Etk a Gmina Elk w sprawie przyjecia od Gminy Elk czg¢sciowego
prowadzenia zadania ksztalcenia, opieki i wychowania uczniéw z terenu
Gminy Eik uczeszczajgcych do publicznych przedszkoli i oddzialow
przedszkolnych w  szkotach podstawowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Miasto Etk. Podstawg zawarcia porozumienia byla
uchwata Nr V/39/2010 Rady Gminy Etk z dnia 30 grudnia 2010 roku — dotacjg
przekazano w wysokosci — 66.168,00 zi.

10. Na podstawie porozumienia zawartego w dniu 17 pazdziemnika 2005
roku pomigdzy Powiatem Elckim a Gming Etk w sprawie §wiadczenia zadan
edukacyjnych w zakresie doradztwa metodycznego 1 doskonalenia
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zawodowego nauczycieli i kadry kierowniczej przez Mazurski Osrodek
Doskonalenia Nauczycieli z siedziba w Elku, (zmiany do porozumienia
wprowadzono aneksem Nr 6/2011 z dnia 14 stycznia 2011 roku) - dotacje
przekazano w wysokosci 10.000,00 zt.

11. Na podstawie porozumienia zawartego w dniu 4 listopada 2009 roku
pomiedzy Gming Elk a Gming Kety w sprawie przekazania srodkéw
pienieznych na realizacje $wiadczenia socjalnego dla emerytowanego
nauczyciela — zam. Nowa Wies, gm. Kety (wojewodztwo matopolskie) — w
2011 roku przekazano kwote w wysokosci 693,00 z1.

Sprawdzono poprawnos¢ rozliczenia $rodkéw wymienionych w pkt 2, 51 8 -
nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.3.3.2. Dotacje otrzymane na podstawie porozumien (umow) z organami
administracji rzadowej.

Plan i wykonanie dochodéw uzyskanych przez Gming Etk w ramach
porozumien zawartych z organami administracji rzadowej na rok 2011
przedstawia ponizsza tabela:

Lp. |Dzial |Rozdzial § Plan Wykonanie %
1 710 71035 2020 14.900,00 14.900,00| 100,00
2 852 85205 2020 5.500,00 5.500,00| 100,00
3 852 85295 2030 235.000,00| 235.000,00 100,00
Razem 255.400,00| 255.400,00] 100,00

W 2011 roku Gmina Elk realizowala zadania na podstawie nizej
wymienionych porozumien zawartych z organami administracji rzadowe;j:

1. Na podstawie porozumienia Nr PS-V.5230.9.8.2011 zawartego w dniu 29
kwietnia 2011 roku oraz porozumienia Nr PS-V.5230.8.5.2011 r. z dnia 8
listopada 2011 roku z Wojewodsg Warminsko-Mazurskim w sprawie
powierzenia Gminie prowadzenia zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej, dotyczgcych obowigzku utrzymania grobow i cmentarzy wojennych
- Gmina otrzymata dotacje w kwocie 14.900,00 zi.

2. Na podstawie porozumienia Nr DPS/X1IV/62/2011 z dnia 26 lipca 2011
roku pomigdzy Ministrem Pracy i Polityki Spotecznej w Warszawie a Gming
Etk w ramach Programu Ostonowego” Wspieranie Jednostek Samorzadu
Terytorialnego w Tworzeniu Lokalnego Systemu Przeciwdziatania Przemocy
w Rodzinie” powierzono realizacje zadania pod tytutem: Gmina Eik
»okutecznie przeciw przemocy” - Gmina otrzymata dotacje w kwocie 5.500,00
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3. Na podstawie porozumienia z dnia 23 lutego 2011 roku z Wojewoda
Warminsko - Mazurskim na realizacje wieloletniego programu ,,Pomoc
panstwa w zakresie dozywiania”, zmienionego ostatnim Aneksem nr 4 z dnia
16 listopada 2010 roku, w ktérym ustalono ostateczng kwote¢ dotacji na 2011
rok dla Gminy Etk w wysokosci 235.000,00 zi.

Sprawdzono  poprawno$¢  wykorzystania i rozliczenia  $rodkéw
wymienionych w pkt 1 - nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2.3.4. Dotacje instytucjom kultury.

W 2011 roku z budzetu Gminy Etk przekazano dotacje nastepujacym
instytucjom kultury:

- Centrum Kultury Gminy Etk w Stradunach — kwotg 447.226,90 zt,

- Bibliotece Publicznej Gminy Etk w Nowej Wsi Elckiej — kwote 215.000,00
zt.

3. DLUG PUBLICZNY, PRZYCHODY I ROZCHODY BUDZETU.

3.1. Pozyczki.
Gmina Etk na dzierr 31 grudnia 2011 roku nie posiadata zadluzenia z tytutu

pozyczek.

3.2. Kredyty.
Gmina Etk w 2011 roku nie zaciggata zobowigzan z tytulu kredytéw. Na

dzien 31 grudnia 2011 roku posiadat zadluzenie w wysokosci 4.200.016,00 zt z
tytutu 2 kredytow =zaciggnietych w 2009 roku. Powyzsze kredyty byly
prawidlowo zaewidencjonowane na koncie 134 — ,Kredyty bankowe”
(dotyczylo konta budzetu).

3.3. Porgczenia.
W 2011 roku Gmina Efk nie udzielata poreczen.

3.4. Pozyczki z budzetu Gminy.
W 2011 roku z budzetu Gminy Etk nie byly udzielane pozyczki.

3.5. Gmina Elk wyemitowala papiery wartoSciowe (obligacje), ktérych
wartos¢ na dzien 31 grudnia 2011 roku wynosita 8.400.000,00 zi.

Obligacje byly wyemitowane w nastepujacych terminach:

- kwota 1.000.000 zt w dniu 2 wrzesnia 2010 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 2 wrzeénia 2015 roku,

- kwota 1.000.000 zt w dniu 2 wrzesnia 2010 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 2 wrzesnia 2016 roku,
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- kwota 1.000.000 zt w dniu 2 wrzesnia 2010 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 2 wrzesnia 2017 roku,

- kwota 1.000.000 zt w dniu 15 listopada 2010 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 15 listopada 2018 roku,

- kwota 1.000.000 zt w dniu 16 grudnia 2010 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 16 grudnia 2019 roku,

- kwota 1.000.000 zt w dniu 16 grudnia 2010 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 16 grudnia 2020 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 7 grudnia 2011 roku z terminem wykupu obligacji
do dnia 7 grudnia 2015 roku,

- kwota 240.000 z w dniu 7 grudnia 2011 roku z terminem wykupu obligacji
do dnia 7 grudnia 2016 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 7 grudnia 2011 roku z terminem wykupu obligacji
do dnia 7 grudnia 2017 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 7 grudnia 2011 roku z terminem wykupu obligacji
do dnia 7 grudnia 2018 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 7 grudnia 2011 roku z terminem wykupu obligacji
do dnia 7 grudnia 2019 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 22 grudnia 2011 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 22 grudnia 2020 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 22 grudnia 2011 roku z terminem wykupu

obligacji do dnia 22 grudnia 2021 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 22 grudnia 2011 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 22 grudnia 2022 roku,

- kwota 240.000 zt w dniu 22 grudnia 2011 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 22 grudnia 2023 roku,

- kwota 240.000 z} w dniu 22 grudnia 2011 roku z terminem wykupu
obligacji do dnia 22 grudnia 2024 roku.

Powyzsze obligacje byly prawidtowo zaewidencjonowane na koncie 260 —
»Zobowigzania finansowe” (dotyczyto konta budzetu).

Informacja o zobowiazaniach kontrolowanej jednostki w zakresie
zaciagnigtych kredytow i emisji papierdw warto$ciowych wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2011 roku stanowi zatgcznik nr 8 do protokétu kontroli.

3.6. Przychody budzetowe.
Gmina Etk w 2011 roku uzyskata przychody na ogélng kwote 3.761.297,83
zt, w tym:
- kwota 2.400.000,00 zt z tytutu emisji obligacji,
- kwota 361.297,83 zt z innych zZrédet (byty to wolne $rodki pozostajgce z
rozliczen z lat ubiegtych),
- kwota 1.000.000,00 zt z tytutu zaciagniecia kredytu krétkoterminowego.
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3.7. Rozchody budzetowe.

Rozchody budzetowe Gminy Etk w 2011 roku wynosity kwote 2.399.992.00
zt, w tym:

- kwota 1.000.000,00 zI splata kredytu krétkoterminowego,

- kwota 1.399.992,00 zt splata kredytow zaciggnietych w 2009 roku. Sptaty

dokonywano zgodnie z zawartymi umowami.

Kwota zadluzenia Gminy Etk na dzien 31 grudnia 2011 roku wynosifa
12.600.016,00 zt, co stanowito 38,16% wykonanych dochodéw w 2011 roku
(33.015.118,08 zl). Nie przekroczono wskaznika okreslonego w art. 170 ust. 1
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.).

W 2011 roku z budzetu Gminy Etk sptacono kwote w wysokosci
1.399.992,00 zl z tytulu przypadajgcych rat kredytéw, co stanowito 4,21%
planowanych dochodéw w 2011 roku (33.242.277,03 zt - plan po zmianach).

Splata w/w zobowiazan miescita sie w granicach okreslonych w art. 169 ust.
1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.).

IV. GOSPODARKA MIENIEM.

1. Gospodarka mieniem komunalnym.

W zakresie gospodarowania nieruchomosciami stanowiacymi wilasnosé
Gminy Etk w 2011 roku obowigzywata uchwata Nr XXX/255/2008 Rady
Gminy Eltk z dnia 22 lutego 2008 roku w sprawie gospodarowania
nieruchomosciami stanowiacymi wiasno§¢ Gminy Elk, wraz ze zmiang
wprowadzong na podstawie uchwaty Nr XI1X/140/2011 Rady Gminy z dnia 30
wrzesnia 2011 roku.

Rada Gminy na podstawie w/w uchwaty upowaznita Wéjta Gminy Etk m.in.
do nabywania, sprzedazy, zamiany, zrzeczenia si¢, oddawania w uzytkowanie
wieczyste, dzierzawe, oddania w trwaly zarzad, wnoszenia do spétek jako
wkiady niepienigzne (aporty) nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
komunalna.

W 2011 roku obowigzywal ,Wieloletni Program Gospodarowania
Mieszkaniowym Zasobem Gminy Etk na lata 2007 — 2011” przyjety uchwata
Nr X/70/2007 Rady Gminy Eifk z dnia 29 marca 2007 roku.

Obecnie obowigzuje ,,Wieloletni Program Gospodarowania Mieszkaniowym
Zasobem Gminy Etk na lata 2012 -2016” przyjety uchwata Nr XXI11/167/2011
Rady Gminy Etk z dnia 25 listopada 2011 roku. Program opublikowano w
Dzienniku Urzgdowym Woj. Warminsko-Mazurskiego z dnia 24 kwietnia
2012 roku poz. 1320 (Program obowigzuje od dnia 8 maja 2012 roku.
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Kontroli poddano gospodarowanie nieruchomosciami w zgodnosci z
przepisami prawa, a w szczegOlnosci z ustawg z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zm.) oraz
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie
sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 ze zm.).

1.1. Sprzedaz nieruchomosci gminnych.

W 2011 roku zostalo zawartych 35 aktow notarialnych dotyczacych
sprzedazy nieruchomosci gminnych a dochody ze sprzedazy wyniosly
2.208.913,84 zt.

Metoda doboru prostego losowego, wykorzystujac generator liczb losowych
dostepny na stronie www.losowe.pl wybrano do kontroli dokumentacj¢
dotyczaca sprzedazy nastepujgcych nieruchomosci:

1.1.1. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej o numerze ewidencyjinym
170/87 o pow. 216 m* potozone] w miejscowosci Chrusciele gmina Elk.

Nieruchomos$¢ zostala sprzedana w trybie bezprzetargowym na poprawe
warunkow zagospodarowania dziatki przyleglej.

W dniu 28 lutego 2011 roku wiasciciel dziatki sgsiedniej nr 170/21 zwrdcit
sig pisemnie o mozliwos¢ zakupu dziatki nr 170/87 w celu poprawy
zagospodarowania dziatki sasiednie;.

Zarzadzeniem Nr 92/2011 Woéjta Gminy Etk z dnia 9 maja 2011 roku
przeznaczono nieruchomo$¢ do sprzedazy w drodze bezprzetargowej na
poprawe warunkdéw zagaspodarowania dziatki sasiednie;j.

Wartos¢ nieruchomosci zostata ustalona na kwote 12.280 zt (netto) przez
rzeczoznawce majatkowego — Biuro Nieruchomosci inz. Pawet Buczko z Etku
w operacie szacunkowym z dnia 17 czerwca 2011 roku.

Wiasciciel dziatki sasiedniej nr 170/21 zainteresowany zakupem w/w
nieruchomosci zostat pismem z dnia 22 czerwca 2011 roku poinformowany o
okresleniu warto$ci zbywanej nieruchomosci.

Ceng nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy ustalono na podstawie jej
wartosci okreslonej przez rzeczoznawce majatkowego w formie operatu
szacunkowego zgodnie z art. 67 ust. 1 i art. 156 ust. 1 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 ze zm.).

Wykaz nieruchomosci do sprzedazy podano do publicznej wiadomosci
zgodnie z wymogami art. 35 ust. 1 w/w ustawy poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy Etk w okresie od 18 lipca do 8 sierpnia 2011
roku. Wykaz zawierat dane wymagane art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia
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1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze
zm.). Informacje o wywieszeniu tego wykazu umieszczono w dniu 18 lipca
2011 roku na stronie internetowej Urzedu oraz zamieszczono w ,,Gazecie
Olsztynskiej” nr 165 z dnia 18 lipca 2011 roku. W dniu 18 lipca 2011 roku
(informuje o tym potwierdzenie zwrotne wystanego pisma) wykaz przekazano
softysowi wsi Chrusciele, ktory umiescit wykaz na tablicy ogloszen w tej
miejscowosci.

W dniu 12 grudnia 2011 roku spisano protokél rokowan w sprawie
sprzedazy nieruchomosci. Warto$¢ nieruchomosci ustalono zgodnie z wycena
rzeczoznawcy na kwote 12.280 zi netto (15.104,40 zt brutto). Nabywca zostat
obcigzony dodatkowo kwota w wysokosci 251,20 zi, ktorg stanowity wydatki
zwigzane z wyceng nieruchomosci oraz sporzadzeniem wyrysu dziatki.

W dniu 23 grudnia 2011 roku pisemnie powiadomiono nabywce o terminie i
miejscu zawarcia umowy sprzedazy.

Nabywca w dniu 28 grudnia 2011 roku dokonat wplaty naleznosci za
zakupiong nieruchomosé.

Akt notarialny przenoszacy wilasnos$¢ nieruchomosci (Repertorium A Nr
3661/2011) zawarto w dniu 30 grudnia 2011 roku zgodnie z ustaleniami
rokowan,

Kontrolujacy nie stwierdzit nieprawidlowosci przy sprzedazy w/w
nieruchomosci.

1.1.2. Sprzedaz nieruchomosci zlozonej z dziatek nr 44/13 niezabudowane]
i nr 44/28 zabudowanej budynkiem o pow. lacznej 0.1200 ha, potozonej w
miejscowosci Bartosze gmina E¥k.

Nieruchomo$¢ zostata sprzedana w drodze bezprzetargowe] na rzecz
uzytkownikéw wieczystych na podstawie art. 37 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 ze zm.). Nieruchomo$é zostala oddana w uzytkowanie wieczyste na
podstawie decyzji Wojewody Suwalskiego z dnia 21 lutego 1992 roku.

Uzytkownicy nieruchomosci, ktérzy na podstawie umowy sprzedazy z dnia
2 czerwea 2010 roku nabyli nieruchomo$¢ od poprzednich uzytkownikéw
wieczystych, zwrdcili si¢ pismem z dnia 8 czerwca 2010 roku do Wéjta Gminy
Etk o przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

Zgodnie z wyceng nieruchomosci, dokonang na dzief 21 lipca 2010 roku
przez rzeczoznawce majatkowego — Biuro Nieruchomosci inz. Pawel Buczko z
Etku, warto$é nieruchomosci okreslono na kwote 57.036 zt netto, wartos¢
prawa uzytkowania wieczystego 47.664 zt netto.

Zarzadzeniem Nr 647/10 z dnia 30 sierpnia 2010 roku Wéjt Gminy Etk
przeznaczyt nieruchomo$¢ do sprzedazy w trybie bezprzetargowym na rzecz
uzytkownikéw wieczystych.
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Wykaz nieruchomosci do sprzedazy zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami podany byt do publicznej wiadomosci od dnia 1
wrzesnia do dnia 22 wrze$nia 2010 roku przez wywieszenie na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy Eik. Wykaz zawieral dane wymagane art. 35 ust. 2
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z
2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zm.). Informacje o wywieszeniu wykazu
umieszczono od dnia 1 wrzesnia 2010 roku na stronie internetowej Urzedu
oraz opublikowano w ,,Gazecie Olsztynskiej” z dnia 1 wrzesnia 2010 roku. W
tym dniu przekazano wykaz sottysowi wsi Bartosze ktéry umiescit wykaz na
tablicy ogloszen w tej miejscowosci.

W dniu 4 marca 2011 roku zostat sporzadzony protokdt rokowan w sprawie
sprzedazy nieruchomosci.

Cene nieruchomosci ustalono w wysokosci 57.036 zI netto, na poczet ktorej
zaliczono kwote 47.664 zt netto réwng wartosci prawa uzytkowania
wieczystego tej nieruchomosci okreslong przez rzeczoznawce majatkowego.

Cen¢ z tytulu nabycia prawa wiasnoéci nieruchomosci gruntowej
sprzedawanej jej uzytkownikom wieczystym okreslono na kwote 9.372 z netto
(11.527,56 zt brutto).

Wplata za nieruchomo$é zostata dokonana w dniu 25 marca 2011 roku.
Nabywcy pokryli koszty przygotowania dokumentacji do sprzedazy w kwocie
514,80 zt.

Umowe sprzedazy (Repertorium A Nr 1053/2011) zawarto w dniu 29 marca
2011 roku zgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole rokowan.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.1.3. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej 0 numerze ewidencyjnym
410/22 o pow. 3.719 m? polozonej w miejscowosci Chrusciele.

Zarzadzeniem Nr 89/2011 Wojta Gminy Etk z dnia 9 maja 2011 roku
przeznaczono nieruchomosé do sprzedazy w drodze przetargu.

Wartosé nieruchomosci zostala ustalona na kwote 232.210,00 zt (netto)
przez rzeczoznawcg majatkowego — Biuro Nieruchomosci inz. Pawet Buczko z
Etku w operacie szacunkowym z dnia 10 maja 2011 roku.

Wykaz nieruchomosci do sprzedazy zawierajacy dane wymagane art. 35 ust.
2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami podano do publicznej wiadomosci
od dnia 16 maja 2011 roku przez okres 21 dni poprzez umieszczenie na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy Etk. Wykaz w dniu 16 maja 2011 roku przekazano
softysowi wsi Chrusciele w celu umieszczenia na tablicy ogtoszen w tej
miejscowosci. Informacja o wywieszeniu wykazu od dnia 16 maja 2011 roku
zamieszczona byla na stronie internetowej Urzedu oraz opublikowana w
»Gazecie Olsztyfiskiej” —nr 112 z dnia 16 maja 2011 roku.
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Woéjt Gminy Etk w dniu 22 lipca 2011 roku oglosit przetarg nieograniczony
na sprzedaz nieruchomosci. Ogloszenie o przetargu zawieralo informacje
okreslone w art. 38 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz § 13
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci
(Dz. U. Nr 207, poz. 2108 ze zm.).

Ogloszenie umieszczono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Etk od dnia 22
lipca 2011 roku, na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz przekazano
sottysowi wsi Chrusciele ktéry umiescit na tablicy ogloszen w  tej
miejscowosci. Informacja o przetargu zostala réwniez umieszczona w
»(Gazecie Olsztynskiej” — nr 169 z dnia 22 lipca 2011 roku. Ogloszenie podano
do publicznej wiadomosci zgodnie z § 6 rozporzadzenia Rady Ministréw w
sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci.

Cena wywolawcza nieruchomosci zostata ustalona na kwote 232.210,00 2t
netto. Przetarg wyznaczono na dziefh 26 sierpnia 2011 roku. Termin wptaty
wadium w wysokosci 23.000 zt zostat okreslony do dnia 22 sierpnia 2011
roku. Wadium zostato okreslone zgodnie z § 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci.

Komisja przetargowa zostala powotana na podstawie zarzgdzenia Nr 155/11
Woéjta Gminy Etk z dnia 23 sierpnia 2011 roku.

Do przetargu przystapilo 3 oferentow, ktorzy w terminie podanym w
ogloszeniu wptacili wymagane wadium. Komisja przetargowa sporzadzita
protokot z informacja, ze cena osiggnieta w przetargu z dnia 26 sierpnia 2011
roku wyniosta 234.600,00 zt netto (288.558,00 zt brutto). Protokét z
przeprowadzonego przetargu sporzadzony zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy o
gospodarce nieruchomos$ciami, spelniat wymogi okreSlone w § 10
rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Informacja o wyniku przetargu zostala umieszczona na tablicy ogloszen
Urzgdu Gminy Etk od 2 do 9 wrzesnia 2011 roku oraz od dnia 2 wrzesnia 2011
roku na stronie internetowe;.

Nabywce nieruchomosci, zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, pismem Nr IGG. 6840.24.2.2011 z dnia 8 wrzesnia 2011
roku (odebranym w tym samym dniu) powiadomiono o miejscu i terminie
podpisania aktu notarialnego.

Wadium zostalo zaliczone na poczet nabytej nieruchomosci, wplata
pozostatej kwoty za nieruchomo$¢ zostala dokonana w dniu 14 wrzesnia 2011
roku. Zaplata ceny nieruchomosci nastapita przed dniem zawarcia umowy
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przenoszacej wlasnos¢ nieruchomosci, zgodnie z art. 70 ust. 1 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami w kwocie ustalonej w przetargu.

Akt notarialny przenoszgcy wiasno$¢ nieruchomosci (Repertorium A Nr
7368/2011) zawarto w dniu 16 wrzeénia 2011 roku zgodnie z wynikami
przetargu.

1.1.4. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej o numerze ewidencyjinym
410/27 o pow. 3.474 m* polozonej w miejscowosci Chrusciele.

Zarzadzeniem Nr 89/2011 Wojta Gminy Elk z dnia 9 maja 2011 roku
przeznaczono nieruchomos¢ do sprzedazy w drodze przetargu.

Wartos¢ nieruchomosci zostala ustalona na kwote 216.920,00 zi. (netto)
przez rzeczoznawcg majatkowego — Biuro Nieruchomosci inz. Pawet Buczko z
Elku w operacie szacunkowym z dnia 10 maja 2011 roku.

Wykaz nieruchomoéci do sprzedazy zawierajacy dane wymagane art. 35 ust.
2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami podano do publicznej wiadomosci
od dnia 16 maja do dnia 6 czerwca 2011 roku poprzez umieszczenie na tablicy
ogloszen Urzgdu Gminy Etk. Wykaz w dniu 16 maja 2011 roku przekazano
sottysowi wsi Chrusciele ktéry umiescit wykaz na tablicy ogloszen w tej
miejscowosci. Informacja o wywieszeniu wykazu od dnia 16 maja 2011 roku
zamieszczona byla na stronie internetowej Urzedu oraz opublikowana w
»Gazecie Olsztynskiej — Rozmaitosci Elckie” — nr 112 z dnia 16 maja 2011
roku.

Wojt Gminy Flk w dniu 29 czerwca 2011 roku oglosil przetarg
nieograniczony na sprzedaz nieruchomosci. Ogloszenie o przetargu zawierato
informacje okreslone wart. 38 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
oraz § 13 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci. Ogloszenie
umieszczono na tablicy ogloszeni Urzedu Gminy Etk w dniach od 29 czerwca
do 28 lipca 2011 roku, na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz przekazano
soltysowi wsi Chrudciele ktory umiescit na tablicy ogloszen w tej
miejscowosci. Ogloszenie o przetargu zostalo réwniez umieszczone w
»(azecie Olsztynskiej” — nr 149 z dnia 29 czerwca 2011 roku, dzienniku
»Rzeczpospolita” z dnia 29 czerwca 2011 roku. Ogloszenie podano do
publicznej wiadomosci zgodnie z § 6 rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw na zbycie
nieruchomosci.

Cena wywolawcza nieruchomosci zostata ustalona na kwote 216.920,00 zt
netto. Przetarg wyznaczono na dzien 29 lipca 2011 roku. Termin wplaty
wadium w wysokosci 19.000 zt zostat okreslony do dnia 25 lipca 2011 roku.

Komisja przetargowa zostata powotana na podstawie zarzadzenia Nr 144/11
Wojta Gminy Etk z dnia 27 lipca 2011 roku.
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W terminie podanym w ogloszeniu 2 oferentow wplacilo wymagane
wadium, ale nikt z nich nie przystapit do przetargu.

Komisja przetargowa sporzadzita z przetargu informacje o negatywnym
wyniku przetargu.

Informacja o wyniku przetargu zostata umieszczona na tablicy ogloszen
Urzgdu Gminy Etk w dniach od 5 do 12 sierpnia 2011 roku oraz od dnia 5
sierpnia 2011 roku na stronie internetowej Urzedu.

W dniu 31 sierpnia 2011 roku ponownie ogloszono przetarg na sprzedaz w/w
nieruchomosci.

Ogtoszenie o przetargu umieszczono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Etk
w dniach od 31 sierpnia do 29 wrzesnia 2011 roku, od dnia 31 sierpnia 2011
roku na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz przekazano softysowi wsi
Chrusciele ktory umiescit ogloszenie na tablicy ogloszen w tej miejscowosci.
Ogloszenie o przetargn zostalo rdéwniez umieszczone w ,Gazecie
Olsztynskiej” — nr 202 z dnia 31 sierpnia 2011 roku. Ogtoszenie podano do
publicznej wiadomosci zgodnie z § 6 rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw na zbycie
nieruchomosci.

Cena wywotawcza nieruchomosci zostata ustalona na kwote 216.920,00 zt
netto. Przetarg wyznaczono na dzien 30 wrzesnia 2011 roku. Termin wplaty
wadium w wysokosci 21.700 zt zostal okreslony do dnia 26 wrzesnia 2011
roku. W ogloszeniu podano informacje o poprzednim, nierozstrzygnietym
przetargu. Ogloszenie o przetargu zawierato informacje okreslone w art. 38
ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz § 13 rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw na zbycie
nieruchomosci.

Komisja przetargowa zostala powotana na podstawie zarzadzenia Nr 179/11
Woéjta Gminy Etk z dnia 26 wrzesnia 2011 roku.

Do przetargu przystapit 1 oferent, ktéry w terminie podanym w ogloszeniu
wplacit wymagane wadium. Komisja przetargowa sporzadzilta protokél z
informacja, ze cena osiagnieta w przetargu z dnia 30 wrzesnia 2011 roku
wyniosta 219.100,00 zt netto (269.493,00 zt brutto).

Informacja o wyniku przetargu zostala umieszczona na tablicy ogtoszen
Urzgdu Gminy Elk od 8 paZzdziernika do 15 pazdziernika 2011 roku oraz od
dnia 7 pazdziernika 2011 roku na stronie internetowej Urzedu.

Nabywce nieruchomosci pismem Nr IGG. 6840.24.3.2011 z dnia 17
pazdziernika 2011 roku (odebranym w tym samym dniu) powiadomiono o
miejscu i terminie podpisania aktu notarialnego.

Wadium zostalo zaliczone na poczet nabytej nieruchomosci, wplata
pozostatej kwoty za nieruchomosé zostata dokonana w dniu 24 wrzesnia 2011
roku. Nabywca zostal obcigzony kosztami sporzadzenia wyceny
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nieruchomosci w wysokosci 102,87 zt oraz wyrysu w wysokosci 120 zt, ktore
wplacit w dniu 24 pazdziemika 2011 roku.

Zgodnie z § 8 uchwaly Nr XXX/255/2008 Rady Gminy Eitk z dnia 22 lutego
2008 roku w sprawie gospodarowania nieruchomos$ciami stanowigcymi
wiasnos¢ Gminy Elk, wraz ze zmiang wprowadzong na podstawie uchwaty Nr
XI1X/140/2011 Rady Gminy Etk z dnia 30 wrzeénia 2011 roku przy zbywaniu
nieruchomosci w drodze przetargu obciaza si¢ nabywce kosztami szacunku i
wyrysu nieruchomosci.

Akt notarialny przenoszacy wiasno$é nieruchomosci (Repertorium A Nr
8875/2011) zawarto w dniu 27 pazdziernika 2011 roku zgodnie z wynikami

przetargu.

1.2. Najem lokali mieszkalnych.

Stawki czynszu za lokale mieszkalne obowigzujace w 2011 roku zostaty
okre$lone zarzadzeniem Nr 276/2008 Wojta Gminy Etk z dnia 3 czerwca 2008
roku.

Na dzien 31 grudnia 2011 roku aktualnych bylo 39 uméw najmu lokali
mieszkalnych.

Metodg doboru prostego losowego, wykorzystujac generator liczb losowych
dostepny na stronie www.losowe.pl wybrano do kontroli nastepujgce umowy
najmu:

a) umowa nr 106/2011 z dnia 19 wrzesnia 2011 roku najmu lokalu
socjalnego o pow. 32,00 m? polozonego w miejscowosci Mostotty 11/4,

- stawka czynszu zostata ustalona zgodnie z zarzadzeniem Nr 276/2008
Wojta Gminy Elk z dnia 3 czerwca 2008 roku,

- umowa zawarta zostata na okres 2 lat, od dnia 1 pazdz1ern1ka 2011 roku do
30 wrzesnia 2013 roku,

b) umowa nr 6/2010 z dnia 10 lutego 2010 roku najmu lokalu socjalnego o
pow. 40,40 m? potoZzonego w miejscowosci Mostotty 11/5,

- umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia 1 marca 2010 roku do
dnia 28 lutego 2012 roku,

- stawka czynszu zostata ustalona zgodnie z zarzadzeniem Nr 276/2008
Wdjta Gminy Eftk z dnia 3 czerwca 2008 roku,

¢) umowa nr 2/2010 z dnia 4 stycznia 2010 roku najmu lokalu socjalnego o
pow. m? potozonego w miejscowosci Mostotty Nr 11/7,

- umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 1 lutego 2010 roku do
dnia 31 stycznia 2012 roku,

- stawka czynszu zostata ustalona zgodnie z zarzadzeniem Nr 276/2008
Wéjta Gminy Efk z dnia 3 czerwca 2008 roku.
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Sprawdzono terminowo$¢ wplat za najem w/w lokali mieszkalnych. Wptaty
dokonywane byly w terminie, natomiast w przypadku wplat nieterminowych
naliczano i pobierano odsetki w prawidtowej wysokosci.

1.3. Najem lokali uzytkowych,

Na dziefi 31 grudnia 2011 roku obowigzywato 9 uméw dotyczacych najmu
lokali uzytkowych stanowigcych wlasno$é Gminy Elk.

Metoda doboru prostego losowego, wykorzystujgc generator liczb losowych
dostepny na stronie www.losowe.pl wybrano do kontroli nastepujgce umowy:

a) umowa najmu nr 33/2010 na lokal uzytkowy o pow. 63,80 m* potozony
w miejscowosci Regiel nr 12 zawarta w dniu 26 lipca 2010 roku.

Umowe zawarto z Parafig Rzymsko-Katolicka w Regielnicy na prowadzenie
swietlicy do dnia 31 maja 2013 roku. Wysoko$¢ czynszu — 1,22 zt miesiecznie
za w/w lokal zostala ustalona na podstawie zarzgdzenia Nr 81A/2007 Wéjta
Gminy Etk z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie okreslenia stawki czynszu
najmu za lokale uzytkowe dla Stowarzyszen i Parafii Rzymsko-Katolickich.

Umowe najmu nieruchomosci zawarto z dotychczasowym najemca w trybie
bezprzetargowym.

Na podstawie § 4 pkt 4 uchwaty Nr XXX/255/2008 Rady Gminy Eik z dnia
22 lutego 2008 roku w sprawie gospodarowania nieruchomosciami
stanowigcymi wlasnosé Gminy Etk, upowazniono Wéjta Gminy do zawierania
umow najmu lub dzierzawy nieruchomosci bez przetargu dotychczasowemu
dzierzawcy na czas oznaczony do 3 lat.

Dotychczasowy najemca w/w nieruchomosci zwrécit sie z wnioskiem o
przedtuzenie najmu na okres kolejnych 3 lat (pismo wplyneto do Urzedu w
dniu 28 czerwca 2010 roku).

Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do najmu zawierat dane wymagane art.
35 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 22010 r. Nr 102, poz. 651 ze zm.) i w dniu 2 lipca 2010 roku zostat
umieszczony na okres 21 dni na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Eik oraz na
tablicy ogtoszen w miejscowosci Regiel. Informacje o wywieszeniu wykazu
podano do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej —
»(azeta Olsztynska” dodatek ,,Rozmaitosci Etckie” z dnia 2 lipca 2010 roku.

Kontrolujacy ustalil, ze informacja o wywieszeniu w siedzibie Urzedu
Gminy wykazu nieruchomosci przeznaczonej do najmu nie byta opublikowana
na stronie internetowej Urzedu Gminy, czym naruszono art. 35 ust. 1 ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr
102, poz. 651 ze zm.), poniewaz zgodnie z tym przepisem wykaz
nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem wywiesza si¢ na okres 21
dni w siedzibie wtadciwego urzedu, a ponadto informacje o wywieszeniu tego
wykazu podaje si¢ do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie
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lokalnej oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, a
takze na stronach internetowych wlasciwego urzg¢du.

b) umowa najmu nr 21 na lokal uzytkowy o pow. 10,0 m? polozony w
miejscowosci Regiel nr 12 zawarta w dniu 15 kwietnia 2009 roku.

Lokal wynajeto Stowarzyszeniu ,;Na rzecz rozwoju Regla” na okres od dnia
1 maja 2009 roku do dnia 12 marca 2012 roku. Wysoko$¢ czynszu — 1,22 zi
miesigcznie za najem w/w lokalu zostata ustalona na podstawie zarzadzenia Nr
81A/2007 Wojta Gminy Eik z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie
okreslenia stawki czynszu najmu za lokale uzytkowe dla Stowarzyszen i
Parafii Rzymsko-Katolickich.

Umowe najmu nieruchomos$ci zawarto w trybie bezprzetargowym z
dotychczasowym najemca. Dotychczasowy najemca w/w lokalu zwrécit sie z
wnioskiem o przediuzenie najmu (pismo wptyneto do Urzedu w dniu 12 marca
2009 roku).

Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do najmu zawierajgcy dane wymagane
art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.) podano do publicznej wiadomosci
umieszczajac na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w dniach od 20 marca do 11
kwietnia 2009 roku. Informacje o wywieszeniu wykazu podano do publicznej
wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej — ,,Gazeta Olsztynska”
dodatek ,Rozmaitosci Elckie” nr 12 z dnia 20 marca 2009 roku oraz
przekazano w dniu 18 marca 2009 roku soiftysowi wsi Regiel w celu
umieszczenia na tablicy ogloszefn w/w miejscowosci a takze opublikowano w
dniu 20 marca 2009 roku na stronie internetowej Urzedu Gminy.

¢) umowa najmu nr 8/2010 na lokal uzytkowy o pow. 25,0 m* polozony w
miejscowosci Rozynsk nr 17 zawarta w dniu 12 lutego 2010 roku.

Lokal wynajeto Stowarzyszeniu ,,Kraina Druglina” na okres od dnia ] marca
2010 roku do dnia 28 lutego 2013 roku. Wysoko$¢ czynszu — 1,22 zt
miesigcznie za najem w/w lokalu zostata ustalona na podstawie zarzadzenia Nr
81A/2007 Wojta Gminy Eik z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie
okreslenia stawki czynszu najmu za lokale uzytkowe dla Stowarzyszen i
Parafii Rzymsko-Katolickich.

Lokal wynajeto w trybie bezprzetargowym na czas oznaczony do lat 3,
umowg na najem powyzszego lokalu zawarto ze stowarzyszeniem po raz
pierwszy.

Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do najmu zawierajacy dane wymagane
art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami
(Dz. U. 22004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.), podano do publicznej wiadomosci
umieszczajac na tablicy ogloszeri Urzedu Gminy w dniach od 21 stycznia do
1T lutego 2010 roku. Informacje o wywieszeniu wykazu podano do publiczne;
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wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej — ,,Gazeta Olsztyniska”
dodatek ,,Rozmaitosci Elckie” nr 17 z dnia 21 stycznia 2010 roku oraz
przekazano w dniu 19 stycznia 2010 roku sottysowi wsi Rozynsk w celu
umieszczenia od dnia 21 stycznia 2010 roku na tablicy ogloszen w/w
miejscowosci a takze opublikowano w dniu 19 stycznia 2010 roku na stronie
internetowej Urzedu Gminy.

Do terminowosci wplat czynszu za najem w/w lokali oraz sposobu
naliczania i pobierania odsetek od wptlat po terminie kontrolujacy nie wnidst
zastrzezen.

1.4. Dzierzawa gruntdow komunalnych.

Stawki czynszu za dzierzawe gruntéw obowiazujace w 2011 roku zostaty
okreslone w nastepujacych zarzadzeniach Wéjta Gminy Etk:

- Nr 651/10 z dnia 8 wrzesnia 2010 roku (obowigzywato do dnia 6 wrzesnia
2011 roku),

- Nr 166/11 z dnia 7 wrzesnia 2011 roku (obowigzywato od dnia 7 wrzesnia
2011 roku).

Stawki czynszu ustalone w w/w zarzadzeniach miaty zastosowanie do nowo
zawieranych umoéw dzierzawy. W umowach zawartych wczesniej stosowano
stawki okreslone w zarzadzeniu Nr 113/04 Wéjta Gminy Etk z dnia 5 lutego
2004 roku.

Na podstawie uchwaty Nr XXX/255/2008 Rady Gminy Elk z dnia 22 lutego
2008 roku w sprawie gospodarowania nieruchomosciami stanowiacymi
wiasnos¢ Gminy Fik, Wojt Gminy zostal upowazniony m.in. do
wydzierzawiania nieruchomosci bez przetargu dotychczasowemu dzierzawcy
na czas oznaczony do 3 lat oraz do zawierania umoéw dzierzawy na czas
oznaczony dhuzszy niz 3 lata.

Do kontroli wybrano nastgpujace umowy dzierzawy aktualne na dzien 31
grudnia 2011 roku dokonujac wyboru przy zastosowaniu metody doboru
prostego losowego, wykorzystujac generator liczb losowych dostepny na
stronie www.losowe.pl:

a) umowa z dnia 1 paZdziernika 2011 roku na dzierzawe czesci dziatki nr
5/10 o pow. 0,20 ha potozonej w miejscowosci Szeligi - Buczki,

- umowa zostala zawarta z dotychczasowym dzierzawca na okres od 1
pazdziernika 2011 roku do 30 wrzesnia 2012 roku,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonej do dzierzawy zostal w dniach od 9 do
30 wrzesnia 2011 roku wywieszony na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.
Informacj¢ o wykazie umieszczono od dnia 9 wrzesénia 2011 roku na stronie
internetowej, na tablicy ogloszefi w miejscowosci Szeligi-Buczki oraz w prasie
lokalnej — ,,Gazeta Olszynska” dodatek ,,Rozmaitosci Elckie” nr 210 z dnia 9
wrzesnia 2011 roku,
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- wysoko$é czynszu ustalono zgodnie z zarzadzeniem Nr 166/11 Woijta
Gminy Elk z dnia 7 wrzesnia 2011 roku w sprawie ustalenia stawek czynszu
dzierzawnego za dzierzawe gruntdéw bedacych witasnoscia Gminy Elk,

b) umowa z dnia 3 pazdziernika 2005 roku na dzierzawe dziatki nr 39/31 o
pow. 0,07 ha polozonej w miejscowosci Mrozy Wielkie,

- umowa zostala zawarta na czas okre$lony od dnia 3 pazdziernika 2005 roku
do dnia 30 wrzesnia 2015 roku,

- uchwatla Nr XXXIII/317/2005 Rady Gminy Etk z dnia 29 wrzesnia 2005
roku wyrazono zgode na dzierzawe w/w nieruchomosci na okres 10 lat oraz
odstapienie od obowigzku przetargowego,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonej do dzierzawy zostal podany do
publicznej wiadomosci zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997
1. 0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 ze zm.),

- stawke czynszu ustalono zgodnie z zarzadzeniem Nr 113/04 Wéjta Gminy
Etk z dnia 5 lutego 2004 roku wraz ze zmiang na podstawie zarzadzenia Nr
169/04 z dnia 11 pazdziernika 2004 roku,

c) umowa z dnia 1 paZdziernika 2011 roku na dzierzawe czesci dziatki nr
5/10 o pow. 1,0 ha polozonej w migjscowosci Szeligi - Buczki,

- umowa zostala zawarta z dotychczasowym dzierzawca na okres od 1
pazdziernika 2011 roku do 30 wrzesnia 2012 roku,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonej do dzierzawy zostal w dniach od 9
wrzesnia do 30 wrzesnia 2011 roku wywieszony na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy. Informacje o wykazie umieszczono od dnia 9 wrzesnia 2011 roku na
stronie internetowej, na tablicy ogloszed w miejscowosci Szeligi-Buczki oraz
w prasie lokalnej — ,,Gazeta Olszynska” dodatek ,,Rozmaitosci Elckie” nr 210
z dnia 9 wrzesnia 2011 roku,

- wysokos¢ czynszu ustalono zgodnie z zarzgdzeniem Nr 166/11 Wajta
Gminy Etk z dnia 7 wrzeénia 2011 roku w sprawie ustalenia stawek czynszu
dzierzawnego za dzierzawe gruntéw bedacych wiasnoscia Gminy Etk,

d) umowa z dnia 1 kwietnia 2010 roku na dzierzawe dziatki nr 102/1 o pow.
0,0112 ha potozonej w miejscowosci Guzki,

- umowa zostala zawarta na okres od 1 kwietnia 2010 roku do 31 marca
2013 roku,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonej do dzierzawy zostal w dniach od 8
marca do 29 marca 2010 roku wywieszony na tablicy ogloszeri Urzedu Gminy.
Informacj¢ o wykazie umieszczono od dnia 8 marca 2010 roku na stronie
internetowej, na tablicy ogloszeri w miejscowosci Guzki oraz w prasie lokalne;
»(azeta Olszynska” dodatek ,,Rozmaitosci Etckie” nr 56 z dnia 8 marca 2010

Y



o4

- wysokos¢ czynszu ustalono zgodnie z zarzadzeniem Nr 113/04 Wijta
Gminy Etk z dnia 5 lutego 2004 roku w sprawie ustalenia stawek czynszu na
dzierzawe nieruchomosci gruntowych stanowigcych wilasno$¢ Gminy Etk i
ustalania optat z tego tytulu wraz ze zmiang na podstawie zarzadzenia Nr
502/09 z dnia 17 listopada 2009 roku.

W umowach zawarto zapis, ze w przypadku nie dotrzymania terminéw
ptatnosci czynszu dzierzawca zobowigzany jest zaptaci¢ odsetki ustawowe.

Sprawdzono terminowos$¢ wplat za dzierzawe w/w nieruchomosci.

Wplaty dokonywane byly w terminie, natomiast w przypadku wplat
nieterminowych naliczano i pobierano odsetki w prawidtowej wysokosci.

1.4.1. Do dnia zakonczenia kontroli Gmina Etk nie wydzierzawiata gruntéw
bedacych jej wlasnoscia pod budowe i eksploatacje elektrowni wiatrowych.

2. GOSPODARKA MIENIEM SKARBU PANSTWA.

W 2011 roku w Urzedzie Gminy Etk nie byly prowadzone zagadnienia
zwigzane z gospodarowaniem mieniem Skarbu Panstwa.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJINYMI

1. ROZLICZENIA Z JEDNOSTKAMI BUDZETOWYMI.

1.1. Rozliczenie z tytulu dochodéw budzetowych.

Jednostki organizacyjne Gminy Etk funkcjonujgce w formie jednostek
budzetowych, wymienione w dziale I ,Ustalenia ogdlnoorganizacyjne”
niniejszego protokétu kontroli, opracowaly na 2011 rok projekty planéw
finansowych na podstawie informacji przekazanych przez Wéjta Gminy Etk.
Jednostki organizacyjne byly informowane o zmianie budzetu gminy oraz o
zmianie planu dochodéw lub wydatkéw danej jednostki.

Na podstawie jednostkowych sprawozdan Rb-27S z wykonania
dochodéw budzetowych stwierdzono, ze gminne jednostki budzetowe (poza
Urzgdem Gminy Eik) wykonaly w 2011 roku dochody w tacznej wysokosci
93.422,96 zt, w tym:
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Pelna nazwa
jednostki budzetowej (bez Urzedu Gminy) Dochody

Zespot Szk6l Samorzadowych w Chelchach 205,27
Zespot Szkoét Samorzadowych w Woszczelach 1.715,98
Zespol Szkoél Samorzadowych w Stradunach 10.443 26
Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Nowej Wsi Elckiej 4.019,36
Zespot Obstugi Szkét Gminy Etk 2.405,98
Szkola Podstawowa im. rtm. Witolda Pileckiego w Rekusach 4.891,51
Szkola Podstawowa im. Szarych Szeregéw w Mrozach
Wielkich 139,28
Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Nowej Wsi Elckiej 3.093,39
Gimnazjum im. Jana Bytnara ps. "Rudy" w Nowej Wsi Elckiej 804,50
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Etku 65.704,43

RAZEM 93.422,96

Powyisze kwoty byly zgodne z kontem budzetu 222 — ,Rozliczenie
dochodéw budzetowych” (organ). Wszystkie jednostki budzetowe zlozyty
wymagane sprawozdania Rb — 27 S za 2011 rok. Wykazane kwoty w
Jednostkowych sprawozdaniach Rb — 27 S za 2011 rok byly zgodne z kwotami
wykazanymi na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” (organ).

1.2. Rozliczenie wydatkéw budzetowych.
Szczegélowe rozliczenie przekazanych $rodkéw i wykonanych
wydatkéw w 2011 roku (z wyjatkiem Urzedu Gminy Elk) przedstawia
ponizsza tabela:

Jednostka budzetowa Przekazane Wykonane Zwrot do
(petna nazwa bez Urzedu | srodki (wg 223) | wydatki (wg Rb- budzetu
Gminy) 2885)

Zespot Szkot Samorzadowych
w Chelchach 1.338.092,16 1.335.498,86 2.593,30
Zespol Szkot Samorzadowych
w Woszezelach 2.044.679,05 2.041.391,34 3.287,71
Zespol Szkot Samorzadowych
w Stradunach 2.601.267,65 2.596.153,17 5.114,48
Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Nowej Wi Elckiej 1.785.942,00 1.781.500,72 4.441,28
%flfp"l Obstugi Szkot Gminy 1.230.071,80 1.228.275,53 1.796,27
Szkota Podstawowa im. rtm.
Witolda Pileckiego w 1.033.124,00 1.001.508,22 31.615,78
Rekusach
Szkota Podstawowa im.
Szarych Szeregéw w Mrozach 909.367,00 907.406,61 1.960,39
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Wielkich

Szkota Podstawowa im. Jana
Brzechwy w Nowej Wsi 476.059,00 476.015,82 43,18

Elckiej

Gimnazjum im. Jana Bytnara
ps. "Rudy” w Nowej Wsi 1.368.167,20 1.365.898,03 2.269,17

Elckiej

Gminny O.s'rodek Pomocy 7.453.235,00 7.331.724,12 121.510,88
Spotecznej w Etku

RAZEM 20.240.004,86 20.065.372,42 174.632,44

Jednostki dokonaty zwroty $rodkéw na rachunek budzetu gminy do dnia 31
grudnia 2011 roku.

Powyzsze kwoty byly zgodne z kontem budzetu 223 — ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” (organ). Wszystkie jednostki budzetowe zlozyty
wymagane sprawozdania Rb — 285 za 2011 rok. Wykazane kwoty w
jednostkowych sprawozdaniach Rb — 28S za 2011 rok byly zgodne z kwotami
wykazanymi na koncie 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych” (organ).

2. ROZLICZENIA Z SAMORZADOWYMI ZAKI ADAMI
BUDZETOWYML.

Na terenie Gminy Etk w 2011 roku nie bylo jednostek organizacyjnych
dziatajacych w formie zaktadéw budzetowych.

VI. USTALENIA KONCOWE.

Integralng czgs¢ niniejszego protokétu kontroli stanowig nastepujace
zataczniki:

¢ zal. nr 1 — protokoét z kontroli kasy,

¢ zal. nr 2 - wyjasnienie Skarbnika Gminy — P. Janiny Stomkowskiej w
sprawie ustalenia prognozowanej wysokosci dochodéw wlasnych z tytutu
podatkéw i optat lokalnych w latach 2012 — 2024,

¢ zal. nr 3 - szczegotowa realizacja podatkéw od 0s6b fizycznych za 2011
rok,

¢ zal. nr 4 - o$wiadczenie Wéjta Gminy Etk (druk ZP-1) o wylaczeniu z
postgpowania o udzielenie zaméwienia na biezace utrzymanie i remonty drog
gminnych w 2011 roku,

¢ zal. nr 5 - pelnomocnictwo nr $.077.4.2011 z dnia 24 marca 2011 roku w
sprawie powierzenia wykonania czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego udzielone Sekretarzowi Gminy Elk przez Woijta
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¢ zal. nr 6 - wyjasnienie Wojta Gminy Elk w sprawie wykluczenia Wéjta z
postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na biezace utrzymanie
oraz remonty drog gminnych w 2011 roku oraz udzielenia upowaznienia
Sekretarzowi Gminy do podpisania umowy w/w zamowienia,

¢ zal. nr 7 — wykaz zadan inwestycyjnych realizowanych w 2011 roku

¢ zal. nr 8 - informacja o zobowiazaniach kontrolowanej jednostki w
zakresie zaciggnietych kredytéw i emisji papieréw wartosciowych wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2011 roku.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokdle zostaly oméwione z P. Antonim
Polkowskim — Wéjtem Gminy Etk oraz P. Janing Stomkowska — Skarbnikiem
Gminy.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono kierownikowi jednostki.

Termin przedlozenia udokumentowanych wyjasnien uptywa w ciagu 3 dni
od daty podpisania protokéhu.

Kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy Etk pod poz. nr
2/2012.

Elk dnia 15 czerwca 2012 roku.

Elzbieta Olszewska Antoni Polkowski

Inspektor kontroli Skarbriik Gminy

Dariusz Olszewski Janina Stomkowska



