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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa: Gmina Ełk 

Adres: ul. T. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk 

Numer telefonu: 87 619 4500 

Numer faxu: 87 619 4501 

Strona internetowa: www.bip.elk.gmina.pl 

Adres poczty elektronicznej: ug@elk.gmina.pl 

Godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek i piątek od 7:15 do 15:15 

          wtorek od 8:00 do 18:00 

NIP: 848-18-31-367 

REGON: 790671099 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego o wartości 

szacunkowej nie przekraczającej kwoty 750 000 Euro, realizowane jest w trybie art. 

138o ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 

1843),  

2. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone: 

- na tablicy ogłoszeń znajdującej się na parterze w siedzibie zamawiającego,  

- na stronie internetowej zamawiającego: www.bip.elk.gmina.pl 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Ełk w 2020 roku. Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia zawiera Załącznik nr 1. 

2. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym 

Słowniku Zamówień Publicznych (CPV): 

64110000-0 Usługi pocztowe 

64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 

64120000-3 Usługi kurierskie 

3. Zamawiający nie przewiduje:  

-zawarcie umowy ramowej 

http://www.bip.elk.gmina.pl/
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- zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 

01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. lub do wyczerpania kwoty na którą zostanie 

podpisana umowa z wykonawcą. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają  

nw. warunki udziału w postępowaniu: 

1) posiadają kompetencje lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów - zamawiający uzna warunek za 

spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że posiada koncesję, zezwolenie, licencję lub 

dokument potwierdzający, że jest wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub 

handlowych prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

2) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

przedmiotu zamówienia - zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału  

w tym zakresie, 

3) posiadają niezbędną zdolność techniczną lub zawodową do wykonania zamówienia 

– zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w tym zakresie. 

3. Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

może polegać na osobach, zdolnych do wykonania zamówienia, innych podmiotów 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

Wykonawca w takiej sytuacji obowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż realizując 

zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów,  

w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Z 

treści powyższego oświadczenia (zobowiązania podmiotu trzeciego) lub innego 
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dokumentu, musi jasno wynikać: kto jest podmiotem przyjmującym zasoby, jaki jest 

zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, w jaki sposób zostaną 

wykorzystane zasoby innego podmiotu przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia, jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem, 

jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział przy wykonywaniu 

zamówienia. Przedmiotowe pisemne zobowiązanie należy dołączyć do oferty w 

oryginale. 

Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 

odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostepnienia zasobów, za 

szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych 

zasobów, chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-

23 ustawy Pzp. 

5. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

6. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 

WYKLUCZENIA 

1. W celu potwierdzenia posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności zawodowej w zakresie świadczenia usług pocztowych  

w obrocie krajowym i zagranicznym wykonawca dołączy do oferty aktualny wpis do 

rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

(Dz. U. z 2018 r., poz. 2188). 

2. Oświadczenie o którym mowa w pkt 1 niniejszej  Specyfikacji winno być podpisane 

odpowiednio przez osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. 

3. Wykonawca składa wszystkie dokumenty w formie oryginału lub kopii poświadczonej 

za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczące wykonawców 

winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez każdego wykonawcę.  
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4. Wykonawca składa wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym wraz  

z tłumaczeniem na język polski, tłumaczenie musi być poświadczone przez wykonawcę. 

 

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  

Z WYKONAWCAMI 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim  

z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną na adres: 

ug@elk.gmina.pl 

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy 

przekazują pisemnie na adres zamawiającego, drogą elektroniczną (pocztą 

elektroniczną) na adres e-mail zamawiającego.  

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą 

poczty elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do 

adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona. Zamawiający 

zaleca, aby wyżej wymienione pisma kierowane do zamawiającego oznaczone 

były w tytule numerem postępowania: KZP.271.3.34.2019 

5. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są,: 

- Julita Leniec – tel.: 87 619 4525 

- Magdalena Prostko – tel.: 87 619 4535. 

6. Godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek, piątek od godz. 7.15 do godz. 

15.15 we wtorki od godz. 8.00 do 18.00  

 

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin 

związania z ofertą. 

3. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zamawiający może zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody 

na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

mailto:ug@elk.gmina.pl
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IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

2. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej kopercie odpowiednio zabezpieczonej, 

opisanej wg poniższego wzoru*: 

 

 

 

 

 

 

 

* zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z braku oznaczenia koperty 

/opakowania/, w której znajduje się oferta wykonawcy.  Wykonawca zobowiązany jest do zaktualizowania 

terminu  w przypadku wprowadzenia zmiany przez zamawiającego. 

 

3. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

4. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty: 

1) wypełniony zgodnie z ogłoszeniem i podpisany formularz oferty - zgodnie ze wzorem  

stanowiącym Załącznik nr 2, 

2) oświadczenia stanowiące wstępne potwierdzenie spełnienia przez wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu  

3) pełnomocnictwo dla osoby występującej w imieniu wykonawcy potwierdzające, że 

osoba posiada uprawnienia do podpisywania zobowiązań w imieniu wykonawcy, 

4) zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania swego zasobu na potrzeby wykonawcy 

składającego ofertę – jeśli dotyczy, 

5. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione 

do reprezentowania wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą  

z właściwego rejestru lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 

1) jeżeli ofertę podpisuje osoba inna niż wynika to z dokumentów rejestrowych, do oferty 

należy dołączyć dokument lub pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej 

przez notariusza za zgodność z oryginałem, z których wynika uprawnienie osoby do 

Nazwa wykonawcy 

Gmina Ełk 

ul. T. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy 

Ełk w 2020 roku 

KZP.271.3.34.2019 

NIE OTWIERAĆ DO DNIA 20 grudnia 2019 r. do godz. 10:20 
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składania oświadczeń woli i reprezentowania wykonawcy, jeżeli prawo to nie wynika z 

rejestru, 

2) dokument, o którym mowa powyżej lub pełnomocnictwo musza być integralną 

częścią oferty, 

3) pełnomocnictwo powinno jednoznacznie określać zakres umocowania  

i wskazywać osobę pełnomocnika, 

4) w przypadku podmiotów występujących wspólnie w dokumencie pełnomocnictwa 

należy wskazać wszystkich wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie 

zamówienia, a każdy z nich powinien podpisać się pod tym dokumentem, 

5) spółka cywilna dołącza do pełnomocnictwa dokument z którego to pełnomocnictwo 

wynika, np. kopię umowy spółki cywilnej lub uchwałę – poświadczone za zgodność  

z oryginałem. 

6. Wymaga się, aby wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w treści oferty, były 

dokonywane w sposób czytelny i parafowane przez wykonawcę. 

7. Wymaga się, aby oferta była dostarczona w zamkniętej kopercie /opakowaniu/, która 

będzie zabezpieczona w sposób uniemożliwiający odczytanie jej zawartości bez 

uszkodzenia opakowania.  

8. Oferta oraz załączniki do oferty winny być przygotowane zgodnie z treścią 

załączników stanowiących integralną część ogłoszenia. Zamawiający dopuszcza 

złożenie oferty  i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez 

wykonawcę pod warunkiem, że ich treść a także opis kolumn i wierszy odpowiadać będą 

formularzom określonym przez zamawiającego. 

9. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. 

W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

10. Dokumenty winny być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem przez wykonawcę, za wyjątkiem: 

1) pełnomocnictw, 

2) formularza oferty, 

3) oświadczeń wskazanych w dziale VI pkt 2  

11. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 

kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub 

budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 
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12. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

13. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne 

są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca zgodnie z prawem zastrzegł, że nie mogą one 

być udostępniane. 

14. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa 

były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem 

Tajemnica przedsiębiorstwa, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych 

elementów oferty. W razie braku takiego wskazania, zamawiający uzna, że wszelkie 

oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne bez 

zastrzeżeń. 

15. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 

1503 z późn. zm.) powinny być umieszczone w kopercie z napisem Tajemnica 

przedsiębiorstwa. 

16. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie 

później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane 

oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji: nazwa firmy, adres 

wykonawcy, informacji dot. ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji  

i warunków płatności zawartych w ofercie. 

 

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy składać według wzoru określonego w dziale IX ,  

w zamkniętej kopercie do siedziby zamawiającego: Gmina Ełk, ul. T. Kościuszki 28 A, 

19-300 Ełk, pokój nr 0A – parter lub przesłać drogą pocztową na adres zamawiającego. 

W przypadku składania ofert drogą pocztową (przesyłka polecona lub poczta kurierska) 

za termin jej złożenia przyjęty będzie dzień i godzina otrzymania oferty przez 

zamawiającego.  

2. Termin składania ofert upływa dnia 20 grudnia 2019 r., godz. 10:00. 
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3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 20 grudnia 2019 r, o godz. 10:20, w siedzibie 

zamawiającego: Urząd Gminy Ełk ul. T. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk (mała sala 

konferencyjna  nr 11, I piętro). 

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, którą zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. Podczas otwarcia ofert zostaną podane nazwy oraz adresy wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, okresów gwarancji i terminu wykonania zamówienia zawarte 

w ofertach. 

6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone 

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiający niezwłocznie zwraca 

ofertę, która została złożona po terminie. 

 

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena oferty zostanie podana przez wykonawcę w formularzu oferty stanowiącym 

Załącznik nr 2.  

2. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego 

określone w niniejszej specyfikacji oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie 

wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami prawa 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Cenę oferty oraz ceny jednostkowe należy określić z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. Ceny oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 

0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyżej zaokrągla się do pełnego grosza. 

4. Stawkę podatku VAT określa się zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z późn. zm.) i będzie ona 

zmieniana w przypadku urzędowej zmiany w trakcie realizacji zamówienia. 

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie  

z obowiązującymi przepisami.  

6. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie  

w walucie krajowej (PLN). 
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XII. OPIS KRYTERÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY 

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW  

I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. W odniesieniu do oferentów, którzy spełnili postawione warunki, Zamawiający  

dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów: 

Całkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia – 100 % 
C = (Cn : Cb) x 100 x 100% 

C   –  ilość punktów otrzymanych w kryterium cena 

Cn –  najniższa cena spośród ofert nie podlegających odrzuceniu i złożonych przez 

wykonawców, którzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny 

ofert 

Cb –  cena  brutto oferty badanej 

3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta wykonawcy, który otrzyma najwyższą 

liczbę punktów w ramach kryterium. 

4. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiający spośród tych ofert wybiera 

ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający 

wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

5. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze 

sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

 

XIII. PODWYKONAWCY 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm 

podwykonawców. 

3. Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub 

zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
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XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY 

Zawarte w Załączniku nr 3 – Istotne postanowienia umowy.  

 

XV.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego są przetwarzane dane 

osobowe podlegające ochronie zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: 

„RODO”). Dane te mogą dotyczyć tak samego Wykonawcy (osoby fizycznej 

prowadzącej działalność gospodarczą), jego pełnomocnika (osoby fizycznej), jak też 

informacji o osobach, które w swojej ofercie Wykonawca przedkłada celem 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia wymogów Zamawiającego 

dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Wobec powyższego na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiający poniżej 

informuje o sposobie i celu, w jakim przetwarzane będą dane osobowe,  

a także o przysługujących prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych 

osobowych: 

1) Administrator danych osobowych: 

Administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Ełk, ul. Kościuszki 28A,  

19-300 Ełk 

2) Nadzór nad prawidłowym przetwarzaniem danych osobowych:  

W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się drogą 

elektroniczną: ug@elk.gmina.pl lub pisemnie na adres Administratora danych.  

3) Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania: 

a) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. „c” RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na Wykonanie 

prac projektowych oraz robót budowlanych dla inwestycji pn. Wykonanie prac 

projektowych oraz robót budowlanych dla inwestycji pn.: „Świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Ełk w 2020 

roku” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego oraz w celu archiwizacji 

dokumentacji związanej z w/w postępowaniem. 

b) dane osobowe przetwarzane będą również w celach dowodowych dla 

zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów oraz  

w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,  

c) dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy zawartej w sprawie 

zamówienia publicznego (art. 6 ust. 1 lit. „b” RODO).  

mailto:ug@elk.gmina.pl
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4) Kategorie przetwarzanych danych: 

a) dane identyfikujące osobę: imię, nazwisko, PESEL/REGON/NIP, dane dotyczące 

dokumentów tożsamości, data urodzenia, miejsce urodzenia, obywatelstwo;  

b) dane adresowe i teleadresowe (nr telefonu, faxu, adres e-mail),  

c) dane o zatrudnieniu lub prowadzonej działalności gospodarczej,  

d) dane o wykształceniu, doświadczeniu i kwalifikacjach zawodowych, 

e) informacje o niekaralności, skazaniu lub naruszeniu prawa, 

f) inne dane niezbędne do przeprowadzenia postępowania, udzielenia zamówienia 

publicznego oraz realizacji umowy zawartej w sprawie zamówienia publicznego, 

5) Źródło pochodzenia danych: 

a)  obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio 

dotyczących osób, których one dotyczą jest wymogiem ustawowym określonym  

w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1843  z późn. zm.) związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają  

z w/w ustawy Pzp, 

b)  podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić 

Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co może skutkować 

wykluczeniem Wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty, 

c)  dane przedsiębiorców ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej (CEIDG) stanowią dane osobowe w rozumieniu RODO, 

d)  w odniesieniu do podanych danych osobowych, dane mogą być przetwarzane 

w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegać profilowaniu. 

6) Okres, przez który dane będą przechowywane: 

Dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacji umowy, a następnie będą 

przechowywane zgodnie z art. 97 ust 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy). 

7) Odbiorcy danych: 

a)  odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.), 

dane osobowe mogą być ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, 

b)  dane osobowe mogą zostać przekazane organom władzy publicznej oraz 

podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów 

władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa, a także innym podmiotom, które na podstawie stosownych 

umów podpisanych z Gminą Ełk przetwarzają dane osobowe, dla których 

Administratorem jest Gmina Ełk reprezentowana przez Wójta Gminy Ełk, 

c)  odbiorcami danych osobowych mogą być również podmioty współpracujące  

z Administratorem w wykonywaniu celów określonych w pkt. 3, w szczególności inne 
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instytucje publiczne, takie jak: sądy, prokuratura, policja, itp. 

8) Prawa osoby, której dane dotyczą: 

a) osoby, których dane dotyczą posiadają następujące prawa: 
− na podstawie art. 15 RODO - prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

− na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania swoich danych 
osobowych1); 

− na podstawie art. 18 RODO - prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których jest mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO2); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy osoba, której dane dotyczą uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych narusza 
przepisy RODO; 

b) osobom, których dane dotyczą nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 
1 lit. c RODO.  
9) Szczegółowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla których 

Administratorem jest Gmina Ełk reprezentowana przez Wójta Gminy Ełk zawarte są 

na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: www.bip.elk.gmina.pl zakładka 

Ochrona Danych Osobowych 

3. Analogiczny obowiązek informacyjny, jak w przypadku pozyskiwania danych 

osobowych bezpośrednio od Wykonawców powstanie, gdy Zamawiający uzyska od 

Wykonawcy dane osobowe dotyczące innych osób (np. osób, których dane służą do 

wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, osób 

kierowanych do realizacji zamówienia, osób fizycznych prowadzących działalność 

gospodarczą, które zostaną wskazane jako podwykonawca). Obowiązek ten jest 

uregulowany w art. 14 RODO. W związku z powyższym Zamawiający przypomina, że 

obowiązek informacyjny określony przepisami RODO spoczywa także na 

Wykonawcach, którzy pozyskują dane osobowe osób trzecich w celu przekazania ich 

Zamawiającym w ofertach. 

 

1) Wyjaśnienie:  
skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień zawartej umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 
 

  2) Wyjaśnienie:  
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

http://www.bip.elk.gmina.pl/
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osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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