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Przedmiot zamodéwienia:
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nr postepowania KZP.271.3.26.2020

ZATWIERDZIL:

Z UP. WOJTA
NACZELNIK
WYDZIALU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
| ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
/-l mgr Marcin Supinski
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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Gmina Etk

Adres: ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk

Numer telefonu: 87 619 4500

Numer faxu: 87 619 4501

Strona internetowa: www.bip.elk.gmina.pl

Adres poczty elektronicznej: ug@elk.gmina.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek i pigtek od 7:15 do 15:15
wtorek od 8:00 do 18:00

NIP: 848-18-31-367

REGON: 790671099

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 750 000 Euro, realizowane jest w trybie art.
1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019, poz.
1843 ze zm.),

2. Ogtoszenie o0 zamdwieniu zostato zamieszczone:

- na tablicy ogtoszen znajdujgcej sie na parterze w siedzibie zamawiajgcego,

- na stronie internetowej zamawiajgcego: www.bip.elk.gmina.pl

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych (przesytek listowych i paczek pocztowych) oraz ich ewentualnych
zwrotéw, oraz sSwiadczenie ustugi odbioru przesytek poczty wychodzgcej. Szczegdtowy
opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1. Pozostate warunki dotyczgce
realizacji zamowienia zostaty okreslone w Istotnych Postanowieniach Umowy,
stanowigcych Zatgcznik do ogtoszenia

2. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone we Wspdélnym
Stowniku Zaméwien Publicznych (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczgce listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

64120000-3 Ustugi kurierskie

3. Zamawiajgcy:


http://www.bip.elk.gmina.pl/

- nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

- nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

- nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdw;

- nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;
- nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r. lub do wyczerpania kwoty na ktérg zostanie
podpisana umowa z wykonawcg, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi
wczesniej.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z powodu jednej z okolicznosci
wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12—23 ustawy Pzp;

2) spetniajg nizej opisane warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg
nw. warunki udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg kompetencje lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw - Wykonawca zobowigzany jest
wykazac, nie poézniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie warunku udziatu
w zamoéwieniu dotyczgcego posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
tj. o zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy sg wpisani do prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, rejestru operatorow pocztowych, co
uprawnia go do prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej w zakresie dziatalnosci
pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041). Z wpisu powinno wynika¢ uprawnienie
Wykonawcy do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolite]
Polskiej oraz za granica.

2) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotu zamoéwienia - zamawiajgcy nie ustala szczegétowego warunku udziatu
w tym zakresie,

3) posiadajg niezbedng zdolnos¢ techniczng lub zawodowa do wykonania
zamoéwienia — zamawiajgcy nie ustala szczegbétowego warunku udziatu w tym zakresie.
3. Powotanie sie w ofercie na zasoby os6b trzecich:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych



podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw
prawnych;

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamowienia;

3) Zamawiajgcy oceni czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp;

4) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane,

5) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania (w zakresie w jakim powotuje
sie na ich zasoby) warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach ~w  oswiadczeniach stanowigcych  Zatgczniki do  Ogloszenia
0 zamowieniu.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

5. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym wykonawca dotgczy do oferty aktualny wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

2. Oswiadczenie o ktérym mowa w pkt 1 niniejszej Specyfikacji winno by¢ podpisane
odpowiednio przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

3. Wykonawca sktada wszystkie dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kopie dokumentéw dotyczgce wykonawcdw
winny by¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez kazdego wykonawce.

4. Wykonawca skfada wszystkie dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, ttumaczenie musi by¢ poswiadczone przez wykonawce.



VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim
z zachowaniem formy pisemne.

2. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng na adres:
ug@elk.gmina.pl

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie na adres zamawiajgcego, drogg elektroniczng (pocztg
elektroniczng) na adres e-mail zamawiajgcego.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocag
poczty elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona. Zamawiajacy
zaleca, aby wyzej wymienione pisma kierowane do zamawiajgcego oznaczone
byty w tytule numerem postepowania: KZP.271.3.26.2020

5. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg,:

- Julita Leniec — tel.: 87 619 4525

- Magdalena Prostko —tel.: 87 619 4535.

6. Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek od godz. 7.15 do godz.
15.15 we wtorki od godz. 8.00 do 18.00

VIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania z oferta.

3. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej kopercie odpowiednio zabezpieczonej,
opisanej wg ponizszego wzoru*:

Nazwa wykonawcy

Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy
Etk w 2021 roku
KZP.271.3.26.2020
NIE OTWIERAC DO DNIA 17 grudnia 2020 r. do godz. 10:20
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* zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce z braku oznaczenia koperty
/opakowania/, w ktérej znajduje sie oferta wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do zaktualizowania
terminu w przypadku wprowadzenia zmiany przez zamawiajgcego.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

4. Oferta powinna zawierac nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony zgodnie z ogtoszeniem i podpisany formularz oferty - zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2,

2) oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie spetnienia przez wykonawce
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu

3) petnomocnictwo dla osoby wystepujacej w imieniu wykonawcy potwierdzajgce, ze
osoba posiada uprawnienia do podpisywania zobowigzan w imieniu wykonawcy,

4) zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania swego zasobu na potrzeby wykonawcy
sktadajgcego oferte — jesli dotyczy,

5. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania  wykonawcy zgodnie z  reprezentacja  wynikajgcg
z wiasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

1) jezeli oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentow rejestrowych, do oferty
nalezy dotgczy¢ dokument lub petnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej
przez notariusza za zgodnosc¢ z oryginatem, z ktorych wynika uprawnienie osoby do
sktadania oswiadczen woli i reprezentowania wykonawcy, jezeli prawo to nie wynika z
rejestru,

2) dokument, o ktérym mowa powyzej lub petnomocnictwo musza by¢ integralng
czescig oferty,

3) petnomocnictwo powinno jednoznacznie okreslac zakres umocowania
i wskazywac osobe petnomocnika,

4) w przypadku podmiotéw wystepujgcych wspodlnie w dokumencie petnomocnictwa
nalezy wskaza¢ wszystkich wykonawcow, ktorzy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie
zamowienia, a kazdy z nich powinien podpisac sie pod tym dokumentem,

5) spotka cywilna dotgcza do petnomocnictwa dokument z ktérego to petnomocnictwo
wynika, np. kopie umowy spotki cywilnej lub uchwate — poswiadczone za zgodnosé
Z oryginatem.

6. Wymaga sie, aby wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty, byty
dokonywane w sposob czytelny i parafowane przez wykonawce.

7. Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona w zamknietej kopercie /opakowaniu/, ktéra
bedzie zabezpieczona w sposob uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez
uszkodzenia opakowania.

8. Oferta oraz zatgczniki do oferty winny by¢ przygotowane zgodnie z trescig
zatgcznikow stanowigcych integralng czes¢ ogtoszenia. Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie oferty i zatgcznikdw do oferty na formularzach sporzgdzonych przez
wykonawce pod warunkiem, ze ich tres¢ a takze opis kolumn i wierszy odpowiadac¢ bedg
formularzom okreslonym przez zamawiajgcego.

9. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.



10. Dokumenty winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez wykonawce, za wyjgtkiem:

1) petnomocnictw,

2) formularza oferty,

3) o$wiadczen wskazanych w dziale VI pkt 2

11. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

13. Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne
sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca zgodnie z prawem zastrzegt, ze nie mogg one
by¢ udostepniane.

14. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa
byty przez wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
Tajemnica przedsiebiorstwa, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty. W razie braku takiego wskazania, zamawiajgcy uzna, ze wszelkie
oswiadczenia i zaswiadczenia skfadane w trakcie postepowania sg jawne bez
zastrzezen.

15. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010)
powinny by¢ umieszczone w kopercie z napisem Tajemnica przedsiebiorstwa.

16. Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec nastepujgcych informacji: nazwa firmy, adres
wykonawcy, informacji dot. ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwaranciji
i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Zamawiajgcy informuje o zmianie definicji przedsiebiorstwa zawartej w ustawie
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z dnia 24 sierpnia 2019 r., 1010)

Link do strony: http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2018/1637/1).

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢é wedlug wzoru okreslonego w dziale IX,
w zamknietej kopercie do siedziby zamawiajgcego: Gmina Etk, ul. T. Kosciuszki 28 A,
19-300 Etk, pokdj nr OA — parter lub przestaé drogg pocztowg na adres zamawiajgcego.
W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg (przesytka polecona lub poczta kurierska)
za termin jej ztozenia przyjety bedzie dzieh i godzina otrzymania oferty przez
zamawiajgcego.

2. Termin skfadania ofert uptywa dnia 17 grudnia 2020 r., godz. 10:00.


http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2018/1637/1

3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 17 grudnia 2020 r, o godz. 10:20, w siedzibie
zamawiajgcego: Urzad Gminy Etk ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk (mata sala
konferencyjna nr 11, | pietro).

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, ktérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny, okresow gwaranciji i terminu wykonania zamowienia zawarte
w ofertach.

6. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajgcy niezwtocznie zwraca
oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

XI. ZMIANY, WYCOFANIE OFERTY.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu do skfadania
ofert. Zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad, jak sktadana jest oferta z
dopiskiem ,ZMIANA”.

2. Wykonawca moze wycofac ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne
powiadomienie wptynie do Zamawiajgcego przed uptywem terminu skfadania ofert.

XIl. WYJASNIENIA | ZMIANA TRESCI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU.

1. Na pytania dotyczgce tresci niniejszego ogtoszenia zadane nie pozniej niz na 4 dni
robocze przed terminem sktadania ofert Zamawiajgcy udziela odpowiedzi w ciggu 2 dni
roboczych.

2. Pytania dotyczgce tresci ogtoszenia mogg by¢é zadawane wytgcznie w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej: ug@elk.gmina.pl

3. Zamawiajgcy umieszcza odpowiedzi na pytania dotyczgce tresci ogtoszenia na
stronie internetowej BIP Zamawiajgcego: www.bip.elk.gmina.pl w miejscu, w ktorym
opublikowane zostato niniejsze ogtoszenie.

4. Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmodyfikowaé treS¢ ogtoszenia o zamowieniu. W takim wypadku niezwtocznie
zamieszcza zmodyfikowang wersje ogtoszenia na stronie internetowej, na ktorej byto
publikowane ogtoszenie.

XIll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty zostanie podana przez wykonawce w formularzu oferty stanowigcym
Zatgcznik nr 2.

2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zamawiajgcego
okreslone w niniejszej specyfikacji oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytutlu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa
realizacji przedmiotu zamodwienia.



3. Cene oferty oraz ceny jednostkowe nalezy okresli¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Ceny oferty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej
0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do petnego grosza.
4. Stawke podatku VAT okresla sie zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 z p6zn. zm.) i bedzie ona
zmieniana w przypadku urzedowej zmiany w trakcie realizacji zamdwienia.

5. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

6. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie
w walucie krajowej (PLN).

XIV. OPIS KRYTEROW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. W odniesieniu do oferentéw, ktérzy spetnili postawione warunki, Zamawiajgcy dokona
oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
Catkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 100 %

C=(Cn: Cb)x 100 x 100%
C — ilo$¢ punktéw otrzymanych w kryterium cena
Cn — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez
wykonawcow, ktorzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny
ofert
Cb — cena brutto oferty badanej
3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg
liczbe punktéw w ramach kryterium.
4. Jezeli nie bedzie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera
oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy
wzywa wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
5. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamdwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcych z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,
w tym ztoZzenie dowodow, wyliczenia ceny.
6. W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:
1) warto$ci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towarow i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy Pzp lub sredniej
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arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére
nie wymagajg wyjasnienia,

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien.

7. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
wykonawcy.

8. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta lub
w postepowaniu uptynat termin do wniesienia odwotania na czynnosci zamawiajgcego
wymienione w art. 180 ust. 2 lub w nastepstwie jego wniesienia Izba ogtosita wyrok lub
postanowienie konczgce postepowanie odwotawcze.

10. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

11. Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

12. Nie bedg podlegaty ocenie oferty, ktore nie odpowiadajg wymogom niniejszego
ogtoszenia w szczegdlnosci: oferty Wykonawcow, ktérzy podlegajg wykluczeniu; oferty,
ktére podlegajg odrzuceniu; oferty Wykonawcow, ktdrzy nie wykazali spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia; oferty, ktére
zawierajg btedy w obliczeniu ceny; oferty ztozone po wyznaczonym terminie lub
w niewfasciwej formie; oferty, ktérych tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia.

13. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace

na niezgodnosci oferty z dokumentem dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi
spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. W trakcie badania oferty Zamawiajgcy stosuje odpowiednio przepisy art. 26 ust. 3
oraz 87 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wyjasniania i uzupetniania petnomocnictw,
oswiadczen, dokumentéw na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.
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5. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy
Pzp.

6. Zamawiajgcy odrzuca oferte rowniez w innych przypadkach niz okreslone w ust. 5,
jezeli zaistniaty inne przestanki odrzucenia oferty wskazane w ogtoszeniu.

7. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia na zasadach
okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVI. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom.

2. Zamawiajgcy zagda wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

3. Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

4. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

5. Z uwagi na to, ze ustugi bedace przedmiotem zamdwienia bedg wykonane
w miejscu podlegajgcym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
zgda aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia Wykonawca podat nazwy
albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i oséb do kontaktu
Z nimi, zaangazowanych w ustugi. Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym w trakcie realizacji
zamoéwienia, a takze przekazuje informacje a temat nowych podwykonawcow, ktérym w
pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug

XVIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

W zwigzku z art. 1380 ust. 1 ustawy Pzp do niniejszego postepowania nie majq
zastosowania srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

1. Wykonawcy mogg poinformowaé Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, ktore wptywajg na
naruszenie zasad przejrzystosci, obiektywizmu i niedyskryminaciji.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1 wnosi sie w formie elektronicznej w terminie trzech
dni roboczych od dnia, w ktérym Wykonawca powzigt lub mégt powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe do jej wniesienia.

3. Zamawiajgcy ocenia zasadnos¢ przekazanej informacji najpdzniej w terminie trzech
dni roboczych od dnia jej wniesienia. Brak informacji w tym terminie oznacza nieuznanie
jej zasadnosci.
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4. Wniesienie informacji nie wstrzymuje prawa Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

5. W przypadku uznania zasadnosci informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje zaniechanej czynnosci o czym informuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

6. Zamawiajgcy nie uzna zasadnosci informaciji jezeli stwierdzi brak naruszen, ktére
mogty mie¢ wptyw na wynik postepowania.

XVIIl.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Zawarte w Zataczniku nr 3 — Istotne postanowienia umowy.

XIX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sg przetwarzane dane
osobowe podlegajgce ochronie zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako:
,RODO”). Dane te mogg dotyczy¢ tak samego Wykonawcy (osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg), jego petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez
informacji o osobach, ktére w swojej ofercie Wykonawca przedktada celem wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania, jak i potwierdzenia wymogdow Zamawiajgcego dotyczgcych wykonania
przedmiotu zamowienia.

2. Wobec powyzszego na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiajgcy ponizej
informuje o sposobie i celu, w jakim przetwarzane bedg dane osobowe,
a takze o przystugujgcych prawach, wynikajgcych z regulacji o ochronie danych
osobowych:

1) Administrator danych osobowych:

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Etk, ul. Kosciuszki 28A,
19-300 Etk

2) Nadzoér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych:

W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowacC sie drogg
elektroniczng: ug@elk.gmina.pl lub pisemnie na adres Administratora danych.

3) Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania:

a) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,c” RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na Wykonanie prac
projektowych oraz robot budowlanych dla inwestycji pn. Wykonanie prac projektowych
oraz robét budowlanych dla inwestycji pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Etk w 2021 roku” prowadzonym w
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trybie przetargu nieograniczonego oraz w celu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z
w/w postepowaniem.

b) dane osobowe przetwarzane bedg réwniez w celach dowodowych dla
zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw oraz
w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,

c) dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy zawartej w sprawie
zamoéwienia publicznego (art. 6 ust. 1 lit. ,b” RODO).

4) Kategorie przetwarzanych danych:

a) dane identyfikujgce osobe: imige, nazwisko, PESEL/REGON/NIP, dane dotyczace
dokumentow tozsamosci, data urodzenia, miejsce urodzenia, obywatelstwo;

b) dane adresowe i teleadresowe (nr telefonu, faxu, adres e-mail),

c) dane o zatrudnieniu lub prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

d) dane o wyksztatceniu, doswiadczeniu i kwalifikacjach zawodowych,

e) informacje o niekaralnosci, skazaniu lub naruszeniu prawa,

f) inne dane niezbedne do przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamowienia
publicznego oraz realizacji umowy zawartej w sprawie zamodwienia publicznego,

5) Zrédto pochodzenia danych:

a) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio
dotyczacych osob, ktorych one dotyczg jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z po6zn. zm.) zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z wiw ustawy Pzp,

b) podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwic
Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz
zdolnos$ci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co moze skutkowac
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty,

c) dane przedsiebiorcow ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) stanowig dane osobowe w rozumieniu RODO,
d) w odniesieniu do podanych danych osobowych, dane mogg by¢ przetwarzane w
sposob zautomatyzowany i nie bedg podlegaé profilowaniu.

6) Okres, przez ktéry dane beda przechowywane:

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacji umowy, a nastepnie bedg
przechowywane zgodnie z art. 97 ust 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy).

7) Odbiorcy danych:

a) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
ze zm.), dane osobowe mogg by¢é ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim
zainteresowanym,
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b) dane osobowe mogg zostaC przekazane organom wifadzy publicznej oraz
podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organdw
witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa, a takze innym podmiotom, ktore na podstawie stosownych
umow podpisanych z Gming Etk przetwarzajg dane osobowe, dla ktorych
Administratorem jest Gmina Etk reprezentowana przez Wéjta Gminy Efk,

c) odbiorcami danych osobowych mogg by¢ rowniez podmioty wspotpracujgce
z Administratorem w wykonywaniu celéw okreslonych w pkt. 3, w szczegdInosci inne
instytucje publiczne, takie jak: sady, prokuratura, policja, itp.

8) Prawa osoby, ktérej dane dotycza:

a) osoby, ktorych dane dotyczg posiadajg nastepujgce prawa:

— na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania swoich danych osobowych?);

— na podstawie art. 18 RODO - prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych jest mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
osoba, ktérej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO;

b) osobom, ktérych dane dotyczg nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

9) Szczegotowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla ktérych
Administratorem jest Gmina Etk reprezentowana przez Wojta Gminy Etk zawarte sg na
stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem: www.bip.elk.gmina.pl zakfadka
Ochrona Danych Osobowych

3. Analogiczny obowigzek informacyjny, jak w przypadku pozyskiwania danych
osobowych bezposrednio od Wykonawcow powstanie, gdy Zamawiajgcy uzyska od
Wykonawcy dane osobowe dotyczgce innych osob (np. oséb, ktérych dane stuzg do
wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, osob
kierowanych do realizacji zamowienia, osob fizycznych prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg, ktére zostang wskazane jako podwykonawca). Obowigzek ten jest
uregulowany w art. 14 RODO. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy przypomina, ze
obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na
Wykonawcach, ktérzy pozyskujg dane osobowe 0séb trzecich w celu przekazania ich
Zamawiajgcym w ofertach.
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D Wyjasnienie:

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowienn zawartej umowy w Zzakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

2 Wyjasnienie:

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania
Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu
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