ZARZADZENIE Nr 911/2018
Wojta Gminy Etk
z dnia 7 listopada 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 395 z pézn. zm.) oraz Instrukcji w sprawie zasad inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
Etk, stanowiacej zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 653A/2017 Wéjta Gminy Etk z dnia 19 lipca
2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji zasad inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Eik
zarzadzam, co na stepuje:

§ 1.1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje skiadnikow majatkowych w:
a) Urzedzie Gminy Efk;
b) gminnych jednostkach OSP;
c) sotectwach gminy Eik;
d) Swietlicach wiejskich,
w terminie od 7 listopada 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw majatkowych na
dzien 31 grudnia 2018 r. zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia inwentaryzacji,
stanowiacym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skiadzie:
1) Przewodniczacy komisji — Krzysztof Bronakowski
2) Cztonek komisji — Mirostawa tukaszuk
3) Cztonek komisji — Anna Gajko
4) Czionek komisji — Bozenna Powgzka
5) Czionek komisji — Katarzyna Gwara
6) Czionek komisji — Anna Minkiewicz
7) Czionek komisji — Tomasz Brézio
8) Cztonek komisji - Magdalena Prostko
9) Cztonek komisji — Aneta Laszczkowska
10) Cztonek komisji — Aneta DZzwilewska
11) Czionek komisji — Ewa Powatko
12) Cztonek komisji — Monika Szumska
13) Cztonek komisji — Marta Lipinska
14)Czionek komisji — Danuta Borawska
15)Cztonek komisji — Piotr Szymborski
16) Czionek komisji — Robert Karwowski
17) Cztonek komisji — Marta Bucko

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objaé¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) $rodki trwate, z wyjgtkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
b) pozostate srodki,
c) druki Scistego zarachowania,
d) obce srodki trwate, bedgce wilasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych).

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z
zapisami w raporcie kasowym:

a) $rodki pieniezne w kasie;

b) czekii weksle obce;

3) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:

a) depozyty,
| i



gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenie naleznego
wykonania uméw.

w drodze potwierdzenia sald od kontrahentéw:

nalezno$ci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym srodki pieniezne na
lokatach, srodki pieniezne stanowigce zabezpieczenie naleznego wykonania uméw),
udziaty i akcje,

wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym podmiotom.

w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach;

$rodki trwate w budowie,

$rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne),

grunty,

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

naleznosci i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

w drodze spisu z natury i poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z
ksiag rachunkowych druki $cistego zarachowania.

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikéow majatkowych
powoluje zespoly spisowe:

Zespot spisowy nr 1
Aneta Laszczkowska
Robert Karwowski
Zespot spisowy nr 2
Danuta Borawska
Bozena Powazka
Zespot spisowy nr 3
Ewa Powatko
Mirostawa tukaszuk
Zespot spisowy nr 4
Piotr Szymborski
Magdalena Prostko
Zespot spisowy nr 5
Anna Minkiewicz
Marta Lipifnska
Zespot spisowy nr 6
Tomasz Brézio
Aneta Dzwilewska
Zespol spisowy nr 7
Monika Szumska
Katarzyna Gwara
Zespol spisowy nr 8
Anna Gajko

Marta Buc¢ko

§ 5. Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

pobrania arkuszy spisowych z Wydziatu finansowego;

przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotéw spisowych;

przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu rozliczenia zespotéw z pobranych arkuszy;

skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych,
sporzadzonych dokumentacji dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych
metodami innymi niz spis z natury.



§ 6. Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych;

przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych;

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego do
10 stycznia 2019 r.

§ 7. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sa za
wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Etk.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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