Zarzadzenie nr%‘ﬂaﬁg12

Wojta Gminy Etk

z dma.n?g/fonw/[g

w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego Polityki monitoringu wizyjnego

Na podstawie art. 9a oraz art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2018 r. poz. 994 ze zm.), rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz.U. UE L 119/1 z 04 maja 2016 r.) — zarzgdzam,
€0 nastepuje:

§1
Wprowadzam do uzytku stuzbowego Polityke monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Etk.
§2

Osobg odpowiedzialng za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest Pan Jacek
Kruszewski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pod wagledem prawnym
uwag nie wnosze

Np "!“ty"
Qt/il ‘asz Onisko

Sporzadzita: Anna Fijatkowsk: j
dn. 18.10.2018
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POLITYKA MONITORINGU WIZYJNEGO

Urzedzie Gminy Elk

ul. Tadeusza Kosciuszki 28 A
19-300 Elk






1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

§1

Postanowienia ogdine

Polityka zarzadzania systemem monitoringu wizyjnego , zwana dalej ,Polityka”, opracowana
zostata jako dokument, ktdry reguluje zasady bezpieczeristwa wizerunku oséb zarejestrowanych
przez system monitoringu w obszarze Urzedu Gminy Etk.

Administratorem danych osobowych zarejestrowanych za pomocg monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Etk jest Wéjt Gminy Etk.

Polityka zostata opracowana zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 958/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz.Urz.UE z dnia 5
maja 2016 r. L119/1)

Dostep do infrastruktury monitoringu wizyjnego, oprdocz o0sob ktére posiadajg state
upowaznienie, kazdorazowo wymaga pisemnej zgody Wéjta Gminy Etk.

§2

Definicje

Przez uzyte w Polityce okreslenia nalezy rozumie¢:

Administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;
Administrator systemu informatycznego (ASI) - osoba upowazniona przez administratora do
administrowania i zarzgdzania systemami informatycznymi, odpowiedzialna za nadzorowanie
stosowania S$rodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajagca ochrone danych
przetwarzanych w systemie monitoringu ;

Operator systemu monitoringu — osoba posiadajgca uprawnienia do wgladu, dostepu,
przegladania w czasie oraz wykonywania kopii zapasowych;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r w sprawie osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej Ilub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej;

Rejestracja obrazu - proces zapisu na nosnik danych obrazéw pochodzacych z kamer monitoringu;
obszar monitoringu — parkingi przed budynkiem Urzedu Gminy oraz korytarze i w budynku
Urzedu Gminy Etk przy ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk

Przetwarzanie danych — operacja lub zestaw operacji wykonanych na danych osobowych
w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
Rejestr incydentéw — rejestr zawierajacy date, czas, i czynnosci przetwarzania oraz zwiezly opis
incydentu. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
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10) Upowainiony — osoba bedgca pracownikiem administratora lub osoba wykonujaca na rzecz

administratora ustugi, ktéra w zwigzku z wykonywaniem czynnosci ma dostep do danych
osobowych, a do ich przetwarzania zostata pisemnie upowazniona przez administratora;

11) Podmiot uprawniony ~ podmioty, ktére mogq przegladal w czasie zapisy monitoringu oraz

1)
2)

1)
2)
3)

uzyska¢ kopia zarejestrowany=ego obrazu, s to: Policja, Straz Graniczna, Stuzba ochrony
Panstwa, Agencja Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Centralne biuro Antykorupcyjne etc. Wzér
ewidencji udostepniania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 2.

§3
Zakres i cel Polityki

Celem polityki jest okreslenie podstawowych zasad wilasciwego zarzadzania systemem
monitoringu wizyjnego w zakresie technicznym i organizacyjnym.

Polityka zawiera liste obowigzkdw Administratora systemoéw informatycznych stuzacych ochronie
danych osobowych oraz elementdw zarzadzania Systemem Monitoringu.

Przy przetwarzaniu danych osobowych nalezy stosowac podwyiszony poziom bezpieczerstwa
w rozumieniu art. 32 ust . 2 RODO.

§4

Zabezpieczenie danych osobowych w systemie monitoringu

Zabezpieczenia monitoringu majg stuzy¢ zapewnieniu bezpieczenstwa przetwarzanych danych.
Zabezpieczenia powinny:

Uniemozliwic¢ dostep do systemu osobom postronnym,

Zapewni¢ przetwarzanie danych wytacznie osobom uprawnionym.

Techniczne zabezpieczenia przetwarzania danych w systemie monitoringu realizowane s3
w nastepujacych obszarach:

Zabezpieczenia systemu

Ochrona sprzetu

Ochrona pomieszczenia

System monitoringu na terenie Urzedu Gminy Etk zainstalowany zostat w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikom i osobom przebywajgcym na terenie Urzedu Gminy, zgodnie z art.
6 ust.1l lit. f Rozporzadzenia Parlamentu oraz na podstawie art. 9a ustawy o samorzadzie
gminnym.

Administrator zamieszcza, przed obszarem monitorowanym, znaki graficzne oraz zgodnie z art.
13 RODO klauzule informacyjng o nastepujace;j tresci:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Etk jest Wojt Gminy Efk.
Zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem
korespondencyjnym ul. T. Kosciuszki 28A 19-300 Etk, lub za pomocq adresu e-mail
lod@elk.gmina.pl.

Pani/Pana dane sq przetwarzane, w celu zapewnienia bezpieczeristwa i porzqdku publicznego
oraz ochrony oséb i mienia na podstawie art.6 ust.l lit. f Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQ) oraz na podstawie art. 9a ustawy z
dn. 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym.

Wszystkie dane rejestrowane przez kamery monitoringu sq zapisywane na rejestratorze danych
i sq dostepne przez 45 dni. Po tym terminie dane zostajq automatycznie nadpisywane. Rejestracji
i zapisowi danych na nosniku podlega tylko obraz (bez diwieku).

Pani/ Pana dane mogq zostac udostepniane wytgcznie organom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie przepisow obowiqzujgcego prawa.




Pani/Pana dane mogq by¢ przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany i nie bedqg podlegaty
profilowaniu.

W zwiqzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujq Paristwu nastepujgce
prawa:

Prawo do igdania od Administratora dostepu do Waszych danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz — w przypadku przewidzianym
prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Waszych danych.

W przypadku gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy dotyczgce
ochrony danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Osoba, ktdra znalazta sie w obszarze monitoringu wizyjnego i chciataby uzyska¢ dostep do
nagran, w przypadku napadu lub innego zdarzenia naruszajgcego jej dobra osobiste, lub w wyniku
ktérych uszkodzone zostato jej mienie, powinna zgtosi¢ zdarzenie do podmiotu uprawnionego.
Z wnioskiem o dostep i zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego wystepuje do Wojta
Gminy Etk wystepuje podmiot uprawniony na podstawie zgtoszenia poszkodowanego.

Dostep do kopii nagran monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy Etk majg uprawnione podmioty,
ktére kazdorazowo wystapia z umotywowanym, pisemnym wnioskiem.

§5
Rejestracja zapisow monitoringu

Dane osobowe przetwarzane w systemie monitoringu wizyjnego zapisywane s na rejestratorze
catodobowo.

Dostep do danych majg osoby uprawnione przez Administratora: Administrator Systemu
Informatycznego .

Stanowisko podgladu wizyjnego zlokalizowane jest w pomieszczeniu wskazanym przez Wojta
Gminy Etk.

Wszystkie dane rejestrowane przez kamery monitoringu sg zapisywane na rejestratorze danych
i s dostepne przez 45 dni. Po tym terminie dane zostajg automatycznie nadpisywane. Rejestracji
i zapisowi danych na nosniku podlega tylko obraz (bez dzwieku).

Z zapisanych danych nie jest tworzona kopia zapasowa.

§6
Obowiazki Operatora Systemu Monitoringu

1. Operator moze przetwarza¢ dane wytgcznie w celu ustalenia szczegdtéw incydentu.

2. Operator moze wykonaé kopie danych wylacznie na polecenie Administratora i za zgoda
Inspektora ochrony danych oraz dokona¢ wpisu w dokumentach stanowiacych zatgczniki
nr 1i2 do niniejszej Polityki.

3. Operator zobowigzany jest do ochrony danych przed ich przetwarzaniem przez osoby
nieuprawnione.

§7
Obowiazki Administratora Systemu Monitoringu

Obowigzkiem Administratora jest zapewnienie bezpieczefAstwa danych przetwarzanych
w systemie monitoringu.
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Administrator odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu,

a w szczegolnosci za stosowany w nim sprzet i oprogramowanie.

Do podstawowych obowigzkow Administratora Systemu monitoringu nalezy:

1) sprawdzanie poprawnosci dziatania systemu monitoringu,

2) reagowanie na proby naruszenia badZ zagrozenia danych,

3) informowanie Administratora oraz IOD o kazdej sytuacji zagrozenia bezpieczenistwa danych
w systemie monitoringu wizyjnego.

4. Administrator Systemu Monitoringu prowadzi:

1} rejestr incydentéw/ wejs¢ kontrolnych do systemu (zatgcznik nr 1)

2) ewidencje udostepniania danych z systemu monitoringu (zatgcznik nr 2)

§8

Postanowienia koricowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Politykg ma zastosowanie RODO i akty wykonawcze
do niego oraz wewnetrzna dokumentacja ochrony danych osobowych obowigzujaca
u Administratora t. Ogdélna polityka bezpieczenstwa i Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym.

2. Naruszenie zasad okreslonych w niniejszej Polityce moie by¢ podstawag do natozenia kar
zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy oraz Kodeksu karnego.

Niniejszy dokument wchodzi w Zycie z dniem 2519,208 4

Podpis:

Admini$trator
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